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cHU'oNG TRiNH DAO TAO

Ngh6: K6 to6n doanh nghigP

Mi nghd: $40302
Trinh tIQ dio t4o: Cao ding

D5i tugng tuy6n sinh:

+ Nguoi c6 bing t6t nghiQp trung c6p nghA f5 to6n doanh nghiQp vd bdng

t6t nghiQp trung hoc ph6 th6ng ho[c tuong duong;
" 

+ NguOilO Uing tOt nghiQp trung c6p nhung chua c6 bing t6t nghiQp

trunghocptOtnOngthiph6ibirodirmddhpcvirthid4ty€ucaudtkh6ilugng
ki6n thuc vin h6a trung hgc ph6 thOng theo quy dlnh cia B0 Gi6o duc vd

Diro tao.

Thdi gian kh6a hgc: 1'0 nim

l. Gioi thiQu chu<rng trinh nghd diro t4o

K6 to5n doanh nghiQp trinh d0 li€n th6ng ld nghA thu thqp' xir lj th6ng tin'

so Hqu k6 to6n; ki6m tra, ph6n tich vd cung c5p th6ng tin va tinh hinh su dpng tdi

chinh trong c6c doanh nghiQp, d6p ung y6u cdu bfc 5 trong Khung trinh dQ qu6c

gia ViQt Nam.

KC to6n doanh nghigp d6ng vai trd quan trQng trong linh vgc qu6n lf kinh

t6, cung c6p nhdn luc trong linh vgc ki5 to6n thuQc c6c lo4i hinh doanh nghiQp c6

cric hinh thuc so hiru: Doanh nghiQp nhd nuoc, c6ng ty cO phdn, c6ng ty tr6ch

nhiQm hiru h4n, doanh nghiQp tu nhdn; quy m6: lon' vria' nh6' si6u nh6; linh vuc:

sdn xuAt, thuong m4i, dlch vq, xdY liP'

NhiQm vu chinh cira nghii buo g6rn' thu thfp' xri lj th6ng tin' s6 tieu t<ti toan

theo nQi dung c6ng vi6c; ghi ch6p' tinh to6n, phin 6nh sti hiCn c6' tinh hinh luin

chuy6n vir su dgng tiri sAn v{t tu tiAn v6n; ki6m tra' girim srit c5c khoin thu chi'

c6c nghia vu thu nQp, thanh to6n ng kiilm tra vi6c quan lli' sir dunq tiri sin vd

ng.rOn f,intt thdnh tdi sirn; tinh to6n chi phi, cung c5p s6 tigu' tdi liQu' ki6m tra vd

phdn tich ho4t dqng tai chinh cta doanh nghiQp'

2. Mgc ti6u tlio t3o

2.1. Mpc ti6u chung

Diro t?o cu nhdn k6 to6n c6 phAm ch5t chinh tri' dao thic vi suc kh6e t6t;

nim virng nhirng kiiin thfc co Uan vd kinh t6, chinh tr!, xi hOi; nim vtng ki6n

thuc vd k! n6ng chuy€n sdu vtr k6 to6n; c6 khi n6ng t6 chtic vir di6u hdnh h9 th6ng

k6 to6n trong c6c don vi ki5 to6n; c6 tu duy vi khi n6ng ldm viQc dQc lap; c6 ndng

lyc c4p nh4rvd tg b6 sung kii5n thric theo y6u cAu c6ng vigc'

2.2. Muc ti€u cg th6
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- Ki6n th*c:
+ Trinlr bdy dugc c6c chuAn muc kd to6n;

+ M6 ta dugc ch6 d0 ki5 todn;

+ Trinh biry duo. c h0 th6ng vin b6n phrip lu{t v6 thuti;

+ Bi6t duqc phuong ph6p sri dpng titing Anh trong giao ti6p, trong nghiCn

cl?u d6 so4n th6o cric hqp d6ng thuong m4i;

+ Xric dlnh dugc vi tri, vai tro cta k6 to6n trong nghd kinh t6;

+ M6 ta dugc co c6u t6 chric, chuc ndng, nhiQm vp cua c6c bQ phQn trong

doanh nghiQp, .6i quu., h9 gi&a cric b9 phQn trong doanh nghigp;

+ V4n dung dugc c6c vdn b6n li6n quan di5n nghA kinh ti5;

+ Trinh bdy dugc t6n ciic loqi chtmg tir k6 to6n ttugc sir dqng trong c6c v!

tri viQc ldm;

+ Trinh bdy tlugc phuong phrip lap chimg tu kC torin; phuong ph:lp k6 to6n

cric nghiQp vr1 kinh t6 trong doanh nghiQp;

+ Trinh biry duo. c quy trinh xAy d1mg dlnh muc chi phi;

+ Phen b6 tluo.c doanh thu nh{n tru6c, ghi nhdn doanh thu, thu nhQp theo
, .:

co so don tlch;
+ PhAn b6 duqc chi phi tr6 trudc, trich tru6c pht hqp voi ho4t tlQng kinh

doanh c[ra doanh nghiQp;

+ Trinh bdy du-o. c phuong phrip ghi sO k6 toan chi titit vd sd ki5 to6n t6ng

hqp; phuong ph6p thu thap, sip xtlp, quan 1j, luu trir h6 so, sd s6ch chimg tt k6

torln; phuong ph6p ki6m tra, tli5i chi6u, xri l1i trong c6ng t6c kti torim; c6c phuong

ph6p k€ khai thu6, brio cdLo 6n chi; phuong phdp lQp brlo crio tiri chinh; phuong

phrip lap brio crio ki5 torin quin tri; phuong phrip phdn tich tinh hinh tai chinh co

bdrn cta doanh nghigp;
+ Trinh bdy duo. c phuong ph6p sri dgng ph6n mdm h6 trg kd khai thui5, phAn

m6m k€ khai hii quan, bii5t crich sir dgng chfr kf si5 khi n6p td khai, ngp thuii dign tu;

+ Trinh biry dugc nhirng kiiSn thuc co bdn vA chinh tri, vin h6a, xd hQi, ph6p

luit, qu6c phong an ninh, girio duc th6 ch6t theo quy d[nh.

- Ki ndng:
+ T6 chtc clugc c6ng trlc tdi chinh k6 torin pht hqp voi timg doanh nghiQp;

+ Thi6t lap m6i quan hQ v6i ng6n hdng, crlc t6 chuc tin dr,rng vd c6c co quan

qurin lj chuc ndng;

+ LAp tlugc chimg tt, ki6m tra, ph6n loai, xri l;i duo. c chimg tir k6 torin theo

timg vi tri c6ng vigc;
+ Sri dung dusc chung tu k6 toSn tong ghi s6 ka5 b6n chi tiiit vd sO t<6 toan dng hsp;

+ XAy dgng duqc hQ thSng dinh mirc chi phi;
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+ Ph6n b6 duoc doanh thu nh{n truoc, ghi nh4n doanh thu, thu nhQp theo

co so dtin tich;
+ ph6n b6 duoc chi phi trdr truoc, trich tru6c phir hqp voi ho4t dQng kinh

doanh cua doanh nghiQP;

+ DiAu chinh dugc ty gi6 h6i do6i li6n quan d6n ngo4i tQ;

+ L4p dugc k6 ho4ch tiri chinh doanh nghiQp;

+ Lip dugc b6o c6o tai chinh vir b6o c6o thu6 cira doanh nghiQp;

+ Xay dpng dugc b6o crio k6 torin quan tri cta doanh nghiep;

+ Phin tich dugc mqt s6 chi ti€u kinh t6, tai chinh doanh nghiQp;

+ Ki6m tra, drlnh giri dugc c6ng t6c tdi chinh, k5 to6n cria doanh nghiep;

+Cungc6pdAydtthongtinkinht6v6ho4tdQngsirnxu6tkinhdoanhcta

don vi d6 phr,rc vu cho y€u cAu l6nh d4o vir quin l)' kinh t'i o don v!;

+ Tham muu duo. c cho 15nh tlqo doanh nghiQp nhtng;i ki5n cii ti6n ldm cho

c6ng tac k6 to6n vir c6ng tiic quan lf $ri chinh cia doanh nghiQp <lung OllO tlit ..
+ 86o c6o voi lSnh dao c6c don v! vir d6 xu6t citc giai ph6p dirng dln d€

ho4t d6ng kinh ti5, tdi chinh cria tlon vi tuAn thi ding ph6p lupt' d6ng thdi mang

lei higu qua cao hon;

+ Sri dung dugc c6ng nghQ th6ng tin co bin theo quy dinh; su dpng thinh

thao 2 d6n : p#n mOm t 6 to6n doanh nghiQp th6ng dgng; sri dung dugc phAn

mi:m h5 trg k6 khai, kO khai hai quan, sri dpng duo' c chir ki s6 khi nQp td khai'

ngp thu6 diQn tu:

+ Su dung duo.c ngoai ngfr co ban, dat bdc216 trong Khung n6ng lgc ngoai

ngir cua ViQt Nam; img dung duoc ngoai ngir vdo c6ng vigc chuyCn m6n cira ngh6'

- Ndng luc tq chu vd trdch nhiQm:

+ Ldm vi€c dQc l$p, lirm vi6c theo nh6m;

+ T6 chirc, ddnh gi6, phin tich c6c ho4t dqng nh6m;

+ C6 i thfc hqc t4p, rdn luyQn vd nAng cao trinh d0 chuy€n m6n;

+ C6 i thuc tr6ch nhiQm trong c6ng viQc' trong su dgng' bio quin tdi sdn

trong doanh nghiQP.

3. Vi tri viQc lirm sau khi t5t nghiQp

Sau khi t6t nghiQp ngudi trqc c6 ndng lgc d6p img c6c y€u ciu t4i crlc v! tri

vigc lim cua nghd bao g6m:

- K6 torin v6n bang ti6n;

- K6 to6n hirng t6n kho vd phii tri ngudi b6n;

- f6 toan ai san cO ainn, bAt dQng san dau tu' diu tu tAi chinh vd c6c khodn vay;

- Kli to6n brin hdng vi phiii thu kh6ch hirng;

- K6 to6n ti6n luong, c6c khoin trich theo luong;
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- K6 torin chi phi vd tinh gi6 thdnh;

th

- K6 to6n t6ng hoo.

4. Kh5i lugng ki6n thftc vir thoi gian hgc tfp
- Kh6i luo-ng ki6n thirc todn kh6a hgc: I .000 gid 142 tin chi

- Sd luqng mOn hoc, m6 dun: 17

- Kh6i luqng hgc t4p c6c m6n hoc chung: 180 gid/8 tin chi

- Kh6i luqng c6c m6n hgc, m6 dun chuyEn m6n: 820 gid/34 tin chi

- Khtii lucrng lyi thuy6t: 379 giit; thgc hdnh, ths'c tQp: 621 giit

5. T5ng hqp cic ning lgc cfra nghd

ue;- K6 torin

TT
ME

ning lgc
I

1 NLCB - 01

2 NLCB - 02 Duy tri suc khoe

J NI,CB - 03 Hi6u bi6t v6 chinh tri, tuen tht phrip luAt

Hi6u bi6t an ninh qudc phong

C6 ki6n thric v6 lu{t doanh nghi$p

4 NLCB - 04

5 NLCB - 05

6 NLCB - 06 Hi6u bi6t v€ kC torin

Tinh to,i. ,e xu ly s6 liqu vC kt! to6n

Cdp nh4t c6c chinh s6ch thu6

Thgc hiQn giao dich diQn tu voi ng6n hdng

Sri dung ph6n m6m k6 to6n

7 NLCB - 07

8 NLCB - 08

9 NLCB - 09

l0 NLCB - 10

l1 NLCB - 11 Su dung ngo4i ngt
Vqn dqng c6c chinh s6ch thu6 hi6n hdnh

Ph6t trien m6i quan h€ voi nhd cung c6p

Phet triCn mdi quan hQ voi kh6ch hing
Su dpng ph6n m€m h6 trq kd khai thu6

Su dpng phAn m6m k6 khai hdi quan

NLCB - 12

l3 NLCB - I3
t4 NLCB - 14

t5 NLCB - I5
l6 NLCB - 16

t7 NLC]B - I7
II Ning Iuc cot l6i (ning lqc chuyOn m6n)

NLCL - 01 L{p vd ti nh6n chimg tir k to6n tien mit
NLCL - 02 K h n mdttoan c I 1 I t I

l8
t9
20 NLCL - 03 LAp vd ti6p nh{n chimg tu kC toen ti6n grii ngAn hdng

2t NLCL - 04 KC toSn chi ti6t ti6n gui ngdn hdng

Ti6p nh{n chung tir k€ to6n t4m rlmgNLCL - 05

4

T6n ning lgc

NIng lgc ctr b6n (ning lyc chung)

St dpng c6ng nghQ th6ng tin

t2

St dsng chfr kj s6

22



K6 to6n chi ti6t t4m rmgNLCL - 06_t
Ki6m k6 qu! ti€n m4t-+ NLCL .07

hirng t0ketu n okht anohc unt nhaL an bep4p25 NLCL - 08

Tinh gi6 hdng t6n kho26 NLCL - 09

hirng t6n khoK coan h tt27 NLCL - IO

LQp bang phdn b 6ng cg dung cqoczrl NLCL. II
nh{nTi b6ntrahrii olu6ntouthc ngpungp29 NLCL - 12

phai tr6 ngudi b6nKe to6n chi tiNLCL - 1330

Tinh nguy€n gi6 tiri s6n c dinh3l NI,CL - I4
taik6nhAn Csan otoanuthc Lrnea tL papNLCL - 1532

LQp the tdi s6n dinhCOJJ NLCL - 16
dinhb6 ord sanhaokha LIa hant nhL anb pc?p34 NLCL - I7

to6n chi ti6t tiri sdn c6 dinh, hao mon tiri sdn c6 dinhKeNLCL - 1835

i sirn c6 dinhKi6m k6 td36 NLCL - 19

nh4n ditu hirnap
hcun cavaban tlhc un pL a t ts)pNLCL - 2037

ho kh6ch hdngTinh chi cuetNLCL - 2I38

doanh thu b6n hirng vir cung cAp dlch vgtler39
hdng b6nK to6n chi ti t a onbNLCL - 2340

to6n hh irnakhah thueT ppNLCL - 244t
t ph6i thu kh6ch hangK torin chi ti€12 NLCL - 25

tuLa t n uonantoktm t)nh hca t aneppNLCL - 2643
b6bin uonrt C theohoankhACcuont enhdnL papNLCL - 2744

K ett t enho6n cteNLCL - 28

6c khodn trich theo luongK tl chCantoNLCL - 2946
huhdn xSI anhc hke antol-l tucnT e ppNLCL - 3047

ptl6t t en teh h trucC achK nguvpNLCL - 3I
nh6n troChetl ct h trUC ephCK ot an ngp49

chungCt h xsdnchh ht1 pK pNLCL - 3350
xuAt dodk hn oanhdh angsanh hcte hL^hc tleK oan pt pNLCL - 34

akhc oanaoantLTt ekhc vunnhT an cepNLNC - 355?
t cdc khoan vayK hC tlete anoNLNC - 3653

u c6c khodn vaYKi6m tra, d i chiNLNC.3754

Tinh l6i vay55 NLNC .38
L4p to khai thuem6n bdiNLCL - 3956

L{p b6o crlo thue CTGTNLCL - 4053

Quin lf h6a don d d LIa arauNLCL - 4I57

5

dinh

to6n chiNLCL.22

nhqn chirng tt

II

luong45

li6uto6n48

NLCL - 32

to6n chi

5l

vdo,



58 NLCL - 42 B6o ciio tinh hinh su dgng h6a tlon

59 NLCL - 43 L$p to khai thu€ tdi nguy6n

L4p td khai thud bdo vQ m6i truong60 NLCL - 44

6l NLCL - 45 Ldp td khai thu6 ti6u thu dac biet

16 trin 
"ni 

ti& cric khorin thu662 NLCL - 46

63 NLCL - 47 Thu th{p stl tieu tii toan

64 NLCL - 48 K6 torin chi ti6t x6c dinh k6t qud kinh doanh

65 NLCL - 49 KC to6n t6ng hqp c6c tiri khoin
66 NLCL - 50 L4p b6o c6o tii chinh

III Ning lg'c nAng cao

NLNC - OI K kc I h n khoI tTl a xu v an67

68 NLNC .02 D6i chi€u vd lqp b6o ciio c6ng ng phai tri nguoi b6n

69 NLNC. 03 Tinh nguy6n gi6 bdt dQng sin d6u tu
70 NLNC - 04 Ke to6n chi ti6t bAt d6ng sAn <l6u tu
7l NLNC - 05 Ti€p nhgn chfng tu kC to6n ddu tu tiri chinh

72 NLNC - 06 K6 to6n chi ti6t c6c kho6n dau tu tdi chinh

73 NLNC. OT D6i chi6u c6ng no vd lQp b6o c6o c6ng no phdi thu

74 NLNC - 08 Xu l1i no phii thu kh6 ddi
7< NLNC - 09

76 NLNC - 1O Quy6t torin thu€ thu nh{p doanh nghi€p

77 NLNC - II Phdn b6 chi phi trA tru6c, trich trucrc chi phi khi xric dinh ktii
qu6 kinh doanh

6. NQi dung chuong trinh
Thdi gian hoc tep (gid)

Trong tI6

ME

MH/
MD

T6n m6n hoc, m6 ilun
sii
tfn
chi

Tiing
so

L!
thuy6t

Thrlc
hinh/
thgc
tipt
thi

nghiQm/

th6o

lu{n

Thi/
-..iI(rem

tra

I Cric mdn hgc chung 8 180 75 93 l2
MHOI Ti6ng Anh I t4 13 J

MH02 Tin hoc 1 30 9 19

6

Ph6n b6 chi phi tra truoc, trich truoc chi phi vdo chi phi yan xu6t

30
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Jl62645)Girlo dgc Chinh triMHO3
14l0l5IPh6p lu6tMHO4
I1.4l51Gi6o dgc qu6c phdng vd AnninhMHO5

2730hCu tha doGMH06

42<))25634 820C6c m6n hgc, m6 tlun

chuy6n m6n
II

4t4:t45JTi€ng Anh chuy6n ngdnhMHOT
422l945Kinh tC vi mOMHO8

263060-fLap vir phAn tich dU rin ddu tu
4263060JTorin kinh t6MHlO
4253l60-lKinh tC quoc t6MHII
42630J 60Thi truong chimg kho6nMHI2
4263060)K€ to6n quAn triMHI3
54639904KC toen henh chinh su nghi€PMI{14
314132Ki6m to6nMHI5
578790JKe to6n doanh nghiQP 4MDI6
I2205Thgc t4p t6t nghiQPMDIT

546153311.00042Tong

7. Hu'6'ng d5n sii dgng chuo'ng trinh

- Gi6ng dqy c6c m6n hqc chung bit buQc'

+ M6n hoc Gi6o duc Qudc phdng - An ninh; Tin hqc; Gi6o dgc th€ ch6t;

Phdp luqt: Thpc hiQn theo Th6ng tu s6: 10,11'12'1312OftTT-BLDTBXH ngdy

261912018 cua B0 Lao dQng - thuong binh vd x6 h6i'

+ MOn hpc Gi6o dpc chinh tri: Thgc hiQn theo Th6ng tu s6:24l20l8lTT-

BLDTBXH ngiry 0611212018 cua B0 Lao dQng - thuong binh vi xd hQi'

+ M6n hqc Tii5ng Anh: Thqc hiQn theo Th6ngtu sO O:IZOtSITT-BLDTBXH

ngity l1l0ll20lgctaBgLaodQng-thuongbinhvirxdh6i' . t
- T6 chuc thgc hiQn chuong trinh diro t4o d6i voi ddo t4o theo ni6n ch€'

ThUc hiQn theo Quy chi5 t6 chuc ddo tao trinh dQ trung c6p' trinh tlQ cao ding

theo ni6n chti hoAc theo phuong thuc tich lu! m6 dun hoflc tin chi ban hirnh kdm

,i"" q*U, d[nh s6: 95/QE-CDNNMT-DT&HTQT ngdv 16 thang 3 ndm 2026

cua Hi6u truong Trudng Cao tling Co diQn NOng nghiQp vd M6i truong'

- Td chirc thqc hign chuong trinh diro tao d6i voi dio t4o theo phuong thric

tich lfiy m6 tlun hoic tich liy tin chi'

ThUc hiqn theo Quy chi5 t6 chuc diro t4o trinh dQ trung c6p' trinh dq cao d6ng

theo ni6n ch6 ho4c theo phuong th0c tich lu! m6 dun hoic tin chi ban hdnh kdm

7

30
2I1

2
4

MHO9

30
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theo Quytit dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 thring 3 ndrn 2026

cta HiQu tru&ng Trudng Cao ding Co ttiQn N6ng nghiQp vd M6i trudng.

- T6 chirc thr,rc hiQn chuong trinh diro t4o d6i voi nhirng n6i dung thpc hiQn

bing hinh thric tryc tuy6n.

Thcri gian hqc t$p (gid)

Trong tI6

Lj,
thuy5t

- Td chuc diro tqo tai Doanh nghiQp.

Thtri gian hgc tip (gid)

L!
thuy6t

- NQi dung vir thdi gian cho c6c ho4t dgng ngoai kh6a.

Thdi gian cho hoqt dQng ngo4i kh6a duo. c b5 tri ngoiri thoi gian ddo tao chinh

kh6a viro thdi di6m thich hqp, bao g6m:

Thtri gian

5 gio tl n 6 gid; l7 gio n l8 gio
hiing ngiry

7

sii
tin
chi

T6ng

so

ME

MH/
MD

T6n m6n hgc, m6 dun

Ki6m torin
.,

30MH15

Thgc
hhnh/

thrp t$p

Thi/
- -.lKrem

tra

14 -)

TOn m6n hgc, m6 dun

S6

tin
chi

T6ng

so

Thgc
hhnh,

thqc
tip

Thi/
-,.il(rem

tra

M5
MH/
MD

') 90 78 5MD16 K6 to6n doanh nghiQp 4

MD17 Thuc t{p t6t nghiQp 5 220 219 I

S6

TT
NQi dung

Th6 duc, th6 thao

2

Vdn hori, vin nghQ: Qua cdLc phuong

ti6n th6ng tin dai chirng. Sinh hoat tdp

thc

Ngodi gid hgc hirng ngdy 19 gid
dtin 2l gid (mQt bu6i/tuin)

Eodrn thanh ni6n t6 chtic ciic bu6i

giao luu, cric bu6i sinh ho4t viro

c6c t6i thf briy, chu nhdt

J

4
Vui choi, gi6i tri vd cric ho4t tlgng

dodn thii

5 ThEm quan, dd ngoai M5i nanr hgc I lin

8

l3

Trong tI6

I

Ho4t dQng thu viQn. Ngodi gid hqc,

sinh vi€n c6 th6 d6n thu vi€n tloc s6ch

vir tham kh6o tdi liQu

Tdtt cit citc ngiry ldm vi6c trong
i

tuan



- T6 chirc ki€m tra, d6nh giri thuong xuy6n, dinh kj,vd thi k6t thric mdn hgc,

rn6 dun.

Thuc hiQn theo Quy ch6 t6 chuc ddo tao trinh dQ trung c6p, trinh tlQ cao ddng

theo ni6n cht! ho6c theo phuong thuc tich lu! m6 dun ho[c tin chi ban hirnh kdm

theo Quy6t dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 thdng 3 ndm 2026

cua Higu truong Trudng Cao ding Co diQn N6ng nghiQp vd M6i trudng.

- Thi t5t nghiQp, xdt c6ng nh4n t6t nghiQp.

+ Thi t6t nghiQp: NOi dung thi t6t nghiQp bao g6m: M6n Lj thuy6t chuyCn

m6n vir m6n thi Thgc hirnh.

+ Xet c6ng nh{n t6t nghiQp: Nguoi hoc duoc cdng nhdn t6t nghiCp khi drip ring c6c

quy dinh trong Quy chti t6 chric ddo tao trinh dQ trung c6p, trinh tlg cao tting theo

ni6n ch6 hoic theo phuong thuc tich lu! mO dun ho{c tin chi ban hdnh kdm theo

Quyi5t dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 thring 3 ndm 2026 ciua

Hi6u truong Trudng Cao ding Co diQn N6ng nghiQp vd M6i truong

HI UONG

Am,ngl/dngdr,ry

fllrLl.

sa rr M6n thi Hinh thrlc thi Thni gian thi

I Lli thuy€t chuy6n m6n vict Kh6ng qu6 180 phtt

) Thuc hirnh
Ldm bdi thgc hirnh

-;Ky nang tong no]]
Kh6ng qurl 8 gio
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