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CHUONG TRINH PAO TAO
Nghé: K¢ toan doanh nghiép
Mai nghé: 6340302
Trinh do dao tao: Cao dang
Poi twgng tuyén sinh:

+ Nguoi co bang tot nghiép trung cép nghé Ké toan doanh nghiép va bang
tot nghiép trung hoc pho théng hodc tuong duong,

+ Nguoi ¢o bing tot nghiép trung cip nhung chua co bang tot nghiép
trung hoc pho thong thi phai bao dam da hoc va thi dat yéu cau du khoi lugng
kién thuc van hoa trung hoc pho thong theo quy dinh cua B¢ Giao duc va
Pao tao.

Thoi gian khoa hoc: 1,0 nam
1. Gioi thiéu chwong trinh nghe dao tao

Ké toan doanh nghiép trinh do lién thong la nghé thu thap, xu ly thong tin,
s6 liéu ké toan; kiém tra, phén tich va cung cap thong tin vé tinh hinh sur dung tai
chinh trong cac doanh nghié¢p, dap ung yéu cau bac 5 trong Khung trinh d¢ qudc
gia Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép dong vai tro quan trong trong linh vuc quan ly kinh
t&, cung cap nhan lyuc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép ¢o
céc hinh thie sé hitu: Doanh nghiép nha nude, cong ty 6 phan, cong ty trach
nhiém hitu han, doanh nghiép tu nhan; quy mo: 16n, vira, nho, siéu nho; linh vuc:
san xuat, thuong mai, dich vy, xay lap

Nhiém vu chinh cua nghé bao gom: thu thap, xtr ly thong tin, s6 liéu ké toan
theo ndi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién co, tinh hinh luan
chuyén va su dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi,
cac nghla vu thu ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va
nguon hinh thanh tai san; tinh toan chi phi, cung cap s6 liéu, tai liéu, kiém tra va
phén tich hoat dong tai chinh ctia doanh nghiép.

2. Muc tiéu dao tao
2.1. Muc tiéu chung

Pao tao cur nhan ké toan co pham chéat chinh tri, dao durc va sirc khoe tot;
nam vimng nhirng kién thic co ban vé kinh té, chinh tri, xa hoi; nam vimg kién
thirc va k¥ nang chuyén sau vé ké toan; c6 kha nang t chire va didu hanh hé théng
ké toan trong cac don vi ké toan; co tu duy va kha nang lam viéc doc lap; co nang
luc cap nhat va tu bo sung kién thirc theo yéu cau cong Viéc.

2.2. Muc tiéu cu thé



- Kién thirc:

+ Trinh bay duoc cac chuan muc ké toan;

+ M ta duge ché do ké toan;

+ Trinh bay dugc hé théng van ban phap luat vé thué;

+ Biét dugce phuong phap sir dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién
ctru dé soan thao cac hop dong thuong mai;

+ Xac dinh dugc vi tri, vai tro cta ké todn trong nghé kinh té;

+ Mo ta duogc co cau td chure, chire nang, nhiém vu cua cac bo phan trong
doanh nghiép, mbi quan hé giira cac bo phan trong doanh nghiép;

+ Van dung dugc cac van ban lién quan dén nghé kinh té;

+ Trinh bay duoc tén cac loai ching tir ké toan duoc sir dung trong cac vi
tri viéc lam;

+ Trinh bay duoc phuong phap lap chimg tir ké toan; phuong phéap ké toan
cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

+ Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh muec chi phi;

+ Phan bd duge doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo
co s& don tich;

+ Phan bd dugc chi phi tra trude, trich truée phit hop véi hoat dong kinh
doanh cua doanh nghiép;

+ Trinh bay dugc phuong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong
hop; phuong phéap thu thap, sip xép, quan ly, luu trit ho so, s6 sach ching tir ké
toan; phuong phéap kiém tra, d6i chiéu, xir ly trong cong tac ké toan; cac phuong
phap ké khai thué, bao céo an chi; phuong phap lap bao céo tai chinh; phuong
phap 1ap bao cao ké toan quan tri; phuong phap phan tich tinh hinh tai chinh co
ban cua doanh nghiép;

+ Trinh bay dugc phuong phap sir dung phan mém hd tro ké khai thué, phan
mém ké khai hai quan, biét cach sir dung chir ky s6 khi nop o khai, nop thué dién t;

+ Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x4 hoi, phap
lut, quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

- Ky nang:

+ T6 chirc dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;

+ Thiét 1ap mdi quan hé véi ngan hang, cac t6 chire tin dung va cac co quan
quan ly chure nang;

+ Lap dugc chimg tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy duoc ching tir ké toan theo
ting vi tri cong viéc;

+ Sir dung durgc chimg tir ké todn trong ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;

+ Xay dung duoc hé théng dinh murc chi phi;
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+ Phan bé dugc doanh thu nhan trude, ghi nhén doanh thu, thu nhip theo
co s don tich;

+ Phan bo duoc chi phi tra trude, trich trude phu hop vai hoat dong kinh
doanh ctia doanh nghiép;

+ Pidu chinh duoc ty gia hdi dodi lién quan dén ngoai té;

+ Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghlep,

+ Lap dugc béo cao tai chinh va bao c4o thué cua doanh nghiép;

+ Xay dung dugc bao cao ké toan quan tri ciia doanh nghiép;

+ Phén tich duge mot so chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

+ Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghiép;

+ Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cua
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té o don vi;

+ Tham muu duoc cho linh dao doanh nghi¢p nhimg y kién cai tién 1am cho
cong tac ké toan va cong tac quan ly tai chinh cua doanh nghiép dung phap luat;

+ Bao cao véi lanh dao cac don vi va dé xuét cac giai phap dung din dé
hoat dong kinh té, tai chinh ctua don vi tuan thu ding phap luat, ddng thoi mang
lai hiéu qua cao hon;

+ Sir dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sur dung thanh
thao 2 dén 3 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung; sur dung dugc phan
mém hd tro ké khai, ké khai hai quan, str dung duoc chir ky s6 khi nop to khai,
nop thué dién tu;

+ Sir dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai
ngir cua Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viée chuyén mon cuia nghé.

- Nang lwe tw chu va trach nhiem:

+ Lam viéc doc lap, 1am viéc theo nhom;

+ Té chire, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

+ C6 y thic hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon;

+ C6 y thirc trach nhi¢ém trong cong viéc, trong str dung, bao quan tai san
trong doanh nghiép.

3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghlep nguoi hoce co nang luc dap g cac yéu cau tai cac vi tri
viéc lam cua nghé bao gom:

- K& toan von bﬁmg tién;

_ K& toan hang ton kho va phai tra nguoi ban;

- K& ton tai san c6 dinh, bat dong san dAu tu, dau tu tai chinh va cac khoan vay;

_ Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

_ Ké toan tién luong, cac khoan trich theo luong;



- Ké toan chi

phi va tinh gia thanh;

- Ké toan thué;

- Ké toan tong hop.

4. Khdi lwgng kién thirc va thoi gian hoc tap

- Khdi lugng kién thire toan khéa hoc: 1.000 gidy /42 tin chi
- Sb lrong mén hoc, moé dun: 17

- Khéi luong hoc tap cac mén hoc chung: 180 gio/8 tin chi

- Khdi lugng cac mon hoc, mo dun chuyén mén: 820 gio/34 tin chi
- Khoi luong ly thuyét: 379 gio; thuc hanh, thuc tap: 621 gio
5. Tong hop cac niing luc ciia nghé

TT 'Mﬁ Tén nang luc
nang lue

I | Nang luc co ban (nang lwe chung)

1 | NLCB - 01 | Stir dung cong ngh¢ thong tin

2 | NLCB - 02 | Duy tri strc khoe

3 | NLCB - 03 | Hiéu biét vé chinh tri, tuan tha phap luat

4 | NLCB - 04 | Hiéu biét an ninh quoc phong

5 | NLCB - 05 | C6 kién thurc vé luat doanh nghiép

6 | NLCB - 06 | Hiéu biét vé ké toan

7 | NLCB - 07 | Tinh toan va xir Iy s6 liéu vé ké toan

8 | NLCB - 08 | Cap nhat cac chinh sach thué

9 | NLCB - 09 | Thyuc hién giao dich dién tir voi ngan hang
10 | NLCB - 10 | Str dung phan mém ké toan

11 | NLCB - 11 | Str dung ngoai ngir

12 | NLCB - 12 | Van dung cac chinh sach thué hién hanh

13 | NLCB - 13 | Phat trién moi quan hé véi nha cung cap
14 | NLCB - 14 | Phat trién mdi quan hé véi khach hang -
15 | NLCB - 15 | Str dung phan mém ho tro ké khai thué

16 | NLCB - 16 | Str dung phan mém ké khai hai quan

17 | NLCB - 17 | Str dung chir ky s6

I1 | Nang lwe c6t 16i (ning lwe chuyén mén)

18 | NLCL - 01 | Lap va tiép nhan chimg tir ké toan tién mat
19 | NLCL - 02 | Ké toén chi tiét tién mat

20 | NLCL - 03 | Lap va tiép nhan ching tir ké toan tién gui ngan hang
21 | NLCL - 04 | Ké toan chi tiét tién giri ngan hang

22 | NLCL - 05 | Tiép nhan chimng tir ké toan tam tmng




23 | NLCL - 06 | K& toan chi tiét tam tmg
24 | NLCL - 07 | Kiém ké quy tién mit
25 | NLCL - 08 | Lap va tiép nhan chimg tir ké toan hang ton kho
26 | NLCL - 09 | Tinh gia hang ton kho
27 | NLCL - 10 | K& toan chi tiét hang ton kho
28 | NLCL - 11 | Lap bang phéan bd cong cu dung cu
29 | NLCL - 12 | Tiép nhén chimng tir ké toan phai tra ngudi ban
30 | NLCL - 13 | K& toan chi tiét phai tra nguoi ban
31 | NLCL - 14 | Tinh nguyén gia tai san co dinh
32 | NLCL-15 | Lapva tiép nhan ching tu ké toan tai san co dinh
33 | NLCL - 16 | Lap thé tai san c6 dinh
34 | NLCL - 17 | Lap bang tinh va phan bd khau hao tai san c6 dinh
35 | NLCL - 18 | K& toan chi tiét tai san c6 dinh, hao mon tai san co dinh
36 | NLCL - 19 | Kiém ké tai san ¢ dinh
37 [ NLCL - 20 | Lap va tiép nhan chimg tir ban hang va cung cap dich vu
38 | NLCL - 21 | Tinh chiét khau cho khach hang
39 | NLCL - 22 | K& toan chi tiét doanh thu ban hang va cung cap dich vu
40 | NLCL - 23 | K& toan chi tiét gia von hang ban
41 | NLCL - 24 | Tiép nhan chung tir ké toan phai thu khach hang
42 | NLCL - 25 | K& toén chi tiét phai thu khach hang
43 | NLCL - 26 | Lap va tiép nhan chimg tir ké toan tien luong
44 | NLCL - 27 | Lap bang phan bo tien luong va cac khoan trich theo luong
45 | NLCL - 28 | K& toan chi tiét tién luong
46 | NLCL - 29 | K& toan chi tiét cac khoan trich theo luong
47 | NLCL - 30 | Tiép nhan chimg tir ké toan chi phi san Xuat
48 | NLCL - 31 | K& toan chi tiét chi phi nguyén vat lidu truc tiep
49 | NLCL - 32 | K& toén chi tiét chi phi nhan cong truc tiép
50 | NLCL - 33 | K& toan chi tiét chi phi chi phi san xuat chung
51 | NLCL - 34 | K& toan chi tiét chi phi chi phi san xuat kinh doanh d¢ dang
52 | NLNC - 35 | Tiép nhan chimg tir ké toan cac khoan vay
53 | NLNC - 36 | K& toan chi tiét cac khoan vay
54 | NLNC - 37 Kiém tra, di chiéu cac khoan vay
55 | NLNC - 38 | Tinh lai vay
56 | NLCL - 39 | Lap to khai thué mén bai
53 | NLCL - 40 | Lap béo cdo thué GTGT
57 | NLCL - 41 | Quan ly hoa don dau vao, dau ra




58

NLCL - 42

Bao céo tinh hinh sir dung hoa don

59

NLCL - 43

Lap to khai thué tai nguyén

60

NLCL - 44

Lap to khai thué bao vé méi truong

61

NLCL - 45

Lap to khai thué tiéu thu dac biét

62

NLCL - 46

Keé toan chi tiét cac khoan thué

63

NLCL - 47

Thu thap s6 liéu ké toan

64

NLCL - 48

Ké toan chi tiét xac dinh két qua kinh doanh

65

NLCL - 49

Ké toan tong hop cac tai khoan

66

NLCL - 50

Lap bao céo tai chinh

11

Nang luc nang cao

67

NLNC - 01

Kiém ké va xtr Iy hang ton kho

68

NLNC - 02

Doi chiéu va lap bao cdo cong ng phai tra nguoi ban

69

NLNC - 03

Tinh nguyén gia bat dong san dau tu

70

NLNC - 04

Ké toan chi tiét bat dong san dau tu

71

NLNC - 05

Tiép nhan chimg tir ké toan dau tu tai chinh

72

NLNC - 06

K& toan chi tiét cac khoan dau tu tai chinh

73

NLNC - 07

Doi chiéu cong no va lap bao cao cong ng phai thu

74

NLNC - 08

Xt Iy ng phai thu kho doi

75

NLNC - 09

Phan b6 chi phi tra trudc, trich trude chi phi vao chi phi san xuét

76

NLNC - 10

Quyét toan thué thu nhap doanh nghiép

73

NLNC - 11

Phan bo chi phi tra trudec, trich trude chi phi khi xac dinh két
qua kinh doanh

6. Noi dung chwong trinh

Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
Thue
M Sb hanh/ | iy
MH/ Tén mon hoc, mo dun tin | Tong ; tl:grc Kiém
MD chi| s6 Ly & tap’/ tra
thuyet thi
nghiém/
thao
luan
1 Cac mon hoc chung 8 | 180 ™ 93 12
MHO1 | Tiéng Anh 1| 30 14 13 3
MHO2 | Tin hoc 1 30 9 19




MHO03 | Gido duc Chinh tri 3| 45 | 26 16 3
MHO04 | Phap luat 1| 15 10 4 1
MHO5 | Giao duc quoc phong va Anninh | 1 | 30 15 14 1
MHO06 | Gido duc thé chat 1| 30 1 27 9

Cac mon hoc, mo dun
I A 34 | 820 | 256 522 42
chuyen mon
MHO7 | Tiéng Anh chuyén nganh 3 | 45 27 14 4
MHO8 | Kinh té vi mé 2 | 45 19 22 4
MHO9 | Lap va phan tich du an dau tu | 3 | 60 30 26 4

"MH10 | Toan kinh té 3| 60 | 30 26 4

"MHI11 | Kinh té qudc té 3| 60 | 31 25 4
MH 12 | Thi truong chimg khoan 3| 60 30 26 4
MH13 | Ké toan quan tri 3| 60 30 26 4
MH14 | K& toan hanh chinh sy nghiép | 4 | 90 39 46 5
MH]15 | Kiém toan 2.1 30 13 14 3
MD16 | Ké toan doanh nghiép 4 31 90 7 78 5
MDP17 | Thuc tap tot nghiép 5 | 220 219 1

Tong cong 42 | 1.000 | 331 615 54

?. Huéng dan sir dung chwong trinh

- Giang day cac mon hoc chung bat budc.

+ Mén hoc Giao duc Quéc phong - An ninh; Tin hoc; Giao duc thé chat;
Phap luat: Thuc hién theo Thong tu sb6: 10,1 1,12,13/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua B6 Lao dong — thuong binh va xa hoi.

+ Mén hoc Giao duc chinh tri: Thuc hién theo Thong tu s6: 24/2018/TT-
BLDTBXH ngay 06/12/2018 cua Bo Lao dong — thuong binh va xa hoi.

+ Mbn hoc Tiéng Anh: Thuc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH
ngay 17/01/2019 cua Bo Lao dong — thuong binh va xa hoi.

_ T4 chirc thue hién chuong trinh dao tao ddi véi dao tao theo nién ché.

Thuc hién theo Quy ché t6 chure dao tao trinh d trung cap, trinh do cao dang
theo nién ché hodc theo phuong thire tich luy mo dun hodc tin chi ban hanh kem
theo Quyét dinh sé: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngay 16 thang 3 nam 2026
cta Hiéu truong Truong Cao ding Co dién Nong nghiép va Méi truong.

_ T chirc thuc hién chuong trinh dao tao dbi véi dao tao theo phuong thuc
tich 1y mé dun hodc tich Ity tin chi.

Thuc hién theo Quy ché t6 chure dao tao trinh do trung cap, trinh do cao dang
theo nién ché hodc theo phuong thuc tich luy mé dun hodc tin chi ban hanh kem



theo Quyét dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngay 16 thang 3 nam 2026
cta Hiéu truong Truong Cao ding Co dién Nong nghiép va Mai truong.

béng hinh thirc truc tuyén.

- T4 chirc thuc hién chuong trinh dao tao d6i voi nhirng néi dung thuc hién

Thoi gian hoce tap (gio)
Mi S6 Trong d6 Thi/
MH/ | Tén mén hoc, md dun | tin | Tong Is Thwe | Kiém
Mb chi | sé Y | hanb/ | tra
thuyet =1
thue tap
MHI15 | Kiém todn 2 | 30 13 14 3

- T6 chire dao tao tai Doanh nghiép.

Thoi gian hoce tap (gio)
M3 Qb Trong do
MH/ | Tén mon hoc, mé dun | tin | Tdpg Thye Thi/
MD chi | ¢f Y.
thuyet | thwe
N tra
tap
MD16 | Kétoan doanh nghiép4 | 3 90 7 78 5
MD17 | Thuec tap tot nghiép 5 | 220 219

khoa vao thoi diém thich hop, bao gom:

- Noi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa.
Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa duoc b tri ngoai thoi gian dao tao chinh

S6
TT

Noi dung

Thoi gian

1

Thé duc, thé thao

5 gitr dén 6 gio; 17 gior dén 18 gio
hang ngay

Van hoa, van nghé: Qua cac phuong

Ngoai gio hoc hang ngay 19 gio

2 | tién thong tin dai chung. Sinh hoat ta 4 o e w B
" & ; 5 HHP | 4én 21 g1 (mot budi/tuan)
the
Hoat dong thu vién. Ngoai gio hoc, Tt ca c4 w3 B t
. Py - o , at ca cac ngay lam viéc tron
3 | sinhvién cothé dénthuviéndocsach | e &
. 5 ik tuan
va tham khao tai liéu
; e N Poan thanh nién t6 chire cac buoi
Vui choi, giai tri va cac hoat dong | . , ST .
4 . 5 giao luu, cac buodi sinh hoat vao
doan thé A b L daT VA
cac to1 thir bay, chu nhat
5 | Tham quan, da ngoai Mai nam hoc 1 lan




- T6 chtre kiém tra, dénh gia thuong xuyén, dinh ky va thi két thiic mén hoc,
mo dun.

Thue hién theo Quy ché to chire dao tao trinh do trung cép, trinh d6 cao déng
theo nién ché hoac theo phuong thire tich lujy mé dun hodc tin chi ban hanh kém
theo Quyét dinh sé: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngay 16 thang 3 nam 2026
cta Hiéu truong Truong Cao diang Co dién Nong nghiép va Moi truong.

- Thi t&t nghiép, xét cong nhan tét nghiép.

+ Thi tot nghiép: Néi dung thi tot nghiép bao gébm: Mén Ly thuyét chuyén
mon va mon thi Thuc hanh.

S6 TT | Mén thi Hinh thire thi Thoi gian thi
1 Ly thuyét chuyén moén | Viét Khong qua 180 phut
Lam bai thuc hanh :
2 Thuc hanh N Khong qua 8 gio
k¥ nang tong hop

+ Xét cong nhan tdt nghiép: Ngudi hoe duoc cong nhan tot nghiép khi dép ing cac
quy dinh trong Quy ché t6 chtrc dao tao trinh dé trung cép, trinh do cao déng theo
nién ché hoic theo phuong thirc tich luy mé dun hodc tin chi ban hanh kém theo
Quyét dinh sé: 95/QD-CHDNNMT-DT&HTQT ngay 16 thang 3 nim 2026 cua
Hiéu truong Truong Cao dang Co dién Nong nghiép va Moi tru’bng%zﬁ
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