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BQ NONG NGIIIEP VA M6I TRTJONG
TRUONG CAO DANG CO DIEN

NONG NGHTEP vA MOI rRtraiNc

cguc noA xA Her crru Ncni,t vrTr NAM
DOc lip - Tu do - Hanh phtic

QUY CHE

TO cHrIc rHrl. c HIpN cIilIoNc rnilrr oAo rAo rRiNH DQ so cAP
(Ban hdnh kDm tl'teo Quydt dlnh tii'.lXlgO-CnNNMT-DT&HTQT ngdy.t fthdngJ

ndm 2026 cila Hi€u truong Trrdng Cao ddng Cct di€n N6ng nghiQp vd M6i trtdng)

Chucrng I
QUY DINH CHUNG

Di6u 1. PhSm vi tlidu chinh

Quy ch6 ndy quy dinh vA viQc tO chirc thgc hiQn diro t4o trinh d9 to 
"6p 

96-,
ttrOl tuqng ki6n thuc, k! nang tOi tnieu vd y€u ciu ndng h,rc md nguoi hqc d4t dugc

sau khi t6t nghiQp; y6u cAu, nQi dung, c6u truc chuong trinh, gi6o trinh ddo t4o vd

quy trinh xAy dtmg, bi6n soan, thAm dinh. ban hdnh chuong trinh, girio trinh diro tao;

vi6c x6c dinh chi ti6u tuyiin sinh, k6 ho4ch tuy6n sinh vd t6 chfc tuy6n sinh ddo t4o;

t6 chirc thgc hi6n chuong trinh diro tqo; ki6m tra, thi, drfuh gi6, c6ng nh4n t6t nghi6p;

mdu chimg chi so cdp, in, qu6'n l!, cdp ph6t, thu h6i, hty b6 chimg chi so c6p; birSu

mlu, s6 s6ch qu6n lj day vd hgc trinh dQ so c6p'

Didu 2. Diii tugng 6p dgng

Quy chiS ndy 6p dgng OOi vOi sinh vi6n. hgc sinh, nguoi hqc (Sau dAy gqi

chung lir ngudi hgc) c6c khori drio tgo trinh d9 so c6p cta Trudng Cao ding Co

diQn N6ng nghiQp vd M6i truong.

Didu 3. Giii thich tt ngfr

Trong Quy ch6 ndy, c6c tir ngir du6i dAy duoc hi6u nhu sau:

l. Khiii lwtng kiiln thrlc, lfi ndng t6i thi,ju d6i vdi rrinh dp so cdp ld s6

lugng m6n hgc/m6-dun, tin chi bit bu6c md ngudi h'c phei tich ifly duqc sau khi

t6t nghiQp trinh dQ so cip.
2. MO - dun ld don vi hqc t6p tlugc tich hqp gifra ki6n thirc chuy6n m6n, k!

n6ng thlrc hdnh vd th6i dO ngh6 nghi6p mQt c6ch hoan chinh nhim gitp cho nguoi

c6ng vigc cua m6t ngh€.hgc c6 nSng lgc thqc hirnh trqn vqn mQt hoac mQt s6

3. Chu'ong trinh ddo tqo so cdp ld hQ th6ng ki'5n thuc' k!' ndng, ndng lgc qu

cht vri trrich nhiQm dugc thi6t k6 d6ng b0 vdi phuong ph6p giang day, di6u kien

co sd vQt ch6t, thiiSt bi gi6ng d4y, hqc tfp vd d6nh giri k6t qui hqc tap di5 dam bao

ngudi h'c tich liy duqc ki6n thirc, k! ndng, ndng lgc tq chir vd tr6ch nhiQm cAn

thi6t de thgc hiQn c6c c6ng viQc don gi6n cira ngh6.

4. Churin ddu ra lity€u cdu ,rA t ii5, thric, k! ndng, ning lgc ty cht vir trrich

nhiQm ngh6 nghi€p md ngudi hgc d4t dugc sau khi hodn thdnh chuong trinh ddo

tao, duo-c co s& ddo tao cam t6t vOi ngudi hgc vd xd h6i, tluoc c6ng bri c6ng khai
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ctng v6i c6c di6u kiQn dAm bio thgc hiQn.

5. Tin chi ld don v! dtng d6 do lutrng kh6i luqng ki5n thric, k! ndng vd ki5t

qu6 hgc tQp dd tich lfly dugc trong m6t khodng thdi gian nh6t dinh.

Mqt tin chi dusc quy dinh tOi ttritiu bing 15 (mudi lam) gid hqc lf thuy6t

vd 30 gid chuAn tg hoc, chuAn bi crl nh6n c6 hudng d6n hoAc 30 (ba muoi) gid

thuc hirnh, thi nghi6m, th6o lufn vd 15 (mudi 16m) gicr tq hgc, chuAn b! c6 nhdn

c6 hu6ng d5n ho[c bing 45 @5n muoi lIm) gid thgc tflp t4i co sd sin xu6t, doanh

nghiQp, ldm tii5u lupn, bdi tap, dd 6n (n{5u c6), tru c6c chuong trinh c6 tinh chuy€n

bi$t, dac thi trong linh vgc qu6c phdng, an ninh.

CHUONG II
KHor LTIqNG KrtN THrIc, Kr'NANG Tor rHrtu; vBu cAu vt
NANG LU. C MA NGI'd HQC EAT DTIqC SAU KHI T6T NGHIPP

rRiNHDq sOcAP

Di6u 4. KhSi luqng hgc t$p t5i ttri6u adi vtrl trinh tIQ so c6p

1. Kh5i lusng hgc tap t5i thi6u AOi vOi bQc 1,2 va 3 trinh dQ so c6p

a) Bic 1 - So c6p I t6i thi6u ld 5 (ndm) tin chi, voi s6 m6n hoc/m6 - dun ddo t4o

t6i ttri6u h 3 (ba) m6n hoc/m6 - dun vdr thoi gian thuc hoc ttii ttri,5u ld 300 (ba trem)
; -;.gid chuan ddi voi nguoi c6 trinh dQ hgc v6n pht hqp voi ngh6 cdn hgc;

b;) Bqc 2 - So c6p II t6i thi6u ld 15 (mudi l6m) tin chi, v6i s6 m6n hoc/m6 -

dun diro t?o t5i thi6u ld 9 (chin) m6n hoc/m6 - dun d6i v6i ngudi c6 trinh d9 hoc

v6n phir hqp voi nghA cAn hgc;

c) Bac 3 - So c6p III t6i thiCu ld 25 (hai muoi 16m) tin chi, vdi s6 m6n

hqc/md - dun ttdo tao t6i thi6u ld 15 (mudi l6m) m6n h9c/m6 - dun d6i v6i ngudi
c6 trinh dQ hgc v6n pht hqp v6i ngh6 cdn hgc.

2. KhOi iuong hoc tAp ly thuyi5t vd hgc tqp thlrc hanh tuy theo ttmg nganh, nghA

ddo t4o ph6i dam bio tj' l€: lj thuyiSt chitim 6i da2s%;thuc hdnh chi6m tbittttdulSy".
Di6u 5. Y6u ciu ning lgc mh nguoi hgc tISt rluqc sau khi t5t nghiQp

trinh tIQ scr c6p

1. YEu cAu ning lgc mir nguoi hgc d4t duoc sau khi t6t nghiQp trinh d6 so cAp

a) Ki6n thirc:

- Hi6u bitlt vd c6 ki6n thirc co bAn vd c6c y6u ciu, ti6u chuAn a5i vOi trmg
, ,l , ,

c6ng vi6c cta ngh6; Ap dqng duoc mQt sd ki€n thric nhdt dinh khi thuc hi6n c6ng

viQc vd c6 th,5 ti6p tuc hoc tap d trinh d6 cao hon;

- Hi€u bitit vd c6 ki6n thtc vd an todn, vQ sinh lao d6ng aOi vOi c6ng viQc,

vi tri lem viQc vd noi ldm vi6c.

b) K! n6ng: Ldm dugc c6c c6ng viQc don gi6n hoic c6ng vi6c c6 tinh l6p

lpi cta m6t ngh6 vd c6c k! ning cAn thit5t khric tuong thich vdi nghA;



c) Ndng lyc tr,r chrl va trech nhiQm: C6 khd ndng ti€p nhan, ghi ch6p vd

chuy€n th6ng tin theo y6u cAu; bi6t dugc ydu cAu, ti6u chuAn, k6t qud d6i v6i
c6ng viQc o c6c vi tri ldm vi6c xung quanh hoqc c6ng viQc c6 li6n quan; chiu

trdch nhiQm OOi vOi k6t qud c6ng viQc, san phdm cria minh;

2. NQi dung quy dinh khtii lu-o. ng hpc tQp t6i tfrieu vir y€u cAu ndng lgc md

nguoi hgc ph6i dat dugc sau khi t6t nghi€p trinh d6 ro c6p'

a) TCn nganh, nghC dio tpo;

b) Bac, trinh d0 so c5p; s6 m6n h9c/m6-dun, tin chi vd thdi gian ddo t4o;
: ;., .;

c) Ydu c6u vd kien thfc: ki6n thfc co b6n vO chinh tr!, vdn h6a, xd hQi vir

phrip 1u4t; ki6n thric chuy€n m6n cta ngdnh, nghd ddo tao;

d) YCu .Au rd ky na.,g,

- K! ning cimg: K! ndng chuy6n m6n, n6ng lqc thgc hdnh ngh6 nghiOp, k!
ndng xt ly tinh hu6ng, k! ning giii quytlt v6n d6;

-t- K! nang m€m: K! ndng giao ti6p, ldm viQc theo nh6m, lirm viec dQc lflp,

kha ndng s[r dpng ngoai ngir, tin hgc.

d) Y€u cAu vA nlng lgc tU cht vir trech nhiCm:

- PhAm ch6t d4o dric, i thfc ngh€ nghiQp, tr6ch nhiQm c6ng dAn;

- Tr6ch nhiQm, dpo duc, tric phong nghA nghiQp, th6i dO phqc vg;

- Khd n5ng c4p nhdt ki6n thirc, siing t4o trong c6ng viQc.

e) Vi tri viQc ldm cua ngudi hgc sau khi ti5t nghiQp;

g) Kh6 nlng hgc t6p, ndng cao trinh dQ sau khi ti5t nghiQp;

h) C6c chuong trinh, tdi lieu, chuAn qu5c tti da tham kh6o.

3. Quy trinh x6y d1mg, thAm dinh, ban hanh Quy dinh kh6i lugng hqc tflp
i. ,.1 ). -tdi thieu vir y€u cAu ndng lqc mri ngudi hqc ph6i dqt dugc sau khi t6t nghiQp trinh

dQ so c6p theo ttmg ngdnh, ngh€ ddo t4o.

a) Viec xdy d1mg, thdm dinh, ban hdnh Quy dinh thtii luqng hqc tap ti5i
..i : -thi6u vir y€u cdu ndng lqc md ngudi hgc phdi d4t dugc sau khi t6t nghiQp c6c bQc

trinh dQ so c6p theo timg ngdnh, nghA ddo tao d6 6p dpng trong trudng do HiQu
";truong quyet olnn;

b) Vi€c xdy dpg Quy dinh kh6i lugng hsc t$p t6i thitiu vd y6u cAu vd ndng lgc

mdr ngudi hgc phai d4t duo. c sau khi tdt nghiQp c6c bac trinh tlQ so c6p O6i vcri ntrimg

nganh, ngh6 diro t4o ptrO Ultin do T6ng Cgc ttucrng T6ng cgc Girio dqc ngh6 nghi€p

quyiit Ai*, ban hanh de ap ar,rng chung thqc hiQn theo quy dinh t4i c6c Khodn 1, 2, 3

vi 4 Di6u 8; thdnh lQp Ban chri nhiQm theo DiAu 10; t6 chric thrim dinh theo c6c Di6m

b, c, d Khorin 1 vd Khorin 2 Di€u 9; H6i d6ng tham dinh do T6ng CUc fuong T6ng

cuc Gi6o duc nghA nghiQp quy6t dinh thanh l6p theo quy dinh tai c5c Khod, r 2,3,4 vit

5 Di6u 11 Th6ng tu sO tZtZOnnt-BLDTBXH ngity 20 thang 4 ndm 2017 cua B0

truong BQ Lao dQng - Thuong binh vd X6 hoi quy dinh khoi luong ki6n thirc tOi *rieu,
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^li-ydu c6,u v6 ndng lgc md ngucri hoc ttqt duo. c sau khi t6t nghiQp trinh d0 trung cdp,

trinh d0 cao ddng.

Chuo'ng III
vtu cAu, NeI DUNG vA cAu rRfc cHUof{G TRiNH, cIAo

TRiNH DAo r4o; QUy rRiNH xAY DIING, BItN so4N, THAM DINH
vA BAN uANn cHUoNG TRiNH, GrAo rRiNH DAo rAo rRiNH Dg

SO CAP

Muc 1. NQr DUNG VA CAU TRUC CHIJONG TRiNH, GIAO
TRiNHDAO rAo

Di6u 6. YOu cAu vd chucrng trinh, gi6o trinh dio t4o

1. YCu cAu vd chuong trinh ddo t4o

a) Trong chuong trinh ddo tao, t6n nghA phAi duoc x6c dlnh cp thti vd c6

trong danh mgc nghA do B9 Lao dQng Thuong binh vd Xd hQi ban hdnh;

b) NQi dung chuong trinh ddo t4o ph6i drim bio dqt dugc muc ti6u ddo tao

trinh dO so c6p theo quy dlnh tpi Khodn 1 vd Di6m 1 Khorin 2 Di6u 4 cria Lu4t

Girio duc ngh6 nghiQp; quy dinh 
"A 

ttrOi lu-o. ng ki6n thirc, k! ndng ngh6, c6c k!
ning cAn thi6t khric, y6u cAu ndng lqc mir ngudi hgc d4t duoc sau khi t6t nghi€p

trinh d0 so c6p d6i v6i timg ngh6 ddo t4o vd pht hqp viri khung trinh dQ qu6c gia,

ti6u chuAn k! ning nghA qu6c gia;

c) Chucrng trinh ddo t4o phai xric dlnh dugc s5 lugng vd thdi lugng cira

timg m6n hgc/md-dun, tin chi tuong img v6i phuong thuc ddo tpo; thdi gian hoc

lf thuyi5t vd thdi gian hoc thuc hrinh, thgc tQp;

d) Chuong trinh ddo t4o b6o dirm tinh khoa hgc. chinh x6c, tinh hQ th6ng,

thgc ti6n vd pht hqp v6i k! thu4t c6ng nghQ trong s6n xu6t, dich vu; linh hoat

tl6p rmg sg thay d6i cta k! thu4t c6ng nghg vd thi truong lao dQng. Su dqng ttr

ngft nh6t qu6n, d6 hi6u;

d) Ph6n b6 thdi gian chuong trinh vd trinh tg thr,rc hiQn c6c m6n hgc/m6

dun, tin chi d6 thgc hiQn mpc ti6u gi6o dgc ngh6 nghiQp c6 hiQu quA;

e) Quy dfnh dugc y€u cAu tOi thiliu vd co sd v4t ch6t, thi6t bi ddo tpo, dQi ngfl

girlo vi6n d6 tri6n khai thgc hiQn chuong trinh dao tao nhim d6m b6o ch6t lugng;

g) Dua ra dugc phucrng phrip drinh gi6 ktit qui hgc tfp, x6c dinh muc dQ dat

chuAn dAu ra cliua cdc m6n hgc/m&-dun, tin chi vdL c[ra chuong trinh tldo tao;

h) 86o d6m viQc 1i6n th6ng gita c6c trinh d6 gi6o duc nghA nghiQp.
I ). .,

2. Y6u cdu v6 gi6o trinh ddo tao

a) TuAn thi muc ti€u vd nQi dung cira cdc m6n h9c/m6-dun, tin chi trong
chuong trinh ddo tao;
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b) Bdo drim tinh chinh x6c, tinh hQ th5ng, tinh su pham; b6o tlim sy cdn

aiii, ptrtr hqp giira k€nh chir vd k€nh hinh;

c) NQi dung kialn thuc, k! n6ng ph6i dim bio muc ti6u cria ti6u dd, ti6u ti6u

d€/muc, ti6u mUc trong bii/chuong cta m6n h9c/m6-dun, tin chi;

d) M6i bdi, chucrng cua gi6o trinh phii c6 cAu h6i, bdi t|p; ttmg gi6o trinh

phdi c6 danh muc tii 1i0u tham kh6o; tdi 1i0u tham khio phii c5 d9 tin cQy vd
>. ,(

nguon goc ro rang;

d) Trinh bdy ng6n gon, don giAn, d6 hi6u; su dgng thuft ngt ngh6 nghiQp

ptrO Ui6n, nh6t qurin; c6c hinh vE, bin vE minh hga phai lirm sring t6 c6c ki5n thirc,

k! r5ng;

e) DAm bdo pht hqp v6i c6c trangthiCt bi, ngudn hgc liQu vi phuong tiQn

dqy hgc kh6c.

Di6u 7. NQi dung, ciu trric cta chucrng trinh, girio trinh dlro t4o

1. NQi dung vir cAu turic chuong trinh ddo t4o trinh dQ so c6p tng v6i m5i

nghC ddo t4o phdi dAm b6o crlc nQi dung sau:

a) TCn ngh6 ddo tAo; md nghA;

b) Di5i tuqng tuy6n sinh, y6u cAu dAu viro;

c) MO t6 ve kh6a hoc vd muc ti€u ddo tao;

d) Danh mu" s5 lugng, thdi lugng cric m6n hgc/m6-dun, tin chi;

d) KhOi luong ki6n thuc, k! ndng nghA, c6c k! ndng ca" ml6t kh6c, ndng

Iuc tu chu ve f6ch nhiem;

e) Thdi gian kh6a hoc, bao g6m: t6ng thdi gian todn kh6a, thdi gian thqc

hgc, thdi gian hgc ly thuyr5t, thdi gian thuc hdnh, thgc t4p, thdi gian 6n, ki6m tra

ho[c thi k;5t thirc m6n hgc/m6-dun, tin chi ; trong d6 thdi gian thgc hdnh, thgc

t6p t6i thi6u chi6m tir 75yo thiri gian thqc hqc.

C) Quy trinh ddo tqo, diCu kiQn t6t nghiQp;

h) Phucrng ph6p vd thang di6m d6nh giri;

i) Hu<rng ddn str dpng chuong trinh ddo t4o.

2. NQi dung vd c6u truc cta girio trinh drio t4o trinh dQ so c6p img vdi m5i

ngfri, dao t4o ph6i dim bio cric nQi dung sau:

a) Th6ng tin chung cria gi6o trinh (t€n m6n hqc/m6-dun, tin chi, t€n nghd

ddo t4o, trinh dQ diro t4o; tuy6n bi5 bin quydn; loi gi6i thieu; muc lUc;...);

b) Md m6n h9c/m6-dun, tin chi; vi tri, tinh chet, y nghia vd vai trd; muc

ti6u cta gi6o trinh m6n hgc/mGdun, tin chi;

c) NQi dung cta gi6o trinh m6n hoc/m6-dun, tin chi; t6n b?rilchuong; m5

bdi/chuong; gi6i thiQu bdi/chuong; muc ti6u bdi/chuong; nQi dung ki6n thirc, k!
ndng cta ti€u dA, ti€u ti6u d6/mgc, ti6u mpc trong bdi./chunng (gom: ki6n thric, k!
ndng vir quy trinh, c6ch thirc thgc hiQn cong viQc; ciic b6Ln vE, hinh v6, bdi t4p,
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nhirng tli6m cin ghi nh6);

d) Y6u cdu vC denh gi6 k6t qu6 hqc tap khi ki5t thirc bdi/chucrng vd ktit thirc

m6n hgc/mG-dun, tin chi.

Mgc 2. QUY TRiNH XAY DUNG, THAM DINH, BAN HANH CHTIONG
TRiNH DAO TAO

Di6u 8. Quy trinh vh t6 chri'c xiy dqng chuong trinh tlho t4o

1. Quy trinh xAy dgng chuong trinh ddo t4o

a) Bu6c 1: Khio s6t, x6c dinh nhu ciu ddo tao nhAn lqc trinh dQ so c6p,
.;.

nhu cAu cta nguoi su dqng lao dQng d6i v6i ngudi t6t nghiQp trinh dQ so cdp theo

ttmg ngh6, x6c dinh nghe ddo tpo trinh dQ so c6p d6 xAy dpg, lqa chgn chucrng

trinh ddo t?o;

b) Bu6c 2: Thi€t k6 chucrng trinh ddo tgo:

- Xdy dpg dA cucrng t6ng hqp vd dA cucrng chi titit chucrng trinh ddo tpo
;

tfln-n oo so cap;

- Nghi6n c{ru ti6u chu6n k! n6ng nghd qu6c gia cira ngh€ ho{c ph6n tich

ngh6, phAn tich c6ng viQc theo quy dinh vA x6y dgng ti6u chuAn k! ndng ngh6
;,,.:.i,

qu6c gia (n€u ti6u chuin k! n6ng nghd qu6c gia chua du<vc ban hdnh) dC x6c dinh

chuAn dAu ra vd kh5i luqng ki6n thirc, k! ndng, nQi dung d€ dua viro chuong trinh

drio tqo;

- Xric dinh dQ quan trong cira c6c ki6n thirc, k! ndng dugc lua chon trong

chuong trinh ddo t4o trinh dQ so c6p theo c6c mirc d6: Set Uugc ph6i hqc - Can

hgc - N6n hgc;

- fhi6t k6 c6u tnic chucrng trinh drio t4o; d5i chi6u, so srinh v6i c6c chuong

trinh ddo tpo ctng ngh6, ctng trinh d0 cira co s0 ddo tao kh6c d trong vir ngodi nu6c

dii tham khio, lga chqn thi.5t k6 c6u tnic chuong trinh ddo t?o pht hqp;

- Xric dlnh y6u cdu, nQi dung vir phucrng phrip drinh gi6 k5t qua hgc t{p cira

ngudi hgc;

- HQi th6o, xin j kii5n chuyOn gia ve ki5t c6u chuong trinh ddo tpo;

- T6ng hqp, horin chinh c6u trric chuong trinh ddo t4o.

c) Budc 3: Bi€n soan chuong trinh ddo t4o theo nQi dung vir c6u truc dd

dugc x6c dinh, trong d6 cu th6 h6a ttmg m6n hgc/m6-ctun, tin chi; diAu kiQn thr,rc

hiQn m6n hgc/m&-dun, tin; phuong ph6p vd nQi dung drinh giri;

d) Bu6c 4: Hodn chinh dg th6o chuong trinh ddo tao

- T6 chirc hQi th6o chuy6n gia (g6m ciic chuy€n gia k! thudt cria doanh

nghiQp, c6c nhir qu6n ly, nghiCn cfu v2r gi6ng vi6n, gi6o vi6n ctra cric co sd gi6o

duc nghd nghiQp, nghQ nhdn vd nhftng ngudi c6 ki5n thuc, kinh nghigm, am hi€u

ve nghe);
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- Hodn thi€n dU thdo chuong trinh diro t4o.

d) Bu6c 5: ThAm dlnh vd ban hdnh chuong trinh ddo t4o

- Hoirn chinh h6 so vd du thdo chuong trinh deo t4o;

- Ban chri nhiQm b6o c6o vir b6o vQ chucrng trinh diro tao tru6c HQi ddng

thAm dinh chuong trinh ddo tao;

- HQi d6ng thAm dinh chuong trinh diro t4o hqp, d6nh gi6 d6 lam cdn cu

trinh c6p c6 th6m quydn *"m x6t, phe duyQt, ra quyi5t dinh ban hanh chuong trinh

ddo t4o.

e) Buoc 6: D6nh gi6 vd c4p nhet nQi dung chuong trinh ddo t4o.

2. T6 chuc xdy dpg chuong trinh ddo t4o

a) Hi€u truOng giao cho c6c don vf chuy6n m6n trgc thuQc thr,rc hiQn c6c

Di6rn a vir e Kho6,n I Di6u ndy vd ra quy5t dinh thdnh l6p Ban cht nhiQm xdy

dung chuong trinh tldo t4o (dudi d6y gqi ld Ban chri nhi€m) di5 thgc hiQn cric

Dir-lrn b, c, d vd d KhoAn I cira Di6u niry;

b) Ban cht nhiQm c6 tu 5 diin 7 thdnh vi€n (tty theo khrii lugng c6ng viQc

cua ttrng chuong trinh dAo t4o cin x6y dpg); gdm c6c nhir girio, crin bQ quin l1f

gi6o dgc ngh6 nghiQp, crin b9 khoa hqc k! thuft trong c6c doanh nghiQp; trong

d6, c6 it nn6t mQt phAn ba thinh vi6n ld nhd gi6o dang giing dqy cric nghi tuong

ung. Ban chu nhiQm c6 truong ban, ph6 trudng ban, thu ki vd cric iry vi6n;

- Ti6u chu6n cta thirnh vi€n Ban cht nhiQm:

+ C6 trinh dQ trung c6p trd l6n;

+ C6 it nh6t 3 n6m kinh nghigm truc ti6p gi6ng dqy ho[c ho4t ttQng san

xu6t, kinh doanh trong linh vuc cia ngh€ cAn xAy dyng chuong trinh.

- Tr6ch nhigm, quy6n h4n cira Ban cht nhiQm:

+ T6 chirc xdy dgng chuong trinh ddo t4o cho ngh6 dugc ph6n c6ng theo

c6c quy dlnh cua Quy ch6 ndy;

+ Ban cht nhiQm c6 th6 thanh l4p c6c ti6u ban gitp vigc dil thuc hien tirng

phAn nhi€m vu, c6ng vi6c trong tr6ch nhiQm x6y dgng chuong trinh ddo t4o;

+ Chiu trrich nhiQm v6 nQi dung, ch6t lugng cira chuong trinh ddo tao di5i

vdi ngh6 tluoc giao.

Di6u 9. Quy trinh thAm tllnh vh ban hirnh chuong trinh tlio t3o

1. Buoc l: Thinh lap HQi diing thdm dinh chuong trinh ddo tao'

a) HiQu trucrng quy6t dinh thdnh lap H6i d6ng thAm dlnh chuong trinh ddro

t4o (dudi dAy ggi ld HQi d6ne thim dinh chuong trinh);

b) HQi d6ng thAm dinh chuong trinh c6 tu 5 d6n 7 thanh vi6n (tty theo

kh6i luqng c6ng viQc cira ttrng chuong trinh drio t4o can tham dfnh) ld c6c nhd

giiro, cin bQ qudn ly gi6o duc ngh6 nghiQp, crin bQ khoa hoc k! thuat cta doanh

nghiQp. HQi d6ng tharn dinh ph6i c6 it nhit m6t thirnh vi6n ld ngudi cira don vf sri
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dung lao dgng sau ddo tao vd c6 it nh6t mgt phAn ba t6ng s6 thirnh vi€n lir nhir

gi6o dang gi6ng d4y trinh dQ ddo tqo so c6p v6i nghd tuong (mg. Trong d6 c6

Cht tich HQi d6ng ld Hi€u truong ho{c Ph6 Hieu tru&ng duoc Hieu trudng fiy
quy€n, Ph6 chri t!ch, thu kj vd c6c ty vi6n;

c) Ti6u chuAn cta thdnh vi6n Hqi d6ng thAm dinh chuong trinh;

- C6 trinh d9 cao ddng trd l6n;

- C6 it nhdt 5 ndm kinh nghiCm tr.uc ti6p gi6ng d4y ho{c ho4t d6ng sin
xu6t, kinh doanh trong linh vqc cira nghd cAn th6m dinh.

d) Nhiem vu vir quyAn h4n cria Hqi d6ng thAm dinh chuong trinh:

- HQi diing thAm dinh ld t6 chuc tu v6n v6 chuy6n m6n gitp nguoi dimg

dAu co sd girio dqc nghai nghiQp trong vi6c thim dinh chuong trinh ddo tao;

- Nhan x6t, d6nh gi6 ch6t lugng chuong trinh ddo tAo; chiu trrich nhiQm v6

ch6t luqng th6m ttinh; ki5n nghi vC vi€c ph6 duyQt chucrng trinh ddo tao;

- T6 chirc th6m dlnh chuorg trinh diro t4o vd l4p b6o c6o kiit qui th6m dinh

d6 Lim cdn cu phd duygt chuong trinh ddo tqo.

d) Nguydn tic ldm viQc cria hgi d6ng th6m dinh chuong trinh:

- Hgi d6ng thAm dlnh chuong trinh ldm vi$c duoi sg di6u hdnh cua chu tich

nol oong:

- Phi6n hgp cta Hqi d6ng thAm dinh chuong trinh chi ho,p 16 khi c6 mgt t6i
thi6u 213 s6 thdnh vi6n Hgi d6ng, trong d6 c6 cht tich, thu kf vd cric ty vi6n

phin biQn; c6c thirnh vi6n ving mat phAi c6 bAn nh4n xdt, d6nh giri v6 chuong

rinh gui HQi ttdng tru6c ngriy hgp;

- HQi d6ng th6m dlnh chuong trinh th6o lu4n c6ng khai, ttmg thinh vi€n

trong hgi d6ng c6 j ki6n ph6n tich, drinh gia d6i voi chuong trinh ddo tao; bi6u

quyi5t t.-g nQi dung vd ktit lufn theo da s6 ltheo j ki6n cta tir 2/3 thdnh vi6n HQi

tl6ng trd l6n);

- CuQc hgp cria Hgi d6ng thim dlnh chuong trinh phii duqc ghi thanh bi6n

bin chi ti5t; trong d6 c6 c6c f kiiin cta tr)ng thdnh vi6n vd k6t qu6 bi6u quy6t d6i

vdi ttmg nQi dung t6t tu6n cria HQi d6ng). Bi6n bin duoc c6c thirnh vi6n cira HQi

d6ng dg hgp nh6t tri th6ng qua vir ctng ky t6n;

e) H6i d6ng thrim dinh chuong trinh c6 thd thenh l6p cric ti€u ban girip viQc

cho hQi tt6ng d6 them dinh mQt hoflc m6t sO m6n h9c/m6 - dun trong chuong trinh

ddo tao.

2. Bu6c 2: ThAm dinh chuong trinh diro tao

a) HQi d6ng thAm rtinh chuong trinh cdn cfr vdo c6c quy dinh hi€n hdnh vA

chuong trinh ddo t4o; y6u ciu cria nghd ddo tao theo khung trinh dQ qut5c gia, ti6u

chuAn k! ndng ngh6 qu5c gia vd muc ti6u, chuAn dAu ra di x6c dinh d€ th6m dinh
chuong trinh diro tao;
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b) Hgi d6ng thAm dinh chuong trinh phai k6t luQn rd m6t trong c6c n6i

dung sau: th6ng qua chuong trinh diro t4o, kh6ng cin chinh sua, b6 sung hoic
rh6ng qua chuong trinh diro tao nhung yeu cAu phdi chinh sria, b6 sung vd n6u nQi

dung cu th6 cAn phdi chinh sua, b0 sung hodc khOng th6ng qua chuong trinh ddo

t4o vh n6u ly do kh6ng dugc th6ng qua.

3. Bu6c 3: Brio c6o k6t qu6 thAm dinh

Cht tich HQi d6ng thAm dinh chuong trinh b6o c6o ktit qua tham dinh

chuong trinh diro tqo, kdm theo bi6n bin hgp hQi d6ng, h6 so thAm dinh dC Hiqu
:-.

truong xem xet, quydt dinh ban hdnh.

4. Bu6c 4: Ban hdnh chuong trinh ddo t4o

HiQu truong c6n cir krit qui thAm dinh chunng trinh d?ro tqo c[ra hQi d6ng

thdm dinh ty cht, tg chiu tr6ch nhiQm ph6 duy6t vd ban hdnh chuong trinh ddo

tao trinh dQ so c6p de ap dqng trong Trudng Cao d6ng Co diQn N6ng nghiQp vd

M6i trudng.

Didu 10. Lga chgn chuong trinh dho t4o; rl6nh giri, c$p nhft chuong

trinh tlho @o vi cdng khai chuong trinh ilho t4o, chuAn tliu ra
1. LUa chen chuong trinh ddo t4o

HiQu trudng c6 th6 lua chon chuong trinh ddo tao, nhrmg phAi t6 chfc

thAm dinh theo quy dinh t4i Di6u 9 Quy ch{l ndy d6 ph6 duyqt, rip dsng A6i v<ri

Truong Cao ding Co diQn NOng nghiCp vd M6i trudng'

2. Ddnh gi6, cap nh6t chuong trinh ddo tqo

a) it nh6t 3 ndm mQt lAn, HiQu trudng ph6i t6 chirc d6nh giri chuong trinh
.. t

dao tao vC sg ddp fng so vdi chuAn tldu ra dd x6c dinh vd y6u cdu c[ra ngudi su

dung lao dQng vd nhirng thay d6i cia c6ng ngh€, k! thu4t trong sdn xu6t diii vdi

ngh6 ddo t4o; nhirng thay d6i trong quy dinh cta nh?r nu6c, cta Truong Cao ding

Co diQn N0ng nghi€p vd M6i trudng vd chuong trinh ddo t?o; su thi5ng nh6t vd

gin ki5t giira nQi dung chuong trinh, phuong phrip ddo tqo, ki6m tra ddnh gi6, dU

ki6n tric dQng cria viQc thay d6i, cap nh6t chuong trinh ddo tao;

b) DU thao nhirng nQi dung cAn sria d6i, cflp nhflt chuong trinh ddo t4o vir

t6 chuc thAm dinh theo quy dinh t4i Di6u 9 Quy chii ndy;

c) Hi€u trudng ban hirnh chuong trinh diro t4o c4p nh6t, b6 sung tr6n ccr s6

dd xuAt cta H6i d6ng thAm dinh chu<rng trinh sau khi chuong trinh diro tao duoc

d6nh gi6 theo quy dinh tai c6c Di6m a vir b Khoan 2 Di€u ndy.

3. HiQu tru&ng phai c6ng khai chuong trinh diro t4o vd chuAn dAu ra cira

timg chuong trinh ddo tgo cta Trucrng Cao ding Co diQn N6ng nghiQp vd M6i

trudngvdi nguoi hgc ngh6, gia dinh ho khi tuytin sinh bing hinh thric ni6m y6t t4i

tru s0, co s0 diro tao, trong th6ng b6o tuy6n sinh ho{c tr6n Website cta Nhd

truong ho{c tr6n c6c phuong tiQn th6ng tin dai chirng' Cg the c6c nQi dung cAn
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c6ng khai g6m:

a) NQi dung c6ng khai vd chuong trinh ddo tao: t6n chuong trinh ddo tao,

d5i tuqng tuy6n sinh, thdi gian tuy6n sinh, thoi gian ddo tpo, dia di6m ddo t4o;

nhirng ki6n thirc nguoi hgc sE dugc trang bi' nhirng k! n6ng duoc thgc hinh;

chimg chi so 
"6p; 

mirc hoc phi ph6i nQp; cric chinh s6ch h5 trq (n6u c6);

b) NQi dung c6ng khai vd chudn diu ra gdm: nhirng ki6n thirc, k! ning md

ngudi hgc phii dat dugc; nhirng c6ng viQc cria nghd hoic vi tri viQc ldm md ngudi

hgc c6 th6 thgc hiQn duoc sau khi hoirn thdnh chucrng trinh diro tao so cdp.

Mgc 3. QUY TRiNH BITN SOAN, THAM DINII, BAN HANH GIAO
TRiNHDAO TAO

Didu 11. Quy trinh bi6n soqn gi6o trinh tlio t4o

1. Bu6c 1: Th2rnh l4p fO bi6n soan gi6o trinh ddo tpo

a) Ngudi dimg diu co sd diro t4o so c6p ra quy6t dinh thdnh lap TO bi6n

so4n gi6o trinh ddo tqo (sau dAy ggi ld T6 bi€n soan);

b) Thenh phAn T6 bi€n soan c6 tir 5 d6n 7 thdnh vi6n, g6m T6 truong, thu

kj vd cric thdnh vi6n ld gi6o vi6n, gidng vi6n, c6c chuyCn gia, cdn b9 qutn lj c6

kinh nghiQm A5l voi nghA ddo t4o;

c) Ti6u chuan aOi v6i thdnh vi6n T6 bi6n soan: c6 trinh dQ trung c6p trd
16n; c6 it nh6t 3 ndm kinh nghi€m tryc ti5p giAng d4y hoflc ho4t d6ng sdn xu6t,

kinh doanh trong linh vyc cria nghA cin bi6n soan gi6o trinh;

d) QuyAn hqn vd tr6ch nhigm cria T6 bi6n soan:

-i 
..^- Td bi6n soan co the thaxh 14p cric Nh6m dE bi6n so4n girio trinh m6t s6

m6 dun ctra ngh6; M6i nh6m bi6n soan c6 tir 3 d6n 5 thdnh vi6n Li giSo vi6n,

gi6ng vi6n c6 kinh nghiQm gi6ng dqy a5i vOi nghd bien soan. Nh6m girip fO bi6n

soan thuc hiQn nhiQm vg bi6n sopn gi6o trinh d5i v6i ngh6 clugc giao;

- Quy dinh tr6ch nhiQm cira c6c nh6m bi6n so4n gi6o trinh ddo t4o;

- T6 chuc hu6ng d6n phuong ph6p, quy trinh t6 chirc bi6n so4n girio trinh
drio tqo cho thrinh vi6n cric nh6m bi6n sogn;

- Chiu tr6ch nhiqm vC nQi dung, ch6t luqng cria gi6o trinh; b6o c6o tru6c
HQi d6ng thAm dinh v2r hodn thiQn dg th6o theo g6p y cira HQi d6ng thAm dinh.

2. BuOc 2: Thi€t k6 c6u truc girio trinh diro tao

-i 
..^ i . ,

Td bi€n soan t6 chirc nghiCn c[ru chuong trinh ddo tao cta ngh6, chucrng

trinh chi ti€t m6n hoc/m6-dun, tin chi; Thu thfp, tham kh6o cric tdi 1i0u c6 li6n
quan ldm cdn cir thuc hiQn nhiQm vr,.r bi6n soan gi6o trinh. Cu th6:

a) X6c dinh mUc ti€u cua ti6u dd, d6u ti6u dA/mpc, ti6u muc trong

bdi/chuong cta mdn h9c/m6-dun, tin chi;

b) X6c dinh ki6n thuc cOt tOl, dsc tnmg; kdt c6u^ thi5 loai bdi tQp/sdn phAm
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dC hinh thdnh ky ndng nhim d4t dugc mgc ti6u crla ti€u d6, titiu ti€u d6/mqc, tii5u

mpc trong biri/chucrng cta m6n hgc/m6-dun, tin chi;

c) T6 chtc hQi theo, xin 1i ki6n chuy6n gia vA c6u tnic cria gi6o trinh diro tao;

d) T6ng hqp, hodn thiQn cric nQi dung vd c5u truc cta gi6o trinh ddo tgo.

3. Bu6c 3: Bi6n soan gi6o trinh ddro tpo

a) Bi6n soan n6i dung chi ti6t gi6o trinh mdn hec/mG-dun, tin chi;

b) HQi th6o xin j kiiln chuyCn gia (g6m c6c gi6o vi6n, gi6ng vi6n dang truc
.t ."tiip gidng dpy, c6n b9 qu6n lj, nghiCn cfru vd chuyEn gia cira ngh6 diro t4o vC nQi

dung cira tirng gi6o trinh m6n hgc/m6-dun, tin chi);

c) T6ng ho. p, hodn thiOn gi6o trinh ddo t?o sau khi c6 i ki6n chuyEn gia.

4. Budc 4: Sira chta, bi€n tAp, hodn thiQn du thao gi6o trinh ddo t4o

a) Sira chta bi€n tflp t6ng th6 gi6o trinh ddo t4o;

b) Gui xin f kit5n chuydn gia vA gi5o trinh ddo tpo, gdm k! su chuy6n

ngirnh dang liim viQc t4i c6c doanh nghiQp, don vi, co quan tr6n dia ban;

c) Hod,n thiQn gi6o trinh diro tqo.

5. Bu6c 5: ThAm dinh vd ban hdnh gi6o trinh ddo t?o

a) Gui ban dU th6o gi6o trinh toi Hgi ddng tham dinh gi6o trinh kdm theo brio

c6o t6m t'6t qu6 trinh bi6n soan vir nhirng nQi dung c5t l6i cira gi6o trinh diro t4o;

b) B6o vQ gi6o trinh tru6c cu6c hqp HQi d6ng th6m dinh gi6o trinh;

c) Hoan thien girio trinh theo y kit5n g6p f cta HQi d6ng thAm dinh girio uinh;

d) Trinh HiQu truong gi6o trinh d5 dugc hodn thiQn (kdm theo b6o c6o k6t

quA thAm dinh crha HQi d6ne thAm dinh gi6o trinh) d6 xem xdt, quy6t dinh ban

hdnh girio trinh diro t4o.

6. Buoc 6: D6nh gi6 vd c4p nhAt nQi dung girio trinh ddo t4o.

Didu 12. Quy trinh thim tlinh vh ban hhnh gi6o trinh tlho t4o

1. Bu6c 1: Thanh lap hQi dOng thAm dfnh gi6o trinh

a) HiQu truong ra quyi5t dlnh thdnh lap HQi d6ng thAm dlnh gi6o uinh d.'io t4o;

b) HOi ddng thdm dinh c6 5 dtin 7 thdnh vi6n, g6m: Chir tich hQi d6ng, Ph6

cht t!ch, thu ki vA cric iry vi6n. Thinh phAn H6i d6ng gdm c6c gi6o vi6n, giAng

vi6n, ciic chuy6n gia, c6n bQ quAn lyi c6 kinh nghiQm crJra nghA vd duoc thdnh lap

theo ttmg linh vgc chuyen m6n cria nghA, trong d6 ph6i c6 it nh6Lt mQt thirnh vi€n

ld ngucri c[ra dcrn vi sir dpng lao dQng sau ddo tao;

c) Ti€u chuAn thdnh vi6n cta H6i d6ng th6m dinh gi6o trinh ld nhirng

ngudi c6 trinh dQ cao ding tro 16n; c6 it nh6t 5 ndm kinh nghiem trgc titip gi6ng

dqy hoflc hoat dQng s6n xu6t, kinh doanh trong linh vgc cta nghd;

d) H6i d6ng thAm dinh c6 th6 quyiit dinh thdnh lQp c6c ti6u ban vi quy dinh

nhiQm vq, trrich nhiQm c6c ti6u ban d6 girip viec HQi d6ng thgc hiQn th6m dinh

mQt s6 gi6o trinh m6 dun dugc giao cta nghC. Na6i ti6u ban giirp viQc c6 tir 3 d6n



5 thdnh vi6n ld girio vi6n, gidng vi6n c6 kinh nghiQm trong giAng d4y m6 dun
,i

tuong rmg cua nghe;

d) Nhiem vq cira HQi d6ng thdm dinh gi6o trinh: ThAm dinh giSo trinh ddo

t4o do T6 bi€n soan dg thAo vd b6o c6o HQi ddng; Trinh HiQu truong vA k6t qui
th6m dinh d6 ldm can cu xem x6t, quy6t dlnh ban hdnh gi6o trinh ddo t4o.

2. Bu<vc 2: T6 chric thAm dinh gi6o trinh

a) H6i ddng thAm dinh cdn cfr viro chuong trinh ddo tao, cdn cri c6c quy

tlinh hi€n hdnh v6 girio trinh aC *rAm dinh tirng gi6o trinh ddo t4o. Cu th6:

- T6 chric hgp du6i sU di6u hrinh cta Chtr tich HQi d6ng vdi sr,r c6 mit cta
dAy dri c6c thdnh vi6n HOi d6ng theo nguydn tic th6o lufln c6ng khai vd ttmg

thdnh vi6n trong hQi d6ng phii c6 y ki5n phAn tich, d6nh gi6 aOi vOi girio trinh
bi6n soan; bi,5u quytSt timg nQi dung vd dua ra k6t lu{n. C6c f kitin duqc th6ng

nh6t dua vdo ktlt luAn khi c6 it nh6t 213 thinhviCn HQi d6ng d6ng f;
- B5o c6o kiit quA thdm dlnlr kdm theo bi6n bdn hqp th6m dlnh cua H6i

d6ng (trong d6 c6 f ki6n crja timg thdnh vi6n, k6t qud bii5u quy6t Ot5i v6i timg ki5t

lu4n vd c6 chir kli cira cdc thdnh vi6n), Oe HlCu tru&ng xem x6t, ldm cdn cir quy6t

dlnh phC duyQt gi6o trinh d6 dua vdo ddo tao.

b) fO UiCn so4n girio trinh ddo tao c6 tr6ch nhiQm gi6i ddp cbc cdu h6i cta
thdnh vi6n HQi d6ng th6m dinh trong qu6 trinh thAm dinh;

c) HQi d6ng thim dinh phai kiit lufn rd theo c6c n6i dung sau: HQi ddng

th6ng qua girio trinh drio t4o, kh6ng cin chinh sira, b6 sung ho4c H6i d6ng th6ng

qua gi6o trinh ddo tao nhtmg y6u cAu ph6i chinh sua, b6 sung vd n€u n6i dung cu

th6 c6n ph6i chinh sua, b6 sung hodc hQi ddng kh6ng th6ng qua gi6o trinh ddo tao

vd n6u lj do kh6ng dugc th6ng qua.

3. Bu6c 3: 86o c6o k6t quithAm dinh

Cht tich hQi d6ng thAm dinh b6o c6o ktit qua thdm dinh gi6o trinh ddo t4o,

kdm theo bi6n bdn hqp hQi d6ng vd hd so thAm dinh d6 FIi6u truong xem x6t,

quy6t dlnh ban hrinh.

4. Bu6c 4: Ban hdnh gi6o trinh
Hi€u truOng cdn cfr kiit qui thdm dinh gi6o trinh ddo tao cta H6i ddng

thAm dinh ph€ duyQt vir ban hdnh girio trinh ddo tao trinh dQ so c6p di5 6p dqng

cho Truong Cao ding Co diQn N6ng nghiQp vd Mdi trudng.
Eidu 13. LrSa chgn, c{p nhit, tLlnh gi6 giio trinh tliro t4o

1. Lqa chon girio trinh ddo tqo

Hi6u truong c6 th6 tua chgn gi6o trinh ttdo tao cria co sd diro t4o kh6c,
nhrmg phii t6 chric thAm dlnh gi6o trinh ddo tao theo quy dinh tai DiAu 12 Quy
chi! nAy d6 ph€ duygt vd 6p dUng.

2. Cqp nh6t, d6nh giri gi6o trinh ddo tao
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a) it nh6t 3 ndm mQt lAn, Hieu truong ph6i t6 chuc drinh gid gi6o trinh ddo

tao md Nhd trudng dang t6 chirc ddo tpo;

b) Dg th6o nhirng nQi dung cdn sria d6i, cflp nhQt gi6o trinh diro t4o vd t6

chuc thAm dlnh gi6o trinh dio t4o theo quy dinh tai Di6u 12 Quy ch6 ndy;

c) Higu truong ban hdnh girio trinh diro t4o cpp nh4t, b6 sung tr6n co sd dd

,u6t cra HQi d6ng thAm dinh chucrng trinh sau khi chuong trinh ddo tao duoc

d6nh gi6 theo quy dinh tai cdc Di6m a vd b Khodn 2 Di€u ndy.

Chuo'ng IV
TUYEN SINH DAO TAO TRiNH DQ SO CAP

Didu 14. Tuy6n sinh tlho t4o trinh iIQ So c6p

l. X6c dinh chi ti6u tuy6n sinh

Nhd trudng cin cir c6c diAu kiQn t6 chirc ddo tpo (chuong trinh, gi6o trinh,

tdi li€u ddo tqo; gi6o vi6n, ngudi d4y nghA; co sd vQt ch6t, thi6t bi diro tpo,...) vd

nhu ciu cta nguoi hgc, nhu ciu sri dpng lao dQng cira doanh nghiQp tg chir, tg

chiu tr6ch nhiQm xric dinh chi ti€u tuy6n sinh trinh dQ so c6p hdng ndm cria Nhd

trudng theo quy d!nh.

2. K6 hoach tuy6n sinh

Tr6n co s0 chi tuy6n sinh trinh dQ so c6p hdng nim, Trung tdm h5 tro

Tuy6n sinh vd Phgc vu ddo tao cdn cir viro nhu ciu sir dqng lao dQng cta doanh

nghiQp, ngudi su dgng lao dQng, nhu cAu cria nguoi hgc xAy dpg ktl ho4ch tuytin

sinh trinh dQ so c6p cho ndm sau cira Nhd truong g6m: s6 luqng, nghe diro t4o,

d6i tuong, thdi gian, dla bdn tuy6n sinh.

3. Th6ng brlo tuy6n sinh

Ch6m nhSt (03) thring tru6c khi t6 chirc tuy6n sinh, Nhd trudng c6ng b5

c6ng khai chi ti6u tuy6n sinh cta timg ngh€, O6l tugng tuy6n sinh vir thdi hpn

nh{n hO so tling kj hgc, thdi gian xdt tuy6n, cdn cri x6t tuy6n.

Di6u f5. D5i tucrng vi hinh thti'c tuy6n sinh

l. D6i tuqng tuy6n sinh

O6i tuqng tuy6n sinh ld ngudi tt dt 15 (muoi l6m) tu6i trd l6n, c6 trinh dQ

hgc v6n vir sric kho6 phn hqp v6i ngh6 cAn hqc.

2. I-Iinh thuc tuyOn sinh: X6t tuy6n vdL ttugc thuc hiQn nhiAu lAn trong ndm'

Di6u 16. Dnng kf hgc trinh tlQ so'cdp

1. Ngudi hqc trinh dQ so c6p c6 th6 dang ki vdo hqc t4i m6t ho4c nhi6u co

s0 ddo tao ,o 
"6p. 

Ngudi hqc trinh dO so c6p ddng kli hqc vd nQp h6 so t4i Trung

t6m h6 trg Tuy6n sinh vd Phpc vg ddo t4o.

2. Thii tgc vd h6 so ding ki, x6t tuy6n, triQu tQp thi sinh trung tuy6n hqc

trinh dQ so c6p do Hi6u tru0ng quy dinh.
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t4

3. Sau khi xem xdt dt diAu kiQn nhfp hoc, Trung tem h6 trg Tuy6n sinh vd

Phqc vq ddo t4o trinh Hipu truong ky quyt5t dinh c6ng nhpn nguoi d6n hqc ld hqc sinh

chinh thirc, x6p lop vd Phdng C6ng trlc HSSV c6p th6 hoc sinh cho timg nguoi.

4. Hgc sinh nhQp hgc dugc Phdng Ddo t4o & HTQT cung c6p dAy dri c6c
.:

th6ng tin v6 muc ti€u, nQi dung vir kC ho4ch hgc tfp cira chucrng trinh so c6p, quy

ch6 dao tpo, quydn vd nghia vu cira nguoi hoc.
,i

5. Cdc gidy to nh{p hgc phdi dugc x6p trong trii dpg h6 so cta tirng hoc

sinh do Trung t6m hO trq tuy6n sinh vd Phqc vg ddLo t4o quAn li, luu giir.

Chuong V
TO cHIrc rHU. c HIPN cHUoNG TRiNHDAO r4o

TRiNH DQ SO CAP

Di6u 17. Thoi gian ho4t tlQng ilio t4o

1. Thdi gian ho4t dQng ddo tao tiiy theo y6u cAu, tinh ch5t cta nghA ddo tao

vir tinh hinh thgc t6 cria Nhd trudng, HiQu trudng quy dinh cu this thdi gian hopt

dQng ddo tpo cria timg nghd, timg bflc trinh d0.

2. Dcrn vi thdi gian cria ho4t dQng ddo t4o

a) Thoi gian kh6a hgc dugc tinh theo ndm hoc, th6ng hgc ve tuAn;

b) MOt gid hgc thyc hdnh ho[c hgc theo m6n hoc/m6-dun, tin chi ld 60

phit, dugc tinh bing mQt gio chu6n. MQt gid hqc lf thuytit ld 45 phrit, duoc tinh
.: , ;
bang mQt glo cnuan;

c) MQt ngdy hgc thqc hdLnh, thqc tAp ho4c hgc theo m6n hoc/m6-dun, tin
chi kh6ng qu6 8 gid chuAn. MQt ngdy hqc ij thuytlt kh6ng qu6 6 gid chuAn;

d) Mgt tuAn hqc theo m6n hoc/m6.dun, tin chi ho{c thuc hAnh kh6ng qurl 40

(b6n muoi) gio chuAn. MQt tudn hqc I thuyi5t kh6ng qu6 30 (ba muoi) gio chuin.

3. Tty theo s5 luqng ngudi hgc, sO top tgc cAn t6 chric vd di6u kiQn c<r sd

vpt ch6t cria Nhd truong, Khoa chuyCn m6n sip x€p thdi kh6a bi,5u hdng ngdy d6i

v6i timg lcrp.

Di6u 18. Thoi gian iliro t4o vh phin b6 thdi gian tldo t4o

1. Thoi gian ddo t4o trinh dQ so c6p ld thoi gian tich lffy dir s6 luqng m6 -
ctun, tin chi quy dinh cho timg chuong trinh ddo t4o. HiQu tru&ng quy dinh thoi gian

tiii Aa Ai5i v6i m6i chuong trinh, nhrmg kh6ng dugc nrgt quri hai l6n so voi thdi gian

thi6t k6 cira chuong trinh d6.

2. Tty thuQc chucrng trinh ddo t4o, Phdng Ddo 1qo & HTQT phtii hqp vdi
cilc Khoa chuy6n m6n phdn b6 thdi gian vd kti ho4ch ddo tpo a5i vOl timg nghd;

s6 lugng m6n hoc/m6-dun, tin chi tr5i Oa, t6i thi6u cdn tich lfry cho timg kj, hgc,

dgt hgc nhung ph6i dim b6o c6c y6u cAu sau:

a) Thoi gian thuc hqc t6i thi6u cho chuong trinh ddo tgo ld 10 (mudi)



tuAn vd t6i da le a2 $6n hai) tuan. Thoi gian 6n, ki6m tra hoic thi ktit m6n

hoc/m6-dun, tin chi t6i thi6u ld 0l (mQt) tuAn vir rti da}2 (hai) tuAn.

b) T6ng thdi gian c6c hoat dQng chung ttii ttridu cho chuong trinh ddo

tqo ld 0l (mot) tuan vd t6i da ld 02 (hai) tuAn.

3. CIn cir vdo kh6i lugng vir nQi dung ki6n thric, k! n6ng tOi tnitiu, y6u cAu

vd nlng lgc mi nguoi hqc dat dugc sau khi ti5t nghigp dugc quy dinh trong

chuong trinh diro tao cua trmg ngh6, Khoa phdn b6 si5 m6n hgc/m6-dun, tin chi

cho tirng kj, hgc, tlgt hgc.

Didu 19. Thqrc hiQn vi quin lf chuo'ng trinh dio t4o

l. X6y dpg k6 hopch ddo tqo

a) Kr! ho4ch dio tqo aOl vOi kh6a hgc: Ki5 ho4ch ph6i thii hign dugc c6c

nQi dung: muc ti€u <Iiro tAo; si5 lugng m6n hgc/m&-dun, tin chi ; tdn ttmg m6n

hgc/m6-dun, tin chi ddo tAo; thoi gian thgc hiQn; thdi gian ki€m tra, ho{c thi k6t

th[rc m6n dun, tin chi; dia didm thgc hi€nl

b) Ke ho4ch ttdo tao d6i v6i k! hgc ho[c dgt hgc: phii th6 hi6n duqc

c6rc nQi dung: t€n m6 - dun, tin chi ddo t4o; thdi gian thgc hiQn, thoi di6m bit
diu, thdi di6m k6t thirc; thdi gian ki6m tra; gi6o vi€n, ngudi d4y vd dia di6m thuc

hiQn.

Diu kh6a hgc, Phong Diro t3o &HTQT phai th6ng b6o cho ngudi hgc vA

quy chfi diro t4o, quy6n loi vir nghia vg cira ngudi hqc, kii ho4ch diro t4o cira kh6a

hqc, ki,hgc ho{c dgt hqc; C6c khoa phrii th6ng b6o nQi dung chuong trinh d}ro

tao b6t buQc vd tg chon cho ci kh6a hqc, tung kj'hqc ho[c dgt hqc; danh s6ch

m6n hgc/mG{un, tin chi s€ duoc gi6ng d4y; lich ki6m tra, thi, hinh thuc ki6m tra,

thi ktit thfc m6n h9c/m6-dun, tin chi ho4c c6ng nhqn ki5t qu6.

2. YCu cAu aOi vOi gi6o vi6n giang day

a) Gi6o vi6n gi6ng dAy phni d4t chuAn vC chuy6n m6n, nghiQp vg theo quy

dinh;

b) C6c Khoa nghd phai b6 tri dri gi6o vi6n giing day pht hqp ttmg nQi

dung trong chuong trinh diro t4o.

3. T6 chric lop hqc vd dla di6m ddo t?o

a) T6 chuc lop

- Lop hgc ki6n thfic nghA, ky ndng cdn thitit kh6c t6i da 35 ngudi hqc' Lop

hqc kiiin tiuc ngh6, k! ndng cAn thi6t kh6c ddnh cho ngudi d6n tgc thi6u s6 it

ngudi, nguoi khuy6t tat t6i da 20 ngudi hqc. Ri6ng lop hqc ki6n thirc nghC, ky

ndng cAn thitit kh6c dd'nh cho ngudi mt ti5i da l0 ngudi hgc;

- Lop hgc thr,rc hdnh ngh0 ho6c hpc tich hqp t6i tla 18 ngudi hqc' L6p hqc

thgc hdnh ngh6 ho6c hgc tich hop diii v6i ngudi ddn tQc thi6u sd it nguoi, nguoi

khuy6t tat, t6i da l0 nguoi hgc. Ri6ng lop hgc thuc hanh nghA hoflc hgc tich hqp
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aili voi ngudi mt ti5i aa s ngudi hgc;

- MOi ldp c6 mQt girio vi€n chu nhiQm phu trAch l6p.

b) Dia di6m ddo t4o

Dia di6m diro t4o dugc thpc hiQn tai trudng ho{c tai dia di6m ngodi trudng

do Higu truong k), k6t hqp d6ng ddo tao nhtmg ph6i ddm bio c6c tli€u ki6n <ti5

day vir hoc v6 mqt b6ng, dia dirSm hgc ki6n thric ngh€; dia di€m hqc thgc hdnh k!
- ,: ,

ndng ngh€; phuong tiQn, thi6t bi, nguy6n nhi6n vQt li6u ddo tao,... theo y€u cAu

cta tung mdn hgc/m&-dun, tin chi, chuong trinh ddLo tqo.

4. T6 chric giing d4y

a) Khi bit dAu kh6a hgc, kj,hgc ho{c dgt hgc vd truoc khi hqc tung m6n

hgc/m&-dun, tin chi gi6o vi€n cilc Khoa thuc hi€n ki6m tra, d6nh gid ve ki6n

thric, k! ndng nghd cria ttmg ngudi hgc; tinh then th6i dO hSc t4p cira ngudi hgc

(drinh giri ndng luc ngudi hgc) d6 chuAn bi nQi dung, phuong phrip gi6ng day pht
hsp;

b) C6c Khoa chi t6 chuc giing d4y nhirng kitin thirc, huong d6n thqc hdnh

nhirng k! ndng ngh6 theo nQi dung, y6u ciu cira m6n hgc/m6-tlun, tin chi md

ngudi hgc chua bi6t, chua ldm dugc ho4c chua bi6t k!, dAy dt, chua ldm dugc

thdnh th4o. C6c Khoa t6 chric ki6m tra, drinh giri k6t qu6 hoc tfp m6n hoc/m&-
dun, tin chi dd hgc vd t6 chric gi6ng d4y m6n hgc/m6-ttun, tin chi ti€p theo cta
chuong trinh diro tao;

c) Truong hqp ddo t4o thuong xuy6n trinh d6 so c6p, khi ki5t thric kj, hoc

hoac dqt hgc, ngudi hgc lirm c6ng vi6c hg tluo. c day t4i noi o, noi ldm vi€c ho4c

tg 6n, luyQn nQi dung ki5n thuc, thgc hrinh k! ning nghA d€ chuAn bi ki6m tra k6t

thric m6n hoc/m&dun, tin chi di hoc vd hgc mdn hoc/m6-dun, tin chi kj, hoc

hogc dqt hoc ti6p theo.

Di6u 20. Nghi hgc t4m thdi
1. Ngudi hoc duoc nghi hgc tqm thdi vd b6o luu k6t qui dd hoc trong ciic

trudng hoo sau:

a) Dugc tti6u dqng di lirm nghia vu qudn su, c6ng an nghia 4r, thanh ni6n

xung phong;

b) Bi tim dau ho[c tai n4n phdi di€u tri ddi ngdy, nhrmg phAi c6 gi6y xric

nhfn ctra bgnh viQn hodc co so khrlm chta bQnh c6 thAm quyAn;

c) Trudng hgp vi nhu cAu c6L nh6n, ngudi hgc ph6i c6 dri cric diriu ki€n:

- Dd hgc it nhAt mQt m6n h9c/m6-dun, tin chi hoqc mQt kj, hgc, dqt hqc

Otil vOi chuong trinh ddo tao tai c6c khoa nghd ;

- Kh6ng roi viro trudng hqp bi buQc th6i hgc quy dinh tai DiAu 21 cria Quy
ch6 ndy.

2. Ngudi hgc, khi mu6n trd lgi hgc ti6p chuong trinh ddo tqo d6 b6o luu,
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ph6i b6o cho Phdng Ddo t4o & HTQT it ntr6t S (ndm) ngdy ldm vigc tru6c khi b6t

diu k!,hgc, dgt hgc m6i.

3. Thu tgc nghi hgc t?m thdi. dugc bao luu k6t qua dd hgc vd viec tro l4i hqc

ti6p do HiQu tru&ng quy dinh cu th6 vi ph6i th6ng b6o cOng khai t4i nhd nuong.

Didu 21. BuQc th6i hgc, ty th6i hgc

1. Ngudi hgc bi buQc th6i hqc trong qu6 trinh hqc, n6u thuQc mQt trong c6c

trudng hqp sau:

a) Bi kj lu{t d muc buQc th6i hqc;

b) Da hi5t thoi gian ddo t4o t6i da aOi vOi chucrng trinh ddo t4o quy dinh

tai Khodn 1 Di6u 18 Quy ch6 ndy.

2. Ngudi hqc kh6ng thuQc diQn bi buQc th6i hqc quy dinh t4i Kho6n 1 DiAu

ndy, thgc hiQn dAy dt nghia vu vir tr6ch nhiQm theo quy d!nh, n5u thuQc mQt

trong c6c trudng hqp sau duoc d0 nghi HiQu trudng cho th6i hQc:

a) Ngudi hgc ty x6t th6y kh6ng cdn khi nlng hoim thdnh chuong trinh

diro tpo;

b) Vi li do khric ph6i th6i hqc kdm theo minh chimg c\t th€ vd dugc

HiQu truong chAp thuqn.

3. Hieu trudng quy dinh cU th€ vO thri tr;c, tr6ch nhiQm cria Nhd trudng,

ngudi hgc vd quytit dlnh viQc bu6c thdi hqc, tu th6i ai5l vOi ngudi hqc.

4. Chdm nh6t ld mQt th6ng sau khi ngudi hqc c6 quytit dinh buQc th6i hqc

ho}c t1r th6i hqc, c6c Khoa ph6i th6ng b6o t6i dia phuong, noi nguoi hqc ddng kf
h0 khau thuong tru vd ding k1i tqm tru (nt5u c6).

Didu 22. Chuy6n tru'dng

1. Trong thdi gian hgc, do nhu cAu cria bdrn thdn vir gia dinh (gia dinh thay

d6i noi cu tru, hoflc hodn cinh ri6ng cta gia dinh, bdn th6n), ngudi hgc c6 th6
:r' '

dugc xem x6t, chuyen trudng vir c6ng nh6n k6t qud da hoc, n€u c6 dt cric di6u

ki€n sau:

a) Ngudi hqc phii c6 don dC nehi chuy6n trudng kdm theo hd so xin theo

quy dlnh cria trudng d6n;

b) Khi chuy6n sang truong noi chuy6n d5n ph6i dring ngdnh, nghA vd

chuong trinh diro t4o dang hgc t4i trudng noi chuy6n di vir c6 cirng hinh thirc ddo

tao;

c) Ngudi hgc kh6ng dang trong thdi gian bi kj' ludt ho4c thdi gian bi xem

x6t ki luat;

d) Du-o. c sp d6ng y cin cdhai noi chuy6n di vd noi d6n'

2. Cin ct chuong trinh ddo tao cira hai trudng, HiQu trudng noi ngudi hgc

xin chuy6n d6n c6 quydn quytir dlnJr viQc h'c t6p titlp tuc vir c6ng nlr4n ktit qua

hqc tfp tru6c d6 cta ngudi hgc ho[c c6c m6n hQc/m&-dun, tin chi dugc chuyen
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dOi kt5t qun, s6 m6n hoc/m6-dun, tin chi phii hgc b6 sung.

Didu 23. D6nh gii, c6ng nhfln kiit qui hgc t$p

1. Drinh gi5 ktit quri hgc tap trong cldo t4o trinh dQ so cAp duqc thgc hiQn

theo c5ch thric ki5t ho,p ch6m di6m ki6m tra drinh gi6 qudtrinh hgc vd ki6m tra ktit

thtic ttmg m6n hoc/m6-dun, tin chi. Di,5m m6n h9cim6-dun, tin chi bao g6m

di6m kii5m tra clinh gi6 qud trinh hoc (bao g6m di6m ki6m tra d6nh gi6 thudng
^ . -.; ,.:xuy6n va di6m ki€m tra d6nh gi6 dlnh kj,) va di6m ki6m tra k6t thric m6n

h9c/m6-dun, tin chi.

2. Di6m dfinh gi| k6t qui hqc t4p cta hoc sinh theo thang di6m 10 (tir 1

d6n 10), c6 tinh d6n hdng thpp phdn 1 con s6.

3. K6t qud hgc t4p dugc d6nh giri theo s6 m6n h9c/m6 dun, tin chi duoc

tich lfiy. Ngudi hqc hqc h6t chuong trinh dao tao trinh dQ so c5p n6u tich lfiy dir
i^

s6 m6n h9c/m6-dun, tin chi theo quy dinh, c6 dri di6u kiQn thi dugc HiQu trudng
c6p chimg chi so c6p. Nhirng m6n hoc/m6-dun, tin chi dE tich lfry dugc c6ng

nhfn vir kh6ng phii hoc lai khi hoc c6c chuong trinh ddo tao kh6c ho4c dugc brio

luu d6 hgc li6n thdng l6n trinh d6 cao hon.

ChuorrgVI

THI, KIEM TRA VA C6NG NHAN TOT NGHIPP

Dilu 24. Ki6m tra thu'dng xuy6n vir ki6m tra tlinh k)
1. Ki6m tra thulng xuyen vd ki6m tra dinh ky
a) Ki6m tra d6nh gi6 thudng xuy6n duoc thqc hifn tai tbdi di6m b6t k!

trong qurl trinh hoc cita hoc sinh theo ttmg mdn hgc/mG-dun, tin chi cu th6 thdng
qua viQc ch6m di,5m ki6m tra v6n drip trong gid hoc, ki6m tra vi6t v6i thdi gian

ldm bdi bing ho4c du6i 30 phrit, ki6m tra m6t s6 nQi dung thgc hdnh, thgc t{p,
ch6m di6m bdi t4p vd cric hinh thuc ki6m tra d6nh gi6 kh6c.

b) Ki6m tra drinh giri dinh kj, dugc thgc hiQn t4i thdi di6m duo. c quy dinh
,) ,, .i,

trong cl6 cuong chi ti6t cta m6n h9c/m6-dun, tin chi c6 th6 duoc thuc hi6n bdng

bdi ki,5m tra vi6t c6 thdi gian ldm bdi tir 30 di5n 45 phrit; ldm bdi thuc hirnh, thuc
tfp vd c6c hinh thirc ki6m tra, drinh girl kh6c.

2. Cich thirc thqc hi6n ki6m tra thuong xuy6n vd ki€m tra dinh kj,
a) Ki6m tra d6nh gi6 qudtrinh hgc do gi5o vi6n giing day m6n hqc/m6

dun, tin chi thyc hiQn theo nhirng y6u cAu sau:

- N6i dung ki6m tra ld nhffng n6i dung dugc quy dinh trong m6n
hgcimG-dun, tin chi ddo t4o dd gi6ng day cho hoc sinh;

- N6i dung cU th6 vd hinh thuc ki6m tra thutmg xuy€n do girlo vi6n tg
quyet olnn;

- N6i dung vd hinh thirc ki6m tra dlnh kj,duq,c thlrc hiQn theo quy dinh
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trong dd cuong chi tit5t m6n h9cim6-dun, tin chi cta chuong trinh ddo t4o.

b) C6c bdi ki6m tra theo hinh thtc ki6m tra vi6t, ti€u lu$n, bdi tQp sau khi

ch6m phai tr6 lpi cho hgc sinh ngay sau khi c6ng UO aitim ki6m tra.

3. Quy trinh ki6m tra, s5 bdi ki6m tra cho tirng m6n hgc/m6-dun, tin chi

cu th6 duqc thUc hi€n theo quy dinh cria Hi6u ruong, b6o dam trong mQt m6n

hgc/m6-clun, tin chi m5i ngudi hgc c6 it nh5t mQt di6m ki6m tra thu<rng xuy6n,

mQt di6m ki6m tra dinh k!. Quy dlnh cria HiQu truong vd sii Uai Uiim tra thudng

xuy6n vir ki6m tra dinh k, t5i tfri6u nhu sau:

s6 bai kicm tra
Ghi chri

4. Hqc sinh kh6ng dg ki6m tra neu kh6ng c6 lli do chinh d6ng thi ph6i nh{n

di,5m 0 (kh6ng) cho biri ki6m tra d6. Trudng hqp c6 ly do chinh d6ng thi <lugc

gi6o vi6n gi6ng d4y m6n hgc/mo-dun, tin chi t6 chric ldm bdi ki6m tra b6 sung'

Didu 25. Ki6m tra t<5t thfic m6n hgc/m6-tlun, tin chi

1. ThC le ki6m tra ktit ttrtc m6n hoc/md-dun, tin chi

a) Di€u ki€n dU ki6m tra ki5t thirc mdn hoc, m6 dun: Ngudi hqc dugc dU

ki6m tra t<6t tnric m6n h9c/m6-dun, tin chi khi c6 dit di6u kiQn sau:

- Tham du it nh6t 70% thiri gian l6n lop i1; thuyi5t, 80% gid thuc hirnh' thuc

t6p vir c6c y6u cAu cta m6n hgc/m6-dun, tin chi duoc quy dinh trong d6 cuong

chi ti6t cta mdn hgc/m0-dun, tin chi ;

- Di6m trung binh chung c6c di6m ki6m tra dat ttr 5,0 di6m tro i6n;

Trudng hqp ngudi hqc bi 6m trong quil trinh hgc ho{c trong kj'ki6m tra

kt5t thfc m6n h9c/m6-dun, tin chi phii vi6t don xin ph6p gui L6nh tt4o khoa

trong thdi hqn kh6ng quri mQt tuan te tu ngdy 6m, kdm theo gi6y chimg nh{n cria

Sd gitr Thudng

xuvGn

Dinh

kj,

I 1 -So bdi ki6m tra thudng xuy6n

6i da2 bdi, s.i bdi ki6m tra dinh

ki,t6i da 7 bdi

- CiI 30 gid c6 1 bdi ki6m tra

dinh ki. Nhirng m6n hgc/m6-
, ,, .:

dun, tin chi c6 s6 ti6t lon hon

210 gid thi gi6o vi6n c6 th6 b6 tri
30 di5n 40 gid hqc c6 1 bdi ki€m

tra

- Ri€ng d6i voi c6c m6n TTSX

hodc TTTN, d6nh gi6 k6t quir

lhqc tap thong qua di6m bdo c6o

thqc tap cira ngudi hgc

30<SOgid<60 1 2

60<56gid< 90

90 < SO gid < 120

2

2 4

120 < 56 gid < 150
,)

5

150 < 56 gid < 180 2 6

180<SOgio<210 2

t9

56 gid S 30

J
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co quan y t6 truong hoic co quan y t6 cdp xd tro l6n nhmg phdi d6m b6o tham dg

lop hgc dir thdi gian theo quy dinh t4i ditim ndy.

b) Hinh thirc. thoi gian ki6m tra

- Hinh thirc ki6m tra ktlt thric m6n hgc/m6-dun, tin chi Li thuc hiQn bdi
..1 - I
ki€m tra k!' ndng t6ng hqp, g6m ki6n th[-rc vd k] ndng thgc hirnh m6t hodc m6t sO

kh6u c6ng vi6c cua nghcl

- Thdi gian ldm bdi ki6m tra fi5t tnfrc mdn hoc/m6-dun, tin chi d6i v6i m5i

bdi ki,5m tra vi6t tt 60 diSn 120 phrit, thdi gian ldm bdi ki6m tra OOi vOi c6c hinh

thric ki6m tra khiic ho{c thoi gian ldm bdi ki6m tra cria m6n hoc/m6-dun, tin chi

c6 tinh d[c thir cira nghd ddo tao do HiQu tru&ng quyi5t dinh;

Hinh thirc ki6m tra, thdi gian lAm bdi ki6m tra ktit thtc m6n hoc/m6-dun,,

tin chi phdi dugc quy dinh trong dA cuong chi tii5t cta m6n hgc/m6-dun, tin chi.

c) Ra d,i ki6m tra va ch6m di6m

- Phdng Khrio thi vd KDCL pfrOi trqp v6i c6c khoa dg thno k6 hoqch xAy

d1mg, qu6Ln lf vd su d\mg ngdn hdng dd ki5m tra ktlt thirc mdn h9c/m6-dun, tin
chi trinh HiQu tru6ng ph€ duyQt. OC t<itjm tra ph6i pht hqp v6i nQi dung m6n

hoc/mG-dun, tin chi dd dugc quy dinh trong chuong trinh vd phii duoc b6c thdm
: ..^

ngdu nhi6n tu ngAn hdng d6 cta Nhd trucrng. HiQu truimg ph6 duyQt d6 tru6c khi
su dgng;

- C6ch ch6m vri tinh ditim kirim tra
+ MAi bei ki6m tra k6t thric m6n hoc/m6-dun, tin chi phAi do girio vi6n

ch6m di6m vd ph6i ky t6n vdo bdi ki€m tra, phi6u ch6m di6m, bing t6ng hqp

di6m. Viec ch6m di6m bdi ki6m tra vi6t [r lupn, chAm di€m v6n drlp, thuc hdnh

phii thgc hiQn tr6n phitiu chSm thi do HiQu tru&ng quy dinh;
+ Di0m ki6m tra ld di6m trung binh c6ng ctra c6c girlo vi€n ch6m. Trudng

, .. ;.
hqp didm cua c6c gi6o vi6n chAm d6i v6i mQt bdi ki6m tra c6 sU ch6nh lQch tr6n

1,0 di6m (theo thang di6m 10) thi phii t6 chrlrc xem x6t hodc ch6m l4i. Trudng
hqp ch6m lai vAn kh6ng th5ng nhAt duqc dit5m thi truong khoa hodc truong b6

;...,
m6n xem x6t, quydt dinh cu6i cirng v6 cho di6m d6i vdi bdi ki€m tra d6. Bdi ki€m

tra dugc ch6m th6ng qua m6y, ph6n m6m chuy6n dung vir viQc ch6m phric khrio

do HiQu tru&ng quy dinh cU th6 vd t6 chuc thr,rc hiQn;

O5i vOi ngudi hgc kh6ng dri di6u ki6n dU ki6m tra hoic ving mit bu6i

ki6m tra kh6ng c6 ly do chinh dring thi phii nh4n di6m 0 cho lAn ki€m tra d6;

trudng hqp c6 ly do chinh ddng thi chua tinh di€m ki6m tra.

- Cdch tinh di6m m6n hgc/m&-dun, tin chi :

+ Di6m m6n hoc/m6-dun, tin chi ld di6m trung binh cric di6m ki6m tra c6

trong s6 0,4 vd di6m ki6m tra k6t thric m6n hgc, m6 tlun c6 trong s6 0,6;
+ Di6m trung binh c6c di6m ki6m tra ld trung binh cong cta cdc diem ki6m
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tra thudng xuy6n, di6m ki6m tra dlnh k! theo hQ s6 cta timg loai <Ii6m. Trong d6,

di6m ki,5m tra thudng xuy6n tinh h0 s6 1, di6m ki6m tra dinh kj' tinh he si5 2;

C6ch tinh diiSm t6ng k5t m6n hgc/m6-dun, tin chi cg th6 nhu sau:

Dlru : 0.4 x D.,.o, +0.6xD*r.

Trong d6:

- Dlru: Di6m t6ng k6t m6n hgc/m6-dun, tin chi (gqi chung ldL tlii5m m6n

hgc/m6-dun, tin chi );
- Drev: Di6m trung binh di6m ki6m tra m6n hqc/m6-dun, tin chi duoc

tinh theo c6ng thirc:

1D,,,+2*\Dt,r,
Elnl,r = ,=l J-l

n*2m

v6i:
+ i: ld s5 thri tu di€m ki6m tra thuong xuy6n;

+7. li s6 thu tU di6m ki6m tra dinh k!;
+ n: 56 l6n ki€m tra thudng xuy6n;

+ m: 56 lin ki6m tra dinh kj,;
-| Dlx,: Di6m ki6m tra thucrng xuy6n lAn thir i;

* Dos: Di6m ki6m tra dinh k! lin thu j'
- Drr: Di6m ki6m tra k6t thtc m6n hqc/m6-dun, tin chi . D6i vdi nguoi

hQc phAi dU ki6m tra k6t thfc mdn hoc/m6-dun, tin chi hai lAn thi dii5m duqc

tinh ld di6m cao nh6t trong hai 6n kitim tra;

- Di6m t6ng ktit m6n hoc, m6-dun (Drrv) d4t y6u cAu khi c6 tli6m theo

thang di6m l0 dpt tt 5,0 trd l6n;

- Di6m trung binh di6m ki,5m tra m6n hqc/m6-dun, tin chi; di'5m t6ng ktSt

m6n hec/m6-dun, tin chi dugc tinh trdn d6n mQt chft sii thf,p phdn.

d) KtSt qud ki6m tra k6t tfrUc m6n hQc/m6-dun, tin chi; hqc vd ki6m tra l4i

- Ngudi hgc du di6u kiQn du ki6m ha sau m5i lAn hqc, dugc dg ki6m tra

k6t thirc m6n hgc/m6-dun, tin chi nhmg kh6ng qu6 02 lAn ki6m tra' Cu th6:

+ Hoc sinh dugc dy ki6m tra t6t ttrtrc m6n hgc/mgun, tin chi ldn thri

nh6t, n6u diiSm m6n hoc/m6-dun, tin chi dpt yeu cAu thi kh6ng phai dg ki6m tra

l6n thri hai; n6u di6m m6n h9c/m6-dun, tin chi chua dpt y6u ciu thi phii dg

ki6m tra th€m mQt lAn nira do co so t6 chric;

+ Hoc sinh v6ng mflt d lan ki6m tra niro md kh6ng c6 ly do chinh d6ng thi

v6n tinh sO tan Ou ki6m tra d6 nhmg di,5m s5 ld 0; trudng hgp c6 ly do chinh

d6ng thi chua tinh sO lin OU ki6m tra vd clugc Lanh dao khoa b5 tri du ki6m tra.

- Hoc vir ki6m tra l4i:

Hgc sinh ph6i hqc vd ki6m tra lai m6n hqc/m6-dun, tin chi chua dpt y€u
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cau nCu thu6c mQt trong c6c trucrng hqp sau:

+ Kh6ng dir di6u kien du ki6m tra ldn dAu;

+ De h6t s5 ldn (02 lAn) dy ki6m tra kilt thric m6n h9c/m6-dun, tin chi

nhmg ditim m6n h9cim6-dun, tin chi chua d4t y€u ciu.
- Hgc sinh thuQc di$n ph6i hqc vd ki6m tra l4i kh6ng dugc b6o luu di6m,

thdi gian hqc tQp cira m6n hgc/m6 dun, tin chi lAn hoc tru6c vd phai b6o d6m

cdc didu kien du ki6m tra dugc quy dinh t4i Di6m a Kho6n 1 cria Didu ndy m6i

dugc dr,r ki6m tra ki5t ttrUc m6n hgc/m&{un, tin chi ;

- Trudng hgp kh6ng cdn m6n h9c/m6-dun, tin chi do di6u chinh chuong

trinh thi HiQu truong quy6t dinh chon m6n hgc/m6-dun, tin chi kh6c thay th6

tr6n co so phu hqp voi muc tidu cua ngh6 dao tqo;

- Di0m ki6m tra k5t th0c m6n h9c/m6-dun, tin chi todn bdi thi co di,5m 16

le 0,25 thi quy trdn thirnh 0,5; co di6m le la 0,75 thi qu1'tron thdLnh 1,0.

2. Circhthirc t6 chirc ki6m tra k6t thirc m6n hgc/m6-dun, tin chi

a) Phong Ddo tao & FITQT chtr tri ph6i hqp vdi c6c khoa t6 chirc ptrO Ul6n

quy chti ki6m tra AOi vOi hoc sinh tham du k! ki6m lula. Cdc phi6n hgp li6n quan

d6n kj, ki,5m tra; vi6c lua chon b6c thdm, bdn giao OA ti6m tra; brii ki6m tra; di6m

ki6m tra phrii dugc ghi lai bing bi6n bAn;

b) Lich ki6m tra cria kj,ki6m tra chinh phii dugc th6ng b6o truoc ngdy

ki6m tra itnhdt02 tuAn. Lich ki€m tra cira kj,ki6m tra lqi phAi dugc th6ng b6o
.,i I

tru6c ngdy kidm tra it nhdt 01 tudn. Trong kj,ki6m tra, timg m6n hoc/m6-dun, tin
chi dugc td chirc ki6m tra ri6ng biQt, kh6ng b5 tri kirim tra ghdp mQt s6 m6n

hgc/m6-dun, tin chi trong ctng m6t Uu6i t<i6m tra cta mQt hoc sinh;

c) Thdi gian dirnh cho 6n ki6m tra m5i mdn hoc/m6-ttun, tin chi ty 16

'. ;
thufn voi so gid cira m6n h9c/m6-dun, tin chi d6 vd b6o dim it nhdt lit 112 ngiry

6n thi cho 15 gio thuc hqc. TdLt cA cdc m6n hoc/m&-dun, tin chi phdi b6 tri girio
, .i ^ ..1

vi6n huong ddn 6n ki6m tra, d6 cuong 6n thi phii duoc cdng b6 cho ngudi hgc

ngay khi Uat AAu t6 chric 6n ki6m tra;

d) Danh s6ch hgc sinh dir didu kiQn dU ki6m tra, kh6ng du di6u kiQn dq

ki6m tra c6 n6u 16 lf do ph6i duoc c6ng b6 c6ng khai truoc ngdy kiem rra m6n

hgc, m6 dun it nh6t 05 ngdy ldm vi€c. Danh s6ch phdng kir5m tra, dia di€m ki6m
tra phii duoc c6ng khai tru6c ngdy ki,5m tra k6t thric m6n hoc/m6-dun, tin chi tu
| - 2 ngiry ldm vi6c;

tl) Di€m ki6m tra theo hinh thuc v6n drip, thuc hdnh, thuc tAp hoic bdo v€

biio c6o thgc t6p phai duqc c6ng b6 cho hoc sinh bi6t ngay sau khi ch6m. Oi5i vOi

c6c hinh thric ki€m tra kh6c ph6i dugc c6ng bd cho hoc sinh bi6t mu6n nhAt sau

05 ngdy lirm viQc k6 tir ngdy hr5t iran nQp k6t quri ki6m tra;

e) HiQu trucrng quy dlnh cr,r thli vA t6 chirc ki€m tra, k6t thric m6n hoc/m6-
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dun, tin chi cira nhd trudng.

Di6u 26. HQi tldng x6t c6ng nhfn t6t nghiQp

1. HQi il6ng x6t c6ng nhen t6t nghigp do HiQu truong thdnh lap (sau d6y ggi

tit ln HQi d6ng). HQi d6ng c6 03 (ba) hoflc 05 (nam) thanh vi6n, do mqt lSnh d4o

Nhd truong ldm chu tich, tru0ng b0 phan ho{c c6n b0 phg tr6ch diro t4o ldm thu ky;

truong c6c don vi ho{c can b0 phu tr6ch c6c linh v.uc ho4t tlQng cira Trudng Cao

ding Co diQn N6ng nghiQp vd M6i trucrng vd gi6o vi6n cht nhiQm lop lim thdnh

vi€n.

2. Nhipm vr,-r cta HQi ddng:

a) Th6ng qua danh s6ch ngudi hqc dt di6u kiQn x6t ttit nghiQp, ngudi hgc

chua dir di6u kien t6t nghiQp;

b) X6p loai t<it nghipp cu thd d6i voi nguoi hqc dt dieu ki€n xdt tr5t nghiep;

c) Trong thdi h4n 05 (nnm) ngiry lirm viec k.t ttr ngdy k6t thric kh6a hqc,

HQi d6ng hoirn thdnh vigc x6t t6t nghigp vd c6 vdn ban d6 nghi voi HiQu tru&ng

viQc c6ng nhan t6t nghiQp di5i v6i ngudi hqc.

Didu 27. C6ng nh$n t5t nghifp O5i vOi nguoi hqc trinh tIQ So cip
1. C6ch tinh di€m t6ng k6t kh6a hgc

Di6m t6ng k6t kh6a hoc cta nguoi hgc trinh dg so cip dugc tinh theo c6ng

thuc sau: I Di'rxu
?l

i:1rrUTIiKH
n

Trong d6:

- Dlxrni Di6m t6ng k6t kh6a hqc;

- Dilrpr: Di6m t6ng k6t m6n hgc/m6-dun, tin chi thu I;

- n: Sd lugng cdc m6n hoc/m6-dun, tin chi diro t4o.

2. Di6u ki€n dugc c6ng nh{n t6t nghiQp

Nguoi hgc trinh dQ so c6p duo. c c6ng nhan tr3t nghi€p khi c6 dt c6c diAu kiQn sau:

a) C6 di6m t6ng ki5t kh6a hqc dugc tinh theo quy dinh tai Khoin 1 cta

Di6u ndy tu 5,0 trd l6n theo thang di6m l0;

b) Kh6ng trong thdi gian b! kj' luQt o mric dinh chi hqc tpp c6 thdi hqn

hoac bi truy ciru tr6ch nhiQm hinh sg t4i thdi di6m x6t c6ng nh6n t6t nghiQp'

Trudng hqp ngudi hqc b! kli luat d mtc dinh chi hoc tQp c6 thdi h4n, h6t

thoi gian b! kf luat ho6c bi truy ciru tr6ch nhiQm hinh sU vir dd c6 k6t lu$n cta co
, .i i ,

quan co thdm quy6n nhung kh6ng thuQc truong hqp bi xt lf kf luat d mric bi

buQc th6i hgc thi dugc HiQu truong t6 chuc xdt c6ng nh{n ti5t nghiQp'

3. X;5p loai t5t nghiQp

a) Vi€c xilp lo4i t6t nghiQp cho hoc sinh tluoc c6n cf vdo di6m t,5ng ktlt

23



kh6a hgc.

b) C6c mirc x6p lo4i tt5t nghigp duoc quy dlnh nhu sau:

- Loai xu6t sic c6 di6m t6ng k6t kh6a hgc tu 9,0 d6n 10;
,2.- Loai gioi co t6ng k€t kh6a hgc tir 8,0 d6n du6i 9,0;

- Loai kh6 c6 di6m t6ng ktit kh6a hqc tu 7,0 di5n dudi 8,0;

- Loai trung binh kh6 c6 di6m t6ng k6t kh6a hgc tir 6,0 tl6n dudi 7,0;

- Loai trung binh c6 di6m t6ng ki5t kh6a hqc tt 5.0 d5n dudi 6,0.
.i.

c) C6c muc xdp 1o4i t6t nghiQp xudt sdc, gi6i, kh6, trung binh kh6 cta hgc

sinh sE bl gi6m di m6t m[rc n6u hgc sinh bi kj' lu{t tir muc cdLnh ciio trd l6n trong

thdi gian hgc ho{c c6 mQt mOn hgc/m6-dun, tin chi tro l6n trong kh6a hqc phii
thi l4i, hgc lai (kh6ng tinh m6n hoc/m6-clun, tin chi tluo.c tam hodn hoc ho{c

dugc mren tru);

d) Mric xtip lo4i t6t nghiQp duqc ghi vdo chimg chi so cip vi bdng t6ng

hqp k6t qud hgc t{p cia hgc sinh.

4. C6ng nhin t6t nghipp

Trong thdi h4n 05 (ndm) ngdy ldm viQc k6 tt ngdy c6 vin b6n d6 ngh!

c6ng nhfn t6t nghiQp A5i vOi ngudi hgc cria Hgi d6ng, Hi6u truong xem xdt ra
quy6t dlnh c6ng nh{n t6t nghiQp vd c6ng b6 c6ng khai t6i ngudi hgc vd trong

Nhd trudng.

Chu'o'ng VII
MAU cHtNc cHi so cAp; IN, euriN t-f, cAp pHAr, THU HoI, HUy

BO CHUNG CHi SO CAP

Didu 28. Miu chring chi so cip
Chung chi so cAp dugc in hai m4t g6m 04 trang, m5i ftang c6 kich thudc 190

mm x 135 mm, chir in trdn chrlmg chi so c6p dtng ph6ng chir Times New Roman.

M{t truoc g6m trang 1 vir trang 4 c6 nAn mdu d6 cd ho[c mdu d6 huy6t dU; mit sau
;^

g6m trang 2 vd trang 3 c6 n6n mdu vdng, hoa vdn vi6n mdu vdng d4m.

Ngi dung in tr6n trang 1: Qu6c hi6u bao g6m 2 ddng cht "CQNG HOA
XA HQI CHU NGHIA VIET NAM" va "DQc lip - TU do - H4nh phric" dusc

d4t canh gita, c6ch nhau ddng don; dong cht "CQNG HOA XA HOI CHU
NGHiA VIET NAM" cdch mdp trCn 10 mm, trinh bdy bing chft in hoa, cd chir
13, ki6u chir dirng, d6.m; ddng thir hai "D6c lgp - Tg do - H4nh phric" dugc
trinh bdy bing chfr in thudng, cd chir 14, ki6u chfr dfng, d6m; chfr crii dAu ci.ra

. .:
c6c cum tt duoc vi6t hoa, giira c6c cum tu c6 gach n6i, c6 c6ch chfi; phia dudi c6

dudng ke ngang, ndt li6n, co d6 dni bing d9 ddi cta ddng chir (su dpng lQnh

Draw, kh6ng ding l6nh Undertine). Qu6c huy hinh trdn duong kinh 45 mm, tAm

c6ch m6p trdn 62 mm, duoc ddt canh gita. Dong chf "CHIING CHi SO CAp,'
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c6ch m6p dudi 80 mm, trinh bay bing cht in hoa, cd chir 20, ki6u chfi dimg,

dam, tlat canh gita. C6c chir in tr6n trang 1 c6 mdu vd,ng.

NQi dung in tr€n trang 2: hinh triing d6ng in chim chinh giira c6 mdu vdng

nhat, dudng kinh 110 mrn. Qu6c higu bao g6m 2 ddng chir "SOCIALIST
REPUBLIC OF VIETNAM" vd "Independence - Freedom - Happiness"

duqc dpt canh giira, cht miru dcn, c6ch nhau ddng don; dong cht "SOCIALIST

REPUBLIC OF VIETNAM" c6rch m6p tr6n 10 mm, trinh briy bang ch& in hoa,

cO chir 12, ki6u cht dung, d4m; ddng thri hai "Independence - Freedom -

Happiness" duoc trinh bdy bing chir in thuong, cd chir 13, ki6u cht dirng. dQm;

cht crii dAu cta c6c cgm tu dugc vi6t hoa, giira c6c cum tu c6 gqch n6i, c6 c,ich

chir; phia duoi c6 duong kd ngang, ndt li6n, c6 dQ ddi bing dO ddi cira dong cht
(su dung lQnh Draw, kh6ng dr)ng lQnh Underline). Cgm tt "has conferred" dugc

trinh bdy bing chir mdu den, in thudng, cd chir 14, ki6u chir dimg, dam, d{t canh

giira. CUm tu "CERTIFICATE" dugc trinh bdy bdng cht miru d6, in hoa, cd chfr

16, ki6u chfr dung, dam, dat canh giira. Cum tir "LEVEL..'OF VQF" dugc

trinh bdy bing chir mdu den, in hoa, cd chir 14, ki6u chir d&ng, dpm, d4t canh

giira. C6c ngi dung kh6c ghi tr€n trang 2 dugc trinh bdy bdng chir mAu den.

NQi dung in tr€n trang 3: Qu6c huy hinh trdn c6 dudng kinh 60 mm in

chim chinh gifta. Qu6c hiQu bao g6m 2 ddng cht "CQNG IIOA xA HQI CHU

NGHiA VIPT NAM" vd "DQc l6p - Tu do - H4nh phric" dusc d{t canh gi&a,

chft mdu den, crich nhau dong don; ddng chf "CQNG HOA XA HQI CHU

NGHIA VIpT NAM" c6ch mdp tr6n 10 mm, dugc trinh bdy bing chir in hoa, cd

cht 12, ki6u chft dLmg, dam; dong thu hai "DQc l$p - Ttt do - H4nh phtic" dugc

trinh bdy bing chir in thuong, cdchft i3, ki6u chfr dimg, dAm; cht c6i diu cira
. .i ,

cac cum ru dugc vrer noa, giira cac cum tir c6 g4ch t i5i, co c6ch chir; phia duoi c6

dudng k6 ngang, n6t li6n, co d6 ddi bing d0 ddi cira ddng chu (sir dung lQnh

Draw, kh6ng dtng lgnh Underline). T; "c6p" duoc trinh bdy bing chir mdu den,

in thuong, cO chir 14, ki6u cht dtmg, dQm, dat canh gita; curn tu "CHLNG CHi

SO CAP..." duoc trinh bdy beng cht miru d6, in hoa, cO chu 16, ki6u cht dimg,

d6m, d4t canh gifra. C6c nQi dung kh5c ghi tr6n trang 3 tluoc trinh bdy bing chir

miru den.

NQi dung in tr6n chimg chi chi ti6t duqc thqc hiQn thco mfiu chimg chi so

c6p quy dinh tai Phg lyc sO I ve rn6u birn sao chimg chi so c6p quy dlnh tai Phu

luc sO 2 ban hirnh kdm theo Quy chii ndy.

Didu 29. Miu bin sao chri'ng chi str c6p

1. MAu ban sao chung chi so c6p li miu chftng chi so c6p theo quy dfnh t4i

Di6u 28 Th6ng tu ndy, c6 th€m ddng chir "BAN SAO" miru do, ki6u chir Times

New Roman, in hoa, kh6ng d{rn.
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2. NQi dung cq th6 cua mAu bdn sao chfmg chi so cAp thgc hign theo miu
s5 2 bun hdnh kdm theo Quy chti ndy.

Didu 30. In, quin lf, cip phit chring chi scr cip
1. In, qudn lli chrmg chi so c6p

a) Miu chimg chi so.6p, m6u bin sao chimg chi so c5p quy dinh t4i c6c

DiAu 28 vd 29 Quy chti ndy;

b) Hi€u tru&ng ph6 duyQt m6u ph6i chimg chi so c5p, m6u ph6i b6n sao
i."

chrlmg chi so cdp cta co sd minh vir gui vC T6ng cuc Girio dgc ngh6 nghigp, So

Lao dgng - Thuong binh vd Xa hQi, co quan cdng an c6p tinh, thdnh ph6 tnJc

thuQc Trung uong noi Nhd trudng cl6ng tru sd chinh d6 b6o c6o; chlu tr6ch nhiQm
: ^. , 7 '

v6 ngi dung in tr6n mdu ph6i chfng chi so cdp, mAu ph6i b6,n sao chimg chi so

c6p cta Nhd trucmg theo quy dinh;

c) Nhd trudng t6 chirc in chung chi so c6p, bdn sao chimg chi so cAp theo

miu ph6i chimg chi dd ph6 duyQt quy dinh tai Ei6m b Kho6n 1 DiAu ndy d6 su

dgng c6p cho ngudi hoc. Vi6c in ph6i chirng chi so c6p, ph6i bdn sao chimg chi

so c6p phii dim b6o chAt chE, an todn, bAo mQt vd phii dugc lqp sO quin lj
2. CiLp phdt chung chi so c6p

a) HiQu tru&ng k1i vd c6p chimg chi so c6p cho timg ngubi hgc duoc c6ng

nhan tiit nghi€p quy dinh tai Ei6u 27 Quy ch6 ndy;

b) Chung chi so c6p chi c6p mQt lin, kh6ng c6p l4i. Bin sao chimg chi so
:,,i.,^:

c6p dugc cAp theo y6u cdu cta nguoi hgc;

c) Phdng Ddo tao ghi vdo s6 c6p chung chi so c6p vd s6 c6p bin sao chimg
cnr so cap.

Didu 31. Thu hdi, hriy b6 chri'ng chi scr c6p vi bin sao chrlng chi scr c6p

1. Chrmg chi so c6p vd bin sao thu h6i khi vi pham mgt trong c6c truong
hqp sau:

a) Phrit hiQn c6 gian lQn trong qu6 trinh hoc tQp d6n d€n sai l6ch k€t qu6

c6ng nh{n t6t nghiQp;

b) Ph6t hi€n c6 vi ph4m vd viQc in, qu6n ly, c6p phrit chring chi so c6p vd

bin sao chfng chi ro.6p;
c) Cdp cho ngudi kh6ng dir tli6u kiQn; chirng chi so c6p vd bin sao chimg

chi so c6p do nguoi kh6ng c6 thAm quy6n cAp; chring chi so c6p bi tAy x6a, sua

chfta;

d) Nguoi duqc c6p chirng chi so c6p vri b6n sao chring chi so c6p d6 cho
nguoi khdc su dpng chftng chi so cdp hoqc bAn sao chrng chi so cdp cua minh.

2. Hi6u trudng xem x6t ra quy6t dinh hriy bo vi6c c6ng nhdn t6t nghidp vd
thu h6i chimg chi so c6p vd bin sao chimg chi so c6p md minh d6 cdp. Trong
truong hgp cin thi6t, vi6c thu trdi ctrung chi so c6p duoc th6ng b6o r6ng rdi tr6n
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c6c phuong tiQn th6ng tin dpi chfng.

Chuong VIII
so sAcn, BI[u MAU euAN LVDAo rAo vA cHE DQ BAo cAo

TRONG DAO TAO TRiNH DQ SO CAP

Didu 32. H6 scr, sO s6ch trong dho t4o so cip
1. H6 so, s6 s6ch trong diro tao so cdp bao g6m:

a) Hd so, s6 srich gdm c6: H6 so tuy6n sinh, Chuong trinh <ldo t4o, K6 hoach

ddo tqo, SO l6n t<rp, 56 cAp chung chi so c6p, 56 c6p bAn sao ch[mg chi so c6p, 56

quan lj hoc sinh, ngudi hgc;

b) H6 so, s6 srich diurh cho nhd girio, ngudi d4y gdm c6: Girlo 6n, 56 tay

gi6o vi€n.

2. N6i dung cht yiiu cta hd so, s6 s6ch :

..: i , ,' t -.,- - .:^. 2

a) Hd so tuy6n sinh lir cric loqi v6n b6n, tdi liQu danh cho c6ng t6c tuy6n

sinh dugc thr,rc hiQn theo quy dinh tai c6c Didu 14, 15 vi l6 Quy ch6 ndy;

b) Chucrng trinh ddo t4o th6 hiQn dugc muc ti6u diro t4o trinh dO to c6p;

quy dlnh chuAn ki6n thirc, k! n6ng cira ngudi hqc sau khi t6t nghiep; ph4m vi vd
i,

cdu truc nQi dung, phuong ph6p vd hinh thtc ddo tao; crich thirc d6nh giri k6t quir

hqc tap OOi vei timg m6n hoc/m6-dun, tin chi, m6n hoc, ttmg chuyCn ngdnh ho{c

timg ngh6. Chuong trinh, gi6o trinh ddo tqo c6 n6i dung vir c6u trirc theo quy

dinh tei DiAu 7 Quy ch6 ndy;

c) K6 hopch diro t4o ld vdn bdn cu th6 h6a cta chuong trinh diro tpo. Kti

hopch ddo t4o c6 c6c nQi dung theo quy dinh tai Kho6Ln 1 Di€u 19 Quy chti ndy;

d) Sd ten lcrp ld lo4i s6 dt,rg d6 theo d6i todn b0 qu6 trinh hgc tap vd ki5t

qu6 hgc t{p ctra hgc sinh vd gi6ng d4y cta girio vi6n, ngudi d4y trong toirn kho6

hqc d6i vdi timg lcrp hqc. SO ten tOp bao g6m c6c th6ng tin nhu: L6p hqc, kh6a

hgc, ngirnlr/ngn6 aao tao, ndm hqc; danh s6ch gi6o vi6n, ngudi d4y tham gia

gidng dpy m6n h9c/m6 ctun; danh s6ch gi6o vi6n lirm c6ng t6c chir nhi6m; danh

s6ch hgc sinh, sinh vi€n; noi dung co b6n cta timg bu6i hqc, ngdy hqc theo thdi

kh6a bi6u dd dugc phe duyQt; rheo d6i, d6nh giri kiSt qu6 hoc tAp vd ghi di6m cria

hqc sinh;

d) SO cAp chung chi so cAp lir loqi sO theo d6i viQc c6p chung chi so c6p

cho hoc sinh sau khi ti5t nghiQp. SO c6p chimg chi so c6p bao gom: 56 c6p chirng

chi so c6p vd vd 56 cAp ban sao chimg chi so c6p. 56 c6p ch&ng chi so c6p phii

dugc ghi chdp chinh x6c nQi dung ti6ng ViQt nhu b6n chinh chimg chi so c{p mir

co sd ttiro t4o dd cAp; d6nh si5 trang, d6ng d6u gi6p lai, kh6ng duoc tfy x6a, ditn

bdro quan lf ch6t chE vd luu trir vinh vi6n;

e) Sd quan lf hoc sinh, ngudi hgc ld lo4i s6 ghi ch6p, theo doi vd hqc sinh,
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NQi dung s6 quin lf hgc sinh bao g6m: Scr y6u ly l!ch, k6t qu6 hqc tap rdn luy6n

cta hoc sinh theo trmg k) hgc, nim hqc, kh6a hqc.

3. NQi dung chir y6u cria h6 so, s6 srich ddnh cho nhd girio, ngudi d4y:

a) Gi6o 6n ld ki5 hoqch gi6ng day cria gi6o vi6n, nguoi d4y cho timg bdi

hqc. Gi6o en trong ddo t4o trinh d0 scr cdp bao g6m:
:'- Gi6o dn lli thuydt ld k6 ho4ch giring d4y cria girlo vi6n, ngudi d4y d6i v6i

nhirng bdi hoc lf thuyi5t;

- Gi6o rin thqc hdnh ld k6 hoach gi6ng d4y cria girlo vi6n, ngudi day di5i vdi

nhirng bdi hqc thgc hdnh;

- Gi5,o 6n tich hqp ld k6 hoach gi6ng d4y cira girlo vi6n, ngudi day d6i vOi

nhtng bdi hgc tich hqp gifra ly thuytit vd thlrc hrinh.

b) Sd tay gi6o vi6n ld s6 ghi chdp cta gi6o vi€n, ngudi d4y trong qu6 trinh
qu6n lj gi6ng d4y tr6n l6p hoc. N6i dung 56 tay gi6o vi€n phin 6nh k6 ho4ch hgc

,.tt{p vd cdc qu6 trinh di6n ra trong tri6n khai k6 ho4ch hgc tdp m6n hoc, m6 - dun,

tinh chi mir gi6o vi6n, ngudi dpy tham gia gidng dqy.

4. Su dqng, quin lj h6 so, s6 s6ch trong diro t4o trinh dQ so c6p

a) HiQu tru&ng quy dinh hd so, s6 s6ch diro t4o tr6n co sd c6c h6 so, s6

s6ch quy dinh t4i crlc Kho6n 1,2 vit 3 crla Didu ndy, brio dim viQc quAn lj, ddo

t4o d4t ch6t luqng, hiQu qu6;

b) H6 so, s6 s6ch do Phdng Diro tao & HTQT x6y dpg, trinh Hi€u tru&ng
ph6 duy6t vAo dAu kh6a hgc ho4c dAu c6c hoc ki, dSt hqc. H6 so, s6 srich ddnh

cho gi6o vi€n, ngudi d4y do gi6o vi6n, nguoi dqy tryc ti6p duqc ph6n c6ng giing
d4y xdy dyng vd dugc 15nh d4o don vi tO bO m6n, khoa/phdng phd duy6t tru6c
khi thgc hi6n;

c) Nhd trudng titip qrc dAy m4nh rmg dqng c6ng nghg th6ng tin trong x6y

d1mg, quin ly, sir dqng c6c h6 so, s6 s6ch diQn tir; tin hgc h6a cric h6 so, s6 srich
,: ) ,

trong cdc phAn m6m qudn ly ddro t4o cira Nhd trudng;

ViQc ung dgng c6ng nghQ th6ng tin trong xAy dpg, quan l1f, su dung h6

so, s6 sSch di6n tu phii bao clim c6c ydu cAu sau:

- D6p ung duoc muc ti6u trong qudn ly, d4y vd hoc;
- D6p rmg duoc c6c nQi dung theo quy dinh vd ho so, s6 sdch, bi6u m6u

dugc quy dinh tai Quy ch6 ndy;

- DAm bAo tinh ph6p lyf, thuan ti6n, dE su dung, c6 th6 trich xu6t n6i dung

thrinh vdn bin gi6y theo y6u cAu;

- Dim b6o tinh bAo mft, an todn th6ng tin, sao luu dfr liQu.

d) Hi€u tru&ng quy dlnh viQc qudn ly, sir dung c6c h6 so, s6 sdch di6n tft
trong diro tgo d6m b6o th6ng nhdt va tuAn tht c5c quy dinh cria ph6p luat.

Didu 33. Ch6 dO brio c6o
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1. Trudng Cao ddng Co <IiQn N6ng nghiQp vri M6i tnrong thyc hiQn brio

crio S& Gi6o dgc vd Ddo tpo tinh Ninh Binh vri BQ N6ng nghiQp & M6i trudng vC

k5t qu6 tuy6n sinh, ddo tpo so c6p dinh k) 6 th6ng (tru6c ngdy 10 th6ng 7) vd 0l
ndm (tru6c ngdy 10 thrlng 01 cira nim tiiip theo HAn kd) theo mdu sO: Uan hanh

kdm theo Quy ch6 ndy.

2. Ngodi ctr6 AO Uao c6o duoc quy dinh tai Khoin 1 Di6u niry, Trudng Cao

ding Co di€n Ndng nghiQp vd M6i trudng c6 trrich nhiQm b6o c6o v6i co quan c6

thAm quy€n vA cric ho4t dQng dAo t4o so c6p vd cric v6n aC mac c6 li6n quan theo

quy dlnh cria ph6p luat hoac b6o c6o dQt xu6t khi c6 yOu cdu.

Chuong IX
T6 CHT.IC TH[J. C HrEN

Didu 34. Trrich nhiQm cia c6c Phdng, Khoa, Trung tim
1. Phdng Diro t4o & HTQT chri tri ph6i hqp v6i c6c don vi li6n quan:

a) Du th6o xdy dgng k6 hopch vd c6c bi6u m6u phgc vu ddo tao trinh Hieu

trudng klf ban hirnh;

b) Tri6n khai thgc hien k6 ho4ch diro tqo;

c) Tru6c kni b6t dAu kh6a hqc, Nhd trudng c6ng khai cric diAu kiQn b6o

dim ch6t luong; muc ti6u, kh6i luong ki6n thr?c t6i thiriu, y6u ciu ve nang lgc md

ngudi hgc cin dpt sau khi t6t nghiQp; chuong trinh cta ttrng ngdnh, nghA ddo t4o;

thdi gian tOi Aa O6 hoirn thdnh chuong trinh d6i v6i timg ngdnh, ngh6 cq th6; quy

cn6 dao t4o; k6 ho4ch ddo tao aOi vOi d4y trinh dQ so c6p; thdi gian du ki6n thi t5t

nghiQp.

2. Circ don vi tryc thuQc vd cric nhdn li6n quan c6 tr6ch nhiQm thgc hiQn

Quy che nay.

Didu 35. HiQu lqc thi hinh
1. Quy chi5 ndy c6 hiQu lqc thi hdnh k6 tir ngdy ky. C6c quy dinh tru6c dAy

trdi voi Quy6t dinh ndy d6u bdi bo.

2. Clrc donvi trong qu6 trinh tri6n khai thlrc hiQn Quy ch6 ndy, n6u c6 kh6

khdn, vu6ng mic ho{c ph6t hien nhtmg di6m mdi ph6t sinh, c6 tr6ch nhiQm ph6'n

6nh klp thdi v€ Phdng Ddo tqo & HTQT d€ t6ng hqp b6o c6o HiQu trudng xem

x6t, bd sung vd diAu chinh cho VmtW.l.f
G

I
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Trang I

phg lgc s6 I
. Chri,ng chi so cAp

(Kim theo Th6ns tu si .14D018.47 PLDTPXII ngiy 26 rhug t / ndm 20lg
czia 86 tnrong BQ Lao dqng - fhuongiinh va Xa"hAilIiang 4

190 mm

coNc HoA xA Hqr cHil NGHiA vrET NAM
Ddc lf p - Tu do - H4nh phric

CHIfi\G CHi So CAP

135 mm



1'rang 2

)0 mnr

SOCIAI,IST RI'I'I-IBLIC OF VItrTNAM
Independence - Freedom - Happiness

( r4)

(15)

has conferred
CERTIF'ICATE

LEVEL...rrot...OF VQF

(l7)

Upon: ('8)

Date of birth:

Graduation grade:(20).".........

(2r)

Reg. No:(ll)

t22l

Trang 3

CONG HOA XA HOI CIIU NGIIiA VI4,T NAM
DQc lip - Tg do - Hqnh phric

X6p loai t5t nghidp:(8).....

56 vdo si cip chinry chi!t3t................

(4)

....(e),ngdy... thdng

Cho:(s) Gi6i tinh:(6)..........

Ngdy sinh:(7)

sii hieu:(2)...

(t)

(2)

cap

CHTTNG CHi SO CAP
.. .(j). . .

- I lll)nam --."
(ll)

Anh 3x4

135 mrn



phg htc s5 2
Bin sao chring chi so c5p

(Kdm th"o Th.6ng tr: i, 3.4i20i6/Tt-BLbI.ifXH ,[Ay ZO tharg I2 ndm 2018
c a 86 tluong 86 Lao dSng - Throng binh va Xa h6i)'rang 4

190 mm

'frang 
I

IJ

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lip - Tr; do - H4nh phric

BAN SAO
CHU.NG CHi SO CAP

135 mm



Trang 2

190 mrn

SOCIALIS'I RITPUBLIC O}' VIETNAM

Anh lx4

1.111

(?t)

Reg. Not\))..-..

121)

Indepcld€nce - Freedom - Happrness

Upon; (r8)

.(14)
(15)

Date of birth: ('e).....

Graduation grade:(20)

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VI[]'NAM

(4)

...te),ngdy... thdng natn

DQc lip - Tu do - Hqnh phuc

(2)

r)

Gi6i tinh:(6).-. ...

c6p bin sao

CHUNG CHi SOCAP
...(3)...

...(10)
(l l)

si hieq:(t2) .. . . .. .. ............
56 vdo si cip ehing chilt3J

ChoI5)............

NgAy sinh:(7)...

'lrang 3

trrur 061

, 8uP.U_

135 mm

certified copy of
CERTIFICATE

LEVEL. ..rret. ..OF VQF



Phu luc s6 3
Miu <tinh dgng chring chi tlAo t3o

(K)m sllsn Tkeng t 
",1 

34ioigff'-rna tfr;fn ngdy )o thdng t 2 ndtn 20I8
cia 86 truong Bd Lao dQng - Thnrng binh vd Xd hQi) 'l'rang 

)
'lrang 

"l

190 mrn

CQNG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
D6c lip - Tq do - HSnh phric

CHUNG CHi DAO TAO

135 nrm



Trang2
Trang 3

SOCIALIS'I' R.EPUBLIC OF VIETNAM

Completed training program:(re)...

Antr :x+
(21) (7))

Reg. No'.(ta) -

lndependence - Freedom - Happrness

upon:'

.(t5)
( t6)

has conferred
CERTIFICATE

Date of birth:

coNG r{OA xA HQr CH0 NcHiA vrET NAM
DQc lgp - Tg do - Hqnh phric

E6 hoin thdnh chuong trinh deo t?o: (6)......._.......

Thdi gian hoc,rz1...ngdy, rir ngiy... /..ldt:n ngdy..t ..1 ... 1t1

cHUNc cHi DAO T4.O

......(rlol tinh:"'..

...."0), ngdy ... thdng ... ndm...\tt)
(12)

(2)

(r)

cap

s6 hieulll) ..........
Sd vdo si cip chttttg chi:oai.........-

190 nlm



(TAn (o sd dAo teo so cdp).........-

Khai, b€ gidng

Ki6m tra, thi ki:t th0c kloa hgc Nghi l€ Lao tlQng/ngo4i kh6a

Ghi chti: Cac co su dito rao so cdp quy dinh cac ki, hiiu cu thi cho tirng nQi dung sao cho,li rheo,lt,i. khong tr ng lQp.

MAU So 3
rr6N D0 DAo rao

(Ban hdnh Em theo Th,ng tu sij 42/201 S/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 cna 86 tnrong BQ Lao dQng - Throng binh vd Xd hQi)

TiAn aI6 alio tao

lloat d6ng chung M6 dun ddo tao nshC 'Ihuc 6p tai doanh nghi€p

HIEI.J TRLTONG/GIAM DOC
(ki ten, cl6ne d6u)

47 48 ,19 50 5l 52I 2 4 5 6
Ghi chri56 TT

ThAng

I Uan

Tt ngdy Diin
nsev

NOi dung hoat d0ng

36

l.,d p lteq i Kh6a hgc:

I

lL.
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. . ...... ngay .... thdng..... nam .. ..

TRUoNC PHONG DAO TAO
(k!. ghi 16 ho t€n)



(T6n co s6'diro t4o scr c6p)

MAU SO 4

KE HOACH GIAO VIEN

K6 ho?ch giro vicn

Kh6aNim

HIEU TRU6NG/GIAM DOC
(Ki 1Cn, d6ng dau)

........... nga)...... thdng ...... nam .......
TRUdNC KHOA, BQ M6N

(ky, ghi rd ha ten)

So sdnhCdc nhi€m vu khric

'l'h6ng

Tudn
Quy d6i

thdnh gid
gidng

T6ng s6

gid giing
trong hoc

ky

Gid
thua

Gid
th i6u

bo gro
gidng N0i dung

M6 dun

S6
TT Ho va ten gi6o vien

8 9 l0 t264 52 3 1
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e6 tri giing day _
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Eon vi qudn lyi rruc ti6p (n6u c6)

Co sd ddo tao s() cap

(Trang bia l)

s6 lan lo'p

Lrtp

(Khd 26x38.5)

Nam hoc

3ti

MAU SO 5

s6 r,tN r-oP



56 TT

MUc LUc so LtN L6"
N6i dung 'lrang

I Danh s6ch girio vi€n

2 I not KIOa bteu

3 Theo ddi ngdy hgc t{p

4 Bang ghi t6m tit noi dung

5 Bdng ghi dii-im

6 Xilp loai kiit qud rdn luyQn

7 T6ng hqp k6t qud hqc tflp

8 T6ng hqp da,nh gi6 cu6i nam - cu6i khoa

9 Kiiim tra tinh hinh d4y hgc

l0 Hu6ng dAn st dung

l. Danh sech Ylen d

Gi6o vi0n chu nh

t

56 eid siring dayTT Hq vir t6n giro vi6n Gi6ng day m6-alun

4

6

1

8

9

10

ll
t2

l3

17

t8
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Cht nhatThir 6 Th{r 7thu4'I'h 0 3

Thdi
gran

N0i
dung

Thdi
gian

N0i
dung

l hoi
gian

N0i
dung

Thdi
gian

N0i
dung

'lhdi
gian

Thoi
gian

N0i
dung

Thoi
gian

N0i
dung

N0i
dung

l'u..
D6n

rt..
Ddn

Tt...
D6n

Tt..
D6n

l ir...
Di5n.

Tu..
D6n

Tu..
D6n

Tu..
l)en

In
I)en

I t..
D6n

tir..
D6n

Tt..
Di!n

rt. .

D5n
Tt...
D6n..

Ttr..
D6n

Tt..
D6n

rt...
D6n..

Tir. .

Di!n
l'ir...
D6n..

'tt...
I)6n..

Tr). ..

Dtin.

Tir..
D5n

Ifr...
Diln..

Iir..
D6n

Tfr...
Dtin..

Tir..
D6n

Tir..
l)en

Iir..
D6n

TU..
D5n

Tir...
D6n..

Tt..
D6n

fil. .

D6n
Tir..
Di!n

Tir...
D6n..

rt..
Dtin

l'u...
D6n..

Tir..
IJCN

Ttr..
D6n

Tir..
D6n

Ttr..
L'en

Tir. .

D6n
Tir..
lJcn

Ti.r. .

D6n
Tir. .

I)i!n
Tri..
D6n

In..
D6n.

Tir. .

D6n
Tt..
D6n

'ft..
D6n

Iar...
D5n..

l'u..
Dtln

Tir...
Diin.

h tir
2. Thdi kh6a bi6u

ndn .....-. d6n

Thu 5

TRUONG PHONG DAO T4O
(Ky ren. dong oau. gnr ro nQ ten)
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3. Thco ddi ngiry hqc tap

......n4m

,1. liang ghi t6m tit noi dung

Ngdv Ghi chi

2 3 29 30 31

56 gio
nghi c6

phdp

56 gio
nghi

kh6ng
phip

TT Ho vd ten hqc sinh

I

Ngdy l6n
ldp

56 gio 1'6n1 tdt noi dung bdi day, kidm tra SiS.hgc sinh
vang mdl

Ch[ kY gi6o
vi€n

Ly thuy6t Thuc
hdnh

Kidm tra

4l

T l

-1 1

[]

t -

t
+

t
CQng Co phdp 

I
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5. Biing ghi di6m

Md - dun.........

chi ch[r: M6i m6 alun md I trang dd ghi didm cta hgc sinh

56 TT IIo vd t0n hgc sinh

NgiLy ki6m tra

Di6m m6
- dun

Ghi chrl

Di6m ki6m na thudng xuydn vd ki6m
tra dinh kj,m6-dun

Di6m ki6m ra k6t
thuc m6-dun

Lan I Ldn 2

42
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X6p loai

Kh6
Trung

binh k}ri Y u
'l'rung

binh
Kdm

Nhan xdt t6m 1i1 Xuat
sac

T6t

7.'l'6n k6t u:i h c

Kdt quri hqc taD mO - dun

Ien MD:...

I le so:......

T€n ME:

H€ s6:....

Ton MD:...

HQ s6;......

M6-dun phii hoc
lai

Di€m m6 - dun Di6m m6 - dun

56 TT
IIo vd ten hgc

sinh

Di6m m6 - dun

I

I

43

6. x5p k6t quri rin luyQn

Ki hpc (dq1 hAc)

ls6 TT Ho vd rdn hoc sinh

++
+ti-

I



T'fS6

8. T6n h dtinh i,i cudi kh6a

IIo vd t6n hgc
sinh

ih

Ki6ng

Didrn trung
binh chung

9. Ki6m tra tinh hinh h

Thdigian
ki6m tra

10. Huring din sfr dgng

36 len ld,p dilng d6 theo d6i todn bO qu6 trinh hqc tap vd k6t qud hqc tip cta hqc sinh vd gidng d4y cta girio vi€n
trong todn kh6a hgc. 56 duo. c d4t tAi Phdng aldo tao hoic bO phan phu tr6ch ddo t4o (ggi chung ld phdng <tdo t4o).
Phdng ddo t1ro quy dinh hinh thric nhrin sd tru6c khi lin lnp vir tri sd sau khi k6t th(rc ngay hgc d6i vdi ngLroi gido

vi€n sir dqng.

Phuong phrip ghi s6:

l Danh sach gi6o viCn giang day vd thoi khoa bidu do Phong dio t4o ghi trong mQt kh6a hgc.

2. Theo d6i ngdy hgc t6p cta hoc sinh

- Hoc sinh c6 m[t: Dti triSng

- Hgc sinh ving m{t:

+ Ving mat c6 lj do, ghi: P

+ Ving mdt kh6ng I! do, ghi: K

Trong thdi gian hoc sinh nghi m61 si5 gio hgc trong ngdy thi gido vi€n ghi s6 gid nghi cria hoc sinh.

3. Diim ghi trong sd ki didm ki6m tra thuong xuyin. kiim tra dinh kj. didm kidm na kdt thuc md - dun vd didm
m6 - dun.

K6t qu6 rdn
luyQn

M6-tlun phii hqc
lai

Ghi chfgru IlB,Il

C6
phdp

I ong so

'Ihinh phAn
tloin ki6m

tra

S6

TT

44
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NQi dung ki6m tra Ki6t qun ki6m tra Ki6n nghji y6u Chi chri
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MAU SO 6

SO TAY GIAO VIIN

Don vi quan l! tarc tiiip (niiu co)

Co su dao tao so cap

56 tay gi6o vi6n
M6 - dun:... ... ... .. . .

Ldp:...................

Ngh6: .. . ... ... ... . .. . .

Hg vi t6n gi6o vi6n:

Kh6a:.......................

15

('Irang bia l)



s6 11'

I 1'h6ng tin vO lop hoc

2 K6t qua hqc tap

3 56 gid nghi hoc m6 - dun

4 Qudn ly hqc sinh c6 bi€t

5 E6nh gia qua tlinh gi6ng day m0 - dun

6 Hutug dhn sri dgng

MUC LUC SO T^Y GIAO VIT,N

N0i dung

II. K51

Trang

4. Quy6t dinh thdnh ldp l6p hoc:

5. T6 chric ldp hgc

a) Si sii l6p hoc:

b) BQ m6y qunn lj l6p:

- Gi6o vi6n chu nhiQm:

- Ldp truong:

- L@ ph6:

+

- Cric t6 trudng:

+

c) Phuong thuc td chiic deo t4o:

Ditim kidm tra k6t
rhic m6 - dun56 TT Ho va ten hoc sinh

Di6m ki6m tra thuong xuy0n vir ki6m tra
clinh k! m6 - dun

LAn I LOLn 2

Di6m m6 - dun

46

I. Thdng tin vi 16p hgc&h6a hgc

l. Nghd .iao tao;

2. Trinh d6 ddo tao:

3. Trinh d0 d6u vdo vd htnh thrlc d6nh gi6 dAu vdo:..-...........

qrn h9c lap

I

I

t

l



I

Ki hoc (dqt hqc)
T6ng s656 TT IIo vd t6n hoc sinh

I

I

III. 1'6 so id' hi md - dunh

lV. Qurin lY hgc sinh c6 biQt

(TAn hpc sinh, ddc diAm, hinh thrtc quon l! gioo d4c. danh gio phit triin)
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V, Ddnh gi6 qu6 trinh gieng dey m6-dun

(Ditnh gid chung qud trinh tuj ch*c ddo tqo, quan li t6p hac vd let* qud hqc tQp cta !6p hpc, kinh nghiQn gidng
dq' n6-dun)

VI. Hudng din sri dgng

36 tay giiio viin ld sii ghi chdp cua gi6o yi€n trong quii trinh quen ly ginng dqy tr6n lop hqc. NQi dung phdn 6nh

t<6 hoach hqc tap va c6c qu6 trinh di6n ra trong tri6n khai k6 hoach hqc tap m6-tlun mi gi6o viCn tham gia giirng

day.

Phuong phap ghi:

l. 'I'hdng tin lop hgc vd thdi kh6a bidu duoc x6c dinh khi bat deu t6 chuc gidng d4y m6-<lun.

- Trinh d6 diu vdo: ghi yOu cAu trinh tl6 dAu vdo quy dinh chung cila hgc sinh tham gia hoc tfp m6-tlun ho{c ydu

cdu ciic m6-dun hgc sinh phii hoc trudc khi vdo hoc m6 dun.

- Hinh thLlc drimh giii diu vdo ld hinh th{rc tuydn sinh hoflc d6nh giii k6t qu6 c6c m0 dun hgc sinh d5 hgc ldm tidn
<td cho vi6c hgc t{p m6 dun.

- Phuong th&c t6 chftc dao Bo: ghi nhirng ndt co ban cua phuong thuc td chric ldp hqc, phuong ph6p giing day vd
tlSnh gid k6t qud hoc tap trong giang day md dun.

2. K6t qua hoc tap: ghi kiit qud ki6m tra tlinh k!, ki6m tra k6t thfc m6 tlun.

l. Theo ddi gio lin lop cia hqc sinh.

4. Ghi v0 hoc sinh cd bi€t.

5. Ddnh gia quA trinh gidng d4y m0 rlun: ghi d5c didm chung cac hoat dong chung cria ldp hgc, cdc phuong thtc
td chLrc ddo rio dd dua ra. d6nh gid tdc d6ng cria rtrng phrrrmg thfc t6 chric dao tao. n6i dung ddo tao vd kdt qua

hoc tAp chung cta ldp hgc.

48



MAU So 7

KE HOACHDAO T4O

(T6n co sd tliro t4o so c6p)

Md ngh0: .........

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIE'I NAM
D$c lap - Trl'do - H4nh phric

Lc'p:

2. Trinh <10 cldo tao: So c6p

3. D6i tugng tuy,5n smh: (trinh dA hac vrin liin cdn ct dd xdt tuyin)

4.2. K! nang nghd

4.3. N;ng luc ru chu va trach nhiem .....

5. 'l'hdi gian khoa hoc:

6. Thdi gian thr,rc hoc:.
thic khoa hgc:

7. Thoi gian khai. b6 gid,ng:......... . .. . .. ... ... .

8. Quyi5t dinh ph€ duyet chuong trinh dao tao

9. Phan b6 thdi an d2ro

Thdi ian ddo

T, thu er Ih hinh

...........thr11ng (tir ...... /.....1.....dan .../...../......)

.........., tong do, thdi gian 6n, ki6m tra hiit mO-tlun, thoi gian 6n, ki6m tmlthi k6t

Lich ki6rn 1ra h6t mo - duns6 r"r M6 - dun

I

On kiem tra

19

KF] IIOACII DAO TAO

l. Ngha dao rao:.....

4. Muc tiCu d,ro t?o:

4.1. Ki6n thuc:

+

1..r....r...r
--, +



IU ngdy .../..../....

D6n neiy .....1....../.....

Ghi chti
Phuong ph6p dinh

Eiil

Ki6m tral thi k6t thtc kh6a hoc

dinh ki6m trarthi k6t thtc kh6a h c.

HU6NG DAN SU'DUNG

Bing k6 ho4ch rido t4o trinh dO so c6p tluqc phdng dao 1ao ho{c bQ phQn phu tr6ch ddo tao (gqi chung h phdng

tliro iao) xdy dung vdo diu kh6a hoc. duo. c nguoi dung dAu co sd ddo t4o so cdp phd duyQt vd thdng b6o cdng
khai cho gido r iin. hoc sinh viro thli didm mo ddu cua kh6a hgc.

Phrmg phrip ghi

1. Muc ti6u ddo tao: ghi dtng nhu muc tieu ddo tao trong chuong trlnh dao tao trlnh dO so cdp dI duqc phd duyQt.

2. Quydt dinh ro chfc lop hgc: ghi sii vd tdn quyit dinh cua ngudi dung diu co so ddo tao so cdp ph€ duy€t t6
chric khoa hgc.

3. Lich ki6m tra kijt thtc mo - dun: ghi thdi tli6m du kidn kicm tra k6t thric m6 - dun.

4. Bai tap ky nang t6ng hqp: ghi t6m tit bdi ki6m tra k6t thic kh6a hqc hoac ycu cAu cdc kitin thrtc, ky nang co
ban. cdn rhi6r phdi dat duoc cta nguoi hgc khi k6t thuc khoa hoc.

5. Didu kiQn ki6m tra: ghi cric tli6u ki(n can tnidr de kiim tra kit thtc khoahqc (dia (tiiin, thi& bi, mtiy ndc,.ttit
tu, titi 1i0u....).

50

Rni tap ky nlng t6ng hqp ki6m tra/thi

I
10.

..........., ngdy...........thing.........nam.
HieiitnuoilAAiiM';itA

(ki,r4n, ddng tldul



MAU So 8

so cAp CHUI'{G cui sOcAp

Don vi quan lj truc ti6p (n6u c6)

Co so dalo t(lo so cap

SO
CAP CHU'NG CHi SO CAP

Quydn s6:

('l'rang bia)

51



MAU SO 8

SO CAP CIII]'NC CHi SO CAP

Don vi quan lyi rruc ti6p (ntiu c6)

Co so ddo tao s0 cap

SO
CAP CHTING CHi SO CAP

QuyCn sii:

(Trang l)

CHUNG NHAN

Si5 cdp chung chi nay c6: ............trang

Ddnh s6 trang tu s6:........................

trcn so:.-..-----.....................-...

Mri s6 ngay:......thdng.......n4m.......

}IIEU TRTIdNG/GIAM EOC
(ki ftn, ddng d.iu)

CHTING NHAN

s6 tht tu dang k, tt sii: ........

D6n s6:..................

Kh6a sr5 ngdy:.....thang.......nam......

H|EU TRTIdNG/GIAM D6C
(bj, ftn, d6ns dtiu)

52



56 TT Hg t6n hoc sinh
NgAy th{ng
nim sinh

Ngiy nhf,n
chi'ng chi

Ch[ kf ciia
ngu'tr'i nh{n Chi chri

I

SO CAP CIIU'NG CHI SO CAP
ra 2 d6n tran th[. I

higu ch
chi

53
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MAU 56 9

sO cAp sAN sao cnuNc csi so cAr

Don vi quiin ly rrLrc ti6p (n6u c6)

(Trang bia)

SO
cAp TAN SAo CHUNG CHi SOCAP

Quyin s6:

5,1

Co so dao tao so cep



MAU So 9

so cAp sAN sao cHrlNG cui so cAp

Don vi quan l:l truc ti6p (n6u c6)

Co sd diro tpo so cdp

('trang l)

SO
cAp sAN sAo cHrlNG cHi so cAP

quy6l sii:

CHUNG NHAN

sd c6p ban sao chimg chi so c6p c6: ...........trang

Ddnh s6 trang trr s6:........................

D6n s6:..................................

Md s6 ngiry:.........thdng.......nim.......

HIEU TRU ONG/GIA]\4 D6C
(W ftn, ddng ddu)

CHONG NIIAN

56 thf tu dang ki tir sti; ...........

o6n si5:...................

Kh6a s6 ngdy:.....thdng.......ndm..

llrEu TRU6NG/(;tAlv{ DOC
(W ftn, d6ng dAu)
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NgAy nh{n
chting chi

Ch[ kf cta
ngudinh{n

Ghi chri

s6 ben
sao

ch ['ng
chi so'

cap

Sii TT Hq ton hqc sinh
Ngdy thhng

ntrm sinh

So CAP BAN SAo CIIU,NG CHi SO CAP
n 2 ddn tran thri l

sii hi6u
chring chi

56
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MAU SO IO

so euAN rv uoc srNu

(Don vi quan lyi truc ti6p - n6u c6)

(T6n co so ddo tao so c6p)

( ltang bia 1)

S5 quiin lj hqrc sinh
Trinh dQ so c6p

Quydn s6:

(Don vi quiin l! trLLc ti6p - n6u c6)

(Ton c0 su daro tao so cap)

('liang 1)

57



Sii qu6n lf hgc sinh
Trinh tI"Q so cip

Qu1-6n s6:

CHIJNG NHAN

Sr5 qudn lj hqc sinh c6: ............trang

Danh so trang tu so1......... ..............

D5n s6:..................................

Md so ngdy:.........thang.......nam......

IIIEU TRLIdNG/GdM D6C
(ky len. dong ddu)

CHUNG NHAN

Sd thft t[ dang ky tt s6:

D6n sii: . .................. ...... ..

Kh6a s6 ngdy:.....thiing.......n4m..

TIIEU TRUdNG/GIAIVI DOC
(ki Gn, d6ng ddu)

Anh 4x6

t. So y6u lf lich

Sii drng ki... ... ..

Hq vd ten khai sinh:.,........

T6n thudng ggi:

Sinh ngdy ......thiing.....ndm.

Qud qu6n:

Nam, nil:

Noi ding kj I IK I'l'

Noi dang kj tam tru (ndu cd): ..............................

Den t6c: ............... T6n giao: ............ 'l rirrh cl6 hoc v6n trudc khi vdo hoc

Ngdy vdo Ddng CSVN:.... .......Ngdy chinh thrlc:.........

Ngdy k6t n4p vdo Dodn TNCS H6 Chi Minh

Ho vd ten b6:........... NghC nghi6p

Ngh6 nghiQp;..........

Ho vd t€n vo/ch6ne

Thrrric d i6n doi tLrrm s:............... -.............

Nghd nghifp rruoc khi v?ro hoc: .............

Khi cin b6o tin cho

H9 va tCn mg:...............

.............. Nghe nghiep:.....................

Dien thoai:

Dia chi li€n l4c:

Noi ldm viec sau khi kiit thric khoa h(,)c:....

ll. K6t quii hgc tap toin kh6a

58



Lop:..................

Thoi gian dio tqo: .

Tri ...../.../.... tl6n.

Khoa: K6t qua hoc tdp cu6i khda

sii
TT

TOn m6 - dun Diiim m6-
dun

Didm kidm tra/th i k6t T6m tdt nhan xdt:
th0c khda

l,6n I

Quydt dinh cong nhan tiir nghi€p sii:

Nedr'.../..../........

Chung chi so cdp s6:..............

Ngdy c6p chung chi so cdp: ......../......../..............

Ghi chf: M6i hoc sinh mot rang

59

t...t-- LAn2 I

I

Didrn xip loai Lrit nghi6p:

t--1-

I



naAu so os

rAo cAo rfr euA DAo rAo so cAr r rnANclNAnr cul co so
DAo rAo so cAp

s6
TT

56 hQc sinh c6 m{t tIAu k}
Sii hoc sinh t6t nghifp

trong ky Ghi
chri

r ong
SO

Nfr' DTTS NKT
T6ng

SO
Nii. DTTS NKT tiing

so
Nir DTTS NKT

I

I

cSNC

56 hoc sinh tuv6n mdi
tro

60
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naAu so rz
sAo cAo xrr euA DAo rAo so cAp r ruANclNAtr cul so LAo
DqNG-THUoNc BrNH vn xa HOv Bo, NGANH co co sd oAo rAo

sO cAp rRUc rHuec

s6
TT

'I'6n co
s& alho

teo s0
cap
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