‘ BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ‘
TRUONG CAO PANG CO PIEN NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

QUY CHE
TO CHUC THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO
TRINH PQ SO CAP
( Thuc hién theo Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 ctia Bé Lao

dong - Thuong binh va Xa Héi quy dinh vé dao tao trinh do so cap; Thong te s6
34/2018/TT-BLPTBXH sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Thong tu 42)

Ninh Binh, 2026




BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG CO DIEN Poc liap - Ty do - Hanh phiic
NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Sé: A4,)/QD-CDNNMT-DT Ninh Binh, ngay% thang 03 ndm 2026

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché Té chirc thwe hién chwong trinh dao tao Trinh dg So cip

HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG CO PIEN NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép s6 124/2025/QH15 ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cir Quyét dinh s6 3658/0D-BGDDT ngay 31 thdang 12 ndm 2025 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao vé viée sap nhap Truong Cao dcfng Co dién Xdy dung
Viét X6 vao Trwong Cao ding Co gici Ninh Binh va doi tén thanh Truong Cao dang
Co di¢n Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 5963/QD-BNNMT ngay 31 thang 12 nam 2025 cua B
truong Bo Néong nghiép va Moi truong vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén
han va co cdu 16 chire cua Truwong Cao diang Co dién Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Quyét dinh s6 133/0D-CONNMT-TCHC ngay 23 thang 3 nim 2026 cua Hiéu
trieong Truong Cao dang Co dién Nong nghiép va Moi truong vé viéc ban hanh Quy ché lam
viée cuia Truong Cao dang Co dién Nong nghiép va Moi truong;

Cén cir Thong te s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thdang 10 ndm 2015 Quy
dinh vé dao tao trinh dj so ccfp,‘

Céin cir Théong twr s6 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 12 ndm 2018 vé viéc
sita doi, b6 sung mét sé diéu thong te sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam
2015 quy dinh vé dao tao trinh dé so cap;

Theo dé nghi cia Trucéng Phong dao tao va HTQT,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Té chitc thuc hién chuong
trinh dao tao trinh do So ccfp".

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; cdc quy dinh trudc day trai
v6i Quyét dinh nay déu bai bo.

Pidu 3. Truong phong Dao tao & HTQT, Té chirc hanh chinh, Khao thi va Kiém
dinh chat lugng, Truéng cac Khoa chuyén mén va cac don vi ¢é lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- BGH;

- Nhu Diéu 3; ‘
- Luu: Dao tao&HTQT, Kiém dinh, TCHC. ,P




BO NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CO DIEN Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

QUY CHE
TO CHUC THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO TRINH DQ SO CAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:1%/QD-CODNNMT-DT&HTQT ngay 5thdng 3
nam 2026 cua Hiéu truong Truong Cao dang Co dién Nong nghiép va Moi truong)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc td chure thuc hién dao tao trinh do so cap gbm:
khéi luong kién thic, k¥ ning t6i thiéu va yéu cau nang luc ma ngudi hoe dat duge
sau khi tt nghiép; yéu cau, noi dung, cau truc chuong trinh, gido trinh dao tao va
quy trinh xdy dung, bién soan, tham dinh, ban hanh chuong trinh, gido trinh dao tao;
viéc xac dinh chi tiéu tuyén sinh, ké hoach tuyén sinh va t6 chirc tuyén sinh dao tao;
t chire thuc hién chuong trinh dao tao; kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tot nghiép;
mau chimg chi so cép, in, quan ly, cép phat, thu hoi, huy bo chimg chi so ca“ip; biéu
mau, s6 sach quan ly day va hoc trinh d6 so cép.

Piéu 2. P6i twong 4p dung

Quy ché nay ap dung ddi voi sinh vién, hoc sinh, ngudi hoc (Sau day goi
chung la nguoi hoc) cac khod dao tao trinh do so cap cta Truong Cao dang Co
dién Nong nghiép va Mai truong.

Didu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Khéi luong kién thire, ky néng (31 thiéu déi véi trinh do so cdp 1a s6
luong mén hoc/moé—dun, tin chi bat budc ma ngudi hoc phai tich lay dugc sau khi
t6t nghiép trinh do so cap.

2. M6 - dun 1a don vi hoc tap duoc tich hgp gitra kién thirc chuyén mén, ky
nang thuc hanh va thai do nghé nghiép mot cach hoan chinh nhim gitp cho ngudi
hoc ¢6 niang luc thuc hanh tron ven mét hoac mot sO cong viée clia mot nghé.

3. Chuong trinh dao tao so cap 1a hé thong kién thirc, k¥ ning, nang luc tu
cht va trach nhiém dugc thiét ké dong bd véi phuong phap giang day, diéu kién
co s& vat chat, thiét bi giang day, hoc tép va danh gia két qua hoc tap dé dam bao
ngudi hoc tich lily dugc kién thire, k§ nang, nang luc tu chu va trach nhiém can
thiét dé thuc hién cac cong viéc don gian cua nghe.

4. Chudn ddu ra 12 yéu cau vé kién thire, k¥ ning, nang luc tu chi va trach
nhiém nghé nghiép ma ngudi hoc dat dugc sau khi hoan thanh chuong trinh dao

tao, duoc co s¢ dao tao cam két voi ngudi hoc va xa hoi, duoc cong bd cong khai
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cung voi cac diéu kién dam bao thuc hién.

5. Tin chi 1a don vi dung dé do luong khdi luong kién thirc, k¥ nang va két
qué hoc tap da tich liiy dugc trong mot khoang thoi gian nhat dinh.

Mét tin chi dugc quy dinh téi thiéu bang 15 (muoi lam) gio hoc ly thuyét
va 30 gio chuan tu hoc, chuin bi ¢4 nhan c6 hudng dan hoic 30 (ba muoi) gio
thuc hanh, thi nghiém, thao luan va 15 (mudi 1am) gid tu hoc, chuan bi ca nhan
6 hudng dan hodc bing 45 (bdn muoi 1am) gid thuc tap tai co so san xuét, doanh
nghiép, lam tiéu luan, bai tap, d6 an (néu co), trlr cac chuong trinh ¢ tinh chuyén

biét, dic thu trong linh vuce qubc phong, an ninh.

CHUONG II
KHOI LUONG KIEN THUC, KY NANG TOI THIEU; YEU CAU VE
NANG LUC MA NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP
TRINH PO SO CAP

Diéu 4. Khoi lwong hoc tip tdi thiéu d6i vai trinh df so cap

1. Khéi luong hoc tap tdi thiéu déi voi bac 1, 2 va 3 trinh do so cé‘ip

a)Bac 1 - So cép [ tdi thiéu 14 5 (nam) tin chi, véi s6 mén hoc/mé - dun dao tao
t6i thiéu 1a 3 (ba) mén hoc/mé - dun va thoi gian thue hoc ti thiéu 1a 300 (ba trim)
gity chuan dbi véi nguoi ¢ trinh do hoc van phit hop vaéi nghé can hoc;

b) Bac 2 - So cap II t6i thiéu 1a 15 (muoi 1am) tin chi, véi s6 mén hoc/mé -
dun dao tao tdi thiéu 1a 9 (chin) moén hoc/mé - dun dbi voi nguoil ¢o trinh do hoc
van pht hop véi nghé can hoc;

¢) Bac 3 - So cap III téi thiéu 1a 25 (hai muoi 1am) tin chi, véi sé mén
hoc/mé - dun dao tao toi thiéu la 15 (muoi 1am) mén hoc/mé - dun déi véi nguoi
¢6 trinh d6 hoc van phu hop véi nghé can hoc.

2. Khoi luong hoc tap Iy thuyét va hoc tap thuc hanh tiy theo timg nganh, nghé
do tao phai dam bao ty 1¢: Iy thuyét chiém t6i da 25%; thuc hanh chiém i thiéu 75%.

Piéu 5. Yéu ciu niing luc ma nguoi hoc dat dwoc sau khi tot nghiép
trinh d¢ so cip

1. Yéu cau nang luc ma nguoi hoc dat duoc sau khi tot nghiép trinh do so cép

a) Kién thuc:

- Hiéu biét va c6 kién thirc co ban vé céc yéu cau, tiéu chuan déi voi ting
cong viée ctia nghé; 4p dung dugc mot sb kién thire nhat dinh khi thuc hién cong
viéc va c6 thé tiép tuc hoc tap & trinh do cao hon;

- Hiéu biét va c6 kién thuc vé an toan, vé sinh lao dong dbi voi cong viéc,
vi tri lam viéc va noi lam viéc.

b) Ky nadng: Lam dugc céc cong viéc don gian hodc cong viéc ¢6 tinh lip
lai cia mot nghé va cac k¥ nang can thiét khac tuong thich véi nghé;
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¢) Nang luc tu chi va trach nhiém: C6 kha nang tiép nhén, ghi chép va
chuyén thong tin theo yéu cau; biét dugc yéu cdu, tiéu chudn, két qua déi voi
cong viéc ¢ cac vi tri lam viéc xung quanh hodc cong viéc co lién quan; chiu
trach nhiém doi véi két qua cong vi€c, san phém cua minh;

2. Noi dung quy dinh khéi luong hoc tap toi thiéu va yéu cau nang luc ma
nguoi hoc phai dat duoc sau khi tdt nghiép trinh do so cép:

a) Tén nganh, nghé dao tao;

b) Béc, trinh do so cép; s6 mon hoc/mo—dun, tin chi va thoi gian dao tao;

¢) Yéu cdu vé kién thirc: kién thtrc co ban vé chinh tri, vin héa, xi hoi va
phap luét; kién thuc chuyén mon cua nganh, nghé dao tao;

d) Yéu cau vé k¥ nang:

- K¥ nang cing: Ky nang chuyén mon, nang luc thuc hanh nghé nghiép, k¥
nang xu ly tinh hudng, k¥ nang giai quyét van dé;

- K¥ nang mém: Ky ning giao tiép, 1am viéc theo nhom, lam viéc doc 14p,
kha nang str dung ngoai ngf, tin hoc.

d) Yéu cdu vé ning luc tu chi va trach nhiém:

- Pham chét dao durc, y thire nghé nghiép, trach nhiém céng dan;

- Trach nhiém, dao duc, tac phong nghé nghiép, thai dd phuc vu;

- Kha ning cép nhat kién thirc, sang tao trong cong viéc.

e) Vi tri viéc lam cua nguoi hoc sau khi t6t nghiép;

g) Kha nang hoc tap, nang cao trinh do sau khi tét nghiép;

h) Cac chuong trinh, tai liéu, chuan quéc té da tham khao.

3. Quy trinh xdy dung, tham dinh, ban hanh Quy dinh khéi luong hoc tap
t61 thiéu va yéu cau nang luc ma ngudi hoc phai dat duge sau khi t6t nghiép trinh
do so cép theo timg nganh, nghé dao tao.

a) Viéc xay dung, thim dinh, ban hanh Quy dinh khéi luong hoc tap toi
thiéu va yéu cau niang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau khi t6t nghiép céac bac
trinh do so cap theo timg nganh, nghé dao tao dé ap dung trong trudng do Hiéu
truong quyét dinh;

b) Viéc xay dung Quy dinh khéi lugng hoc tap t6i thiéu va yéu cau vé nang luc
ma nguodi hoe phai dat dugc sau khi t6t nghiép cac bac trinh d6 so cap dbi véi nhimg
nganh, nghé dio tao phé bién do Tdng Cuc truéng Tong cuc Gido duc nghé nghiép
quyét dinh ban hanh dé 4p dung chung thuc hién theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2, 3
va 4 Piéu 8; thanh lap Ban chu nhiém theo Diéu 10; td chirc tham dinh theo cac Piém
b, ¢, d Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 9; Hoi dong tham dinh do Téng Cuc truong Tong
cuc Giao duc nghé nghiép quyét dinh thanh 14p theo quy dinh tai cac Khoan 2, 3, 4 va
5 Pidu 11 Théng tu sé 12/2017/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 4 ndm 2017 cta B9
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh khéi luong kién thirc t6i thiéu,
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yéu cdu vé ning luc ma nguoi hoc dat duge sau khi tSt nghiép trinh do trung cap,
trinh dé cao dang.

Chuong III
YEU CAU, NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO
TRINH PAO TAO; QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM PINH
VA BAN HANH CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO TRINH PO
SO CAP

Muc 1. NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO
TRINH PAO TAO

Diéu 6. Yéu cau vé chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Yéu cau vé chuong trinh dao tao

a) Trong chuong trinh dao tao, tén nghé phai duoc xac dinh cu thé va c6
trong danh muc nghé do B Lao dong Thuong binh va Xa hoi ban hanh;

b) Noi dung chuong trinh dao tao phai dam bao dat duge muc tiéu dao tao
trinh dé so cép theo quy dinh tai Khoan 1 va Diém 1 Khoan 2 Diéu 4 cta Lut
Gido duc nghé nghiép; quy dinh vé khdi lugng kién thirc, k¥ nang nghé, céc ky
nang can thiét khéc, yéu cau nang luc ma nguoi hoc dat dugc sau khi t6t nghiép
trinh do so cap dbi vdi timng nghé dao tao va phi hop voi khung trinh do quéc gia,
tiéu chuan k§ ning nghé quéc gia;

¢) Chuong trinh dao tao phai xac dinh dugc s6 lugng va thoi lugng cua
ting moén hoc/md—dun, tin chi twong img vé1 phuong thire dao tao; thoi gian hoc
ly thuyét va thoi gian hoc thuc hanh, thuc tap;

d) Chuong trinh dao tao bao dam tinh khoa hoc, chinh xac, tinh hé théng,
thuc tién va phu hop véi ky thuat cong nghé trong san xuat, dich vuy; linh hoat
dap tng su thay d6i cia k¥ thuat cong nghé va thi truong lao déng. Str dung tir
ngir nhét quan, dé hiéu;

d) Phan b6 thoi gian chuong trinh va trinh tu thuc hién cac mén hoc/mé—
dun, tin chi dé thuc hién muc tiéu gido duc nghé nghiép cé hiéu qua;

e) Quy dinh dugc yéu cau ti thiéu vé co s& vat chét, thiét bi dao tao, doi ngt
gido vién dé trién khai thuc hién chuong trinh dao tao nhim dam bao chat luong;

g) Pua ra dugc phuong phap danh gia két qua hoc tap, xéac dinh murc do dat
chuan dau ra ctia cac mén hoc/mé—dun, tin chi va cuia chuong trinh dao tao;

h) Bao dam viéc lién thong gifta cac trinh d6 gido duc nghé nghiép.

2. Yéu cdu vé gido trinh dao tao

a) Tuan thu muc tiéu va ndi dung ctia cdc moén hoc/mo—dun, tin chi trong
chuong trinh dao tao;



b) Bdo dam tinh chinh xdc, tinh hé théng, tinh su pham; bdo dam su can
déi, phi hop gitra kénh chit va kénh hinh;

¢) Noi dung kién thire, k§ nang phai dam bao muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tidu
dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong ctia mén hoc/md—dun, tin chi;

d) Mbi bai, chuong ciia gido trinh phai cé cau hoi, bai tip; timg gido trinh
phai c6 danh muc tai liéu tham khao; tai liéu tham khao phai c¢6 do tin cdy va
nguén géc rd rang;

d) Trinh bay ngén gon, don gian, dé& hiéu; sir dung thuat ngit nghé nghiép
phé bién, nhét quan; cac hinh v&, ban v& minh hoa phai lam sang t6 cac kién thirc,
k¥ nang;

e) Bam bao phu hop véi cac trang thiét bi, nguén hoc liéu va phuong tién
day hoc khac.

Diéu 7. Noi dung, ciu tric ciia chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Noi dung va cdu tric chuong trinh dao tao trinh d6 so cép tmg véi moi
nghé dao tao phai dam bao cac ndi dung sau:

a) Tén nghé dao tao; ma nghé;

b) Déi tuong tuyén sinh, yéu cau dau vao;

¢) Mo ta vé khoa hoc va muc tiéu ddo tao;

d) Danh muc sO luong, thoi lugng cac mon hoc/moé—dun, tin chi;

d) Khéi luong kién thire, k§ ning nghé, cac ky nang can thiét khéc, ning
luc tu chu va trach nhiém;

e) Thoi gian khoa hoc, bao gdm: tong thoi gian toan khda, thoi gian thuc
hoc, thdi gian hoc 1y thuyét, thoi gian thuc hanh, thuc tap, thoi gian on, kiém tra
hodc thi két thic mén hoc/mé—dun, tin chi ; trong do6 thoi gian thuc hanh, thuc
tap tbi thiéu chiém tir 75% thoi gian thuc hoc.

g) Quy trinh dao tao, diéu kién tbt nghiép;

h) Phuong phép va thang diém déanh gig;

i) Hudng dan sir dung chuong trinh dao tao.

2. Noi dung va cAu tric cla gido trinh dao tao trinh do so cép ung voi mdi
nghé dao tao phai dam bao cac ndi dung sau:

a) Thong tin chung cla gido trinh (tén mén hoc/mé—dun, tin chi, tén nghé
dao tao, trinh d6 dao tao; tuyén bd ban quyén; 101 gidi thiéu; muc luc;...);

b) Ma mén hoc/mé—dun, tin chi; vi tri, tinh chat, y nghia va val tro; muc
tiéu cua gido trinh mén hoc/moé—dun, tin chi;

¢) Noi dung cta gido trinh mén hoc/mé—dun, tin chi; tén bai/chuong; ma
bai/chuong; gidi thiéu bai/chuong; muyc tiéu bai/chuong; ndi dung kién thirce, k¥
nang cla tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong (gbém: kién thirc, k¥
niang va quy trinh, cach thic thuc hién cong viée; cac ban vé, hinh V&, bai tap,
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nhimg diém can ghi nho);
d) Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap khi két thuc bai/chuong va két thic

mon hoc/mo—dun, tin chi.

Muc 2. QUY TRINH XAY DUNG, THAM DINH, BAN HANH CHUONG
TRINH PAO TAO

Didu 8. Quy trinh va to chirc xAy dung chwong trinh dao tao

1. Quy trinh xdy dung chuong trinh dao tao

a) Bude 1: Khao sat, xac dinh nhu cau dao tao nhan luc trinh do so cép,
nhu ciu ctia ngudi sir dung lao dong ddi véi nguoi tét nghiép trinh do so cap theo
ting nghé, xac dinh nghé dao tao trinh do¢ so cép dé xdy dung, lua chon chuong
trinh dao tao;

b) Budce 2: Thiét ké chuong trinh dao tao:

- Xay dung dé cuong téng hop va dé& cuong chi tiét chuong trinh dao tao
trinh d6 so cép;

- Nghién ctru tiéu chuan k§ ning nghé qubc gia cua nghé hodc phan tich
nghé, phén tich céng viéc theo quy dinh vé xay dung tiéu chudn ky ning nghé
quéc gia (néu tiéu chuan k¥ ning nghé qudc gia chua duge ban hanh) dé xac dinh
chuén dau ra va khéi lugng kién thire, k¥ ning, noi dung dé dua vao chuong trinh
dao tao;

- Xac dinh d¢ quan trong cua céc kién thurc, k¥ nang duoc lua chon trong
chuong trinh dao tao trinh do so cép theo cac muirc do: Bat bude phai hoc - Céan
hoc - Nén hoc;

- Thiét ké cu tric chuong trinh dao tao; déi chiéu, so sanh véi cac chuong
trinh dao tao cling nghé, cing trinh dé ciia co s& dao tao khéc & trong va ngoai nudce
dé tham khao, Iua chon thiét k& cAu tric chuong trinh dao tao phi hop;

- X4c dinh yéu cau, ndi dung va phuong phap danh gia két qua hoc tap cla
nguoi hoc;

- Hoi thao, xin y kién chuyén gia vé két cau chuong trinh dao tao;

- Téng hop, hoan chinh céu tric chuong trinh dao tao.

¢) Budce 3: Bién soan chuong trinh dao tao theo ndi dung va cau trac da
dugc xac dinh, trong do cu thé hoa tirng mon hoc/mé—dun, tin chi; diéu kién thuc
hién mén hoc/moé—dun, tin; phuong phap va ndi dung danh gia;

d) Budc 4: Hoan chinh du thao chuong trinh dao tao

- T6 chirc hoi thao chuyén gia (gém céc chuyén gia k¥ thuat cua doanh
nghiép, cac nha quan ly, nghién ctru va giang vién, gido vién cua cac co s& gido
duc nghé nghiép, nghé nhan va nhitng ngudi ¢6 kién thire, kinh nghiém, am hiéu
vé nghé);



- Hoan thién du thao chuong trinh dao tao.

d) Budce 5: Tham dinh va ban hanh chuong trinh déo tao

- Hoan chinh hd so va du thao chuong trinh dao tao;

- Ban chu nhiém béo céo va bao vé chuong trinh dao tao truéec Hoi dong
thdm dinh chwong trinh dao tao;

- Ho1 déng tham dinh chuong trinh dao tao hop, danh gia dé lam can cu
trinh cp ¢ thdm quyén xem xét, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chuong trinh
dao tao.

e) Bude 6: Danh gia va cap nhat ndi dung chuong trinh dao tao.

2. T6 chirc xay dung chuong trinh dao tao

a) Hiéu truong giao cho cac don vi chuyén moén truc thugce thuc hién cac
Diém a va e Khoan 1 Diéu nay va ra quyét dinh thanh 14p Ban cht nhiém xay
dung chuong trinh dao tao (dudi day goi la Ban chu nhiém) dé thuc hién cac
Diém b, ¢, d va d Khoan 1 cua Piéu nay;

b) Ban cht nhiém c6 tir 5 dén 7 thanh vién (tuy theo khdi luong cong viée
cua tirng chuong trinh dao tao can xdy dung); gdm cac nha gido, can by quan ly
gido duc nghé nghiép, can bd khoa hoc ky thudt trong cac doanh nghiép; trong
d6, ¢6 it nhat mot phan ba thanh vién la nha gido dang giang day cac nghé tuong
ing. Ban chti nhiém c6 trudng ban, pho trudng ban, thu ky va cac uy vién;

- Tiéu chuén cua thanh vién Ban chu nhiém:

+ C6 trinh do trung cép tré 1én;

+ C6 it nhat 3 nam kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat dong san
xut, kinh doanh trong linh vuc cua nghé can xay dung chuong trinh.

- Trach nhiém, quyén han cua Ban chu nhiém:

+ Td chuc xay dung chuong trinh dao tao cho nghé duoc phan cong theo
cac quy dinh cua Quy ché nay;

+ Ban chu nhiém c6 thé thanh lap cac tiéu ban giup viée dé thuc hién timg
phan nhiém vu, cong viéc trong trach nhiém xdy dung chuong trinh dao tao;

+ Chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lugng cua chuong trinh dao tao doi
voi nghé dugc giao.

Piéu 9. Quy trinh thim dinh va ban hanh chwong trinh dao tao

1. Budce 1: Thanh lap Ho1 déng tham dinh chuong trinh dao tao.

a) Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thdm dinh chuong trinh dao
tao (dudi day goi 1a Hoi dong tham dinh chuong trinh);

b) Hoi ddng thim dinh chuong trinh c6 tir 5 dén 7 thanh vién (ty theo
khoi luong cong viée cua timg chuong trinh dao tao can tham dinh) la cac nha
gido, can bd quan ly gido duc nghé nghiép, can bd khoa hoc k¥ thuat cua doanh
nghiép. Hoi dong thdm dinh phai c6 it nhat mot thanh vién la nguoi cua don vi st
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dung lao dong sau dao tao va co it nhat mot phan ba tong sb thanh vién 1a nha
gido dang giang day trinh d¢ dao tao so cap véi nghé tuong tmg. Trong d6 c6
Chu tich Hoi dong 1a Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong duge Hiéu truong ty
quyén, Pho chu tich, thu ky va cac uy vién;

¢) Tiéu chudn cua thanh vién Hoi dong tham dinh chuong trinh;

- Co trinh d6 cao df;mg tro 1én;

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat dong san
xuit, kinh doanh trong linh vuc cua nghé can tham dinh.

d) Nhiém vu va quyén han cua Hoi dé)ng tham dinh chuong trinh:

- Hoi dong tham dinh 1a to chirc tu van vé chuyén mén gitp nguoi ding
dau co s& gido duc nghé nghiép trong viéc tham dinh chuong trinh dao tao;

- Nhéan xét, danh gia chat lugng chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé
chét luong tham dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh dao tao;

- T6 chire tham dinh chuong trinh dao tao va lap bao céo két qua tham dinh
dé lam can cir phé duyét chuong trinh dao tao.

d) Nguyén tdc 1am viée cua hoi déng tham dinh chuong trinh:

- Hoi dong tham dinh chuong trinh 1am viée dudi su diéu hanh cua chu tich
hoi dong;

- Phién hop cta Héi dong tham dinh chuong trinh chi hop 1é khi ¢6 mat tdi
thiéu 2/3 sé thanh vién Hoi déng, trong dé cé chu tich, thu ky va cac uy vién
phan bién; cac thanh vién ving mit phai c6 ban nhéan xét, danh gia vé chuong
trinh gui Hoi dong trude ngay hop;

- Ho6i dong thim dinh chuong trinh thao luan cong khai, timg thanh vién
trong hoi dong c6 vy kién phén tich, danh gia doi véi chuong trinh dao tao; biéu
quyét timg ndi dung va két luan theo da sb (theo y kién cua tir 2/3 thanh vién Hoi
dong tré 1én);

- Cudc hop cua Hoi dong tham dinh chuong trinh phai dugc ghi thanh bién
ban chi tiét; trong d6 c6 cac y kién cua timg thanh vién va két qua biéu quyét déi
véi timg ndi dung két luan cua Hoi dong). Bién ban dugc cdc thanh vién ctia Hoi
dong du hop nhat tri théng qua va cung ky tén;

e) Hoi dong tham dinh chuong trinh ¢6 thé thanh lap céc tiéu ban gitp viéc
cho hoi d(‘“)ng dé thAm dinh mot hodc mot s6 mon hoe/mé - dun trong chuong trinh
dao tao.

2. Budce 2: Thdm dinh chuong trinh dao tao

a) Hoi dong thadm dinh chuong trinh cn cir vao cac quy dinh hién hanh vé
chuong trinh ddo tao; yéu cau clia nghé dao tao theo khung trinh dé quéc gia, tiéu
chuan k§ ning nghé qudc gia va muc tiéu, chuin dau ra di xéac dinh dé thAm dinh
chuong trinh dao tao;



b) Hoi dong thdm dinh chuong trinh phai két luin rd mot trong cac noi
dung sau: théng qua chuong trinh dao tao, khong can chinh sira, bé sung hoic
thong qua chuong trinh dao tao nhung yéu cau phai chinh sira, b sung va néu néi
dung cu thé can phai chinh stra, bo sung hodc khong thong qua chuong trinh dao
tao va néu ly do khéng dugc théng qua.

3. Bude 3: Bao cdo két qua thim dinh

Chu tich Héi ddng thim dinh chuong trinh bdo céo két qua thdm dinh
chuong trinh dao tao, kém theo bién ban hop hoi déng, hd so thim dinh dé Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh chuong trinh dao tao

Hiéu trudng can cr két qua tham dinh chuong trinh dao tao cua hoi dong
tham dinh tu chu, tu chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh chuong trinh dao
tao trinh do so cp dé ap dung trong Trudng Cao dang Co dién Nong nghiép va
Moi truong.

Pic¢u 10. Lua chon chwong trinh dao tao; danh gia, cAp nhit chwong
trinh dao tao va cong khai chwong trinh dao tao, chuin diu ra

1. Lua chon chuong trinh dao tao

Hiéu trudng co thé lua chon chuong trinh dao tao, nhung phai td chire
thAm dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay dé phé duyét, 4p dung dbi voi
Truong Cao dang Co dién Nong nghiép va Moi truong.

2. Danh gi4, cip nhat chuong trinh dao tao

a) it nht 3 ndm mot l4n, Hiéu truéng phai to chirc danh gia chuong trinh
dao tao vé sy dap ung so VOi chuin du ra di xac dinh va yéu cau cia ngudi st
dung lao dong va nhimng thay ddi cua cong nghé, ky thuat trong san xuét ddi vai
nghé dao tao; nhing thay dbi trong quy dinh ctia nha nuée, cua Truong Cao dang
Co dién Nong nghiép va Moi truong vé chuong trinh dao tao; su thong nhat va
gén két gitra ndi dung chuong trinh, phuong phép dao tao, kiém tra danh gia, du
kién tac dong cua viéc thay doi, cap nhat chuong trinh dao tao;

b) Du thao nhitng ndi dung can stra doi, cap nhat chuong trinh dao tao va
td chirc thdm dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay;

¢) Hiéu truéng ban hanh chuong trinh dao tao cap nhat, bd sung trén co s&
dé xuat cua Hoi dong tham dinh chuong trinh sau khi chuong trinh dao tao dugc
danh gia theo quy dinh tai cac Diém a va b Khoan 2 Diéu nay.

3. Hiéu truong phai cong khai chuong trinh dao tao va chuan dau ra cta
timg chuong trinh dao tao cua Truong Cao ding Co dién Nong nghiép va Moi
trudngvéi ngudi hoe nghé, gia dinh ho khi tuyén sinh bing hinh thirc niém yét tai
tru sO, co so dao tao, trong thong bao tuyén sinh hodc trén Website cua Nha
truong hodc trén cac phuong tién thong tin dai chung. Cu thé cac ndi dung can
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céng khai gém:

a) Noi dung cong khai vé chuong trinh dao tao: tén chuong trinh dao tao,
dbi tuong tuyén sinh, thoi gian tuyén sinh, thoi gian dao tao, dia diém dao tao;
nhiing kién thire nguoi hoc s& dugc trang bi, nhitng k§ nang dugc thuc hanh;
ching chi so cip; mirc hoc phi phai ndp; cac chinh sach hd tro (néu co);

b) Noi dung cong khai vé chuan dau ra gom: nhiing kién thure, k§ nang ma
nguoi hoc phai dat dugc; nhitng cong viéc cua nghé hoic vi tri viéc lam ma nguoi
hoc c6 thé thuc hién duoc sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao so cap.

Muc 3. QUY TRINH BIEN SOAN, THAM DINH, BAN HANH GIAO
TRINH PAO TAO

Piéu 11. Quy trinh bién soan gido trinh dao tao

1. Bude 1: Thanh 1ap T4 bién soan gido trinh dao tao

a) Nguoi ding dau co s¢ dao tao so cap ra quyét dinh thanh 1ap T6 bién
soan gi4o trinh dao tao (sau ddy goi la T6 bién soan);

b) Thanh phan T6 bién soan c6 tir 5 dén 7 thanh vién, gdm T truong, thu
ky va cac thanh vién la gido vién, giang vién, cac chuyén gia, can bg quan ly cé
kinh nghiém dbi véi nghé dao tao;

¢) Tiéu chudn ddi véi thanh vién T6 bién soan: cé trinh do trung cap tro
1én; c6 it nhat 3 ndm kinh nghiém truc tiép giang day hodc hoat dong san xuat,
kinh doanh trong linh vuc cua nghé can bién soan gido trinh;

d) Quyén han va trach nhiém cua T bién soan:

- T4 bién soan ¢6 thé thanh 14p cdc Nhém dé bién soan gido trinh mot s6
moé dun cua nghé; Mbi nhém bién soan c6 tir 3 dén 5 thanh vién la gi4o vién,
giang vién c6 kinh nghiém giang day dbi voi nghé bién soan. Nhém gitip T bién
soan thuc hién nhiém vu bién soan giéo trinh déi véi nghé dugc giao;

- Quy dinh trach nhiém cua cac nhom bién soan gido trinh dao tao;

- Tb chtrc hudng dan phuong phép, quy trinh t6 chirc bién soan gido trinh
dao tao cho thanh vién cac nhom bién soan;

- Chiu trach nhiém vé néi dung, chat lugng cua giao trinh; bao cao trudc
Hoi dong tham dinh va hoan thién du thao theo gop y ciia Hoi dong tham dinh.

2. Budc 2: Thiét ké cau tric gido trinh dao tao

T6 bién soan t6 chirc nghién ciu chuong trinh dao tao cta nghé, chuong
trinh chi tiét mén hoc/mé—dun, tin chi; Thu thép, tham khao céc tai liéu c6 lién
quan lam cén ctr thyc hién nhi€ém vu bién soan giao trinh. Cu thé:

a) Xac dinh muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong
bai/chuong cua mén hoc/mo—dun, tin chi;

b) Xac dinh kién thire ot 161, dac trung; két cdu, thé loai bai tap/san phém
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dé hinh thanh k§ ning nhim dat dugc muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tidu dé/muc, tiéu
muc trong bai/chuong cua mon hoc/mé—dun, tin chi;

¢) To chirc hdi thao, xin ¥ kién chuyén gia vé ciu triic cia gido trinh dio tao;

d) Téng hop, hoan thién cac ndi dung vé cau tric cua gido trinh dao tao.

3. Budc 3: Bién soan giao trinh dao tao

a) Bién soan ndi dung chi tiét giao trinh mon hoc/mé—dun, tin chi;

b) Héi thao xin ¥ kién chuyén gia (gdm cic gido vién, giang vién dang truc
tiép giang day, can bd quan ly, nghién ctru va chuyén gia cla nghé dao tao vé nodi
dung cua tirng gido trinh mon hoc/mé—dun, tin chi);

¢) Téng hop, hoan thién gio trinh dao tao sau khi co y kién chuyén gia.

4. Budc 4: Stra chira, bién tip, hoan thién du thao gido trinh dao tao

a) Stra chira bién tap tong thé gido trinh dao tao;

b) Gui xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao, gdm k¥ su chuyén
nganh dang lam viéc tai cac doanh nghiép, don vi, co quan trén dia ban;

¢) Hoan thi¢n gido trinh dao tao.

5. Budc 5: Tham dinh va ban hanh gi4o trinh dao tao

a) Gui ban dy thao gido trinh té1 Hoi ddng thim dinh gido trinh kém theo béo
céo tom tat qué trinh bién soan va nhiing ndi dung cdt 161 ctia gido trinh dao tao;

b) Bao vé gido trinh trudc cudc hop Hoi ddng tham dinh gido trinh;

¢) Hoan thién gido trinh theo y kién gop y cuia Hoi dong tham dinh gido trinh;

d) Trinh Hiéu truéng gido trinh di dugc hoan thién (kem theo bao cao két
qua thm dinh cta Héi ddng tham dinh gido trinh) dé xem xét, quyét dinh ban
hanh gido trinh dao tao.

6. Budc 6: Danh gia va cap nhat ndi dung gido trinh dao tao.

Piéu 12. Quy trinh thAm dinh va ban hanh gido trinh dao tao

1. Budc 1: Thanh lap hoi dong tham dinh gido trinh

a) Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thim dinh gido trinh dao tao;

b) Hoi déng thim dinh ¢6 5 dén 7 thanh vién, gdm: Chu tich hi dong, Pho
chu tich, thu ky va cac uy vién. Thanh phan Hoi dong gbdm cac gido vién, giang
vién, cac chuyén gia, can by quan ly cé kinh nghi¢m cua nghé va duogc thanh 1ap
theo tung linh vuc chuyén mén cua nghé, trong do phai co it nhat mot thanh vién
1a nguoi cua don vi sir dung lao dong sau dao tao;

¢) Tiéu chudn thanh vién ciia Hoi dong thdm dinh gido trinh la nhimg
nguoi ¢o trinh d§ cao ddng trg 1én; o it nhét 5 nam kinh nghiém tryuc tiép giang
day hoac hoat dong san xudt, kinh doanh trong linh vyuc cua nghé;

d) Hoi ddng thim dinh c6 thé quyét dinh thanh 14p c4c tiéu ban va quy dinh
nhiém vu, trach nhiém cac tiéu ban dé giup viéc Héi dong thuc hién tham dinh
mot sb gido trinh mo dun dugce giao cia nghé. Moi tiéu ban giup viéc ¢o tir 3 dén
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5 thanh vién la gido vién, giang vién c6 kinh nghiém trong giang day mo dun
twong Umg clia nghé;

d) Nhiém vu cua Hoi d(‘")ng tham dinh gido trinh: Tham dinh gido trinh dao
tao do T bién soan du thao va bao cédo Hoi déng; Trinh Hiéu trudng ve két qua
thAm dinh dé 1am cdn ¢t xem xét, quyét dinh ban hanh gi4o trinh dao tao.

2. Budce 2: T6 chirc thdm dinh gido trinh

a) Hoi dong tham dinh cin cr vao chuong trinh ddo tao, cin cr cic quy
dinh hién hanh vé giao trinh dé tham dinh tirng giao trinh dao tao. Cu thé:

- Té chuc hop dudi su diéu hanh cua Chu tich Hoi déng vO1 su ¢6 mat cua
ddy du cac thanh vién Hoi dong theo nguyén tac thao luan cong khai va timg
thanh vién trong hdi dong phai c6 ¥ kién phan tich, danh gia déi véi gido trinh
bién soan; biéu quyét timg nodi dung va dua ra két luén. Céc y kién duogc thong
nhit dua vao két luan khi cé it nhat 2/3 thanh vién Hoi dong dong y;

- Bao céo két qua thdm dinh kém theo bién ban hop thdm dinh cta Hoi
dong (trong dé co y kién cua timg thanh vién, két qua biéu quyét dbi voi timg két
luén va cé chit ky cua cac thanh vién), dé Hiéu trudng xem xét, 1am can ctr quyét
dinh phé duyét gido trinh dé dua vao dao tao.

b) T6 bién soan gido trinh dao tao cé trach nhiém giai dép céc cau hoi cua
thanh vién Hoi ddng thdm dinh trong qua trinh thdm dinh:

c) Hoi dong tham dinh phai két luan rd theo cac ndi dung sau: Hoi dong
thong qua gido trinh dao tao, khong can chinh sira, b6 sung hodc Hoi dong thong
qua gido trinh dio tao nhung yéu cau phai chinh sira, bé sung va néu ndi dung cu
thé can phai chinh stra, bd sung hodc hdi dong khong théng qua gido trinh dao tao
va néu ly do khong dugce thong qua.

3. Budc 3: Béo céo két qua tham dinh

Chu tich hdi dong thim dinh béo co két qua tham dinh gido trinh do tao,
kém theo bién ban hop hoi déng va ho so thdm dinh dé Hi¢u truong xem xét,
quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh gido trinh

Hiéu trudng can o két qua tham dinh gido trinh dao tao cta Hoéi dong
tham dinh phé duyét va ban hanh gido trinh do tao trinh do so cép dé ap dung
cho Truong Cao dang Co dién Néng nghiép va Méi trudng.

Piéu 13. Lua chon, cip nhit, danh gia gido trinh dao tao

1. Lya chon gido trinh dao tao

Hiéu trudng cé thé lua chon gido trinh dao tao cua co so dao tao khac,
nhung phai to chire thidm dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Piéu 12 Quy
ché nay dé phé duyét va ap dung.

2. Cap nhat, danh gia giao trinh dao tao
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a) It nhat 3 nam mot lan, Hiéu trudng phai to chiic danh gia gido trinh dao
tao ma Nha truong dang t6 chire dao tao;

b) Du thao nhing ndi dung cén sira do6i, cap nhat gigo trinh dao tao va to
chirc thim dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay;

¢) Hiéu trudng ban hanh gido trinh dio tao cdp nhat, b6 sung trén co s& dé
xudt ctiia Hoi dong thdm dinh chwong trinh sau khi chwong trinh dio tao duogc
danh gia theo quy dinh tai cac Diém a va b Khoan 2 Diéu nay.

Chwong IV
TUYEN SINH PAO TAO TRINH DQ SO CAP

Diéu 14. Tuyén sinh dao tao trinh dd So cap

1. Xéc dinh chi tiéu tuyén sinh

Nha truong cin cir cac diéu kién to chite dao tao (chuong trinh, gido trinh,
tai liéu dao tao; gidao vién, nguoi day nghé; co SO vat chét, thiét bj dao tao,.. ) va
nhu ciu cta nguoi hoc, nhu cau sur dung lao déng cua doanh nghiép tu chu, tu
chiu trach nhiém xac dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d¢ so cip hang nim ctia Nha
truong theo quy dinh.

2. K& hoach tuyén sinh

Trén co so chi tuyén sinh trinh d6 so cép hang nam, Trung tam hd tro
Tuyén sinh va Phuc vu dao tao cin cr vao nhu cau str dung lao dong cua doanh
nghiép, nguoi st dung lao dong, nhu cau cla nguoi hoc xay dung ké hoach tuyén
sinh trinh do so cdp cho nim sau ctia Nha trudng gdm: s6 luong, nghé dio tao,
dbi tuong, thoi gian, dia ban tuyén sinh.

3. Thong bao tuyén sinh

Cham nhét (03) thang trude khi to chic tuyén sinh, Nha trudng cong bd
cong khai chi tiéu tuyén sinh cua timg nghé, dbi tugng tuyén sinh va thoi han
nhan hé so ding ky hoc, thdi gian xét tuyén, can c xét tuyén.

Diéu 15. Poi twong va hinh thire tuyén sinh

1. Déi tugng tuyén sinh

Péi tuong tuyén sinh la ngudi tir di 15 (mudi 1am) tudi tré 1én, c6 trinh do
hoc vén va stic khoé phtt hop v6i nghé can hoc.

2. Hinh thirc tuyén sinh: Xét tuyén va dugc thuc hién nhiéu lan trong nam.

Piéu 16. Ping ky hoc trinh dj so cap

1. Nguoi hoce trinh d6 so cép c6 thé ding ky vao hoc tai mot hodc nhiéu co
s& dao tao so cdp. Nguoi hoc trinh do so cép dang ky hoc va ndp hd so tai Trung
tam hd tro Tuyén sinh va Phuc vu dao tao.

2. Thu tuc va ho so diang ky, xét tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén hoc
trinh dd so cap do Hiéu truéng quy dinh.
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3. Sau khi xem xét du diéu kién nhép hoc, Trung tdm ho tro Tuyén sinh va
Phuc vu dao tao trinh Hi¢u trudng ky quyét dinh cong nhén nguoi dén hoc 1a hoc sinh
chinh thrc, xép 16p va Phong Cong tac HSSV cap thé hoc sinh cho timg nguoi.

4. Hoc sinh nhéap hoc dugc Phong Dao tao & HTQT cung cap day du cac
thong tin vé muc tiéu, noi dung va ké hoach hoc tap cua chuong trinh so cép, quy
ché dao tao, quyén va nghia vu ctia ngudi hoc.

5. Céc gidy to nhap hoc phai dugc xép trong tii dung ho so cua ting hoc
sinh do Trung tdm hd trg Tuyén sinh va Phuc vu dao tao quan ly, luu gitt.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN CHUONG TRINH PAO TAO
TRINH PO SO CAP

Piéu 17. Thoi gian hoat dong dao tao

1. Thoi gian hoat déng dao tao tiy theo yéu cu, tinh chat ctia nghé dao tao
va tinh hinh thuc té cua Nha truong, Hiu truong quy dinh cu thé thoi gian hoat
dong dao tao cia timg nghé, timg béc trinh do.

2. Pon vi thoi gian cua hoat dong dao tao

a) Thoi gian khoa hoc duoc tinh theo nam hoc, thang hoc va tuan;

b) Mot gio hoc thuc hanh hoac hoc theo mon hoc/mé—dun, tin chi la 60
phut, duge tinh bang mot gid chuan. Mot gior hoc 1y thuyét 1a 45 phat, duge tinh
bang mot gio chuan;

¢) Mot ngay hoc thuc hanh, thuc tdp hodac hoc theo mon hoc/md—dun, tin
chi khong qua 8 gid chuan. M6t ngay hoc ly thuyét khong qué 6 gits chuén;

d) Mot tudn hoc theo mén hoc/mo—dun, tin chi hodc thuc hanh khong qua 40
(bdn muoi) gid chuén. Mot tuan hoc 1y thuyét khong qua 30 (ba muoi) gio chuan.

3. Tuy theo sb luong ngudi hoc, sb 16p hoc can t6 chic va diéu kién co sé
vét chat cua Nha truong, Khoa chuyén mon sip xép thoi khoa biéu hang ngay dbi
vOi ting lop.

Diéu 18. Thoi gian dao tao va phian bé thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh dé so cap 1a thoi gian tich 1ty da sé luong mé —
dun, tin chi quy dinh cho ting chuong trinh dao tao. Hiéu trudng quy dinh thoi gian
t6i da dbi véi mdi chuong trinh, nhung khéng dugc vuot qua hai lan so vai thoi gian
thiét ké ctia chuong trinh do.

2. Tuy thudc chuong trinh dao tao, Phong Dao tao & HTQT phdi hop véi
cac Khoa chuyén mén phan bo thoi gian va ké hoach dao tao doi véi timg nghé;
sO lugng mdn hoc/moé—dun, tin chi toi da, t6i thiéu can tich Ity cho tung ky hoc,
dot hoc nhung phai dam bao cac yéu cau sau:

a) Thoi gian thuc hoc tdi thiéu cho chwong trinh dao tao 1a 10 (mudi)
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tudn va tdi da la 42 (bdn hai) tuan. Thoi gian on, kiém tra hodc thi két mén
hoc/mé—dun, tin chi tdi thiéu 12 01 (mot) tuan va t6i da 02 (hai) tuan.

b) Tong thoi gian cac hoat dong chung t6i thiéu cho chuong trinh dao
tao 1a 01 (mot) tuan va toi da la 02 (hai) tuan.

3. Cin ctr vao khéi lugng va noi dung kién thirc, k¥ ning t6i thiéu, yéu cau
veé ning luc ma nguoi hoc dat duoc sau khi t6t nghiép duoc quy dinh trong
chuong trinh dao tao cua tung nghé, Khoa phan b6 sé6 mon hoc/md—dun, tin chi
cho tirng ky hoc, dot hoc.

Dicu 19. Thue hién va quin ly chwong trinh dao tao

1. Xay dung ké hoach dao tao

a) K& hoach dao tao déi v6i khoa hoc: K& hoach phai thé hién dugc cac
ndi dung: muc tiéu dao tao; sb lugng moén hoc/moé—dun, tin chi ; tén timg mon
hoc/md—dun, tin chi dao tao; thoi gian thuc hién; thoi gian kiém tra, hodc thi két
thic mon dun, tin chi; dia diém thuc hién;

b) Ké hoach dao tao dbi véi ky hoc hodc dot hoc: phai thé hién duoc
cac ndi dung: tén md — dun, tin chi dao tao; thoi gian thyc hién, thoi diém bat
dAu, thoi diém két thic; thoi gian kiém tra; gido vién, nguoi day va dia diém thuc
hién.

Dau khda hoc, Phong Dao tao &HTQT phai thong bdo cho nguoi hoc ve
quy ché dao tao, quyén loi va nghia vu ctia nguoi hoc, ké hoach dao tao cua khoa
hoc, ky hoc hodc dot hoc; Cac khoa phai thong bao ndi dung chuong trinh dao
tao bt budc va tu chon cho ca khda hoc, ting ky hoc hodc dot hoc; danh sach
mon hoc/mo—dun, tin chi sé dugc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thic kiém tra,
thi két thiic moén hoc/mé—dun, tin chi hodc cong nhan két qua.

2. Yéu cau déi véi gido vién giang day

a) Giao vién giang day phai dat chuén vé chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh;

b) Cac Khoa nghé phai bd tri du gido vién giang day phu hop ting ndi
dung trong chuong trinh dao tao.

3. T chirc 16p hoc va dia diém dao tao

a) T chirc 16p

- Lép hoc kién thic nghe ky nang can thiét khac téi da 35 ngudi hoc. Lorp
hoc kién thirc nghé, k¥ nang can thiét khac danh cho nguoi dan toc thiéu s6 it
nguoti, nguol khuyét tat toi da 20 nguoi hoc. Riéng 16p hoc kién thuce nghé, k¥
ning can thiét khac danh cho nguoi mu ti da 10 ngudi hoc;

- Lép hoc thue hanh nghé hodc hoc tich hop t6i da 18 ngudi hoc. Lép hoc
thuc hanh nghé hodc hoc tich hop d6i véi ngudi dan toe thiéu s6 it nguoi, ngudi
khuyét tat, toi da 10 nguoi hoc. Riéng 16p hoc thuc hanh nghé hoic hoc tich hop
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dbi véi ngudi mu t6i da 8 nguoi hoc;

- Mbi 16p c6 mét gido vién chu nhiém phu trach 16p.

b) Dia diém dao tao

Pia diém dao tao duoc thuc hién tai truong hoic tai dia diém ngoai truong
do Hiéu truong ky két hop dong dao tao nhung phai dam bao cac diéu kién dé
day va hoc vé mit bang, dia diém hoc kién thic nghé; dia diém hoc thuc hanh ky
nang nghé; phuong tién, thiét bi, nguyén nhién vat liéu dao tao,... theo yéu cau
cua tirng mon hoc/mo—dun, tin chi, chuong trinh dao tao.

4. To chue giang day

a) Khi bat dau khoa hoc, ky hoc hoic dot hoc va trude khi hoc timg mén
hoc/mo—dun, tin chi gido vién cac Khoa thuc hién kiém tra, danh gia vé kién
thirc, k¥ ning nghé cua timg ngudi hoc; tinh than thai dé hoc tap cua ngudi hoc
(danh gia nang luc ngudi hoc) dé chuan bi ndi dung, phuong phép giang day phu
hop;

b) Cac Khoa chi t6 chirc giang day nhitng kién thirc, hudng dan thue hanh
nhimg k§ ning nghé theo ndi dung, yéu cau ciia mén hoc/mé—dun, tin chi ma
ngudi hoc chua biét, chua lam duge hodc chua biét ky, diy du, chua lam duoc
thanh thao. Cac Khoa t6 chure kiém tra, danh gia két qua hoc tdp moén hoc/mo—
dun, tin chi da hoc va td chuc giang day mon hoc/mo—dun, tin chi tiép theo cua
chuong trinh dao tao;

¢) Truong hop dao tao thuong xuyén trinh d6 so cép, khi két thuc ky hoc
hodc dot hoc, nguoi hoe lam cdng viée ho dugce day tai noi ¢, noi lam viéc hodc
tur 6n, luyén ndi dung kién thirc, thuc hanh k¥ nang nghé dé chuan bi kiém tra két
thic mon hoc/mé—dun, tin chi da hoc va hoc mon hoc/mé—dun, tin chi ky hoc
hoac dot hoc tiép theo.

Piéu 20. Nghi hoc tam thoi

1. Nguoi hoc duoc nghi hoc tam thdi va bao luu két qua da hoc trong cac
truong hop sau:

a) Pugc diéu dong di lam nghia vu quan su, cong an nghia vy, thanh nién
xung phong;

b) Bi 6m dau hoic tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai ¢6 gidy xéac
nhan ctia bénh vién hodc co s kham chira bénh c6 tham quyén;

¢) Truong hop vi nhu cau ca nhéan, ngudi hoc phai ¢ du cac didu kién:

- P4 hoc it nhat mdt mén hoc/mo—dun, tin chi hodac mot ky hoc, dot hoc
doi véi chuong trinh dao tao tai cac khoa nghé 3

- Khong roi vao truong hop bi bude thdi hoe quy dinh tai Diéu 21 ctia Quy
ché nay.

2. Ngudi hoc, khi muén tré lai hoc tiép chuong trinh dao tao da bao luu,
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phai bao cho Phong Dao tao & HTQT it nhét 5 (ndm) ngay lam viéc trudce khi bat
dau ky hoc, dot hoc méi.

3. Thu tuc nghi hoc tam thoi, duge bao luu két qua da hoc va viéc trd lai hoc
tiép do Hiéu truéng quy dinh cu thé va phai théng bao cong khai tai nha trudng.

Diéu 21. Bude thoi hoc, tw thdi hoc

1. Nguoi hoc bi budc théi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mot trong cac
truong hop sau:

a) Biky luat & mic bude théi hoc;
b) Da hét thoi gian dao tao tbi da dbi v6i chuong trinh dao tao quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 18 Quy ché nay.

2. Nguoi hoce khong thudce dién bi bude thoi hoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay, thuc hién day du nghia vu va trach nhiém theo quy dinh, néu thudc mot
trong cac truong hop sau dugce dé nghi Hiéu trudng cho thdi hoc:

a) Nguoi hoc tu xét thdy khong con kha nang hoan thanh chuong trinh
dao tao;

b) Vi ly do khac phai thdi hoc kém theo minh ching cu thé va duoc
Hiéu trudng chép thuén.

3. Hiéu trudng quy dinh cu thé vé thu tuc, trach nhiém cua Nha truong,
nguoi hoc va quyét dinh viéc budc théi hoc, tu thoi ddi voi nguoi hoc.

4. Cham nhat 13 mot thang sau khi nguoi hoc c6 quyét dinh budc théi hoc
hodc tu thdi hoe, cac Khoa phai thong béo ti dia phuong, noi nguoi hoe dang ky
ho khau thuong tri va dang ky tam tri (néu co).

Piéu 22. Chuyén truong

1. Trong thoi gian hoc, do nhu cAu cta ban than va gia dinh (gia dinh thay
d6i noi cu trd, hodc hoan canh riéng cta gia dinh, ban than), nguoi hoc ¢6 thé
duoc xem xét, chuyén truong va cong nhan két qua da hoc, néu c6 du cac didu
kién sau:

a) Nguoi hoc phai co don dé nghi chuyén trudng kém theo hd so xin theo
quy dinh cua truong dén;

b) Khi chuyén sang trudng noi chuyén dén phdi ding nganh, nghé va
chuong trinh dao tao dang hoc tai trudng noi chuyén di va cé cung hinh thirc dao
tao;

¢) Ngudi hoc khong dang trong thoi gian bi ky ludt hodc thoi gian bi xem
xét ky luat;

d) Dugc su dong y cla ca hai noi chuyén di va noi dén.

2. Can clr chuong trinh dao tao cua hai truong, Hi¢u truong noi nguoi hoc
xin chuyén dén c6 quyén quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc va cong nhan két qua
hoc tap trudc d6 cia nguoi hoc hodc cac mon hoc/md—dun, tin chi dugc chuyén
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déi két qua, sé mdn hoe/mo—dun, tin chi phai hoc bb sung.

Diéu 23. Panh gia, cong nhin két qua hoc tap

1. Panh gia két qua hoc tap trong dao tao trinh do so cap duoc thuc hién
theo cach thure két hop chdm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra két
thic timg mén hoc/mé—dun, tin chi. Piém mén hoc/mé—dun, tin chi bao gom
diém kiém tra dénh gid qud trinh hoc (bao gdm diém kiém tra danh gia thuong
xuyén va diém kiém tra danh gia dinh ky) va diém kiém tra két thuc moén
hoc/mo6—dun, tin chi.

2. biém danh gia két qua hoc tip cua hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1
dén 10), c6 tinh dén hang thap phén 1 con sb.

3. Két qua hoc tap duogc danh gia theo s6 mén hoc/mé—dun, tin chi duoc
tich Iity. Nguoi hoc hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 so cp néu tich liy du
s6 mdn hoc/md—dun, tin chi theo quy dinh, co6 da diéu kién thi duoc Hiéu trudng
cép ching chi so cap. Nhitng mén hoc/mé—dun, tin chi di tich liy duoc cong
nhan va khong phai hoc lai khi hoc cac chuong trinh dao tao khac hoac duoc bao
luu dé hoc lién thong 1én trinh d6 cao hon.

Chuong VI
THI, KIEM TRA VA CONG NHAN TOT NGHIEP

Diéu 24. Kiém tra thudng xuyén va kiém tra dinh ky

1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra dénh gia thuong xuyén dugc thuc hién tai thoi diém bét ky
trong qua trinh hoc cua hoc sinh theo timg mén hoc/mé—dun, tin chi cu thé thong
qua viéc chdm diém kiém tra van dap trong gio hoc, kiém tra viét véi thoi gian
lam bai bé.ng hoac dudi 30 phut, kiém tra mot s nd1 dung thuc hanh, thuc tap,
cham diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra danh gia khac.

b) Kiém tra danh gia dinh ky duoc thuc hién tai thoi diém duoc quy dinh
trong de cuong chi tiét ctia mdén hoc/md—dun, tin chi ¢6 thé dugc thuc hién bé’mg
bai kiém tra viét ¢ thoi gian lam bai tir 30 dén 45 phut; 1am bai thuc hanh, thuc
tap va cac hinh thic kiém tra, danh gia khéc.

2. Céch thure thuc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra dénh gia qué trinh hoc do gido vién giang day mon hoc/mo—
dun, tin chi thuc hién theo nhimg yéu cau sau:
- Noi dung kiém tra 1a nhing noi dung dugc quy dinh trong mon
hoc/mé—dun, tin chi dao tao di giang day cho hoc sinh;
- N6i dung cu thé va hinh thirc kiém tra thuong xuyén do gido vién tu
quyét dinh;
- NoO1 dung va hinh thirc kiém tra dinh ky dugc thuc hién theo quy dinh
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trong dé cuong chi tiét mon hoc/moé—dun, tin chi cua chuong trinh dio tao.
b) Cac bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra viét, tiéu luan, bai tap sau khi
cham phai tra lai cho hoc sinh ngay sau khi céng b6 diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho ting mon hoc/mo—dun, tin chi
cu thé duoc thuc hién theo quy dinh ctia Hi¢u truong, bao dam trong mot mon
hoc/mé—dun, tin chi mdi ngudi hoc cé it nhat mét diém kiém tra thuong xuyén,
mot diém kiém tra dinh ky. Quy dinh cua Hiéu truong vé sb bai kiém tra thudng
xuyén va kiém tra dinh ky tdi thiéu nhu sau:

So bai kiém tra

S6 gior Thuong | Dinh Ghi chu
xuyén ky
SH gior <30 1 1 - S6 bai kiém tra thudng xuyén

t6i da 2 bai, S6 bai kiém tra dinh

30 < S6 gid <60 1 ,
ky t6i da 7 bai

60 < S6 gio = 90 - Cu 30 gio c6 1 bai kiém tra

90 < S6 gio <120

120 < S6 iy < 150 dun, tin chi co sb tiét Ié:'n h0’n
210 gio thi gido vién co thé bo tri

g
3
4 | dinh ky. Nhing mén hoc/mo—
5
6

(NSRRI SO R NS T N

150 < S 2idy < 180 . . TES
So gio = 30 dén 40 gio hoc cd 1 bai kiém

tra

’ | - Riéng ddi v6i cac mén TTSX
180 <S6 gio <210 2 ¥ hoic TTTN, danh gia két qua
' hoc tap thong qua diém bao cao

thuc tap cua nguoi hoc

4. Hoc sinh khong du kiém tra néu khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan
diém 0 (khong) cho bai kiém tra d6. Trudng hop c6 ly do chinh dang thi dugce
gi4o vién giang day mon hoc/mo—dun, tin chi t6 chirc lam bai kiém tra bo sung.

Pidu 25. Kiém tra két thiic mén hoc/mo—dun, tin chi

1. Thé 1& kiém tra két thuc mon hoc/mo—dun, tin chi

a) Diéu kién du kiém tra két thic mon hoc, mé dun: Nguoi hoc duge du
kiém tra két thic mén hoc/mo—dun, tin chi khi c6 du diéu kién sau:

- Tham du it nhit 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gio thuc hanh, thuc
tap va cac yéu cau cua mén hoc/mo—dun, tin chi dugc quy dinh trong dé cuong
chi tiét cia mén hoc/mo—dun, tin chi ;

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém trd lén;

Truong hop nguoi hoc bi 6m trong qua trinh hoc hodac trong ky kiém tra
két thiic mén hoc/mo—dun, tin chi phai viét don xin phép guri Lanh dao khoa
trong thoi han khong qua mot tuan ké tir ngay 6m, kém theo gidy chimg nhan cua
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co quan y té truong hodc co quan y té cap xa trd 1én nhung phai dam bao tham du
16p hoc du thoi gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thirc, thoi gian kiém tra

- Hinh thtrc kiém tra két thuc mén hoc/md—dun, tin chi la thuc hién bai
kiém tra k§ nang tong hop, gdm kién thirc va k¥ nang thuc hanh mot hodc mot 56
khau cong viéc cta nghé;

- Thoi gian 1am bai kiém tra két thic mon hoc/mo—dun, tin chi d6i voi méi
bai kiém tra viét tir 60 dén 120 phut, thoi gian 1am bai kiém tra ddi véi cac hinh
thire kiém tra khac hodc thoi gian lam bai kiém tra ctia mén hoc/méo—dun, tin chi
co tinh déc thu cua nghé dao tao do Hiéu truong quyét dinh;

Hinh thtrc kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két thuc mén hoc/mé—dun,
tin chi phai duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét cia mén hoc/mo—dun, tin chi.

¢) Ra dé kiém tra va cham diém

- Phong Khao thi va KDCL phoi hop véi cac khoa du thao ké hoach xay
dung, quan 1y va sir dung ngan hang dé kiém tra két thic mén hoc/mé—dun, tin
chi trinh Hiéu trudng phé duyét. Dé kiém tra phai phu hop véi ndi dung mén
hoc/mé—dun, tin chi d3 duoc quy dinh trong chuong trinh va phai dugc bdc tham
ngau nhién tir ngan hang dé cua Nha truong. Hiéu truéng phé duyét dé trude khi
su dung;

- Céch cham va tinh diém kiém tra

+ Moi bai kiém tra két thiic mén hoc/mo—dun, tin chi phai do gido vién
chdm diém va phai ky tén vao bai kiém tra, phiéu chdm diém, bang tdng hop
diém. Viéc chdm diém bai kiém tra viét tu luén, chdm diém vén dép, thuc hanh
phai thuc hién trén phiéu cham thi do Hiéu trudng quy dinh;

+ Diém kiém tra 1a diém trung binh cong ciia cc gido vién chim. Trudng
hop diém ctia cac gido vién cham dbi v6i mot bai kiém tra ¢6 su chénh l&ch trén
1,0 diém (theo thang diém 10) thi phai té chirc xem xét hodc chim lai. Truong
hop chim lai van khéng théng nhét duoc diém thi truong khoa hodc trudng bo
mon xem xét, quyét dinh cudi ciing vé cho diém ddi véi bai kiém tra d6. Bai kiém
tra dugc cham théng qua mdy, phan mém chuyén dung va viéc chdm phtc khao
do Hiéu truéng quy dinh cu thé va t6 chuc thuc hién;

Déi véi nguoi hoc khong du diéu kién du kiém tra hodc ving mit budi
kiém tra khong cé 1y do chinh déng thi phai nhan diém 0 cho 1an kiém tra do;
truomg hop c6 ly do chinh dang thi chua tinh diém kiém tra.

- Céch tinh diém mén hoc/mé—dun, tin chi :

+ Diém mon hoc/mé—dun, tin chi 1a diém trung binh cac diém kiém tra c6
trong s6 0,4 va diém kiém tra két thiic mon hoc, mé dun co trong $6 0,6;

+ Piém trung binh cac diém kiém tra 1a trung binh cdng cuia cac diém kiém
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tra thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé sb cta timg loai diém. Trong do,
diém kiém tra thuong xuyén tinh hé sb 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2;

Cach tinh diém téng két mén hoc/moé—dun, tin chi cu thé nhu sau:

Drim = 0.4x Dy, +0.6x Dy

Trong do:

- Drgwv: Diém tdng két mén hoc/mo—dun, tin chi (goi chung la diém mén
hoc/mé—dun, tin chi );

- Digy: Diém trung binh diém kiém tra mon hoc/mo—dun, tin chi duoc

tinh theo cong thiec:

n

Z B + 2% Z B
J=I1

Dmpm= =
n+2m

Voi:

+i:1a sé thu tu diém kiém tra thuong xuyén;
+ j: 1a sb thir ty diém kiém tra dinh ky;

+n: S6 14n kiém tra thuong xuyén;

+m: S6 1an kiém tra dinh ky;

+ Pri: Diém kiém tra thuong xuyén lan thé i
+ Ppk;: Diém kiém tra dinh ky lan tht j.

- Pyr: Diém kiém tra két thuc mén hoc/md—dun, tin chi . Pbi voi nguoi
hoc phai du kiém tra két thic mén hoc/md—dun, tin chi hai lan thi diém duoc
tinh 1a diém cao nhat trong hai lan kiém tra;

- Piém téng két mon hoc, mo-dun (Prky) dat yéu cau khi c6 diém theo
thang diém 10 dat tir 5,0 troé 1én;

- Pidm trung binh diém kiém tra mén hoc/mé-dun, tin chi; diém tong két
mon hoc/md-dun, tin chi dugc tinh tron dén mot chir sb thap phan.

d) Két qua kiém tra két thic mén hoc/mo—dun, tin chi; hoc va kiém tra lai

- Nguoi hoc du diéu kién du kiém tra sau mdi 14n hoc, duoc du kiém tra
két thic mon hoc/mé—dun, tin chi nhung khong qua 02 1An kiém tra. Cu thé:

+ Hoc sinh duoc du kiém tra két thuc mon hoc/mo—dun, tin chi lan thi
nhét, néu diém mon hoc/mé—dun, tin chi dat yéu cau thi khong phai du kiém tra
lan thir hai; néu diém mén hoc/md—dun, tin chi chua dat yéu cau thi phai du
kiém tra thém mot lan nira do co so to chuc;

+ Hoc sinh véng mat & lan kiém tra nao ma khong c6 ly do chinh dang thi
van tinh sb 1an du kiém tra d6 nhung diém sb 1a 0; truong hop cé ly do chinh
dang thi chua tinh s6 1an du kiém tra va dugc Lanh dao khoa bd tri du kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:

Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai mén hoc/moé—dun, tin chi chua dat yéu
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cau néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

+ Khong du diéu kién du kiém tra lan dau;

+ Pa hét s6 1an (02 1an) du kiém tra két thic mon hoc/md—dun, tin chi
nhung diém mén hoc/mo—dun, tin chi chua dat yéu cau.

- Hoc sinh thudc dién phai hoc va kiém tra lai khéng duge bao luu diém,
thoi gian hoc tdp cua mon hoc/mo—dun, tin chi lan hoc trude va phai bao dam
cac diéu kién du kiém tra dugce quy dinh tai Diém a Khoan 1 cta Diéu nay méi
duoc du kiém tra két thiic mon hoc/mé—dun, tin chi ;

- Truomg hop khong con mén hoc/mé—dun, tin chi do diéu chinh chuong
trinh thi Hi¢u truong quyét dinh chon mon hoc/mé—dun, tin chi khac thay thé
trén co s& pht hop véi muc tiéu cua nghé dao tao;

- Diém kiém tra két thic mén hoc/mé—dun, tin chi toan bai thi c6 diém 1&
12 0,25 thi quy tron thanh 0,5; ¢6 diém lé 1a 0,75 thi quy tron thanh 1,0.

2. Cach thirc t6 chitc kiém tra két thuc mén hoc/mé—dun, tin chi

a) Phong Pao tao & HTQT chu tri phdi hop véi cac khoa té chirc phd bién
quy ché kiém tra d6i v6i hoc sinh tham du ky kiém tra. Cac phién hop lién quan
dén ky kiém tra; viéc lua chon bdc thim, ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém
kiém tra phai dugc ghi lai bang bién ban;

b) Lich kiém tra ctia ky kiém tra chinh phai duoc théng bdo trudc ngay
kiém tra it nhat 02 tuan. Lich kiém tra cua ky kiém tra lai phai dugc thong bao
trude ngay kiém tra it nhat 01 tuan. Trong ky kiém tra, timg mén hoc/mé—dun, tin
chi duoc to chirc kiém tra riéng biét, khong bd tri kiém tra ghép mot s6 mon
hoc/moé—dun, tin chi trong cling mot buoi kiém tra ciia mot hoc sinh;

¢) Thoi gian danh cho 6n kiém tra moi mén hoc/mé—dun, tin chi ty 1€
thuén véi sb gidr ctia moén hoc/mé—dun, tin chi dé va bao dam it nhat 1a 1/2 ngay
on thi cho 15 gio thuc hoc. T4t ca cac mon hoe/mo—dun, tin chi phai bb tri gido
vién huéng dan on kiém tra, dé cuong 6n thi phai duoc cong bd cho ngudi hoc
ngay khi bat dau tb chirc 6n kiém tra;

d) Danh sach hoc sinh du diéu kién du kiém tra, khong du diéu kién du
kiém tra c6 néu rd ly do phai dugc cong bd cong khai trude ngay kiém tra mon
hoc, mé dun it nhat 05 ngay lam viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém
tra phai dugc cong khai trudce ngay kiém tra két thic mon hoc/mo—dun, tin chi tir
1 - 2 ngay lam viéc;

d) Diém kiém tra theo hinh thirc van dap, thuc hanh, thuc tép hodc bao vé
bdo cdo thuc tap phai dugc cong bd cho hoc sinh biét ngay sau khi chdm. Déi véi
cac hinh thirc kiém tra khac phai duoc cong bd cho hoc sinh biét muén nhit sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay hét han nop két qua kiém tra;

e) Hiéu truong quy dinh cu thé vé té chirc kiém tra, két thuc mén hoc/mo—
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dun, tin chi cua nha truong.

Diéu 26. Hoi dong xét cong nhin tot nghiép

1. Hoi dong xét cong nhan tot nghiép do Hiéu truong thanh 1ap (sau day goi
tit 1a Hoi dong). Hoi dong ¢6 03 (ba) hogc 05 (ndm) thanh vién, do mét lanh dao
Nha truong lam chu tich, truong bo phan hodc can b phu trach dao tao 1am thu ky;
truong cac don vi hodc can b phu trach cac linh vuc hoat dong cua Truong Cao
dang Co dién Nong nghiép va Méi trudong va gido vién chu nhi¢m 16p lam thanh
vién.

2. Nhiém vu cua Hoi dong:

a) Thong qua danh sdch nguoi hoc du didu kién xét t6t nghiép, ngudi hoc
chua du diéu kién t6t nghiép;

b) Xép loai tot nghiép cu thé ddi véi nguoi hoe du diéu kién xét tt nghiép;

¢) Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam vigc ké tir ngay két thuc khoa hoc,
Hoi dong hoan thanh viée xét t6t nghiép va c6 van ban dé nghi voi Hiéu truong
viéc cong nhén t6t nghiép doi voi ngudi hoc.

Diéu 27. Cong nhén tot nghiép ddi voi nguoi hoc trinh dj So cap

l. Céch tinh diém tng két khoa hoc

Diém tong két khoa hoc ctia ngudi hoc trinh do so cap duoc tinh theo cong

thuc sau:

Driga =

Trong do:

- Drxkir: Diém tong két khoa hoc;

- Ditgym: Diém tong két mon hoc/md—dun, tin chi thir I;

- n: Sb luong cac mén hoc/mé—dun, tin chi dao tao.

2. Diéu kién dugc cong nhan t6t nghiép

Nguoi hoc trinh d6 so cap duoc cong nhan tot nghiép khi ¢6 du cac diéu kién sau:

a) C6 diém tong két khoa hoc dugc tinh theo quy dinh tai Khoan 1 cua
Pidu nay tir 5,0 trd 1én theo thang diém 10;

b) Khong trong thoi gian bj ky luat & muc dinh chi hoc tap c6 thoi han
hodc bi truy ctru trdch nhiém hinh sy tai thoi diém xét cong nhan tot nghiép.

Trudng hop nguoi hoc bi ky ludt & mac dinh chi hoc tap c6 thoi han, hét
thoi gian bi ky luét hodc bi truy ciru trach nhi¢m hinh su va da c6 két luan cua co
quan c6 thdm quyén nhung khong thudce trudong hop bi xur ly ky luat ¢ muc bi
budc thdi hoc thi duge Hiéu truong td chitc xét cong nhén tét nghiép.

3. Xép loai tot nghiép

a) Viéc xép loai tot nghiép cho hoc sinh duoc can cur vao diém tong két
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khoa hoc.

b) Cac muc xép loai tot nghiép dugc quy dinh nhu sau:

- Loai xuat sac c¢6 diém téng két khoa hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gioi ¢6 tong két khoa hoc tir 8,0 dén dudi 9,0;

- Loai kha c6 diém tong két khoa hoc tir 7,0 dén dudi 8,0;

- Loai trung binh kha c6 diém témg két khoa hoc tir 6,0 dén duéi 7,0;

- Loai trung binh co6 diém téng két khoa hoc tir 5,0 dén duéi 6.0.

¢) Cac murc xép loai tot nghiép xuat sic, gioi, kha, trung binh kha ctia hoc
sinh s€ bi giam di mot muc néu hoc sinh bi ky luat tir mirc canh cdo trd 1én trong
thoi gian hoc hoac ¢c6 mdt moén hoe/mo—dun, tin chi trd 1én trong khda hoc phai
thi lai, hoc lai (khong tinh mon hoc/mo—dun, tin chi dugc tam hodn hoc hodc
duoc mién trir);

d) Murc xép loai tét nghiép duoc ghi vao ching chi so cap va bang tong
hop két qua hoc tap ctia hoc sinh.

4. Cong nhan tét nghiép

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay cé vian ban dé nghi
cong nhan tét nghiép doi voi nguoi hoc cia Hoi dong, Hiéu trudng xem xét ra
quyét dinh cong nhén tét nghiép va cong bo cong khai téi ngudi hoc va trong
Nha truong.

Chuong VII
MAU CHUNG CHI SO CAP; IN, QUAN LY, CAP PHAT, THU HOI, HUY
BO CHUNG CHI SO CAP

Di¢u 28. Mau chirng chi so cip

Chumng chi so cép dugc in hai mat gom 04 trang, mdi trang c6 kich thude 190
mm x 135 mm, chit in trén chimg chi so cap dung phong chir Times New Roman.
Mait trudc gém trang 1 va trang 4 co nén mau do cd hoac mau dé huyét du; mat sau
gdm trang 2 va trang 3 c6 nén mau vang, hoa vin vién mau vang dam.

Noi dung in trén trang 1: Qudc hiéu bao gém 2 dong chir “CONG HOA
XA HQI CHU NGHIA VIET NAM” va “Pge lap - Tw do - Hanh phiic” duoc
dit canh gita, cach nhau dong don; dong chit “CQONG HOA XA HOI CHU
NGHIA VIET NAM” cich mép trén 10 mm, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit
13, kiéu chir dung, dam; dong thir hai “Pge 1ap - Tw do - Hanh phic” duge
trinh bay bang chir in thuong, ¢ chir 14, kiéu chit dimg, dam; chir cai dau cua
cac cum tir duoc viét hoa, gifra cac cum tur c¢6 gach nodi, cé cach chir; phia dudi co
duong ké ngang, nét lién, co do dai béng do dai cua dong chir (sir dung 1énh
Draw, khong dung 1énh Underline). Qudc huy hinh tron duong kinh 45 mm, tim
cach mép trén 62 mm, dugc dit canh gitta. Dong chit “CHUNG CHI SO CAP”
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cach mép dudi 80 mm, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 20, kiéu chir dimg,
dam, dat canh gitra. Cac chir in trén trang 1 c6 mau vang.

Noi dung in trén trang 2: hinh trong dong in chim chinh giita c6 mau vang
nhat, duong kinh 110 mm. Qudc hiéu bao gébm 2 dong chit “SOCIALIST
REPUBLIC OF VIETNAM” va “Independence - Freedom - Happiness”
dugc dat canh gifra, chir mau den, cach nhau dong don; dong chir “SOCIALIST
REPUBLIC OF VIETNAM” cach mép trén 10 mm, trinh bay bang chir in hoa,
¢d chir 12, kiéu chir dimg, dam; dong thit hai “Independence - Freedom -
Happiness” duoc trinh bay bang chit in thuong, ¢& chir 13, kiéu chir diung, dam;
chit cai dau cua cac cum tir duge viét hoa, gilra cac cum tur co gach ndi, co cach
chir; phia dudi c6 duong ké ngang, nét lién, c6 do dai bang d¢ dai cua dong chix
(str dung 1énh Draw, khong dung 1énh Underline). Cum tir “has conferred” dugc
trinh bay bﬁng chir mau den, in thuong, c& chir 14, kiéu chir dimg, dam, dit canh
gifta. Cum tir “CERTIFICATE” dugc trinh bay béng chr mau do, in hoa, c& chix
16, kiéu chir ding, dam, dat canh gitta. Cum tr “LEVEL ... OF VQF” dugc
trinh bay béng chit mau den, in hoa, ¢& chir 14, kiéu chix ding, dam, dat canh
gitra. Cac ndi dung khéc ghi trén trang 2 dugc trinh bay bang chir mau den.

Noi dung in trén trang 3: Qudc huy hinh tron c6 duong kinh 60 mm in
chim chinh giira. Quéc hiéu bao gdm 2 dong chir “CONG HOA XA HQI CHU
NGHIA VIET NAM” va “DPgc lap - Ty do - Hanh phic” dugc dét canh giira,
chit mau den, cich nhau dong don; dong chit “CONG HOA XA HOI CHU
NGHIA VIET NAM” cich mép trén 10 mm, dugc trinh bay bing chi in hoa, c&
chir 12, kiéu chir dimg, ddm; dong tht hai “Péc 1ap - Ty do - Hanh phuc” dugc
trinh bay béang chit in thuong, ¢ chir 13, kiéu chir dimg, dam; chir céi dau cua
cac cum tir duge viét hoa, gitra cac cum tir 6 gach ndi, co cach chir; phia dudi c6
duong ké ngang, nét lién, c6 do dai bang d6 dai cua dong chir (s dung lénh
Draw, khong dung lénh Underline). Tt “cép” duoc trinh bay béng chir mau den,
in thuong, c¢& chir 14, kiéu chir dimg, dam, dat canh gilta; cum tur “CHUNG CHI
SO CAP...” dugc trinh bay bang chit mau do, in hoa, c& chir 16, kiéu chir dimg,
dam, dat canh giira. Cac ndi dung khéc ghi trén trang 3 duoc trinh bay bang chit
mau den.

No6i dung in trén chimg chi chi tiét dugce thuc hién theo mau ching chi so
cap quy dinh tai Phu luc sd 1 va mau ban sao chung chi so cap quy dinh tai Phu
luc s6 2 ban hanh kém theo Quy ché nay.

DPiéu 29. Mau bin sao chirng chi so cap

1. MAu ban sao chtng chi so cap 1a mau ching chi so cap theo quy dinh tai
Didu 28 Thong tu ndy, c6 thém dong chit “BAN SAO” mau do, kiéu chir Times

New Roman, in hoa, khong dam.
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2. Noi dung cu thé ciia mau ban sao ching chi so cap thuc hién theo mau
s6 2 ban hanh kém theo Quy ché nay.

Piéu 30. In, quén ly, cAp phat chirng chi so cap

1. In, quan ly chimg chi so cap

a) Mau ching chi so cdp, mau ban sao ching chi so cap quy dinh tai cac
Piéu 28 va 29 Quy ché nay;

b) Hiéu truéng phé duyét mau phoi chimg chi so cdp, mau phdi ban sao
chimng chi so cap cta co s¢ minh va gt vé Tong cuc Gido duc nghé nghiép, So
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, co quan cong an cap tinh, thanh phé truc
thudc Trung uvong noi Nha truong dong tru so chinh dé bao cdo; chiu trach nhiém
vé nodi dung in trén mau phoi chimg chi so cap, mau phodi ban sao chimg chi so
cép cua Nha truong theo quy dinh;

¢) Nha truong té chire in ching chi so cép, ban sao ching chi so cap theo
mau phoi chimg chi da phé duyét quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay dé su
dung cap cho nguoi hoc. Viée in phéi chimg chi so cap, phéi ban sao ching chi
so cap phai dam bao chit ché, an toan, bao mat va phai duoc 1ap sé quan ly.

2. Cép phét chimg chi so cp

a) Hiéu truong ky va cap chimg chi so cép cho timg ngudi hoc duge cong
nhan t6t nghiép quy dinh tai Piéu 27 Quy ché nay;

b) Chimg chi so cap chi cap mot 1an, khong cap lai. Ban sao chimg chi so
cép duogc cap theo yéu cau cua ngudi hoc;

¢) Phong Pao tao ghi vao s6 cap chimg chi so cap va sb cap ban sao ching
chi so cép.

Piéu 31. Thu hdi, hity bé chirng chi so ¢Ap va béin sao chirng chi so cAp

1. Ching chi so cip va ban sao thu hdi khi vi pham mot trong cac truong
hop sau:

a) Phat hién c6 gian lan trong qué trinh hoc tip dan dén sai léch két qua
cong nhan tét nghiép;

b) Phét hién c6 vi pham vé viéc in, quan ly, cAp phat chimg chi so cép va
ban sao chting chi so cap;

¢) Cap cho ngudi khong du diéu kién; ching chi so cap va ban sao chimng
chi so cap do nguoi khong c6 tham quyén cap; ching chi so cép bi tay xoa, stra
chira;

d) Nguoi duge cap chimg chi so cap va ban sao chimg chi so cap dé cho
ngudi khéc str dung chimg chi so cap hodc ban sao chimg chi so cép ctia minh.

2. Hiéu trudng xem xét ra quyét dinh huy bé viée céng nhan tot nghiép va
thu hoi ching chi so cdp va ban sao chimg chi so cap ma minh da cap. Trong
trudng hop can thiét, viéc thu hdi chimg chi so cép duoc thong bdo rdng rii trén
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cac phuong tién thong tin dai chung.

Chuwong VIII
SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO VA CHE PQ BAO CAO
TRONG DPAO TAO TRINH PO SO CAP

Didu 32. Ho so, so sach trong dao tao so cép

1. HO so, sb sach trong dao tao so cép bao gf)m:

a) Ho so, sb sach gém co: Ho so tuyén sinh, Chuong trinh dao tao, Ké hoach
dao tao, S5 18n 16p, S cap ching chi so cap, Sb cép ban sao chimg chi so cap, S6
quan ly hoc sinh, nguoi hoc;

b) Ho so, s6 sach danh cho nha gido, nguoi day gdm co: Gido an, So tay
giao vién.

2. Noi dung chu yéu cua hd so, s6 séch :

a) Hb so tuyén sinh 1a cac loai van ban, tai liéu danh cho cong tac tuyén
sinh duoc thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu 14, 15 va 16 Quy ché nay;

b) Chuong trinh dao tao thé hién duoc muc tiéu dao tao trinh do so cép;
quy dinh chuan kién thirc, k§ ning cta ngudi hoe sau khi t6t nghiép; pham vi va
cau truc noi dung, phuong phép va hinh thire dao tao; cach thire danh gia két qua
hoc tap dbi véi timg mon hoc/mo—dun, tin chi, mén hoc, timg chuyén nganh hoéc
timg nghé. Chuong trinh, gido trinh dao tao c6 ndi dung va cau trac theo quy
dinh tai Diéu 7 Quy ché nay;

¢) K& hoach dao tao 12 vin ban cu thé hoa cta chuong trinh dao tao. Ké
hoach dao tao cé cac ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1 biéu 19 Quy ché nay;

d) S6 1én 16p 1a loai sé ding dé theo d5i toan bd qué trinh hoc thp va ket
qua hoc tap cta hoc sinh va giang day cla giao vién, ngudi day trong toan khoa
hoc ddi véi timg 16p hoc. S6 1én 16p bao gdm céc thong tin nhu: Ldp hoc, khoa
hoc, nge‘mh/nghé dao tao, nam hoc; danh sich gido vién, nguoi day tham gia
giang day mén hoc/md dun; danh sach gido vién lam cong tac chu nhiém; danh
sach hoc sinh, sinh vién; ndi dung co ban cua tung budi hoc, ngay hoc theo thoi
khoa biéu da duoc phé duyét; theo ddi, danh gia két qua hoc tap va ghi diém cua
hoc sinh;

d) S6 cap chung chi so cép 1a loai sb theo ddi viée cip chung chi so cap
cho hoc sinh sau khi tét nghiép. S6 cap chimg chi so cép bao gom: S6 cap chimg
chi so cép va va So6 cap ban sao chung chi so cap. S6 cap chung chi so cap phai
duoc ghi chép chinh xac néi dung tiéng Viét nhu ban chinh chung chi so cap ma
co so dao tao da cép; danh s trang, dong dau giap lai, khong duoc té‘.y x0a, dam
bio quan 1y chat ch& va luu trit vinh vién;

e) S6 quan ly hoc sinh, ngudi hoc l1a loai s6 ghi chép, theo ddi vé hoc sinh,
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Nbi dung s6 quan ly hoc sinh bao gom: So yéu ly lich, két qua hoc tap rén luyén
cta hoc sinh theo timg ky hoc, nam hoc, khéa hoc.

3. Noi dung cht yéu ctia hd so, s6 sach danh cho nha gido, nguoi day:

a) Gido an 1a ké hoach giang day cia gido vién, ngudi day cho timg bai
hoc. Gigo 4n trong dao tao trinh do so cip bao gom:

- Gido 4n ly thuyét 1a k& hoach giang day cua gido vién, nguoi day déi véi
nhimg bai hoc 1y thuyét;

- Gi4o an thuc hanh 13 ké hoach giang day ctia gido vién, nguoi day déi véi
nhiig bai hoc thuc hanh;

- Gido an tich hop la ké hoach giang day cta gido vién, nguoi day doi véi
nhiing bai hoc tich hop gitra 1y thuyét va thuc hanh.

b) S6 tay gido vién 1a s6 ghi chép cua gido vién, ngudi day trong qué trinh
quan ly giang day trén 16p hoc. Noi dung S6 tay gido vién phan anh ké hoach hoc
tdp va cdc qua trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tdp mon hoc, mo - dun,
tinh chi ma gido vién, nguoi day tham gia giang day.

4. St dung, quan ly hd so, so sach trong dao tao trinh dd so cép

a) Hiéu truong quy dinh hd so, s6 sach dao tao trén co s& cac hod so, sd
sach quy dinh tai cdc Khoan 1, 2 va 3 cua Diéu nay, bao dam viéc quan ly, dao
tao dat chat lugng, hiéu qua;

b) Hb so, so sach do Phong Dao tao & HTQT xay dung, trinh Hiéu trudng
phé duyét vao dau khoa hoc hodc dau cac hoc ky, dot hoc. Ho so, sb sach danh
cho gido vién, ngudi day do gido vién, ngudi day truc tiép duoc phan cong giang
day xdy dung va dugc lanh dao don vi to bé mon, khoa/phong phé duyét trude
khi thyc hién;

¢) Nha truong tiép tuc ddy manh mg dung cong nghé thong tin trong xay
dung, quan ly, str dung cac ho so, sb sach dién tir; tin hoc hoa cac hd so, sb sach
trong cac phan mém quan ly dao tao cua Nha truong;

Viéc tng dung cdng nghé thong tin trong xay dung, quan ly, st dung hd
so, so sach dién tur phai bao dam cac yéu cau sau:

- Pap uing duge muc tiéu trong quan ly, day va hoc;

- Dép g dugc cac ndi dung theo quy dinh vé hé so, sé sach, bidu miu
duge quy dinh tai Quy ché nay;

- Bam bao tinh phép ly, thuén tién, dé sir dung, c6 thé trich xuit néi dung
thanh vin ban gidy theo yéu cau;

- Dam bao tinh bao mat, an toan thong tin, sao luu dit liéu.

d) Hiéu truéng quy dinh viéc quan ly, st dung cac hd so, sd sach dién tur
trong dao tao dam bao théng nhat va tuan thi cac quy dinh cua phap luat.

Piéu 33. Ché d bao cdo
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1. Truong Cao déng Co dién Nong nghi€ép va Moi truong thuc hién bao
40 S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh va Bd Néng nghiép & Mai truomg vé
két qua tuyén sinh, ddo tao so cip dinh ky 6 thang (trudc ngay 10 thang 7) va 01
nam (trudc ngay 10 thang 01 cua ndm tiép theo lién k&) theo mau sb 3 ban hanh
kém theo Quy ché nay.

2. Ngoai ché do bao cio duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, Truong Cao
dang Co dién Nong nghiép va Moi trudng cé trach nhiém bdo cdo véi co quan co
thdm quyén vé céac hoat dong dao tao so cap va cac van dé khac c6 lién quan theo
quy dinh cta phéap luat hodc bao céo dot xuat khi ¢é yéu cau.

Chuong IX
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 34. Trach nhiém cia cic Phong, Khoa, Trung tim

1. Phong Dao tao & HTQT chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan:

a) Du thao xay dung ké hoach va cic biéu mau phuc vu dao tao trinh Hiéu
truong ky ban hanh;

b) Trién khai thuc hién ké hoach dao tao;

¢) Trudce khi bat dau khoa hoc, Nha truong cong khai céc diéu kién bao
dam chat lugng; muc tiéu, khéi lugng kién thirc téi thiéu, yéu cau vé nang luyc ma
nguoi hoc can dat sau khi t6t nghiép; chuong trinh cua tirng nganh, nghé dao tao;
thoi gian t6i da dé hoan thanh chuong trinh déi voi timg nganh, nghé cu thé; quy
ché dao tao; ké hoach dao tao dbi véi day trinh dé so cép; thoi gian du kién thi tdt
nghiép.

2. Cac don vi truc thudc va cac nhan lién quan c6 trach nhiém thuc hién
Quy ché nay.

Dicu 35. Hi¢u lye thi hanh

1. Quy ché nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude day
trai v6i Quyét dinh nay déu bai bo.

2. Céc don vi trong qué trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu co khé
khan, vudng méc hodc phat hién nhimg diém m&i phét sinh, ¢6 trach nhiém phan
anh kip thoi vé Phong Dao tao & HTQT dé tong hop bdo cdo Hiéu trudng xem
xét, bo sung va diéu chinh cho phu hop./. ,f/,

@a’a’wg Van (gwﬁf?ng
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Trang 2

Trang 3

SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence - Freedom - Happiness

(14)
has conferred
CERTIFICATE
LEVEL.. qs)...0OF VQF
an

Graduation grade:*"

Date of birth: . . .o,

..........................................

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPdc lap - Tu do - Hanh phiic

-------------------------------------- (I]
--------------------------------------- (2)
cép
CHUNG CHI SO CAP
i
......................................................... (4)
Chot™. o scvsumsssmmissssssnsenmnsis Gidi tinh:©......
Ngay sinh:"”
Xép loai tot nghiep: ™.
2 ngay .. thing ...
RYi} hi_e"u:”z) ...........................

A s A £ v 2
86 vao sé cap chieng chi:"'~...............

nam.. M
an

— 135 mm <«
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A
Phu lucso 2
Ban sao chirng chi so cap
(Kem theo Théng tir 55 24/2018/TT-BLBTBXH ngdy 26 thing 12 nim 2018

. 4 cua B truong B Lao dong - Thieong binh va Xa hoi) Praser |
.rang =)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

CHUNG CHI SO CAP

* 135mm <«
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Trang 2

Trang 3

SOCIALIST REPUBLIC OF VIETF“IAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Independence - Freedom - Happiness Péc lap - Tur do - Hanh phl’nc”
(]4) ------- (
A RS reiirorme e @
certified copy of cflp bin sao
CERTIFICATE CHUNG CHI SO CAP
LEVEL...q6)...0F VQF -
-.-.-.-(ITJ (4}
UPOn: M e, Cho®. .o Gié6i tinh-®.____
Date of birth: ... Ngay sinh:?
Graduation grade:®”..................ccooormvrrverrrerrnenn, Xép loai tét nghiep:® ..o
n.(zl) - ~-¢---(22)
O ngay . thang ... nam.."”
(1
Sﬁ: hiéu:'i'z) ...........................
86 vao sé cdp ching chi™............

¥ Buel),
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Trang 4

A\ 4

190 mm

A

(Kom then Thing tir 56 34/2018/TT-BLOTBXH ngay 26 thang 12 nim 2018

i Phu luc s6 3
Mau dinh dang ching chi dao tao

cua Bo truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa héi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

CHUNG CHI PAO TAO

* 135 mm

-

Trang |
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Trang 2

Trang 3

SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence - Freedom - Happiness

(15)
e g
has conferred
CERTIFICATE
Upon o S ————
Date of birth: '® ...
Completed training program:"*.....................
Course duration:(7)...days, from:.../../ .10.../.../...@®
BN, o o558 R e i s e A A S
(21 (22)
oot s .
Reg. No:"™ ... ..

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tu do - Hanh phiic

A
cap

§ 5 P
19 ngay . thang ... ném.. "V
(12)
88 Rigu™ i
86 vio sé cdp ching chi:"V...... ...

—»  135mm =




MAU SO 3

_ TIEN DO DAO TAO
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 42/2015/TT-BLOTBXH ngay 20/10/2015 cua Bo truong B Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)
(Tén co s dio tao 5o cAp) ..ouvve..e
Tién do dao tao
Lop hoet wusesoevonsens KNOA NOCY vomverwwmmuan - )
Thang - - | ) - N
S5TT  Noi dung hoat ddng Tuén 1 | 2 3 4 5 6 i 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 Ghi chit
Tir ngay Bén
7 sy L ) L L e )
|
Khai, bé giang Hoat dong chung Mé dun dao tao nghé Thuyec tap tai doanh nghiép
| | ! 1
| I | | — | ———————— =3
Kiém tra, thi két thic khéa hoc Nghi 18 Lao dong/ngoai khoa

Ghi chi: Cde co s¢ dao tao so cdp quy dinh cdc ky hidu cu thé cho tig néi dung sao cho dé theo di, khong triing Ildp.

HIEU TRUONG/GIAM DOC
(ky tén, dong dau)

......... 017, O - O, 1 ; G

TRUONG PHONG PAO TAO

(ky, ghi rd ho tén)
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(Tén co s& dao tao so' cap) ...........

MAU SO 4
KE HOACH GIAO VIEN

K& hoach gigo vién

B . Nam hgetcsinas, T —_ Khéa hoe: ............ e - -
T o | BO tri giang day ] Céc nhiém vu khac 8 @ So sénh
Than Tongso | iy tiew
A - g A =a s vy v ¢
o Ho va tén gido vién . pic Dyt | & glﬁng chuan theo  Giy | Gio
T Tuén L 2] 8| e 25 | 26 | 814ng | Ngidung | thanh giv | ronghoc | o b | s o
- == 1 A0 ky quy ¢l thira | thiéu
. FM{”) dun | Lop N B . S —
I | 3 | 4 ) ¥ A— 6 7 | 8 9 10|11 12 |
<‘ ..... ‘ !
........... ,ngay...... thang ......nam .........

HIEU TRUONG/GIAM DOC
(Ky tén, dong dau)

(ky, ghi rd ho tén)

a7




MAU SO 5
SO LEN LOP

Pon vi quan 1y truc tiép (néu co)

(Trang bia 1)

.
.........................................................................

(Khd 26x38.5)
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10

MUC LUC SO LEN LOP

Noi dung
Danh séach gido vién
Thoi khoa biéu
Theo doi ngay hoc tép
Bang ghi tom tit ndi dung
Bang ghi diém
Xép loai két qua rén luyén
Tdng hop két qua hoc tap
Téng hop danh gia cudi nam - cudi khoa
Kiém tra tinh hinh day hoc

Hudéng dén sir dung

Trang

1. Danh sich gido vién gidng day

TT

~Ho va tén gido vién

Giing day mo-dun

S6 giv gidng day

=R~ I ES B e L L I [ ¥ ]

fou
o

—
—_—

b

[—
(U5}

EN

—_—
L

.
=2

—
|

—_—
=5}

Giao vién chu nhiém
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2. Théi khéa bitu
_ (Thuc hi¢n tie ngay _thdng _ndm ....... den ngay ..... thang s nam ... )
Tha2 | Tha3 The4 | TheS | Thaé | Tha7 | Chinhi

NGi | Thoi | Noi | Thoi | Noi | Thoi | Noi | Thoi | Néi | Thei | Noi | Thoi | N6i | Thoi

| dung | gian | dung | gian | dung | gian | dung | gian idung gian | dung | gian | dung | gian

Tir.. Tir... Tir... Wit | Tir... | L. (Tr...
Dén... | Pén... Dén... Dén... Pén... | Dén... _bén...

Tir... Tir... Tir... mur... | Tur... it ITir...
. Pén... Dén... Pén... Dén... | Dén... | Dén... Pén...

Tir.. Tr... Ti... me.. | T | Tw... ...
Dén... Pén... Dén... Dén... Dén .. | Dén... Pén...

Tk Tir... [TAr:s. Tir... ... [Tr.... Tu...
Pén... beén... Dén... Dén... Dén .. Dén... _Bén...

... Tu... 2y o3 [Tir. .. [ar:... ... ...
Dén... | Dén... Dén... Bén... Dén... bén... Dbén...

i ITir... ITir... ITir... Tir... Tir.... Tir... Tir...
Peén... | bén... Pén... bén... Pén ... Pén... _ bén...

1

... Tt Tir... Tir... s Tir... Tir...
Dén... | Pén... Dén... Bén. .. Dén... Pén... Dén...

Tir.. | Tu... Tt Tir... Iir... (T Tir...
Dén... | Pén... Dén... __|bén... Dén ... Dén... Dén...

TRUONG PHONG PAO TAO
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
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3. Theo déi ngay hoc tip

‘ I'hang...... NAM. . s
T 'Ho v tén hoc sinh Neay | 86 giv | S6giv | Ghichi
" | ' nghicd  nghi
2 19| s 29| 30 | 31 "o khong |
_ | phép |
% ]
-
i
- | _—
- | |
= 1: I e B B S E—
— i 1
| Cong Cé phép ' ) L
| Khong phép 7
4. Bing ghi tom tit nji dung
FIG VA TBIE B0 VBT s eivssis st o s b 634 5004 o 430 N ¥ S5 S NSO K8 3 e
MO anmmars T I ——
[ 1 . ! ; ; [ . ? .
Ngay 1én So giv | Tém tat ndi dung bai day, kiém tra | S6 hoc sinh | Chir ky giao
5 \ . o i a at ié
E op Ly thuyét| Thuc [Kiém tra vang me vien
| : | hanh B
i |
| |
| |
w 1 : i
|
|
| |
ooy | i
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5. Bang ghi diém

. MG - dun........coooernen
N glz‘xy kiém tra
| | | I
/S0 TT|Ho va tén hoc sinh| Diém kiém ra két l_eSLITO Ghi chu
Diém kiém tra thuong xuyén va kiém  thue mé-dun
tra dinh k¥ mé-dun R -
Lanl | Lan2

 SECEENAEES L

Ghi chi: M&i mé dun mé 1 trang dé ghi diém cua hoc sinh.
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6. X¢p két qua rén luyén

Ky hoc (4ot hoe) coovveeeeereeenne.e.

Xép loai -
S6 TTHo va tén hoc sinh| ~ Nhén xéttom tit x4 Trme | |
‘ [ ¥ : . £ ; g rung |
- sac il T binh khd = binh Yéu | Kém
B B,
|
i T
| |
| |
! |
[
i
. — _+ o
|
i |
; |
| T
\ [
1 T
L 1 o |
7. Tong hgp két qua hoc tip |
S—— ‘
i L Két qua hoc tip mé - dun |
| P |
| Hevatenhoc e, mp, Tén MD:... Tén MD:... Mo-dun phai hoc
|S6 TT| i ) : ) R
; 5 Hé sb:...... Hé sb...... H sb...... - ai
| | -+ e i
I ! Piém mo - dun Diém mé - dun Diém mo - dun
r

43



8. Tong hop dénh gia cum khéa

S6 TT% Hovaténhoc | S gio nghi hoc ' Diém trung | Ket qua ren Mo dun phal hoc | Ghichu
i 4 ; h cl 1 1
sinh Téng sé| Co Khén ' binh chung | uyén ai
phép  phép | ]
i ‘ ‘
— i —— 1 —_—
. — - — .“._.“ 1 S
- -
1 1
! |
9. Kiém tra tinh hinh day hoc o
S6 | Thoigian Thanh phan Noi dung kiém tra  Két qué kiém tra Kién nghi/ yéu| Ghi cha
TT } kiém tra ~ doan kiém | ciu cia doan
| tra_ kiém tra

10. Hwong dan sir dung

S 1én 16p dung dé theo doi toan bd qua trinh hoc tap va két qua hoc tap cua hoc sinh va giang day cla gido vién
trong toan khoa hoc. S6 duoc dit tai Phong dao tao hodic bo phén phuy trach dao tao (goi chung la phong dao tao).
Phong dao tao quy dinh hinh thirc nhén sb truéce khi 1én 16p va tra sé sau khi két thic ngay hoc déi véi ngudi gido
vién st dung.

Phwong phdp ghi s:

1. Danh sach gido vién giang day va thoi khoa biéu do Phong dao tao ghi trong mét khéa hoc.

2. Theo doi ngay hoc tdp cia hoc sinh

- Hoc sinh co miit: pé tréng

- Hoc sinh ving mit:

+ Vang mit 6 ly do, ghi: P

+ Vang mit khong 1y do, ghi: K

Trong thoi gian hoc sinh nghi mot sd gior hoc trong ngay thi gido vién ghi sb gior nghi cia hoc sinh.

3. Diém ghi trong s6 14 diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, diém kiém tra két thiic mé - dun va diém
mo - dun.
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MAU SO 6
SO TAY GIAO VIEN

Pon vi quan ly truc tiép (néu co)

(Trang bia 1)

So tay giao vién

KRORL......oconrnsmmsn smannmnnnesssssasssisassiais s s AR i ha
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Théng tin vé 16p hoc

Két qua hoc tép

MUC LUC SO TAY GIAO VIEN
Noi dung

S6 gio nghi hoc mé - dun

Quan ly hoc sinh ca biét

Danh gia qua trinh giang day mo - dun

Hudng dan sir dung

1. Nghé dao tao:
2. Trinh d6 dao tao:

1. Théng tin vé 16p hoc/khéa hoe

Trang

5. T6 chire 16p hoc

a) S sd 16p hoc:

b) Bé may quan ly lop:

- Gido vién chu nhiém:

- Lép truong:

- Lép pho:

4

- Céc tb trudng;

+

¢) Phuong thiic td chire dao tao:

—

I1. Két qua hoc tip

S&6 TT  Ho va tén hoc sinh

Piém kiém tra thuong xuyén va kiém tra
dinh ky mo - dun

Dbiém kiém tra két

 thlic mé6 - dun

Lin1 | Lin?2

Diém mé - dun
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|
B
f |
l
\
i
| |
}
|
}‘ == e
|
= . |
o | =
I11. Téng hop s6 gio nghi hoe md - dun
. _ Ky hoc (dot hoc) P
S6 TT/Ho va tén hoc sinh ' - Tong 50
| |
| -
i i
; ] '
| | |
[ I 1 — T T i -
, | |
| |
| |
[ \
5‘ L
i
|
|

IV. Quan Iy hoc sinh ¢i biét
(Tén hoc sinh, ddc diém, hink thicc quan Iy gido duc, ddnh gid phat trién)



V. Dénh gia qua trinh giing day mé-dun

(Pdnh gid chung qud trinh t6 chitc dao tao, quan Iy lop hoc va két qua hoc tdp cua l6p hoc, kinh nghiém giang
day mo-dun)

V1. Hréng dén sir dung

S tay gido vién la s ghi chép cia gido vién trong qua trinh quan ly giang day trén 16p hoc. Noi dung phan dnh
ké hoach hoc tap va cac qua trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tdp m6-dun ma gido vién tham gia giang
day.

Phuong phap ghi:
1. Thong tin 16p hoc va thoi khoa bidu duge xac dinh khi bét dau t6 chirc giang day mo-dun.

- Trinh d6 diu vao: ghi yéu cau trinh d6 ddu vao quy dinh chung cua hoc sinh tham gia hoc tdp mé-dun hodc yéu
cdu cac md-dun hoc sinh phai hoc trude khi vao hoc mé dun.

- Hinh thirc dénh gia diu vao 12 hinh thirc tuyén sinh hoic danh gia két qua cac md dun hoc sinh di hoc lam tién
dé cho viéc hoc tap mo dun.

- Phuong thirc t6 chire dao tao: ghi nhing nét co ban cita phuong thire t6 chirc 16p hoc, phuong phap giang day va
danh gia két qua hoc tap trong giang day mé dun.

2. Két qua hoc tap: ghi két qua kiém tra dinh ky, kiém tra két thic mé dun.
3. Theo doi gid 1én lop cua hoce sinh.
4. Ghi vé hoc sinh ca biét.

5. Banh gia qua trinh giang day mé dun: ghi dic diém chung cic hoat dong chung cia 16p hoc, cac phuong thire
t6 chire dao tao dd dua ra, danh gia tac dong cua timg phuong thire t6 chire dao tao, ndi dung dao tao va két qua
hoc tdp chung cua lop hoc.
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MAU SO 7
KE HOACH PAO TAO

(Tén co s& dao tao so cap) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................ Doc ldp - Ty do - Hanh phic

KE HOACH PAO TAO

2. Trinh d dao tao: So cép

3. Déi tugng tuyén sinh: (trinh d6 hoc vén lam céan cie dé xét 17507 1 T —

4. Muc tiéu dao tao:

AL KGN TBINCE «.anssnmcerersassonsssmsrassorssanassorswsnssamassrmspssssenssapsssnssssasasssss cossanssmsssasssnosnssshiss s ssas A1 42081

5. Thoi gian khéa hoc: ...coovvennaee thang (tir ....../..../....dén .../..../.)

§; GapdndinfvphB iyl chuon Wl 80 60! oo vy o snr ARSI

9. Phan bd thoi gian dao tao.

| [

} Thoi gian dao tao (gid) | . .

|S6 TT M5 - dun = o —‘ Lich kiém tra hét mé - dun
} Ly thuyét | Thuchanh | On,kiém tra |

I oaded ]
- | - bt
) | Jdd
- | !..../..../._./_
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1 | | o doslad
- B L Jod ]
- | dad
. ) Tur ngay .../..../....
Kiém tra/ thi két thac khoa hoc L, ‘
‘ ) N B Pén ngay .../ ... /...
10. Quy dinh kiém tra/thi két thiic khéa hoc. R B
Bai tip ky niing téng hop  Didu kién kiém tra/thi| © h“’““ggpi:ép Sk Ghi chi
.................................................................................. ————
........... s BV nnd b iiMunaae

HIEU TRUONG/GIAM POC
(ky 1én, dong dau)

HUONG DAN SU DUNG

Bang ké hoach do tao trinh d6 so c4p dugc phong dio tao hogc b phan phu trach dao tao (goi chung 1a phong
dao tao) xdy dung vao dau khéa hoc, duge nguoi dimg diu co s dao tao so cap phé duyét va thong bao cong
khai cho gido vién, hoc sinh vao thoi diém mo dau cua khoa hoc.

Phwong phdap ghi
1. Muc tiéu dao tao: ghi ding nhu muc tiéu dao tao trong chuong trinh dao tao trinh dé so cép da duge phé duyét.

2. Quyét dinh t6 chire 16p hoc: ghi s6 va tén quyét dinh cua ngudi dimg dau co s¢ dao tao so cap phé duyét to
chirc khoa hoc.

3. Lich kiém tra két thic md - dun: ghi thai diém du kién kiém tra két thic mé - dun.

4. Bai tap k¥ ning tdng hop: ghi tém tat bai kiém tra két thuc khoa hoc hodc yéu cu céc kién thirc, k§ nang co
ban, cén thiét phai dat duoc ctia nguoi hoc khi két thic khéa hoc.

5. Diéu kién kiém tra: ghi cac diéu kién cin thiét dé kiém tra két thic khéa hoc (dia diém, thiét bi, mdy méc, vit
tw, tai liéu,...).
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MAU SO 8
SO CAP CHUNG CHI SO CAP

Pon vi quan ly truc tiép (néu c6)

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP

Quyén sé:

(Trang bia)
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MAU SO 8
SO CAP CHUNG CHI SO CAP

Don vi quan 1y truc tiép (néu co)

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP

Quyén sb:

(Trang 1)

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cép chang chi nay c6: ............ trang S6 thir tu dang ky tir s6: ........
Danh s6 trang tr $6:.........ooovevvnen. DEN SO,
DEN 88,
Mo s6 ngay:......thang......nam....... Khoéa sb ngay:.....thang......nam......
HIEU TRUONG/GIAM DOC HIEU TRUONG/GIAM POC
(ky’ tén, dong dau) (ky tén, déng dau)



SO CAP CHUNG CHI SO CAP

S6TT

Ho tén hoc sinh

: Ngay thang

niam sinh

S6 hiéu ching

chi

_ (Trang 2 dén trang thir 100)

Ngay nhfn
chirng chi

Chii ky cua
ngudi nhin

Ghi chui
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MAU SO 9
SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

Don vi quan Iy truc tiép (néu c6)

Co s& dao tao so cép

(Trang bia)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

A A
Quyén so:
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MAU SO 9
SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

Pon vi quan 1y truc tiép (néu co)

(Trang 1)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

Quyén s

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S cép ban sao chung chi so cp c6: ........... trang, Sé thir tu dang ky tir s6: ...
Panh sb trang tir $6:......coceveereernnees DN SO
5 T | AR
Md s6 ngay:........thang......ndm....... Khéa sb ngay:.....thang......nam......
HIEU TRUONG/GIAM POC HIEU TRUONG/GIAM POC
(ky tén, dong dau) (ky tén, dong ddau)
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SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
(Trang 2 dén trang thir 100)

; '~ S6 bin
.| Apia. | Sa0 g 5 .
S6 TT| Ho tén hoesinh | .22y théng | S0 higu ‘ chimg | Ngay nhin | Chirkycia | o, o0
L nim sinh ching chi ol e ching chi | ngudinhin
_chp |
—
\
’ | |
% F— e
| . -
E e |
i \ T
[ A '
o [ \
| “i" |
|
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MAU SO 10
SO QUAN LY HQC SINH

(Pon vi quan 1y truc tiép - néu c6)

(Trang bia 1)

S6 quin Iy hoc sinh
Trinh d§ so cap
Quyén sb:

(Don vi quan 1y tryc tiép - néu c6)

(Trang 1)

NF



S6 quan Iy hoe sinh
Trinh d§ so cap
Quyén sb:

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 quan 1y hoc sinh ¢6: ............ trang Sé thir tu ding ky tir s6: ...........
Danh s6 trang tlr $0:....vevverrvreinene. B ovorasssommmssmsns SRS
‘ DEN 8O
; Mo sb ngay:........thang.....nam....... Khoa sb ngay:.....thang......nam......
| HIEU TRUGNG/GIAM POC HIEU TRUGNG/GIAM POC
(ky tén, dong dau) (ky tén, dong dau)

I. So' yéu Iy lich

S6 dangky...........
Ho va tén khai sinh:........ooooiiccicn, Wath, B .caies
Anh 4x6 TEN tAUONE GOE: +.vvoveeseieseeee et
Sinh ngay .....thang....ndm...........
QUE QUAN: . SRR
Nondangky HKTTE s s cosvnmmpnssnsissns s s
NOi dAng Ky taM 10 (NEU CO) wovervrrierissirersereee ettt e
D 106 o Tén gido: ............ Trinh dé hoc van trude khi vao hoc: ....................
Ngay vao Dang COVN L cvwewmmunimin s aomis Ngay chinh thirc:....................
Ngay két nap vao Doan TNCS Hé Chi Minh:..........
Ho 880 D8 i o753 1024115 o S RN U SR
BHG VBB I s e NEhE NERIEP: ..o
Mo e volehbns s msnuanmureavans Nghé NERIEE: covmvissrsniniss mmnmva e
B 111 il (6T —
NEHE HEHIED THRTE RhT VO MO0 e e s s s s oo S S s g
Khii clin baa 1 60T e smsanonsssm st DT
Biachiliei I8t .. .. con o minnis s s R R R e e
Pl 1 S i KL T THIE KRG 0. o0 s s s s e s

I1. Két qua hoc tip toan khéa
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Lopi.ceiiinnnn.... Két qua hoc tap cudi khoa
[ThoT 218 QA0 TG ovvsmvessniia
T/t dén..oidond. ‘
S6 | Ténmo-dun Diém kiém tra/thi két | Tém tit nhan xét:
L ~thue khoa hoc
' Lan1 = Lin?2
Diém xép loai tdt nghiép:
Quyét dinh cong nhan tét nghiép sb:
Neav.../../o......
| Chirng chi so ¢ap $6:..............
] Ngay cip ching chi so cdp: ........ Floverss /A
S -

Ghi chi: Méi hoc sinh mét trang
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MAU SO 03

BAO CAO KET QUA DAO TAO SO CAP 6 THANG/NAM CUA CO SO

PAO TAO SO CAP

S6
TT

Nghé
dao tao

'S6 hoc sinh ¢6 mit ddu ky

A
Tong
A
50

Nit  DTTS

INkT| T Na | DTTS

S6 hoc sinh tot nghiép
trong ky

S6 hoc sinh tuyén méi
~ trong ky

NKT |

Té
Ong | NKT
sO |

Ghi
chu

N DTTS

1

.
|
|
|
1
|

CONG

ceveineesy NEAY ... thang ... nEAM........
HIEU TRU‘O’NG/GIA,M POC
(ky tén, dong dau)
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MAU SO 12
BAO CAO KET QUA PAO TAO SO CAP 6 THANG/NAM CUA SO LAO
DPONG-THUONG BINH VA XA HQI/ BQO, NGANH CO CO SO PAO TAO

SO CAP TRUC THUQC
! o ) I e o e _
) | Tén ¢o | §§ hoc sinh c6 mat ddu ky S0 hoc sinh ll{)‘rcn moi | So hge sinh tot‘ nghiép
S6 | sé dao : : trongky |  trongky Ghi
TT | taoso | Tine | : pEoo | | macs | chu
| 4o | TO" | Ng | DTTS |NKT | TOP2 | Ng | DTTS |NKT| '°P2 | Ni | DTTS | NKT|
|| P | sb | 50 | | sO | |
- ! . ‘ |
— 1 B — |
| I T |
| |
| [ O A -
- S | _— —
. i \ ‘ ‘ '
e TS S : — ‘
| 5
| |
Lo o] | S
| |
|
| T‘
[CONG| 1 | |
............ ngdy ......thang .........ndm .........

GIAM POC/THU TRUONG CO QUAN QUAN LY GDNN BQ, NGANH
(ky tén, dong ddau)
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