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CHUONG TRiNHDAO TAo
Nghd: K€ toan tin hgc

Mi nghi: 5340306

Trinh rIQ dho t4o: Trung c6p

O5i tugng tuy6n sinh: Ttit nghiOp THCS hodc tucmg duong trd 16n

Thli gian kh6a hgc: 2,0 ndrn

1. Gicri thiQu chuong trinh nghd tliro t4o

K5 torin tin hgc trinh dQ trung cAp li ngh6 thu thfp, xri lf th6ng tin, sii li6u kt!
torin; ki6m tra, phAn tich vd cung c6p th6ng tin vi tinh hinh su dgng tAi chinh trong
c6c doanh nghiQp, d6p img y6u cAu b4c 4 hong Khung trinh dQ quiic gia ViQt Nam.

t<5 torin tin hoc d6ng vai trd quan trQng trong linh vuc quan lf kinh tti, cung
c6p nhdn h,rc trong linh vyc kii torin thu6c c6c loai hinh doanh nghiQp c6 c6c hinh
thirc s0 hiru: Doanh nghi€p nhd nu6c, c6ng ty cd phAn, c6ng ty trrich nhigm hiru h4n,

doanh nghiQp tu nhAn; quy m6: l6n, vta, nh6, si6u nh6; linh vuc: sin xuAt, thuong
^ ,:

mar, qlcn \ru, xay lap.

Nhi0m vg chinh cria ngh6 bao g6m: thu thQp, xu lj th6ng tin, s5 [Qu ti5 torin
theo nQi dung c6ng viQc; ghi ch6p, tinh to6n, phA,n rinh s5 trign c6, tinh hinh luAn
';chuy6n vd su dt:ng tdi sin vft tu ti€n v6n; ki6m tra, girim s6t c6c khodn thu chi, c6c

nghia vp thu nQp, thanh torin no; ki6m tra viQc quin lf, sri dpng tdi s6n vd ngu6n
hinh thenh tdi sAn; tinh toAn chi phi, cung c6p s5 liqu, tiri 1i9u, ki6m tra vd phdn tich
ho4t dQng tdi chinh cta doanh nghiQp.

2. Mgc ti6u diro t4o

2.i. Mgc ti6u chung

- Chucrng trinh ddo tao nghA k6 torln tin hgc ddnh cho c6c hoc vi€n mu5n

nghiCn cfru v6 c6ng tac ktl toan vd phAn m€m k6 torin. Ung dlmg c6ng nghQ tin hqc
viro c6ng t6c k6 torin cira doanh nghiQp vd dcrn vf sg nghiQp.....

- Hodn thanh chuong trinh dio t4o, ngudi hoc c6 th6 vfn dgng nhuAn nhuy6n
nhirng ki6n thfc d6 hgc d6 t6 chirc c6ng t6c k.5 torin t4i c6c doanh nghi6p, c6c don vi
hdnh chinh sp nghiQp....

2.2.Mr1cti6u cp thi5
--. :- Kten thuc;

+ Trinh biry dugc nhtng kii5n thric co ban v6 ung dung Microsoft Word vir

Microsoft Excel trong c6ng tric kti to6n ;

+ Trinh bdy dugc nhirng th6ng tin hQ thiSng trong phAn m6m k6 toiin, quy

trinh thao t6c phAn m6m kti toan: cdi d[t phAn m6m k5 toan, xAy dpng c6c danh muc
. -.:tu di6n, c4p nh4t d& liQu k€ toiin.......

+ Trinh b?ry dugc c6c chuAn mgc ki5 toau, c6c cn6 aO t5 torin hiQn hdnh;
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+ Trinh biry duo. c hQ thiSng vdn ban ph6p lupt ve tnut5 hiQn hanh;

+ Trinh biry dugc c6c quy dinh vA k6 torin, ki6m to6n trong viQc thyc hiQn
, ,l i

nghiQp vtr c[ra ngh€ kC toan tin hQc;

+ Hi6u dugc nhirng ki6n thirc co b6n, can tHt5t vA tin hgc, ngo4i ngt 1i6n quan

diin viQc thgc hiQn nghiQp vs k6 to6n;

+ Trinh bliy dugc hQ thiing chimg tir, tdi khoan vd hinh thric kti toan;

+ Trinh biry dugc cric img dgng c6ng nghQ th6ng tin viro c6ng viQc ti5 torin

tr6n m6y vi tinh.
+ Trinh bdy dugc phuong ph6p ghi s6 k6 to6n chi ti6t va s.i ki5 toan t6ng hqp;

+ Trinh bdy dugc phuong phrip thu thQp, s6p xiSp, quan iy, luu tr& h6 so, s6

s6ch chrirng tt k6 to6n;

+ Trinh bdy dugc phuong ph6p ki6m tra dtii chi6u, xir $ trong c6ng t6c k6 torin;

+ Trinh bdy dugc nhfrng ki5n thric co ban vA chinh tri, v5n h6a, xd hgi, ph6p
,1 ,,lu{t, qu6c phdng an ninh, gi6o duc th€ chAt theo quy dfnh.

- K! ndng:

+ Su dung ducvc Microsoft Word dC ung t};ng vdo c6ng trlc t5 toan nhu thgc

hiQn c6c c6ng viQc: so4n th6o, trinh biy, trang tri c6c 1o4i vin bAn, luu c6t vd in 6n
,l

cfrng nhu chuy6n giao tdi liQu dac biet ld c6c v6n bin kinh t:
+ Su dung duoc Microsoft Excel d6 c6 th6 vfln dr;ng vdo c6ng t6c k6 to6n nhu

lfp duqc c6c s6 tinh, dinh dqng, tinh toan, in 6n, v.v...

+ Ung dung dugc phSn mdm k6 torin vdo c6ng tric kti toan cua doanh nghigp, don vi;

+ fhi5t lQp du-o. c m5i quan hQ t6t voi ngdn lr,ing vri cric co quan qu6,n lj chuc ning;
+ LAp duoc chimg tir, ki6m tra, phdn loqi, xu 1y dugc ch(mg tii k6 to6n theo

timg v! tri c6ng viQc;

+ Sir dung dugc chimg tt k6 to6n trong ghi sO k6 to6n t6ng hqp vd chi titit;
+ T6 chtc dugc c6ng t6c tdi chinh kti to6npht hqp v6i tring doanh nghiQp vi

tqi c6c d<rn vi hanh chinh sg nghiQp;

+ L6p duoc b6o c6o k6 to6n tdi chinh vir b6o c6o thu6 cta doanh nghiQp;

+ C6 k! ning so4n thio v5n ban phBc 4r c6ng t6c hdnh chinh tai don vi;
+ Sri dpng clugc c6c phAn m6m k6 torin trong viQc thgc hiQn nghiQp 4r k5 torin

doanh nghiQp vd ki5 torin tpi c6c don vi hdnh chinh sr,r nghiQp;

+ Ung dung dugc c6ng nghQ th6ng tin vdo c6ng tric k6 to6n, sri dpng thiinh
.:

thqo vri xdy dpg ph6n m6m k€ to6n dqn giin d6p img nhu cAu qu6.n lii, t6 ch[rc c6ng

t6c k6 toan tai c6c don vi:
+ LAp duoc b6o c6o k6 to6n tii chirfi vd b6o c6o thu6 cira doanh nghiCp vd

c6c tlon vi hanh chinh sg nghiQp;

+ Thii5t lQp dugc m6i quan hQ v6i ngAn hang vd c6c t6 chric tin dgng;
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+ Su d\mg dugc phAn m6m kti to6n trong vigc thyc hiQn nghiQp vg k6 to6n

doanh nghigp vd kti toan t4i c6c don vi hanh chinh sp nghiep;

+ Ki6m tra' ttrinh gi6 dugc c6ng tac tiri chinh, t6 toan cta doanh nghiQp;

+ 86o c6Lo tlugc c6c th6ng tin kinh tr5 vA ho4t dQng s6n xu6t kinh doanh cta

don vi tld phgc vq cho y6u cAu l6nh d4o vdr quan li kinh t6 0don vi;

- Ndng lqc tr chu vd trdch nhiQm:

+ Ldm viQc tlQc lap hoic theo nh6m;

+ TU chlu trrich nhigm voi c6ng viQc thuc hiQn;

+ PhOi hqp, huong din, girim s6t, OOi cni6u s6 lipu trong doanh nghiQp;

+ D6nh giri ch6t lugng c6ng vi€c sau khi hoan thanh;

+ Tudn tht nghidm cdc quy dfnh cira ph6p lu{t v6 linh vgc tiri chinh, ki! to6n;

+ Linh ho4t, c6 khdr ning xri ly tinh huSng trong c6ng viQc;

+ Cdn than trong viQc ghi chdp th6ng tin, lfp, luu trir vir b6o met h6 so, chimg tu.

3. Vi tri viQc lirm sau khi t5t nghiQp

Sau khi ti5t nghiQp nguoi hgc c6 ndng lqc <t6p (mg cric y6u cdu t4i cric vi tri

viQc lirm cua nghA bao g6m:

+ K€ torin v6n bing ti6n

+ K€ to6n tdi sin c6 dlnh

+ K6 torln mua hdng vir c6ng ng phii tr6
+ K6 to:in brin hdng vir c6ng nq phai thu

+ K6 torin vQt tu
+ K€ torin tiAn luong

+ Kd to6n thu6

+ KE toriLn t6ng hgp vir b6o c6o tdi chinh

4. Kh6i lugng ki6n thri'c vi thtri gian hqc t$p

- Kh6i luo-ng ki6n thuc toirn kh6a hqc: 1.830 gid /82 tin chi

- 56 luong m6n hoc, m6 dun: 25

- Khi5i luqng hqc t?p c6c m6n hoc chung: 255 giitll I tin chi

- Kh6i luqng hgc t$p cric m6n hgc, m6 tlun chuy€n m6n: I '575 gid/71 gid tin chi

- fhiii luqng lli thuyiit: 746 giit; thUc hdnh, thyc t4p: 1.084 gid

T6n ning lgc1-r
ME

ning lgc

NIng lgc ctr bin (ning lgc chung)I

Su dpng c6ng nghQ th6ng tinNLCB - OI

2 NLCB, 02

5. Tiing hgp cric ning lqc ciia ngh6

3

I

Duy tri suc khoe



, NLCB _ 03

4 NLCB 04

c6 ki th[rc v6 lu{t doanh nghiQl>

Hi bi6t v6 ke to6n

Tinh toAn vd xti lii s6 liQu v€ kC to6n

Cip nhat c6c chinh s6ch thu6

ThUc hiQn giao dich diQn tt vdi ngdn hhng

Sir dgng phdn m6m ke to6n

5

6 NLCB _ 06

7 NLCB 07

8 NLCB - 08

I NLCB - 09

NLCB - IO

ll NLCB _ I1 St dqng ngo4i ngir

NLCB - 12 V4n dpng c6c chinh srich thu€ hiQn hdnh

NLCB _ 13 Ph6t tri m6i quan hQ voi nhd cung c6p

NLCB _ 14 Ph6t tri€n m6i quan hQ vdi khrich hdng

NLCB I 5 S d h h k kh thu un (, p an mem o tro a I u

NLCB _ 16 Su dsng chff kli SO

NIng Iuc cot l6i (ning lgc chuy6n m6n)

t2

l3
t4
t5

l6
ll
t7 Lqp vd tiepnh4n chimg tu kC toAn ti6n m[t

K6 to6n chi ti att t I en m

ep nhdn ch tu oan hdnt I Lmg t tr n ul ngan E

KC to6n chi ti6t ti6n gui ngdn hdng

Tiep nh{n chung tu k6 to6n tam fng

l8 NLCL - 02

t9 NLCL - 03

20 NLCL _ 04

2l NLCL _ 05

22 NLCL _ 06 K6 to6n chi ti6t t4m frng

23 NLCL _ 07 Ki6m k6 quy tiCn mAt

L{p vd ti6p nh{n chimg tir kC to6n hdng t6n kho

Tinh gid hdng t6n kho

24 NLCL _ 08

25 NLCL _ 09

26 NLCL _ 1O

L4p bang phAn b6 c6ng c9 dung cu

Ti6p nh4n chimg tt k6 to6n phai tra ngudi brin

Ke to6n chi ti6t phii trd nguoi b6n

27 NLCL 1I

28 NLCL _ I2

29 NLCL _ 13

30 NLCL _ 14 Tinh nguy6n giri tiri s6n c6 dinh

Lfp vd ti6p nh4n chimg ti k€ torin tdi san cd dinh

Lpp the Lii sdn c6 dinh

Lap b6ng tinh vd phAn b6 khdu hao tdi sin c6 tlinh

K6 torin chi ti6t tdi srin c6 tlinh, hao mon tdi san c6 dinh

Ki6m k6 tdi sdn c6 dlnh

3l NLCL - 15

32 NLCL _ I6
,, NLCL _ I7
34

35 NLCL - 19

36 NLCL 20 L4p vd ti6p nh{n chimg tir brin hirng vd cung cAp dich vu

37 NLCL _ 21

Hi6u bi t v6 chinh tri, tuan thu ph6p lu6t

Hi6u bi an ninh quoc phong

Tinh chi6t khdu cho kh6ch hdng

4

NLCB _ 05

l0

NLCL - 01

Lap vd

K6 to6n chi ti6t hdng tdn kho

NLCL I8



doanh thu ban hdng vit cung cdp dich vuK t38 NLCL - 22

ci6 hirng brinvonK to6n chi tiNLCL - 2339

Ti kh6chatunhAn h anhuthek antounh gc ppNLCL _ 24

K6 to6n chi ti t phai thu kh6ch hdngNLCL _ 2541

tir entoanke tanh Cn rmht e uo'r1gaL oppNLCL - 2642

b6ng trib6h6n uonhc eth ooankha cacen uonItlL papNLCL _ 2743

t ti6n luongK teNLCL _ 2844

K€ torin chi ti t c5c khodrn trich theo luongeNLCL - 2945
uAtan xShc hek ot naT ppNLCL _ 3046

pat etl1 ueenhh tl hc trUcvK p nguNLCL - 3147

K6 torin chi ti t chi phi nhdn c6ng tryc ti6PNLCL _ 3248

K6 torin chi ti t chi phi chi phi srln x chung49
danghihihi CId1k hn oanhdx au th sanh ct c6tCtoanK ppNLCL _ 3450

tthAn ao n aac khek antounhc vnT p51 NLNC _ 35

hican tleK to52 NLNC - 36

Tinh ldi vay53 NLNC 37

6 lieu k6 toanThu th{p s54 NLCL - 38

L4p td khai thu
;^
e mon Dar55 NLCL - 39

Lap b6o c6o thu6 GTGT56 NLCL - 40

auduoah ondau Ino vNLCL - 4157

86o ciio tinh hinh su dgng h6a donNLCL - 4258
Ct eun thoaac khCtlNLCL - 4359

to6Ln chi tiCt x6c dinh ki5t quir kinh doanhKeNLCL - 44

g hqp c6c tdi kho6nK toSn t6nNLCL - 456l
LQp b6o c6o tdi chinh62 NLCL - 46

III
k6 vd xir li hang t6n khoKiem63 NLNC - OI

briohi anbuo1ntrAno alhc noaocaIue a poD op64 NLNC - 02
tubat usand nan enT nh a (}grbuyNLNC - 0365

utuadanSa dt nt bcan hK to a E)NLNC - 0466
haila b6o uthonC noaocon a pcouI hc pDo ng67

Xu lf nq ph6i thu kh6 ddNLNC - 0668
hichichifiu<vctric phichi h'uoc,mhan phi sanaoh pfiaPNLNC - 0769

ich tru6c chi Phi khi xric dinh k6t
PhAn bochi phi trA tru6c, tr

quri kinh doanhNLNC - 0870

5

6. NQi dung chuong trinh

torin chi

40

I

to6n chi

nhqn chimg tit

to6n

NLCL _ 33

c6c kho6n vay

viro, ra

to6n chi

60

Ning tqc ning cao

NLNC - 05



MA

MIV
Mf)

T6n m6n hgc, m6 tlun
S6

tin
chi

Thdi gian hgc t{p (gi})

Thi/
- -.il(rem
tra

T6ng

so
Li

thuy6t

Thyc
hirnh/
thgc

tflp/ thi
nghiQm/

thio
luQn

I Cdc m6n hgc chung/d4i cuong 1l 255 94 r48 r3
MHOl Ti6ng Anh -) 90 30 56 4

MHO2 Tin hgc 2 45 l5 29 1

Gi6o duc Chinh tri 15 13 2

MHO4 Ph6p 1u4t I 15 9 5 I

MHO5 Gi6o duc qu6c phdng vir An ninh 2 2t J

MHO6 Gi6o duc th6 ch6t I 30 4 24 2

II C:ic m6n hoc/md tlun chuvGn m6n 7t 597 892 86

II I M6n hoc/m6 dun co so t8 3 3t) t92 114 24

MHOT TAm lj hgc qu6n tri kinh doanh 45 29 12 4

JMHO8 An tmn lao @B vdBao vQ m6i trug 2 30 18 9

MDO9 So4n th6o vdn ban J 60 25 31 4

MHIO Nguy6n lli k6 to5n 4 75 50 5

MH11 Lli thuy6t th6ng k€ -) 40 16 4

MH12 Kinh t6 vi m6 -t 60 30 26 4

11.2 53 t24.5 405 778 62

MH13 Quan tri doanh nghiQp J 60 40 t6 4

MHI4 Th6ng kC doanh nghi6p , 60 30 26 4

MHI5 ThuC ., 60 30 26 4

MHI6 Tdi chinh doanh nghiQp 6 t2a 54 60

MDIT K6 to6n tii chinh 1 120 40 6

MDl8 5 120

r50

74 6

MD19 K6 toiin tdi chinh 3 6 40 103 7

MD2O Tin hoc rlmg dung k6 to6n 6 20 7

MD21 K€ torin mrly 120 14

MD22 K to6n thu6 J 60 26 30 4
MH23 Ki6m to6n 2 i5 t2 3

6

Trong tI6

MHO3 2 30

45 21

1.575

J

20

60

M6n hoc/m6 dun chuy6n m6n

6

5

KC to6n tdi chinh 2 40

r50 123

5 40 6

30



4263060'tMH24
I134l3sJThr,rc t4p t6t nghiQpMD25

991.040691t.83082T6ng cQng

Phdn tich ho4t dQng kinh doanh

7. Huri'ng d5n sii dgng chuong trinh

- Gi6ng d4y c6c m6n hgc chung bdt buQc.

+ M6n hgc Gi6o duc Qudc phdng - An ninh; Tin hQc; Gi6o dpc th6 ch5t; eh6p

luat: Thuc hi6n theo Th6ng tu s6: 10,1 | ,l2,l3l2O18l-fT-BLDTBXH ngiry 261912018

cua 86 Lao ddng - thuong binh vd xd hQi.

+M6nhgcGi6odr,rcchinhtri:ThuchiQntheoTh6ngtusd:24120181TT-

BLDTBXH ngiry 0611212018 cta BQ Lao dQng - thuong binh vd xi hQi'

+ M6n hoc Ti6ng Anh: Thgc hign theo Th6ng tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH

ngity 17l0ll20l9 cira BQ Lao dQng - thuong binh vi xi hQi'

- T6 chirc thr,rc hiQn chuong trinh diro tao aiii vOi diro t4o theo ni€n ch6'

Thgc hi6n theo Quy ch6 t0 chuc diro t4o trinh dg trung c6p' trinh d0 cao ding

theo ni€n ch6 ho4c theo phuong thuc tich lu! m6 dun ho{c tin chi ban hirnh kdm theo

Quy6t dinh s5: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 th6ng 3 ndm2026 cria Hieu

truong Trudng Cao ding Co diQn N6ng nghiQp vd M6i truong'

- T6 chuc thgc hiQn chuong trinh diro qo aOi vOi diro t4o theo phuong thric tich

l[y rn6 dun ho[c tich lfrY tin chi.

Thr,rc hi€n theo Quy ch6 t6 chric ddo t4o trinh d0 trung c6p' trinh dq cao ding

theo ni€n cht! ho4c theo phuong thftc tich lu! m6 dun hoac tin chi ban hirnh kdm theo

Quyr5t dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 th6ng 3 ndm2026 cta HiEu

truong Trudng Cao ding Co diQn N6ng nghiQp vd M6i truong'

- T6 chirc thr,rc hi6n chuong trinh ddo tao d6i voi nhirng nQi dung thgc hiQn

i Doanh nghiQP

7

Thdi gian hqc tiP (git )
Trong d6

Thr,rc

hinh/
thgc

tip

Li
thuy6t

T6ng

so

S6

tin
chi

T6n m6n hgc, m6 tlun
MN

MH/
MD

42630604lTl oK nh
42630604Thu6
4t2l430')Ki6m to6n

MHI2

MH22

MHI5

- T6 chuc diro t4o t4

bing hinh thtic tryc uY6n.

Thi/
. -.;Krem

tra



Thdi gian hqc tip (gid)

r ong
A

so

- NQi dung vdthoi gian cho c6c ho4t d6ng ngo4i kh6a.

Thdi gian cho ho4t dQng ngopi kh6a dugc bd tri ngodi thdi gian ddo tao chinh

kh6a viro thdi di6m thich hqp, bao g6m:

Thoi gian

Dodn thanh ni6n tochrlrc c6c bu6i

giao luu, cric bu6i sinh hoat viro

cric t6i thu bay, chi nhQt

M6i n6m hgc 1 l6n

- T6 chric kiem tra, drinh giri thuong xuydn, dinh kj, vd thi k6t thtc m6n hoc,

m6 tlun.

Thuc hi€n theo Quy ch6 t6 chirc diro t4o trinh dO trung c6p, trinh dO cao ddng

theo ni€n ch6 hoec theo phuongthfc tich lu! md dun hodc tin chi ban hdnh kdm theo

Quy5t dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy l6 thring 3 nim 2026 cua HiQu

tru&ng Truong Cao tling Co dign Ndng nghiQp vd M6i truong.

It

MN

MH/
MD

T6n m6n hgc, m6 tlun
S5

tin
chi

Trong tl6

Lit
thuy5t

Thyc
hhnh,

thgc
tip

Thi/
Ki6m

tra

MDl7 Ke toAn tdi chinh 1 4 120 40 74 6

MDl8 KC to6n tai chinh 2 4 120 40 74 6

K6 to6n tdi chinh 3 5 150

r50

40 103 7

MD2O Tin hgc Lmg dung kC to6n 5 20 123 7

MD]I Kd to6n m6y 4 120 40 74 6

MD23 K6 todn thu6 2 60 26 30 4

MD25 ThUc tap t6t nghiQp J 0 133 )

s.i
TT

1 Th€ dUc,, th6 thao
5 gid di5n 6 gio; 17 gi<r d6n 18 gio
hang ngdy

2

Vin ho6, vin nghQ: Qua c6c phuong

ti€n th6ng tin dai chtng. Sinh hoat tAp

thc

Ngodi gio hgc hirng ngdy 19 gio
d6n 21 gio 1m6t buOi/tuanl

-t

Ho4t dgng thu vign. Ngodi gio hqc,

sinh vi6n c6 thti d6n thu vi6n doc s6ch

vd tham khAo tdi li6u
TAt cd cric ngdy ldm viec trong tuan

4
Vui choi, girii tri vd crlc ho4t dQng

dodn th6

5 ThEm quan, dd ngogi

MDl9

135

NQi dung



- Thi tOt nghiep, x6t c6ng nh4n t5t nghiQp.

+ Thi t5t nghigp: N6i dung thi tdt nghidp bao g6m: M6n Lj thuyi5t chuy6n m6n

vir m6n thi Thuc hdnh.

+ Xdt c6ng nhdn t6t nghi6p: Ngudi hgc duoc c6ng nhAn t nghiQp khi d6p fng
cdc quy dinh trong Quy ch6 to chuc dao tao trinh d6 trung cdp. trinh dQ cao ddng

theo ni6n ch6 ho6c theo phu<mg thuc tich lu! m6 dun hodc tin chi ban hirnh kdm theo

Quytit dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy l6 th6ng 3 ndm2026 cta HiQu

trudng Trudng Cao ddng Co diQn N6ng nghiQp vd M6i truimg. ilZl?
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56 TT M6n thi Hinh thric thi Thoi gian thi

I Lli thuy€t chuyCn m6n vi6t Kh6ng quri 180 phtit

2 Thuc hdnh
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