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CHIIONG TRiNHDAO TAO
Ngh6: Tin hgc vin phdng

Mi nghd: 5480204

Trinh tIQ tldro Qo: Trung c6p

D6i tuqng tuy6n sinh: fiit nghiQp Trung hoc co sd trd l6n;

Thiri gian kh6a hgc: 2 ndm hoc.

l. Gi6i thiQu chuong trinh nghd tlio tgo

NghA Tin hoc vdn phdng trinh dQ trung c6p ld ngh6 ldrm c6c c6ng vi6c cdi rl4t,

v1n hdnh, b6o dudng phAn m6m m6y tinh, cric phdn mdm ung dung d6 phuc vu cho

c6ng tric nghiQp vU vdn phdng cho c6c c6n bQ, nhAn vi6n hdnh chinh 6 c6c co quan,

don vi hdnh chinh cffng nhu c6c c6ng ty nhd mriy, xi nghiQp.

Ngudi lirm nghA Tin hoc v6n phdng c6 c6c nhi6m vu chinh sau:

- Cdi d?t, v{n hanh, b6o tri phAn m6m m6y tinh;
- St dpng crlc phin m€m fmg dung vdn phdng d6p img cric y6u cAu nghiQp

vU trong vdn phdng;

- Khai thilc, trao d6i th6ng tin tr6n mang;

- B6o tri h6 th6ng m6y tinh;

- Tao lQp vd luu trft dt liQu cric thdng tin cta ccr quan, doanh nghiQp th6ng

qua c6c img dqng c6ng ngh6 th6ng tin;

- Quan tr! nQi dung trang tin di$n tri cta co quan, doanh nghi6p.

Ngudi ldm nghA Tin hgc vdn phdng cAn c6 dir sric kh6e AC tem vi6c trong m6i

truong ddi h6i tinh chinh x6c, tinh sEn sdng cao dC bao dam duy tri ho4t ilQng cho

cric thitit bi; c6 kh6 ndng giao ti5p vdi kh6ch hdng, d6ng nghi€p mQt cech hiQu qu6.

2. Mgc ti6u diro t4o:

2.l. Mqc ti6u chung:

Chuong trinh Tin hgc v6n phong trinh iIQ trung c6p nhim ddo t4o ngudn nh6n

lpc c6 &i ki6n thric co bdn vd chuy6n sAu vd tin hgc vdn phdng, c6 ndng lgc sri dpng

thi6t bi v6n phdng vd img dUng c6c thi6t bi c6ng ngh6, cdi d{t, vAn hdnh, b6o dudng
,: : .ph6n m€m m6y tinh, cric ph6n m€m img dpng d6 phgc vU cho c6ng tric nghiQp vtr

vdn phdng.

2.2.Mvcti6u cs th6:
-.;,.;- ve l0en tnuc:

+ Trinh bdy dugc c6c thanh phAn co b6n cria h6 th6ng m6y tinh;

+ X6c ttinh duqc c6c th6ng s6 tcy ttruat cira phdn m6m cin cdi dat;
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+ PhAn bi6t dugc ciic loai phAn m6m vd cric thudt ngfr chuy6n ngdnh cia phAn
I

mem;

+ Trinh bdy ducr. c ciic nguy co m6t dir liQu;

+ Trinh bdy dugc cric l5i co b6n 1i6n quan d6n phAn cimg cfing nhu phAn

mdm cria hQ thdng m6y tinh;

+ X6c dinh tlugc cric phucmg ph6p qu6n tri n6i dung cho ttmg loqi trang tin
di€n tt;

+ Trinh bdy dugc ki6n thfc ndn tang ud rn4ng m6y tinh;

+ Xtrc dlnh dugc chtc ndng, hoqt dQng crla thi6t bi mang trong hO th6ng;

+ Trinh bdy dugc ki6n thuc chung vd 6nh s6, cilc h€ mdu tr€n mriy tinh, c6c k!
thuat bii5n d6i anh vi c6c thao tric voi rinh s6;

+ X6c dinh duqc c6c ti6u chuAn an todn lao dQng; c6c ti6u chuAn v6 m6i

trudng xanh, an toirn vQ sinh c6ng nghiQp.

+ Trinh bdy dugc phuong phrlp, quy trinh thuc hi6n xanh h6a trong thuc hi€n

c6c c6ng viQc cria nghA; trinh bdy dugc c6c biQn ph6p sri dung hi6u qui tdi

nguy6n vd n6ng lucrng cfing nhu c6c bi6n ph6p quan lj ch6t thii vd ch6t

dOc hai.

- vA ky nang:

+ Sri dqng tluoc c6ng nghg th6ng tin c<y brln theo quy tlinh;

+ Sir dqng thdnh thao b0 phdn m6m trong ving phdng, c6 khrl ndng qu6n lj,
luu tr& ciic tdi liQu vdn phdng an tohn vd hiQu qu6;

+ Thitit l$p duoc c6c th6ng s5 co bAn cria m6y tinh;

+ Xt li duoc c6c su c5 co ban li6n quan t6i phAn cimg, phdn mdm cia hQ

th6ng m6y tinh;

+ Quin tri tlugc crlc nQi dung cho c6c trang tin tliQn tri;

+ Sri dpng thdnh thao c6c thii5t bi vdn phdng: Mriy in, m5y photocopy, m6y
,,:.

chleu, may Scan. . . ;

+ Lip rdp, cdi d4t, c6u hinh tlugc h9 di6u hanh vd c6c img dung ph6n m6m;

+ Khai th6c tlugc c6c img dqng tr6n hQ th5ng mang;

+ Xir lj dugc 6nh theo y6u ciu thgc t6, bi6t crich ph6i hqp crlc thao t6c t6ng
, ,: .,. r 'hqp dC gi6i quy6t cric y6u cdu thuc t6;

+ Thgc hiQn cric biQn ph6p an todn lao dQng vd v6 sinh lao d6ng, xri ly duqc

c6c tinh hu6ng scr criu nguoi bi nan t4i;
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+ Ap dpng tlugc nhirng biQn phrip b6o vQ m6i trudng, sft dr,rng ning luong vir

tdi nguy€n hiQu qud.

+ Thr,rc hiQn dugc c6c bi6n ph6p v9 sinh c6ng nghi€p, an todn lao d6ng; sir
.1.

dung m6t crlch ti6t ki6m vri hi€u quA tii nguy6n vdr ndng lugng trong hoc

t4p, doi sdng;

- Ndng lgc tu chi vd tr6ch nhi6m:

+ Ldm viQc dQc l6p ho[c theo nh6m;

+ Cdn ct, cht dQng trong hoc t4p, tlim b6o an toirn trong hgc t4p;

+ Chiu tr6ch nhiQm vdi kiit qudL c6ng viQc cria b6n thdn vd tr6ch nhi€m mQt

phin tli5i v6i nh6m;

+ Ldm viQc dQc lAp trong di6u ki6n, ti5i ca*r ldm vi6c thay d6i.

3. Yi tri viQc lhm sau khi tiit nghiQp

Lirm viQc dugc t4i c6c co quan nhd nudc, c6ng ty m6y tinh ho[c trong c6c

doanh nghiQp c6 li€n quan ddn nhu: NhAn vi€n k! thuat m6y tinh, nhdn vi6n vdn

phong, b6o tri phAn mAm vdn phong, qu6n tri n6i dung trang tin di6n tri, tao lAp vd

luu trft dfr liQu.

4. Kh6i luo.'ng ki5n th[r t6i thiSu v]r thdi gian hqc tfp
- fhOi luqng kiiln thirc tod,n kh6a hgc: t 8 t 5 gid/77 tln chi

- 56 luqng m6n hgc, m6 dun: 25

- rcrOi luqng hgc tQp c6c m6n hoc chung: 255 gid/l I tin chi

- Kh6i luqng hgc t{p c5c m6n hgc, m6 dun chuyCn mdn: 1560 gid/66 tin chi

- t<-ni5i tuong ly thuyi5t: 585 gicr; Thuc hanh, thgc tfp, thi nghiQm: 1230 gid;

5. T6ng hgp cic ning h;c cria nghti

TT Mi ning
I u'c

T6n ning lgc

I Ning lg'c co'bin

NLCB-01 Rdn luyQn ph6m ch6t chinh tri, d4o dirc, lOi sOng

2 NLCB-02 T6n trgng, s6ng vd ldm vi6c theo Hi6n ph6p vi ph6p luat

3 NLCB-03 Tg gi5c vir hinh thanh th6i quen t4p luyQn TDTT, rdn luygn

suc kh6e

4 NLCB-04 BAn linh chinh tri, SEn sirng tham gia xdy dpg vd b6o v6 TO

quoc

5 NLCB-05 K! ndng sri dpng CNTT co bin

6 NLCB-06 Giao ti6p ti6ng Anh b4c I

I
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Ldm vi6c hiQu qua trong nh6m

Qudn lf, dmg, chinh sta Anh, Video Clip
Sria chfta, bao tri he thong m?ng

6. NQi dung chuo'ng trinh:

9

7 NLCB-07

8 NLCB-08

NLCB-09

l0 NLCB-10

II Ning lgc c t l6i (ning lgc chuy6n m6n)
ll NLCL-o1 Nh6n bi han I ac I nh ki6n mri tinhp oa I c I v
t2 NLCL-02 Soqn th6o c6c loai vdn b6n theo qui dinh
l3 NLCL-03 Su dung thdnh thao bing tinh di6n tu

Thi6t kC, chinh sua rinh vd c5c chuong trinh da phuong ti6n
Thi6t ke thi co d h thn ugc e onb ma n

t4 NLCL-04

t5 NLCL-05

l6 Ldp dpt, cdi dit c6c thi t b a €m th6ng dunge I p lTl

l7 NLCL-07 Xu l;i, chinh sua anh

NLCL-08 Sudung c6c thiet bi vdn phong th6ng dung
Ning lg'c nAng cao

NLNC-OI Sua chfta, brio tri hC th6ng m6y tinh
NLNC-02 Thi6t k vd qu6n tri Website

NLNC-03

18

III
t9

20

2t

22 NLNC-04

Thd'igian hgc tgp (gid)

Trong d6ME
MH/
MD/
HP

TGn m6n hoc, m6 clun
sii
tin
chi

Tiing
so

Thrgc
hhnh/ thgc

tip/bhi
tip/Th6o

lu n

Thi/
- -.7It rem
tra

I C6c m6n hgc chung ll t55 94 r48 l3
MH()l Ti6ng Anh ) 90 30 56 4

MH02 Tin hoc 2 45 15 29 I

MHO3 Girio duc chinh tri 2 l5 13 2

MH04 Phrlp lu6t l5 5

MHO5
Girio duc qu c phdng vd
an ninh 2t ,2t

nghiQp, khrlch hringGiao vol
9 ThUc hi6n so ciru c<y b6n

Brio vQ m6i truong, sri dung ning luong vd tdi nguy€n hi6u
qua

NLCL-O6

LN
thuv6t

30

1 I

2 45

4



MHO6 I 30 4 24 2

II C6c m6n hgc, m6 clun
chuy6n m6n 66 1560 452 1044 64

II.I M6n hgc, m6 tlun co s& 29 s70 )'ro 308 33

MHOT Ti6ng anh chuy€n ngdnh J 45 27 t4 4

MHO8
An todn lao tl6ng vd b6o
v€ m6i trudng 2 l9 9

Ki ndng lim viQc nh6m J 60 37 t9 4

Vdn brin phrip quy 45 14 4

MHl I C6u tnic rnriy tinh J 45 26 l5 4

MDI2 Soan thio vdn bin Word 4 90 15 72 3

MHl3 HC tli6u hinh windows 2 45 14 28 .,

MDI4 J 60 19 39 2

MD15 Bang tinh tliQn tu Excel 2 60 l4 44 2

MHI6 Mang mriy tinh vd Intemet 5 90 4l 5

tt.2 M6n hgc, m6 tlun chuy6n
m6n t9 420 107 299 t4

MDl7 4 90 21 66 3

MD18 Xt lli dnh v6i Photoshop 4 90 20 3

MDI9
VAn hdnh vir su dung ciic
thiCt bi vdn phdng th6ng
dung

.) 60 l5 43 2

Thii5t k6 xAy dr.mg mang
LAN 4 90 27 60 3

MD21 4 90 24 63 J

II.3 M6n hgc, m6 tlun t1r
chon

l8 570 116 437 t7

MD22 86o tri h€ th6ng m6y tinh -) 60 l8 40 2

C6ng ngh6 da phuong ti6n 3 60 l6 42 2

MD24 rniet tC Web 4 90 J/. 55 J

MD25 ThUc tAp t6t nghiQp 8 360 50 300 l0

T6ng cQng 77 l8l5 546 tt92 77

5

Girio duc th6 chAt

30 2

MHO9

MHlO 2

Thi6t kO trinh di6n tr6n
m6y tinh

44

Ldp rdp vd cdi tl4t mriy
tinh

67

MD2O

Co sd dir li€u vd HQ qu6n
tri CSDL v6i ACCESS

MD23



7. Hu6ng din sir dgng chucrng trinh
- Gi6ng day ciic m6n hoc chung bit bu6c.

+ MOn hqc Gi6o duc Qu6c phong - An ninh; Tin hQc; Gi6o dgc th€ ch6t; ph6p

luat: Thgc hiQn theo Th6ng tu s6: l},ll,l2,l3l2}18/TT-BLDTBXH ngiy 26/9/2018

cta 86 Lao tlQng - thucrng binh vd xd hQi.

+ Mdn hgc Girio dpc chinh tr!: Thgc hi6n theo Th6ng tu s6. 24l20lBlTT-
BLDTBXH rgity 06/12/2018 cria B6 Lao dQng - thucrng binh vd x6 hQi.

+ M6n hoc Ti6ng Anh: Thuc hi6n theo Th6ng tu 
"6 

OltZOtgtft-BLDTBXH
ngdy 17 10112019 cria BQ Lao dQng - thucmg binh vd xi h6i.

- T6 chric th\rc hi6n chuong trinh ddo tao d6i v6i ddo tao theo ni6n ch6.

Thgc hiQn theo Quy chti t6 chuc ddLo t4o trinh d6 t.ung c6p, trinh tIQ cao ding
theo ni6n ch6 ho6c theo phuong thirc tich lu! m6 dun ho6c tin chi ban hirnh kdm

theo Quy6t dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 thring 3 ndm2026 cia
Hi6u trudng Trudng Cao ding Co dign N6ng nghi6p r,d M6i trudng.

- T6 chric thgc hiQn chuong trinh diro t4o aiii vOi ddo tao theo phuong thtic tich
lfry mO dun hodc tich lfly tin chi.

ThWc hiQn theo Quy chti t6 chuc deo tAo trinh d6 trung c6p, trinh d6 cao tling
theo ni6n chC hoec theo phuong thr?c tich lu! m6 dun ho{c tin chi ban hdnh kdm

theo Quy6t dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTeT ngdy 16 th6ng 3 ndm2026 cta
Hi6u trudng Trudng Cao ding Co dien N6ng nghiCp vd M6i truong.

- T6 chric thyc hi0n chuong trinh tldo tao dtil v6i nhirng nQi dung thgc hiQn

bing hinh thirc truc tuy6n:

ME
MH,
MD

TGn m6n hoc, m6 tlun
S6
tin
chi

'Ihd'i gian hoc tip ( Gid)

T6ng
A

so

Trong 116

Li,
thuy6t

ThphinV
thurQil
bai€d

Thiolu6n

MHOI Ti6ng Anh 90 30 56
MHO3 Chinh tri 2 30 15 13 2
MHO4 Phrip lu6t 1 9 5 1

MHOT Ti6n anh chuy6n ngdnh J 45 27 t4 4

MHOS
An toan lao d6ng vd brlo vC
m6i truong

) 30

60

19 9 2

Ki ndn ldm vi6c nh6m 4 37 19 4
MHlO Cau tr[rc m5 tinh 3 45 26 l5 4

6

Thi/
--,ill.tem
tra

J 4

15

MHO9



- N6i dung t6 chirc diro tao t4i Doanh nghiQp.

- NQi dung vd thoi gian cho c6c ho4t dQng ngoqi kh6a.

Thdi gian cho ho4t dQng ngoai kh6a dugc b6 tri ngodi thdi gian ddo tqo chinh

kh6a viro thdi di6m thich hqp, bao gdm:

sii
TT

NQi dung Thdi gian

1 Thd duc, th6 thao
5 gio dtin 6 gid; 17 gid d6n l8 gid

hang ngdy

2

V6n ho6, v5n nghg: Qua c6c phuong

tign th6ng tin dqi chring. Sinh hoat t4p
.:

the

Ngorii gicr hoc hdng ngdy 19 gid
,: ^- ;., :

ddn 2l gio (m6t budi/tudn)

3

4
Vui choi, gi6i tri vi c6c ho4t dQng

dodn thi5

Dodn thanh ni6n t6 chric c6c bu6i

giao luu, crlc bu6i sinh hoqt viro

c6c t6i thu bay, chi nh4t

5 Thim quan, dd ngo4i M6i ndm hoc I l6n

- T6 chtc ki

m0 dun.

ThUc hiQn theo Quy chti tO chuc diro t4o trinh dQ trung cAp, trinh dQ cao ding

theo ni6n ch6 ho6c theo phuong thuc tich lu! m6 dun hodc tin chi ban hdnh kdm

theo Quytit dinh sr5: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 th{ing 3 ndm2026 ota

HiQu tru&ng Truong Cao ding Co diQn N6ng nghiQp vd M6i trudng.

CIT} tra, dilnh gi6 thuong xuydn, dlnh kj' vA thi k6t thirc mOn hoc,

1

MA

MH,

MD

sii

tin

chi

Thd'i gian hoc tfp ( Gid)

T6ng
A

so

Trong tI6

Li
thuy6t

Thphinh/
thw6d
bai6d

Th6oluin

Thi/
- -. il(lem

tra

IVE17 Lip rtry vd cdi ddt MT 4 2t 66 3

MD2O Thi6t ke xdy dpg m4ng LAN 4 90 27 60 J

MD22 B6o tri h€ thiing m6y tinh J 60 t8 2

MD25 Thgc t4p t6t nghi6p 8 360 50 300 10

T6n m6n hoc, m6 tlun

90

40

Ho4t dQng thu viQn. Ngodi gid hgc,

sinh vi€n c6 thri diln thu vi6n tloc s6ch

vir tham khio tdi liQu

Tdt ch cilc ngdy ldm viQc trong

tuin



- Thi t6t nghi6p, x6t c6ng nh6n t6t nghi6p
+ Thi tiit nghi0p: N6i dung thi t6t nghi€p bao g6m: M6n Ly thuy6t chuy.n m6n

vd m6n thi Thuc hdnh.

- Xdt c6ng nhdn tot nghiQp: Ngudi hoc duoc c6ng nhdn t6t nghiQp khi d6p rmg
c6c quy dinh trong euy ch6 t6 chric ddo tao trinh dQ trung c6p, trinh c[6 cao ding
theo ni6n chd hoec theo phuong thfc tich lu! m6 dun ho4c tin chi ban hdnh kdm
theo Quy6 t dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTeT ngdy l6 thrtng 3 ndm2026 cia
Hi6u tru&ng Trudng Cao tting Co di6n N6ng nghidp vd M6i truirrrg.W )ily,y'

TIONG

IRudnc

hoo

\*o*

DIItG

0 IoHIE

M 0rrnUdtt

So

TT
M6n thi Hinh thrlc thi Thd'i gian thi

I Lf thuy€t chuydn m6n Vi Kh6ngqu6l80phtt

2 Thuc hdnh

Lrim bdi thgc

hanh k! ndng

t6ng hqp

Kh6ng quri 8 gid

8

!),fingTd*6,tunf


