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CHIJoNG TRiNH EAo TAo
T6n ngirnh: Ti6ng Nh6t
Mi nginh: 5220212

Trinh ilQ tliro tqo: Trung c6p

D6i tuqng tuy6n sinh: fOt nghigp Trung hoc co sd vir hrcng duong trd l6n;

Thcri gian tlio Qo: 2 nim
l. Gi6,i thiQu chuong trinh dio tgo

Trung c6p ti6ng Nhft ld nganh hgc chuy6n vd ngdn ngtr NhAt, nghiCn cr?u

chuyen s6u vd k! ndng, phuong ph6p giao ti6p vd ldm vi€c bang tii5ng Nh4t nhu v6n
,. ,(tu vmg, cAu truc ngt ph6p, cdu t4o b0 chft, c6ch phrit 6m... Ngodi ra ngirnh trung
c6p ti6ng NhAt cdn ddo t4o sinh vi6n nhirng m6n hgc li€n quan d5n tl6t nu6c, con
nguoi, vdn h6a, du lich, xi h6i NhAt Ban.

Sau khi ra truor1g, c6c ban sinh vi6n co v6n ti6ng Nh6t vd sp hi6u bi6t vC t ttrat

Ban phong pht, c6 th,5 t.u tin tham gia, hoqt dQng trong linh vuc li6n quan t<ri Nh{t.
C6 th,5 dem nhigm tr5t c6c vl tri nhu: bi6n - phi6n dich ti6ng NhAt, hu<mg d6n vi6n
du l!ch, kinh doanh,... tai c6c c6ng ty, t6 chuc, doanh nghiQp NhAt Ban, ho4c c6 li6n
quan, sri dung tiiing NhQt.

2. Mgc ti6u tlho t3o.

2.1 Mpc ti6u chung

Ti6ng Nhit trinh d0 Trung c6p lA nginh dio t4o nhAn lpc thdnh thao c6c k!
ndng: Nghe, n6i, dgc, vi6t gAn v6i c6,c linh vuc chuy6n m6n nghA nghiEp nhu tro l;i,
hdnh chinh - ven thu, bien dich.

O6 nann nghA, ngudi lao dQng phii c6 sric kh6e t6t, c6 ngo4i hinh pht hqp,

d4o dric ngh6 nghiQp t6t, c6 dir kiiin thuc chuyEn m6n vd k! ndng nghA d6p rmg

v6i vi tri c6ng viQc. Ngoiri ra, cAn ph6i thudng xuy6n hgc tdp, md rQng kitin thric

xE hgi, rdn luyQn tinh cAn th{n, chi tiiit, 16 rdng, xdy dpg y thric nghA vA say mO

ngne.

2.2.Mgcti€u cu th6
-.: , .,1- ve Klen lhuc:

+ Trinh bdy ducp phuong phrip, quy trinh thqc hiQn xanh h6a trong thlrc hiQn

ciic c6ng vi6c cria ngh6; trinh bey duoc c6c biQn ph6p st dgng hiQu qui tai

nguy€n vir ndng lugng cfing nhu c6c bi6n ph6p quAn l;i ch6t thii vir ch6t

dqc hai.

+ Trinh bdy dugc c6c quy dinh co b6n, cdn thii5t v6 tinh dic tht cta ngdnh

khi ldm vigc v6i aOi tac ld ngudi nu6c ngodi, d6m b6o kh6ng gdy 6nh

hudng phuong h4i d6n bi mQt, lgi ich vir an ninh qu6c gia;

I



+ Trinh bdy dugc cric nguyOn t6c vA chinh ti, ttr vpg, ngir ph6p, phong c6ch
.i

ngon ngir, vdn bAn ti€ng ViQt;

+ T6ng hqp dugc ttr vpg, tOi aiSn dat, c6u truc ngri phrip Tit5ng NhAt
+ Trinh bdLy duqc cric ki6n thuc co b6n v6 vin h6a, x6 hQi Nhat;
+ PhAn tich tlugc c6c c6ng vi6c li6n quan t6i c6ng tric hanh chinh - vin

phdng, cric quy trinh ti5p khrich, ti6p xirc vdi kh6ch hdng, dfch thuQt cric
v6n bin, tdi li€u, quy trinh h6 tro cric phdng ban;

+ Trinh bdy luu lo6t nhtrng chir d6 don gi6n, quen thuQc h6ng ngdy trong
m6i trudng xung quanh vd nhfrng v6n d€ thu6c nhu cAu thi6t y6u;

+ Trinh bdy duoc nhfrng ki6n thuc co b6n v€ chinh tri, vdn h6a, x6 h6i, ph6p

lu6t, qu6c phdng an ninh, gi6o duc th6 ch6t theo quy d!nh.
- V€ k! ndng:

+ Vitit, thuytit trinh thanh thao; thio lu6n vd ldm chri tinh hu6ng trong c6ng
viQc trg li, hanh chinh - vdn thu vd bi€n phi6n dich c6 st dung Ti6ng
Nhdt;

+ Phrit Am chudn, tr6i ch6y, c6 t6c d0 pht hqp, dring trong 6m, ngt diQu;
+ Sri dUng ducyc c6c quy tic n6i arn, bi6n dm, tl6ng h6a 6m trong Ti€ng Nh6t

mQt c6ch thdnh thao trong xri lf c6ng viQc;

+ Di6n d4t tr6i chity cilc y chinh cta mQt vdn ban phtc tap v6 c6c cht tIA cu
th6 vd trJtru tuong, kri c6 nhirng trao d6i ky thuar thu6c linh 4tc chuyOn
m6n crja ban thAn;

+ Sri dung duoc linh hopt, dring c6c tir vtmg, t6i ai6n d4t, ngft phrip, c6u trric
cAu thudng dtng trong giao ti6p;

+ Giao ti6p 0 mtc dg tr6i chay, tg nhi6n v6i ngudi b6n ngt trong c6c cu6c
trao d6i, hQi hgp, sg kiQn, phi6n d!ch;

+ Di6n d4t mpch lac, dAy dri cric y chinh cta m6t cloan v6n, cht dd quen
thu6c hirng ngdy hay bdi ph6t bi6u chu6n mgc, 16 rdng v6 cric cht tti li6n
quan d6n c6ng tric tro lf, hdnh chinh - vdn phdng;

+ Vi6t dugc c5c vdn bin, tdi liQu 16 rdng, chi ti6t v6i nhi6u chri d6 kh6c nhau
vd c6 th6 gi6i thich quan di6m cta minh ve mQt v6n dC, n6u ra dugc nhirng
uu dir5m, nhuoc di6m cria c6c phucrng 6n lua chon khric nhau;

+ Di6n dpt dugc tr6i chiy, 16 rirng nhirng kinh nghi6m, sg kiQn, gi6c mo, hy
vong, hodi b6o vd c6 th.i trinh bdy ng6n gon c6c ly do, gi6i thich y kitin vd
k6 hoach cria minh bdng ti6ng NhAt;

+ Sip xrlp ducyc c6c cu6c h6i thAo, toa ddm, lich ldm vi6c theo y6u cdu cria
d6i tic hai b6n;
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+ H6 trg duoc c6c thdnh vi€n trong nh6m hay bQ ph4n thyc hi6n muc ti6u
dd d€ ra trong co quan, doanh nghiQp;

+ St dung tlugc c6ng ngh6 th6ng tin co b6n theo quy dinh; ung dgng c6ng

nghQ th6ng tin trong mQt so cong vi6c chuy6n m6n cta ngdnh;
+ Thuc hi6n dugc cric biQn phrip vQ sinh c6ng nghiQp, an todn lao d6ng; sri

./,
dgng mQt c6ch ti6t kiQm vd hiQu qui tiri nguyOn vh n6ng lugng trong hgc
tap, ddi s5ng;

+ Sri dung tluo. c ngoai ngt co bin, d4t b4c 2/6 trong Khung ndng luc ngoai ngt
cria ViQt Nam; fmg dqng duo. c ngo4i ngft vdo m6t s6 c6ng vigc chuyCn m6n
cria ngirnh.

- V6 ning lgc qu cht vA tr6ch nhiem:
+ C6 d6ng c<r ngh6 nghiQp dtng din, cin ct, chiu kh6 vd s6ng tao trong c6ng

vi0c;

+ Ldm vi6c khoa hgc, c6 tinh t6 chric kj'luQt;
+ Ch6p henh t6t c6c quy tllnh ph6p luat, chinh s6ch cria Nhir nu6c, kh6ng

g6y 6nh hudng phuong hai di5n bi m4t, loi ich vd an ninh qu6c gia;

+ C6 y thirc tr6ch nhiQm trong cdng viQc, chiu tr6ch nhiem vdi k6t qu6 c6ng

viQc cta ban thAn vd nh6m tru6c 15nh dao co quan vir t6 chuc;

+ C6 trrlch nhi€m cdng dAn, lu6n phAn d6u hoirn thdnh nhi€m vU;

+ C6 tinh th6n cAu ti5n, ham hqc h6i;

+ C6 y thfc tg nghidn criu, UOi auOng nghiQp vU chuydn m6n dr5 nAng cao

trinh d0;

+ Drlnh gi5 duqc ki5t qu6 ldm viQc cria cri nhdn vd cria c6c thirnh vi6n trong

nh6m.

3. Vi trf lirm viQc sau khi t6t nghipp

Sau khi ti5t nghiQp ngudi hgc c6 n6ng lpc tl6p img c6c y6u ciu t4i cric vi tri
viQc ldm cta ngdnh bao g6m:

- Trq lj Ti5ng Nhat;

- Hdnh chinh vdn thu st dgng Tiiing Nhflt;

- Bi6n phi6n dich Tii5ng Nhat.

- Hu6ng d6n vi6n du llch cho c6c du kh6ch Nhat Ban d6n ViQt Nam vir du

khrich ViQtNam d6n Nhat B6n.

- NhAn vi6n, can bQ trong c6c co quan ngo4i giao nhir nu6c.

- Tham gia giang d4y titing Nhat t4i cric trudng d4y ng6n ngir, c6c trung t6m

ngo4i ngt c6 ddo t4o tii5ng NhQt

- Lirm viQc t4i c6c c6ng ty du lich, nhd hirrg, khrich s4n Nh4t.
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TT Mi ning luc

I

I NLCB-OI Hinh thanh tu tudng chinh tri, il4o tltc vd j
thfc c6ng d6n.

T6n ning lrJc

Ning lgc ccr bin (n5ng lgc chung)

2 NLCB-02

-) NLCB-03

4 NLCB-04

TuAn thri c6c quy dinh ph6p luat ve n6i quy lao
tIQng

Su dqng thdnh thao cric phdn mAm tin hoc v6n
phdng co bin.

Giao ti6p tu tin vd thuyiit trinh hi6u qu6 tru6c
drim d6ng

5 NLCB-05 K! ndng ldm vi6c nh6m vd di6u ph6i c6ng vi€c
chung.

6 NLCB-06 Gi6i quy5t vdn dE vd ra quy6t dinh trong cric
tinh hudng thuc t6

7 NLCB-07 Sir dgng ngo4i ngfr thf hai (TiiSng Anh) trong
giao ti6p co bin

8 NLCB-08

Ning lqc c5t l6i lning lgc chuy6n m6n)

09 NLCL-01 Nghe hi6u c6c cu6c h6i thoai, brio c6o bing
ti5ng Nhat (N3).

l0

ll NLCL-03

Giao tit5p phan xa, ddm ph6n co b6n bing tiiing

Doc hi6u vdn b6n, tdi li6u k! thuAt vd th6ng
b6o chuy€n nginh.

Nhat

12 NLCL-04 Soan th6o vin bAn, hgp d6ng vd thu tin thuong
mai bing tii5ng Nhit.

4

4. Khdi lugng ki6n thrlc vir thoi gian khria hgc.
- fhOi luqng ki6n thric toin kh6a hgc: 1830 gid/7 t tin chi;
- 56 luong m6n hoc, m6 dun: 19;

- fhOi tuong c6c m6n hgc chung/dai cuong: 255 Gid/t t t{n chi
- Kh6i luong c6c m6n hoc, m6 tlun chuyCn m6n: l -j75 gid/60 tln chi;
- Kh6i luong ly thuy6t: 493 gid; thuc hdnh, thgc tfp, thi nghiQm: t 337 gid.

5. T6ng hgp c6c ning lrgc eria nghd

Rdn luyQn sric kh6e vd f thric brio v€ m6i
trudng c6ng nghi6p.

II
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13 NLCL-05 Bi€n dich tdi li6u vict - Nhat vd Nh6t - vi6t
ciic ch[r d6 th6ng dung.

t4 NLCL.O6 Phi6n dich h6i thoai ngin tai vdn phdng, nhd

xuOng, c6ng trudng

l5 NLCL-07 Su dung thdnh thao b6 96 chft H6n (Kanji) vd
phAn mAm chuyOn drpg.

16 NLCL-08 Thr,rc hi€n nghiQp vu 16 t6n, d6n ti€p Lhdch

hang Nhdt B6n.

t7 NLCL-09 T6 chuc luu trt h6 so, vdn thu theo quy trinh
doanh nghiCp Nh4t.

18 NLCL-10 Ap dpng quy tEc img xir Hourenso (B6o crio -
Li6n lac - Th6o luQn)

t9 NLCL.I l ThUc hi6n ti6u chuAn 5S vd an todn vO sinh lao

dQng t4i ncyi ldm vi6c.

III Ning lrpc ning cao

20 NLNC-O1 Hitiu vi v4n hdnh c6c thi€t bi vdn phdng (mriy

in, scan, diqn thoai).

21 NLNC-02 PhAn tich vd thich nghi vcri dac di6m vdn h6a,

tdm lj ngudi Nhqt.

22 NLNC-03

6. NQi dung chuong trinh.

M5

MH'
MD

T6n m6n hgc, m6 dun

S6

tin
chi

Thli gian hgc t$p (gidr)

T6ng

so

Trong tili

Lj,
thuy6t

Thqc

hhnhi thqc

t$p /bni

t$p/Th6o

lu{n

Thi/
--. zK.tem

tra

I Cdc m6n hgc chung 11 255 94 148 13

MHOl Ti6ng Anh 90 30 56 4

MHO2 Tin hgc 2 45 l5 29 1

5

Quin lyf thdi gian vd sip xiip k6 hopch ldm viQc

(Kinh nghigm Kaizen).
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MHO3 Chinh tri 2 30 15 13 2
MHO4 Ph6p lu6t 1 15 9 5

MHO5
Girio dpc qu

An ninh

phdng -
2 45 21 2l .,

MHO6 Gi6o duc th6 ch6t 1 30 24 2

il C6c m6n hgc, m6 tlun
chuyGn m6n

60 1575 374 1r39 62

II.1 M6n hgc, m6 dun co sd 10 195 88 95 t2
MHOT Nh6p m6n ., 60 28 29 J

MHO8
An todn lao dQng vd brio

v6 m6i trulng 2 30 t9 9 2

MHO9 Ng6n ngt hqc ti6ng Nh6t 3 60 28 29 .,

MHIO DAt nu6c Nh{t Brin 2 45 13 28 4

II.2
M6n hgc, mO dun

chuyCn m6n
36 900 180 686 34

MDI l Ti6ng NhAt 1 6 1s0 30 115 5

MD12 Ti6ng Nhf,t 2 6 150 30 115 )
ME13 Ti6ng Nhqt 3 6 150 30 114 6
MD14 Ti6ng Nhdt 4 6 150 30 t14 6
MD15 Ti6ng NhAt 5 6 150 30 1t4 6
MDI6 Ti6ng Nhdt 6 6 150 30 114 6

II.3
M6n hgc, m6 tlun tU
chgn, ndng cao

t4 480 106 358 16

MEl7 Bi6n dich Ti6ng NhQt J 60 28 29 .)

MDl8
Nhflt hdnh chinh

vdn phdng

Tieng
., 60 28 29 J

ME19 Thgc t6p tiit nghiQp 8 360 50 300 10

T5ng cQng 77 1830 468 1287 75

7. Huring din sfr dgng chuong trinh
- Gi6ng d4y c6c m6n hoc chung b6t buQc:
+ MOn hoc Girlo dgc eu6c phong _ An ninh; Tin hoc; Girio duc thrS ch6t;

6
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M6

MH,

MD

S6

tin

chi

Thoi gian hgc tflp ( Gid)

T6ng

so

Trong d6

Li,

thuy6t

Thgc

hirnh,

thqc tip/
bni t{p/

Th6o

lu$n

Thii
- -.iK.lem

tra

MHOl Ti6ng Arh J 90 30 56 4

MHO3 2 30 15 13 2

MHO4 Ph6p lu0t 15 9 5 1

MHO8
An todn lao dQng vd bAo vQ

m6i trudng
2 30 19 9 2

7

Ph6p luit: Thuc hi6n theo Th6ng tu s5: 10,11,12,1312018/TT-BLDTBXH ngdy
261912018 cria 86 Lao dQng - thucrng binh vd xd h6i.

+ MOn hgc Gi6o dr,rc chinh tri: Thuc hi6n theo Th6ng tu s5:24l20l8lTT-
BLDTBXH ngiry 0611212018 cria B0 Lao ddng - thuong binh vi xi h6i.

+ M6n hgc Ti6ng Anh: Thuc hi6n theo Th6ng tu s6 OltZOtgtft-
BLDTBXH ngdy 17/01/2019 cta 86 Lao d6ng - thu<rng binh vd xE h6i.

- T6 chric thgc hign chu<rng trinh ddo tgo d6i v6i ddo t4o theo ni6n ch6.

Thgc hiQn theo Quy ch5 t6 chtc ddo t4o trinh dQ trung c6p, trinh d6 cao

ding theo ni6n ch6 ho6c theo phuong thric tich lu! m6 dun ho6c tin chi ban hdnh

kdm theo quy6t a6t s6: 95IQD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 thrlng 3 ndm

2026 ctr;.HiQu trudng Trudng Cao ding Co diQn N6ng nghiCp vd M6i trudng.

- TO chirc thgc hiQn chucrng trinh tldo t4o d6i v6i ddo tao theo phuong thirc

tich lfiy m6 dun ho4c tich lffy tin chi.

Thfrc hi6n theo Quy chti t6 chric ddo t4o trinh d6 trung c6p, trinh tIQ cao

ding theo ni6n ch6 ho[c theo phuong thuc tich lu] m6 dun ho{c tin chi ban hrinh

kdm theo quy6t dinfr sii: 95/QE-CDNNMT-DT&HTQT ngdy l6 thring 3 ndm

2026 cta Hieu trudng Trudng Cao ding Co diqn N6ng nghiCp vd M6i trudng.

- T6 chric thqc hiQn chucrng trinh diro t4o Oi5i vOl nhirng n6i dung thgc hiQn

bing hinh thirc tr.uc tuy6n.

T6n m6n hgc, m6 tlun

Chinh tri

1



- NQi dung t6 chirc rldo tao t4i Doanh nghi6p.

- NQi dung vd thdi gian cho ciic hoat d6ng ngoai kh6a
Th<ri gian cho hopt d6ng ngo

chinh kh6a vdo thdi di6m thich hqp,

Thoi gian hgc tgp ( cilj
Trong d6

50

ai kh6a duoc b6 tri ngodi thdi gian ddo tao
bao g6m:

Li,
Thuy5t

TGn m6n hoc, m6 tlun
sii
tfn

chi
TSng

so

Thgc

hinh/
thgc t$p/
bni tflp/
Th6o

lugn

Thi/
Itrem

tra

MD15 Ti ng NhQt 5 150 30 115 5
MEl6 Ti g Nhat 6 6 150 30 115
MDl7 Bi0n dich Ti6ng Nhft -l 60 2

MEl8 Nhat hanh chinh vinTieng

phdng J 60 28 JU 2

ThUc tQp t6t nghi€p 8 360 10

So

TT NQi dung Thni gian

1 Thr5 duc, th6 thao 6n 6 gio; 17 gio d
gio hring ngdy

5 gio tI en

2

ngh6: Qua cric phuongVdn ho6, vdn
Ngodi gio hoc hdng ngdy l9 gio
drin 21 gio (m6t bu6i/tuAn)

J

u vi6n. Ngodi gi<r hgc,
sinh vi€n c6 th6 dt5n thu vi6n doc siich
vd tham kh6o tdi 1i6u

Hoat d6ng th
Tdt cit citc ngdy ldm viQc trong
tuAn

4
Dodn thanh ni6n

bu6i giao luu, c6c bu6i sinh hoat
vdo c5c t6i thf bay, cht nh6t

hc uc cac

5 Thdm quan, dd ngoai M5 indmhgcll

8

ME

MH,
MD

6

5
)A 34

MD19
300

18

ti6n th6ng tin dqi chfng. Sinh hoat t6p
thc

Vui choi, giiti tri vri cric hoat d6ng
dodn th6



- T6 chirc ki6m tra, drinh giri thulng xuy6n, dinh kj, vd thi k6t thric m6n

hgc, m6 dun.

Thqrc hiQn theo Quy chr5 t6 chric ddo t4o trinh d6 trung c6p, trinh d6 cao

ding theo ni6n ch6 hodc theo phucrng thric tich lu! m6 rlun hodc tin chi ban hdnh

kdm theo Quy6t dfnh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 thrlng 3 nim
2026 ciua HiQu truOng Trudng Cao tling Co diQn NOng nghi6p vd M6i trudng.

- Thi t6t nghiQp, x6t cdng nhan t5t nghiQp:

+ Thi t6t nghiQp: NQi dung thi t6t nghiOp bao gdm: M6n Lf thuy6t chuyCn

m6n vdL m6n thi ThUc hdnh.

sii
TT

M6n thi Hinh thric thi Thli gian thi

Ly thuy€t chuydn m6n Vi6t Kh6ng qu5 180 phirt

2 Thuc hdLnh

Ldm bdi thr,rc

hdnh k! ning
l.

tong hqp

Kh6ng qu6 8 gio

- X6t c6ng nhdn t nghiQp: Ngudi hgc dugc c6ng nhfln t nghiCp khi drip

imgc6c quy dinh trong Quy ch6 t6 chr?c ddo t4o trinh tIQ trung c5p, trinh dQ cao

ding theo ni€n cht! ho4c theo phuong thirc tich lu! m6 tlun ho{c tin chi ban hdnh

kdm theo quy6t einn s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngdy 16 th6ng 3 ndm

2026 ciraHiQu tru&ng Trudng Cao ding Co diQn N6ng nghiQp vd M6i trudng. fu )fitL/

HIEU TRTIoNG

9),ning1/d*V,rb**

x0xc rettep vit
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