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CHUONG TRINH PAO TAO
Tén nganh: Tiéng Nhat
Ma nganh: 5220212
Trinh d§ dao tao: Trung cap
Poi twgng tuyén sinh: Tot nghiép Trung hoc co s¢ va tuong duong tré 1én;
Thoi gian dao tao: 2 nam
1. Gidi thiéu chwong trinh dao tao

Trung cap tiéng Nhat la nganh hoc chuyén vé ngén ngit Nhat, nghién ctiu
chuyén sau vé ky ning, phuong phép giao tiép va lam viéc bang tiéng Nhat nhu vén
tlr vimg, c4u triic ngir phép, ciu tao bd chit, cach phat am... Ngoai ra nganh trung
cép tiéng Nhat con dao tao sinh vién nhitng mén hoc lién quan dén dat nudc, con
nguoi, van hoa, du lich, xa hdi Nhat Ban.

Sau khi ra truong, cac ban sinh vién c6 von tiéng Nhat va su hiéu biét vé Nhat
Ban phong phu, ¢6 thé tur tin tham gia, hoat dong trong linh vuc lién quan ti Nhat.
C6 thé dam nhiém tot c4c vi tri nhu: bién — phién dich tiéng Nhat, huéng din vién
du lich, kinh doanh,... tai cac cong ty, t6 chire, doanh nghiép Nhat Ban, hoac c6 lién
quan, str dung tiéng Nhat.

2. Muc tiéu dao tao.
2.1 Muc tiéu chung

Tiéng Nhat trinh d6 Trung cép la nganh dao tao nhan luc thanh thao cac k¥
nang: Nghe, néi, doc, viét gin véi cac linh vuc chuyén mén nghé nghiép nhu trg ly,
hanh chinh — van thu, bién dich.

Pé hanh nghé, nguoi lao déng phai cé stre khoe tdt, c6 ngoai hinh phu hop,
dao dirc nghé nghiép tot, c6 du kién thirc chuyén mén va k§ ning nghé déap tng
v6i Vi tri cong viéc. Ngoai ra, can phai thudng xuyén hoc tap, mé rong kién thic
xa hoi, rén luyén tinh can thén, chi tiét, rd rang, xay dung y thirc nghé va say mé
nghé.

2.2. Muc tiéu cu thé
- Vé kién thirc:

+ Trinh bay dugc phuong phap, quy trinh thuc hién xanh hoa trong thuc hién
cac cong viéc clia nghé; trinh bay dugc cac bién phép sir dung hiéu qua tai
nguyén va nang luong cling nhu céc bién phap quan ly chat thai va chét
doc hai.

+ Trinh bay dugc cac quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thu cua nganh
khi lam viéc véi doi tac 1a nguoi nudc ngoai, dam bao khong gy anh
huéng phuong hai dén bi mat, loi ich va an ninh quc gia;



Trinh bay dugc cac nguyén tac vé chinh ta, tir vung, nglr phap, phong cach
ngén ngft, vin ban tiéng Viét;

+ Téng hop duoc tir vung, 16i dién dat, c4u tric ngit phap Tiéng Nhat

+ Trinh bay dugc céc kién thirc co ban vé van hda, xa hi Nhat;

+ Phén tich dugc cic cong viéc lién quan téi cong tac hanh chinh — van

phong, cac quy trinh tiép khach, tiép xtic véi khach hang, dich thuat céac
van ban, tai liéu, quy trinh hé trg cac phong ban;

Trinh bay luu lo4t nhitng chu dé don gian, quen thudc hing ngay trong
mdi truong xung quanh va nhig van dé thudc nhu ciu thiét yéu;

Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, xa héi, phap
luat, qudc phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

k¥ nang:

Viét, thuyét trinh thanh thao; thao ludn va lam chu tinh huéng trong cong
viéc trg ly, hanh chinh — van thu va bién phién dich c6 sir dung Tiéng
Nhat;

Phét 4m chuén, tréi chay, c6 tde do phu hop, ding trong am, ngir diéu;
Str dung duoc cac quy tic ndi 4m, bién am, dong hoa Am trong Tiéng Nhat
mot cach thanh thao trong xtr ly cong viéc;

Dién dat tréi chay cac y chinh ctia mdt van ban phirc tap vé cac chu dé cu
thé va triru tuong, ké ca nhiing trao ddi ky thuét thudc linh vuc chuyén
mon cua ban théan;

Str dung duoc linh hoat, ding cac tir vung, 16i dién dat, ngit phap, ciu tric
cau thuong dung trong giao tiép;

Giao tiép & murc d6 troi chay, tu nhién véi nguol ban ngir trong cac cudc
trao doi, hoi hop, su kién, phién dich;

Dién dat mach lac, déy du cac y chinh ctia mét doan van, chu dé quen
thudc hang ngay hay bai phat biéu chuan muc, 1o rang vé cac chu dé lién
quan dén cong tc trg ly, hanh chinh — vén phong;

Viét dugc cac van ban, tai liéu rd rang, chi tiét véi nhidu chi dé khéc nhau
va c6 thé giai thich quan diém ctia minh vé mét van dé, néu ra dugc nhirng
uu diém, nhuoc diém cia céac phuong an Iua chon khac nhau;

Dién dat dugc troi chay, r6 rang nhiing kinh nghiém, su kién, giéc mo, hy
vong, hoai bdo va c6 thé trinh bay ngan gon cac ly do, giai thich y kién va
ké hoach ctia minh b::'mg tiéng Nhat;

Sép xép duoc céc cudce hdi thao, toa dam, lich 1am viée theo yéu cau cla
déi téc hai bén;



+ HO tro duoc cac thanh vién trong nhom hay b¢ phan thuc hién muc tiéu
da dé ra trong co quan, doanh nghiép;

+ Su dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; tng dung cong
nghé thong tin trong mét s cong viéc chuyén mén cia nganh;

+ Thuc hién duogc céc bién phéap vé sinh cong nghiép, an toan lao dong; str
dung mét cach tiét kiém va hiéu qua tai nguyén va nang luong trong hoc
tap, doi séng;

+ Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung ning luc ngoai ngir
ctia Viét Nam; ting dung duoc ngoai ngir vao mdt sd cong viée chuyén mon
cua nganh.

- Vé nang luc ty chu va trach nhiém:

+ C6 dong co nghé nghiép dung din, can cu, chiu kho va sang tao trong cong
viéc;

+ Lam viéc khoa hoc, c6 tinh t6 chirc ky luat;

+ Chép hanh tbt céac quy dinh phéap luét, chinh sach ctia Nha nudce, khong
gay anh hudng phuong hai dén bi mat, loi ich va an ninh quéc gia;

+ C6y thitc trach nhiém trong cong viée, chiu trach nhiém véi két qua cong
viéc ciia ban than va nhom trude lanh dao co quan va to chic;

+ C6 trach nhiém cong dén, luén phan dau hoan thanh nhiém vuy;

+ C6 tinh than cau tién, ham hoc héi;

+ C6 y thirc tu nghién ciru, boi dudng nghiép vu chuyén mén dé nang cao
trinh do;

+ Dénh gia dugc két qua lam viéc clia ca nhan va cia cac thanh vién trong
nhom.

3. Vi tri lam viéc sau khi tot nghiép
Sau khi tot nghiép nguoi hoc ¢6 ning luc dép tmg cac yéu cau tai céc vi tri
viéc 1am cua nganh bao gom:

- Tro ly Tiéng Nhat;

- Hanh chinh van thu str dung Tiéng Nhat;

- Bién phién dich Tiéng Nhat.

- Hudng dan vién du lich cho cac du khach Nhat Ban dén Viét Nam va du

khach Viét Nam dén Nhat Ban.

- Nhan vién, can bd trong cac co quan ngoai giao nha nudec.

- Tham gia giang day tiéng Nhat tai cac truong day ngén ngit, cac trung tim

ngoai ngir c6 dao tao tiéng Nhat

- Lam viéc tai cac cong ty du lich, nha hang, khach san Nhat.



4. Khéi lwgng kién thirc va thoi gian khéa hoc.
- Khéi lugng kién thirc toan khéa hoc: 1830 gic/71 tin chi:
- 86 luong mén hoc, mé dun: 19;

- Khéi luong cdc mon hoc chung/dai cuong: 255 Gio/11 tin chi

- Khéi lugng cac mén hoc, mé dun chuyén mén: 1575 gio/60 tin chi;

- Khoi luong ly thuyét: 493 gio;, thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1337 gio.

5. Tong hop cac niing lue ciia nghé

TT Ma ning lue Tén ning lue
I | Nang lge co ban (nang lue chung)
1 | NLCB-01 Hinh thanh tu tuéng chinh tri, dao duc va y
thirc cong dan.
2 | NLCB-02 Tuén thu cac quy dinh phap luat va ndi quy lao
dong
3 | NLCB-03 Str dung thanh thao céc phan mém tin hoc vin
phong co ban.
4 |NLCB-04 Giao tiép tu tin va thuyét trinh hiéu qua trude
dam dong
5 | NLCB-05 K§¥ nang lam viéc nhém va diéu phéi cong viée
chung.
6 | NLCB-06 Giai quyét van dé va ra quyét dinh trong cac
tinh hudng thuc té
7 NLCB-07 St dung ngoai ngit thir hai (Tiéng Anh) trong
giao ti€p co ban
8 NLCB-08 Reén luyén stc khoe va y thic bao vé méi
truong cong nghiép.
Il | Ning lwe cot 16i (nang lwe chuyén mén)
09 |NLCL-01 Nghe hiéu cac cudc hoi thoai, bao cdo bang
tiéng Nhat (N3).
10 | NLCL-02 Giao tiép phan xa, dam phan co ban bang tiéng
Nhat.
11 |NLCL-03 Boc hiéu vin ban, tai lidu k§ thuat va thong
bao chuyén nganh.
12 |NLCL-04 Soan théo van ban, hop dong va thu tin thuong
mai bang tiéng Nhat.
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13 | NLCL-05 Bién dich tai liéu Viét - Nhat va Nhat - Viét
cac chu dé thong dung.

14 | NLCL-06 Phién dich hdi thoai ngén tai van phong, nha
xuong, cong trudong

15 | NLCL-07 Str dung thanh thao b g6 chir Han (Kanji) va
phan mém chuyén dung.

16 |NLCL-08 Thyuc hién nghiép vu 1& tan, dén tiép khach
hang Nhat Ban.

17 | NLCL-09 T6 chirc luu trit hd so, vin thu theo quy trinh
doanh nghiép Nhat.

18 |NLCL-10 Ap dung quy tic tng xir Hourenso (Béo cdo -
Lién lac - Thao luén)

19 |NLCL-11 Thuc hién tiéu chuan 5S va an toan v¢ sinh lao
dong tai noi lam viéc.

IIT | Nang luc nang cao

20 | NLNC-01 Hiéu va van hanh cac thiét bi van phong (may
in, scan, dién thoai).

21 | NLNC-02 Phan tich va thich nghi véi dic diém vin hoa,
tam ly ngudi Nhat.

22 | NLNC-03 Quan ly thoi gian va sip xép ké hoach lam viée

(Kinh nghiém Kaizen).

. NOi dung chwong trinh.

Thaoi gian hoc tap (gio)

Trong do
Ma So Thuc
MH, | Tén mon hgc,mo dun | tin | Tong hanh/ thwe | Thi/
7 A L}'f A “ « R
Mb chi SO " tap /bai | Kiem
thuyet [ i
tap/Thao | tra
luan
Cac mon hoc chung 11 255 94 148 13
MHO! | Tiéng Anh 3 90 30 56 4
MHO02 | Tin hoc 2 45 L3 29 1




MHO03 | Chinh trj 2 30 15 13 2
MHO04 | Phap luat 1 15 9 5 1
Gido duc quéc phong —
MHO05 , 2 45 21 21 3
An ninh
MHO06 | Gi4o duc thé chat 1 30 4 24 2
Cac mén hoc, mé dun
11 L 60 | 1575 | 374 1139 62
chuyén moén
II.1 Moén hoc, mo dun co sé 10 195 88 95 12
MHO7 | Nhdp mén 3 60 28 29 3
An toan lao ddng va bao
MHO8 | = 2 30 19 9 2
V€ mo1 truong
MHO09 | Ngén ngit hoc tiéng Nhat | 3 60 28 29 3
MHI0 | Dat nuée Nhat Ban 2 45 13 28 4
Mo6n hoc, mé dun
1.2 o 36 | 900 | 180 686 34
chuyén mén
MD11 | Tiéng Nhit 1 6 150 30 115 5
MDP12 | Tiéng Nhat 2 6 150 | 30 115 5
MDP13 | Tiéng Nhit 3 6 150 30 114 6
MDP14 | Tiéng Nhat 4 6 150 30 114 6
MD15 | Tiéng Nhat 5 6 150 30 114 6
MD16 | Tiéng Nhit 6 6 150 30 114 6
Mon hoc, mé dun tu
113 ) 14 | 480 | 106 358 16
chon, nang cao
MD17 | Bién djch Tiéng Nhit 3 60 28 29 3
Tiéng Nhat hanh chinh
Mb18 | % 3 60 28 29 3
van phong
MD19 | Thyc tap tét nghiép 8 360 50 300 10
Tong cong 71 | 1830 | 468 1287 75

7. Huéng dan sir dung chwong trinh

- Giang day cac mén hoc chung bét budc:

+ Mon hoc Gido duc Qudc phong — An ninh; Tin hoc; Gido duc thé chét;
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Phép luét: Thuc hién theo Théng tu sé: 10,11,12,13/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua B Lao dong — thuong binh va xa hoi.

+ Mon hoc Gido duc chinh tri: Thuc hién theo Théng tu s: 24/2018/TT-
BLDTBXH ngay 06/12/2018 cua B Lao dong — thuong binh va x4 hoi.

+ Mén hoc Tiéng Anh: Thuc hién theo Théng tu sé 03/2019/TT-
BLDTBXH ngay 17/01/2019 cua B§ Lao dong — thuong binh va xa hoi.

- T6 chire thuc hién chuong trinh dao tao déi véi dao tao theo nién ché.

Thuc hién theo Quy ché to chirc dao tao trinh do trung cép, trinh dd cao
dang theo nién ché hoic theo phuong thure tich lu§ mé dun hoéc tin chi ban hanh
kém theo Quyét dinh sb: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngay 16 thang 3 nim
2026 cua Hiéu truong Truong Cao dang Co dién Néng nghiép va Moi truong.

- T6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao dbi véi dao tao theo phuong thirc
tich Iiy mo6 dun hodc tich Iy tin chi.

Thuc hién theo Quy ché té chuc dao tao trinh d6 trung cép, trinh do cao
dang theo nién ché hoic theo phuong thirc tich lu§ m6 dun hodc tin chi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6: 95/QD-CONNMT-DT&HTQT ngay 16 thang 3 nim
2026 ctia Hiéu truong Trudng Cao dang Co dién Nong nghiép va Moi truong.

- T4 chirc thuc hién chuong trinh dao tao dbi véi nhitng ndi dung thyuc hién

bang hinh thire truc tuyén.

Thai gian hoc tap ( Gio)
Trong do
. Thue
Ma So
. hanh,
MH, Tén mon hoc, mo dun tin | Tong Thi/
p Ly | thwe tap/ ,
MD chi SO i Kiém
thuyet | bai tap/
tra
Thao
luan
MHO!1 | Tiéng Anh 3 90 30 56 4
MHO3 | Chinh tri 2 30 15 13 2
MHO04 | Phap luat 1 15 9 5 1
An toan lao dong va bao vé
MHO08 2 30 19 9 2
moi truong




- N6i dung t6 chirc dao tao tai Doanh nghiép.

Thai gian hoc tap ( Gio)
Trong dé
: B Th
M3 sé o
. N i’ , 3 hanh/ .
MH, Tén moén hoc, mé dun tin | Tong " Thi/
R " Ly thwe tap/ i
MD chi SO . Kiem
Thuyet | bai tap/
tra
Thao
luan
MD15 | Tiéng Nhat 5 150 | 30 115 5
MD16 | Tiéng Nhit 6 150 30 115
MDP17 | Bién dich Tiéng Nhat 60 24 34 2
Tiéng Nhat hanh chinh van
MPI18 | 3 60 28 30 2
phong
| MD19 | Thuc t4p tt nghiép 8 | 360 | 50 300 10

- Noi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa.

Thoi gian cho hoat dong ngoai khéa duoc bd tri ngoai thoi gian dao tao

chinh khéa vao thoi diém thich hop, bao gdm:

So
Noi dung Thoi gian
TT
v : 5 gio dén 6 giv; 17 gio dén 18
1 | Thé duc, thé thao Sloden o glo; 17g
g10 hang ngay
Van hoa, van nghé: Qua c4c phuong e . . N
2 L _ . | Ngoai gio hoc hang ngay 19 gio
2 | tién thong tin dai chung. Sinh hoattdp | i a w m Bl
: dén 21 gio (mot budi/tuan)
thé
Hoat dong thu vién. Ngoai gio hoc,| . . o
s B . .| Tat ca cac ngay lam viéc trong
3 | sinh vién c6 thé dén thu vién doc sach o
uan
va tham khao tai liéu
. C e .| Poan thanh nién t6 chirc cac
Vui choi, giai tri va cac hoat déng Ny ) N
4 - budi giao luu, céc budi sinh hoat
doan thé N )
Vao cac to1 thir bay, chi nhat
| 5 | Tham quan, di ngoai Méi nam hoc 1 1in




- T6 chirc kiém tra, danh gia thuong xuyén, dinh ky va thi két thuc mon
hoc, mé6 dun.

Thuc hién theo Quy ché t6 chirc dao tao trinh do trung cép, trinh do cao
dang theo nién ché hoic theo phuong thic tich lu§ md dun hoéc tin chi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngay 16 thang 3 nim
2026 cua Hiéu truéng Truong Cao dang Co dién Néng nghiép va Madi truong.

- Thi tot nghiép, xét céng nhén tét nghiép:
+ Thi t6t nghiép: Noi dung thi tét nghiép bao gdm: Mén Ly thuyét chuyén

mon va mon thi Thuc hanh.

S6
i Mon thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
1 | Ly thuyét chuyén mén Viét Khoéng qua 180 phuit
Lam bai thuc
2 | Thuc hanh hanh k¥ nang | Khong qua 8 gio
téng hop

- Xét cong nhén tdt nghiép: Nguoi hoc duoc cong nhan tot nghiép khi dap
g cac quy dinh trong Quy ché t6 chirc dio tao trinh do trung cép, trinh do cao
dang theo nién ché hoic theo phuong thirc tich lu§ mé dun hodc tin chi ban hanh
kém theo Quyét dinh sé: 95/QD-CDNNMT-DT&HTQT ngay 16 thang 3 nam
2026 cua Hiéu truong Truong Cao dang Co dién Nong nghiép va Méi truong. ﬂ/ )ﬂl{[ﬁ
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