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~ QUYETPINH
(V/v Ban hanh Chuén déu ra cac nganh, ngh¢ dao tao hé¢ chinh quy
trinh d¢ Trung cép, trinh d§ Cao dang)

‘ 'HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG CO PIEN XAY DUNG VIET XO

- Can cir Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014

- Can c&r Quyét dinh sb: 919/QD-BLDTBXH, ngay 20 thang 06 nim 2017 cia B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc do6i tén Truong Cao dang nghé Co dién xay dung
Viét X6 thanh Trudng Cao dang Co dién xay dung Viét Xo;

- Can ¢t Quyét dinh sé: 4323/QP-BNN-TCCB, ngay 26 thang 10 nim 2017 cia Bo
Nong nghiép va Phat trién ndng thon vé viéc Quy dinh chirc ning, nhiém vu va co cau to
chtc ctia Trudng Cao ding Co dién xay dung Viét Xo;

- Can ctr Thong tu 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua B6 Lao dong-Thuong
binh va Xa héi "Ban hanh Thong tu quy dinh viéc t6 chirc thuc hién chuong trinh dao tao
trinh do trung cép, trinh do cao déng theo nién ché hodc theo phuong thtrc tich liily mo6 dun
hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan tbt nghiép";

- Can ctr Thong tu 12/2017/TT-BLDTBXH ngay 20/4/2017 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh khéi luong kién thie tdi thiéu, yéu cau vé nang luc ma
nguoi hoc dat duoc sau khi tbt nghiép trinh d¢ trung cép, trinh do cao déng;

- Can ct dé xuat cta cic khoa chuyén mén vé xdy dung va hoan thién Chudn dau ra

cac nganh nghé trinh d6 trung cép, trinh do cao dang;

- Xét dé nghi ctia 6ng Trudng phong dao tao.

QUYET DPINH:
Pi¢u 1. Nay ban hanh quyét dinh chuan dau ra cic nganh nghé dao tao trinh do trung
cap, trinh d6 cao dang hé chinh quy.
Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truéng Phong, Khoa va cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.
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PHAN QUY PINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:1261/QD-CPVX-PT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)

Ninh Binh, thang 12 nam 2020




QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: KY THUAT XAY DUNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

K§ thuat xay dung trinh d6 cao dang 13 nghé ma ngudi hanh nghé thuc hién cac
cong viéc quan 1y, to chirc thi cong, gidm sat thyc hién an toan lao dong va vé sinh moi
truong, giam sat va nghi¢ém thu cac cong trinh xay dung dan dung va cong nghi¢p phuc
vu doi séng ctia con ngudi, dap ing yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qubc gia Viét
Nam.

Nguoi lam nghé K§ thuat xay dung: quan 1y, giam sat, huéng dan nguoi khac hodc
truc tiép thuc hién cac nhiém vu xay, trat, 1at, ép, son, lép dat ciu kién; gia cong lép
dung va thdo d& cbp pha, gian gido, lam cdt thép va do bé téng...; tién hanh nghiém
thu cac cong trinh xay dung dan dung va cong nghiép; bao dam an toan, diing ky thuat,
dung tién do.

Céac nhiém vu chinh cua nghé: quan 1y, to chic thi cong cac hang muc cta cong
trinh nhu: thi cong dat, thi céng phan xay tho, gia coéng, lap dung cbt thép, lap dung
cOp pha - gian gido, thi cong bé tong, thi cong hoan thién cong trinh, gidm sat thuc
hién an toan lao dong va v¢ sinh moi trudng.

Pic diém méi truong 1am viée: hau hét cac cong viée cta nghé Ky thuat xay dung
duoc thyc hién ngoai troi va & trén cao nén doi hoi nguodi 1am nghé nay phai c6 stc
khoé tbt, co kha niang lam viéc trén cao, co tinh tip trung, c6 kién thirc k¥ niang vé bao
h¢ an toan, chuyén mon cao.

Khoéi luong kién thuc: 2835 gio (twong duong 128 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc cac khai niém, tiéu chuan trong vé k¥ thuat xay dung;

- Phén tich duoc cac quy dinh cua ban vé& thiét ké cong trinh xdy dung va phuong
phap doc ban vé thiét ké;

- Trinh bay duoc khai niém vé sinh thai hoc, hé sinh thai, 6 nhiém moi truong, bao
v€ moi truong va cac bién phap bao vé moi truong; phuong thirc “xanh hoa” trong ky
thuat xay dung;



- Trinh bay duoc nhimg kién thirc co ban vé 58S trong linh vuc cia nghé;

- Phan tich duoc tinh chét co, 1y, hda cua cac loai vat liéu, va cap nhat kién thurc vé
cac loai vat liéu moi;

- Trinh bay duoc phuong phép tinh toan khdi luong, vat lidu, nhan céng, may thi
cong va du toan kinh phi cho céc cong viéc dugc giao;

- Trinh bay duoc cac cong viée chu yéu, yéu cau ky thuat va nghiém thu: k¥ thuat
thi cong dat, ky thuat xay, ky thuat hoan thién, k¥ thuat thi cong cdp pha gian gido, k¥
thuat thi cong cdt thép, k¥ thuat thi cong bé tong;

- Trinh bay dugc cac nodi dung co ban vé quan 1y thi cong: trinh ty, bién phap thuc
hién, nhitng yéu cau trong qué trinh t6 chirc thi cong va to chirc nghiém thu;

- Trinh bay dugc céc ndi dung co ban vé giam sat an toan lao dong va vé sinh moi
truong;

- Giai thich dugc cac yéu cau ki thuét cho timg cong viéc ctia nghé;

- Trinh bay duoc cac ndi dung co ban vé chinh tri, phap luat, gido duc thé chat va
qudc phong an ninh.

3. Ky nang

- Poc va phat hién duoc cac 16i thong thuong trong ban vé& k¥ thuat, thi cong xay
dung;

- T chtrc thue hién dugc cac bién phap bao vé moi truong trong cudc séng va cong
viéc cua nghé;

- T6 chire thyc hién dugc quy trinh 58S trong to chire thi cong xay dung;

- Lya chon duogc vat liéu, phuong tién..., theo quy chuan cong ngh¢ xay dung xanh;

- Sir dung thanh thao cac loai may, dung cu va mot s6 thiét bi chuyén dung trong
nghé k¥ thuat xay dung;

- Thyc hién duoc cong viée quan 1y va t6 chirc thi cong bao gom: bién phép, 1ap tién
do, du tro khoi luong, dung cu, thiét bi, phan cong cong vié¢e, kiém tra, giam sat qua
trinh thi cong;

- Huéng dan, pho bién, kiém tra, giam sat va khac phuc dugc sai sét vé an toan lao
dong va v€ sinh moi truong;

- Dy tra duoc vt tu; to chuce thi cong; kiém tra, giam sat va nghi¢m thu hoan cong
duogc khi thi cong dét, xay, hoan thién, thi cong cbp pha - gian gido, thi cong cbt thép,
thi cong bé tong;



- Thuc hién thanh thao cdc cong viéc cua nghé k¥ thuat xay dung nhu: dao mong,
xay gach, trat, lat, 1ang, &p, gia cong, lip dung va thao d& cdp pha, gian gido, gia cong
lép dat cot thép, tron do dam bé tong, ba ma tit, son, tran tuong thach cao va mot sb
cong viéc khac c6 lién quan theo yéu cau k¥ thuat;

- Panh gia dugc tAm quan trong cla timg cong doan trong mdi cong viéc ctia nghé;
- Phat hién dugc céc sai hong, su cd ky thuat va c6 phuong an xu ly kip thoi;

- Nghiém thu dugc khoi luong va chét luong cong trinh;

- Lap duogc bao céo tong hop trinh cép trén;

- Str dung dugc cong nghé¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xu 1y, Gng
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén cia nghé;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cuia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ctia nghé.

4. Mirc dg tu chi va trach nhiém

- Thuc hién doc 1ap hodc lam viéc theo nhom dé giai quyét cong viéc cua nghé
trong dicu kién lam viéc thay doi;

- Huéng dan, gidm sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu nhu quan 1y thi cong,
giam sat an toan lao dong va vé sinh méi truong va to chirc thi cong; chiu trach nhiém
c4 nhan va trach nhiém ddi v6i nhém khi thye hién cong viéc;

- Péanh gia chat luong cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cua cac
thanh vién trong nhom;

- C6 dao durc nghé nghiép, trung thuc, théng thin;

- X1r Iy duoc nhiing van dé phtic tap ciia nghé nay sinh trong qua trinh lam viéc.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi€p ngudi hoc c6 nang lyc dap tng cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cua nghé bao gom:

- Quan ly thi cong;

- Giam sat an toan lao dong va v€ sinh moi truong;
- Thi cong dat;

- Xay;

- Hoan thién;

- Thi cong cbt thép;



- Thi cong cbp pha - gian gido;
- Thi cong bé tong.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi lugong kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc phai dat duoc
sau khi t6t nghiép nghé K¥ thuat xdy dung, trinh d6 cao ding c6 thé tiép tuc phat trién
0 cac trinh d0 cao hon;

- Nguo1i hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién théng 1én trinh do
cao hon trong nhom nghé hoic trong cung linh vuc dio tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: KY THUAT XAY DUNG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

K¥ thuat xay dung trinh do trung cdp 1a nghé ma nguoi hanh nghé thyc hién cac
cong vige td chirc thi cong, thyc hi¢n an toan lao dong va vé sinh moi truong, giam sat
va nghiém thu cac cong trinh xay dung dan dung va cong nghiép phuc vu doi sdng cia
con ngudi nhu: nha dan dung, nha chung cu, bénh vién, trudng hoc, trung tam thuong
mai, nha xuong..., dap ung yéu cau bac 4 trong Khung trinh do qubc gia Viét Nam.

Nguoi lam nghé K§ thuat xay dung huéng dan nguoi khac hodc tryc tiép thuc hién
cac nhiém vu x4y, trat, 1at, 6p, son, lap dat cau kién; gia cong lap dung va thao d& cop
pha, gian gido, 1am cdt thép va d6 bé tong; tién hanh nghiém thu cac cong trinh xay
dung dan dung va cong nghiép; bao dam an toan, dung k¥ thuét, dung tién do.

Céc nhiém vu chinh ctia nghé: thi cong cac hang muc cuia cong trinh nhu: thi cong
dat, thi cong phan xdy tho, gia cong, lap dung cbt thép, lap dung cop pha - gian gido,
thi cong bé tong, thi cong hoan thién cong trinh, thuc hién an toan lao dong va vé sinh
moi trudng.

Pic diém moi truong 1am viée: hau hét cac cong viée cua nghé K¥ thuit xay dung
duoc thuc hién ngoai troi va & trén cao nén doi hoi nguoi 1am nghé nay phai c6 stc
khoé tbt, co kha niang 1am viéc trén cao, co tinh tap trung, co kién thirc k¥ nang vé bao
ho an toan, chuyén mon cao.

Khéi luong kién thuce: 1920 gio (twong duong 83 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc cac khai niém, tiéu chuan trong vé k¥ thuat xay dung;

- Trinh bay dugc cac quy dinh ctia ban vé thiét ké cong trinh xay dung va phuong
phap doc ban vé thiét ké;

- Trinh bay duoc nhimng ndi dung co ban vé 58S trong linh virc cia nghé;

- Trinh bay duoc khai ni¢m vé sinh thai hoc, hé sinh thai, 6 nhidm moi truong, bao
v€é moi truong va cac bién phap bao vé méi truong; phuong thirc “xanh hoa” trong k¥
thuat xay dung;



- Trinh bay duoc phuong phap, nguyén tic, dau hiéu nhan biét cac loai vat liéu xay
dung;

- Trinh bay dugc phuong phép tinh toan khdi luong, vat lidu, nhan céng, may thi
cong va du toan kinh phi cho céc cong viéc dugc giao;

- Trinh bay duoc cac cong viée cha yéu, yéu cau k¥ thuat va nghiém thu: k¥ thuat
thi cong dat, ky thuat xay, k¥ thuat hoan thién, k¥ thuat thi cong cbp pha gian gido, k§
thuat thi cong cdt thép, k¥ thuat thi cong bé tong;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x3 hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Poc va phat hién duoc cac 16i thong thuong trong ban vé k¥ thuat, thi cong xay
dung;

- T chtrc thue hién dugc cac bién phap bao vé moi truong trong cudc séng va cong
viéc cua nghg;

- T6 chtrc thue hién duge quy trinh 58S trong t6 chirc thi cong x4y dung;

- Lua chon dugc vat li¢u, phuong tién..., theo quy chuan cong ngh¢ xay dung xanh;

- St dung duoc cac loai may, dung cu va mot sé thiét bi chuyén dung trong nghé
xay dung;

- Lam duoc cac cong viée cta nghé k¥ thuat xay dung nhu: ddo mong, xay gach,
trat, lat, lang, Op, gia cong, lap dung va thao d& cbp pha, gian gido, gia cong lap dat cot
thép, tron do dam bé tong, ba ma tit, son, tran tuong thach cao va mot sb cong viéc
khac ¢6 lién quan theo yéu cau ki thuat;

- Tinh toan dugc khdi lugng, vat liéu, nhan cong va du todn kinh phi cho cac cong
viéc dugc giao;

- Nghiém thu dugc khoi luong va chét lugng cong trinh;

- Lap duogc bao céo tong hop trinh cap trén;

- Phat hién dugc mét sd sai hong, su cd ky thuat va c6 phuong an dé xuat xtr 1y kip
thot;

- St dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; ng dung cong nghé
thong tin trong mot sd céng viéc chuyén mon cua nghé;

- Str dung duoc ngoai ngr co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ctia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao mot sé cong viée chuyén mon cua nghé.



4. Mirc do tu chu va trach nhiém
- Lam vi¢c doc 1ap hoac phéi hop lam vi¢c nhém trong nhirng diéu kién lam nhat
dinh;
- Huéng dan nguoi khac thuc hién nhiém vu nhu: thi cong dat, xay, hoan thién, thi
cong cot thép, thi cong cop pha - gian gido, thi cong bé tong khi dugc phan cong;
- Chiu trach nhiém ca nhan va trach nhiém mot phﬁn ddi voi nhom;
- Panh gi4 hoat dong ctia nhém va mot phﬁn két qua thuc hién da duoc phan cong;
- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, thang than.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghié€p nguoi hoc ¢6 nang luc dap img cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cua nghé bao gom:

- Thi cong dat;
- Xay;
- Hoan thién;
- Thi cong cbt thép;
- Thi cong cop pha - gian gido;
- Thi cong bé tong.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi luong kién thuc t6i thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai dat duoc
sau khi tt nghiép nghé K thuat xdy dung, trinh do trung cp co thé tiép tuc phat trién
O cac trinh d0 cao hon;

- Nguoi hoc sau t6t nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cting nghé hoic trong nhoém nghé hoic trong cung linh vuc dao tao./.



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
TRUONG CAO PANG CO PIEN XAY DUNG VIET XO

CHUAN PAU RA

TRINH PQ: TRUNG CAP
NGHE: MQC XAY DUNG VA TRANG TRi NOI THAT
MA NGHE: 5580210

PHAN QUY PINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1261/0P-CDVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trieong Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)

Ninh Binh, thang 12 nam 2020




QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: MQC XAY DUNG VA TRANG TRi NOI THAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu truéng Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Moc xdy dung va trang tri ndi that trinh do trung cip 13 nghé gia cong, ché bién
g thanh cac san pham, cac cau kién trong xay dung theo qui trinh, qui pham va dam
bao cac yéu cau k¥ thuat dap tmg nhu cau cta doanh nghiép va xa hoi trong linh vuc
xay dung va noi that xady dung, dam bao yéu cau trinh d6 bac 4 trong Khung trinh dg
qudc gia Viét Nam.

Nguoi hanh nghé Moc xay dung va trang tri noi that thuong 1am viéc trong moi
truong c¢6 nhiéu tiéng 6n, bui ban, thudng xuyén tiép xtic véi min cua, phoi bao, cac
loai g5, tiép xtc voi cac hoéa chat nhu keo déan, son ta, vecni... Do vay, ngudi hanh
nghé can c6 du ste khoe, can cu, can than, ti mi, chju duoc ap luc cong viéc, doi hoi
ngudi hoc phai tudn thi nghiém céc quy dinh vé an toan va bao ho va ky luat lao dong.

Khéi lugng kién thirc: 1440 gio (twong duwong 51 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc cac dic diém co ban cua vat lidu gb;

- Néu dugc khai niém vé quan 1y va cac hinh thirc quan 1y san xuat;

- Trinh bay dugc tim quan trong, ndi dung va yéu cau can thiét vé an toan lao
dong, vé sinh cong nghiép, phong chdng chay nd va bao vé mdi trudng trong qué trinh
lam viéc;

- Nhan biét duoc nguyén tic co ban trong cac ban v& va mot sd loai gb thudng
dung trong nghg;

- Néu dugc cau tao, cong dung, cach mai, cach st dung cac loai dung cu thu cong
dung trong nghg;

- Trinh bay dugc cau tao, cong dung, nguyén 1y hoat dong cua thiét bi, quy trinh
van hanh va st dung cac may dung trong nghé;

- Phan tich dugc cac dang sai hong khi gia cong va néu dugc bién phap khic
phuc;

- Trinh bay duoc quy trinh gia cong, lap dung, thao d& van khuén;



- Trinh bay duoc quy trinh gia cong, lap dung suon mai déc;
- M6 ta dugc quy trinh gia cong, 1ap dung khuon cira, canh cira;

- Trinh bay dugc quy trinh gia cong, 1ap dung Op lat dam, san, tran tuong, ti
bép, ti tudng;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido dyc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Poc duogc cac ban vé cua nghé;

- Str dung thanh thao céc thuat ngir chuyén mén cua nghé; phan biét va lua chon
dugc cac loai vat li¢u cho tirng san phém, 1ap dugc cac bang ke vat licu, phu kién phuc
vu trong qua trinh gia céng lip rap hoan chinh san pham;

- Tinh toan dugc kich thuéc mau can pha phoi;

- Sur dung thanh thao céac loai dung cu thu cong dung trong nghé;

- Van hanh, bao dudng duoc cac loai may, dung cu va mot s6 thiét bi chuyén
dung; st dung hiéu qua cac cong cu va phuong tién hién dai ctia nghé;

- Gia cong duoc cac loai san pham moc theo dung quy trinh, quy pham va yéu
cau thiét ké dé ra;

- Gia cong, lap dung, thdo d& duoc van khuon dam bao tiéu chuan ky thuat va an
toan;

- Gia cong, lép dung suon mai dbc, khudn ctra, canh ctra, 6p 14t dam, san, tran
tuong, ti bép, ti tudng dam bao cac yéu cau ky thuat;

- Thyc hi¢n dugc cong tac an toan lao dong va v€ sinh cong nghiép trong qua
trinh 1am viéc, thuc hanh tiét kiém trong san Xuat, chép hanh cac quy dinh vé phong
chéng chay no;

- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; img dung cong nghé
thong tin trong mot sd céng viée chuyén mon cua nganh, nghé;

- Str dung dugc ngoai nglt co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngir
ciia Viét Nam; Gng dung duoc ngoai ngit vao mdt sd cong viéc chuyén mén cua
nganh, nghé.

4. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Co y thirc va tac phong nghé nghiép dung chuin muc, c6 ning luc thuc hién

cong viéc dugc giao; phuong phap lam viée khoa hoc, biét phan tich va giai quyét cac



van dé ma1 vé linh vuc chuyén mén nghé;

- Gan b6 nghé nghiép; nghiém chinh chip hanh quy ché, quy dinh cta co quan,
doanh nghiép, noi dang cong tac véi ¥ thic to chire ki luat va tinh than trach nhiém cao
trong cong vi¢c;

- Lap duogc cac bién phap an toan va dam bdo an toan, v€ sinh lao dong trong qua
trinh 1am viéc; c6 y thic trach nhi€ém cong dan, thai do va dao duac nghé nghi¢p ding
din, sin sang nhan nhiém vuy; tu tin, cau tién trong cong viéc; hop tac, than thién,
khiém tn trong cac mdi quan hé;

- Tu chiu trach nhiém vé chat lugng do61 voi két qua cong viéc, san pham do
minh dam nhiém theo cac ti€u chuan va chiu mot phan trach nhiém doi vaoi két qua
cong viéc, san pham cua to, nhom;

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghiép nguoi hoc c6 nang luc dap ing cac y€u cau tai cac vi tri viéc
lam cta nghé bao gom:

- Gia cong, lap dyng, thao d& van khudn;
- Gia cong, lap dyng suon mai déc;
- Gia cong, lap dyng khuén cira, canh ctra;
- Gia cong, lap dung Op 14t dam, san, tran tuong;
- Gia cong lap dung ti bép;
- Gia cong lap dung ti tudng.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi lugng khéi lwong kién thuc t6i thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc
phai dat duoc sau khi t6t nghiép nganh, nghé Moc xay dung va trang tri noi that, trinh
d6 trung céap co thé tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Ngudi hoc sau tbt nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cdp nhat nhirng tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cing nganh, nghé hodc trong nhom nganh, nghé hoic trong
cung linh vuc dao tao./



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PQ TRUNG CAP
NGHE: XAY DUNG DAN DUNG & CONG NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0P-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thi¢u chung vé nganh, nghé

Xay dung dan dung va cong nghiép trinh d6 trung cdp 13 ma nguoi hanh nghé
thie hién cac cong viée quan 1y, to chuc thi cong, giam sat thyc hién an toan lao dong
va v¢ sinh moi trudng, gidm sat va nghiém thu cac cong trinh xay dung dan dung va
cong nghiép phuc vu doi sng ciia con ngudi nhu: nha dian dung, nha chung cu, bénh
vién, truong hoc, trung tdm thuong mai, nha xudng..., dap tng yéu cau bic 4 trong
Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Nguoi 1am nghé Xay dung dan dung va cong nghiép: quan 1y, giam sat, huéng
dan nguoi khac hoac truc tiép thuc hién cac nhiém vu lam hd so hoan cong, thiét ké
dién hinh, thiét ké cong trinh kién tric véi quy mé nho cap IIL cap IV, xdy, trat, lat,
6p, son, lap dat cau kién; gia cong lap dung va thao d& cOp pha, gian gido, lam ct
thép...; tién hanh nghiém thu cac cong trinh xay dung dan dung va cong nghiép; bao
dam an toan, dang k¥ thuat, dung tién do.

Céc nhiém vu chinh cta nghé: Lam ho so hoan cong, thiét ké dién hinh, thiét ké
cong trinh kién trac voi quy mo nho, quan 1y, t6 chire thi cong cac hang muc cua cong
trinh nhu: thi cong dét, thi cong phan xay tho, gia cong, lap dung cbt thép, 1ap dung
cdp pha - gian gido, thi cong bé tong, thi cong hoan thién cong trinh, gidm sat thyc
hién an toan lao dong va v¢ sinh méi truong.

Pic diém moi truong 1am viée: hau hét cac cong viéc ctia nghé Xay dung dan
dung va cong nghi€p dugc thuc hién ngoai troi va ¢ trén cao nén doi hdi ngudi lam
nghé nay phai c6 sirc khoé t6t, c6 kha niang lam viéc trén cao, cé tinh tap trung, co kién
thirc k§ nang vé bao ho an toan, chuyén mén cao.

Khéi luong kién thire: 2385 gid (twong duong 114 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc cac khai niém, tiéu chuan trong vé k¥ thuat xay dung;

- Phan tich dugc cac quy dinh cua ban vé& thiét ké cong trinh xay dung va
phuong phap doc ban vé thiét ké;



- Trinh bay duoc cac ki thuat vé xay dung cong trinh kién tric dan dung va
cong nghiép nhu: Ciu tao, tinh toan két cau, cac phuong phéap va to chuc thi cong, cac
quy trinh, quy pham k¥ thuat xay dung;

- Trinh bay dugc céc thu tuc, nguyén tac, diéu kién ky thuat va td chire dé thuc
hién quy trinh x4y dung tir khau chuan bi du tu, chuan bi xay dung, xay dung bao
dam chét luong cong trinh, nghiém thu ban giao dén bao hanh céng trinh;

- Trinh bay duogc cac bién phap quan 1y kinh té dé thuc hién viée hach toan kinh
doanh véi to, doi xay dung, xi nghiép xay dung;

+ Trinh bay duoc nguyén 1y thiét ké, tiéu chuin quy pham thiét ké va phuong
phap thiét ké cac cong trinh dan dung théng thuong;

+ Trinh bay duoc cac quy dinh vé mot s6 cac van dé lién quan dén quan 1y xay
dung @6 thi, nong thon, dat xay dung, an toan lao dong va v¢ sinh moi truong;

- Trinh bay duogc khai niém vé sinh thai hoc, hé sinh thai, 6 nhiém moi truong,
bao v¢ moi trudng va cac bién phap bao v¢ moi truong; phuong thire “xanh héa” trong
ky thuat xay dung;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé 58S trong linh vuc cia nghé;

- Phan tich duoc tinh chat co, 1y, héa cua cac loai vat liéu, va cap nhat kién thirc
vé cac loai vat liéu méi;

- Trinh bay dugc phuong phép tinh toan khéi luong, vat liéu, nhan cong, may thi
cong va du toan kinh phi cho cac cong viéc dugc giao;

- Trinh bay duoc cac ndi dung co ban vé quan 1y thi cong: trinh tu, bién phap
thue hién, nhitng yéu cau trong qua trinh to chirc thi cong va té chirc nghiém thu;

- Giai thich dugc cac yéu cau ki thuat cho timg cong viéc clia nghé;

- Trinh bay dugc cac ndi dung co ban vé chinh trj, phap luat, gido duc thé chat
va qudc phong an ninh.

3. Ky nang

- Poc va phat hién dugc cac 16i thong thudng trong ban v& k¥ thuat, thi cong xay
dung;

- T6 chuc thuc hién dugc cac bi¢n phap bdo vé moi truong trong cudc song va
cong viéc cua nghe;

- T6 chire thyc hién dugc quy trinh 5S trong t6 chtre thi cong xdy dung;

- Lua chon duoc vat li€u, phuong tién..., theo quy chuén cong ngh¢ xay dung
xanh;



- Str dung thanh thao céac loai may, dung cu va mot s6 thiét bi chuyén dung trong
nghé;

- Thuc hién dugc cong viéc quan ly va td chtrc thi cong bao gom: bién phép, lap
tien dg, du tru khoi lugng, dung cuy, thiét bi, phan cong cong viéc, ki€m tra, gidm sat
qua trinh thi cong;

- Huéng dan, pho bién, kiém tra, giam sat va khic phuc duoc sai sot vé an toan
lao dong va vé€ sinh moi truong;

- Dy tru duoc vat tu; t6 chuc thi cong; kiém tra, giam sat va nghiém thu hoan
cong duoc khi thi cong dat, xay, hoan thién, thi cong cbp pha - gian gido, thi cong cot
thép, thi cong bé tong;

- Thyc hién duogc cac cong viée ctia nghé Xay dung dan dung va cong nghiép
nhu: Po tric dac, vé thiét ké, boc du toan cong trinh vira va nho, xay gach, trat, lat,
lang, Op, gia cong, lap dung va thao d& cdp pha, gian gido, gia cong lap dit cbt thép, ba
ma tit, son, tran tuong thach cao va mot s6 cong viéc khac co lién quan theo yéu cau
k¥ thuat;

- Panh gia dugc tim quan trong cila timg cong doan trong mdi cong viéc cua
nghg;

- Phat hién dugc cac sai hong, su cd k¥ thuat va c6 phuong an xu ly kip thoi;

- Nghiém thu duogc khoi luong va chét luong cong trinh;

- Lap duogc bao céo tong hop trinh cap trén;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xir ly, iung
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén ciia nghé;

- Str dung dugc ngoai nglt co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir
cua Viét Nam; irng dung dugc ngoai ngit vao mot ) cong vi¢c chuyén mon cia nganh,
nghé.

4. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Thuc hién doc 14p hodc 1am viéc theo nhom dé giai quyét cong viée ctia nghé
trong diéu kién lam viéc thay doi;

- Huéng dan, giam sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vy nhu vé thiét ké,
boc du todn cong trinh vira va nho, quan 1y thi cong, gidm sat an toan lao dong va vé
sinh moi truong va t6 churc thi cong; chiu trach nhi¢m ca nhan va trach nhiém dbi voi
nhém khi thuc hién cong viée;

- Panh gia chat lugng cong viée sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cua cac



thanh vién trong nhém;

- C6 dao duc nghé nghié¢p, trung thuc, théng théan;

- X1r Iy dwoc nhiing van dé phurc tap cta nghé nay sinh trong qua trinh lam viéc.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghi€p ngudi hoc c6 nang luc dap tng cac yéu cau tai cac vi tri viéc
lam cta nghé bao gom:

- T6 chirc thi cong;
- Giam sat k¥ thuat thi cong;
- V& thiét ké dién hinh;
- Hoan cong cong trinh;
- Thi cong cOng trinh.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi luong kién thirc tbi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai dat
duoc sau khi tot nghiép nghé Xay dung dan dung va cong nghiép, trinh d6 trung cip cd
thé tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Ngudi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cidp nhat nhirng tién bo khoa

hoc cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hoic hoc lién thong 1én trinh
d6 cao hon trong nhém nghé hodc trong cung linh vuc dao tao./.



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
TRUONG CAO PANG CO PIEN XAY DUNG VIET XO

CHUAN DAU RA
TRINH PQ: TRUNG CAP
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PHAN QUY PINH CHUNG
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ciia Hiéu trieong Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PQ TRUNG CAP
NGHE: PIEN - NUGC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0P-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thi¢u chung vé nganh, nghé

Pién - Nudc trinh d6 trung cip 1a nghé gia cong, lap dit hé théng dién-nudc
trong cong trinh xdy dung theo qui trinh, qui pham va dam bao cac yéu cau k¥ thuat
dap ung nhu cau ctia doanh nghiép va xa hoi trong linh vuc dién - nuée ciia cong trinh
xay dung, ddm bao yéu cau trinh do bac 4 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Nguoi 1am nghé Pién - Nudc: Hudng din nguoi khac hodc truc tiép thyc hién
cac nhiém vu gia cong, lap dat dudng dng, thiét bi, van hanh cong trinh cia hé théng
cép nudc, hé théng thoat nuoc; lép dat mang dién, thiét bi dién sinh hoat trong cong
trinh dan dung, tién hanh bao dam an toan, ding k¥ thuat, dang tién do.

Céc nhiém vu chinh cua nghé: Gia cong, lap dat, van hanh, quan 1y hé théng dng
cép, thoat nudc; Lép dat, két ndi, kiém tra, stra chita duoc cac thiét bj nuée trong cong
trinh dan dung; Lép dat, két ndi, kiém tra, stra chira duogc mang dién, thiét bi dién sinh
hoat thuc hién an toan lao dong va v€ sinh moi truong.

Pic diém méi truong lam viée: Nguoi lam nghé Pién nude thuong lam viée
trong moi truong c6 nhiéu tiéng 6n, bui ban, trong mot khong gian hep, nong buc, doi
khi lai & trén cao, tiép xtic v6i cac hoa chat nhu keo dén,... Do vdy, ngudi hanh nghé
can c6 du strc khoe, can cu, can than, ti mi, chiu dugc ap luc cong viéc, doi héi nguoi
hoc phai tuan tht nghiém cac quy dinh vé an toan va bao ho va ky luat lao dong.

Khéi lugng kién thirc téi thiéu: 1.920 gio (twong dwong 87 tin chi).
2. Kién thirc

- Trinh bay dugc nhiém vy, ciu tao, cong dung, phan loai duong 6ng, thiét bi
ctia hé théng cap nudc, hé thong thoat nude.

- Trinh bay duoc cAu tao, cong dung, phan loai thiét bi dién trong cong trinh;

- Trinh bay dugc so dd nguyén 1y, cdu tao, cong dung cua cac thiét bi, dung cu,
may thi cong théng dung trong nghé.

- Mo ta duoc qua trinh bién dang cua 6ng khi c6 ngoai luc tac dung;



- Poc duoc ban vé so d6 cia hé théng cép nudc, hé théng thoat nudc va cac tai
li¢u lién quan.

- Trinh bay dugc phuong phap lip dit, van hanh, quan 1y hé thdng ong cap,
thoat nudc, phit hop voi yéu cau thi cong.

- Trinh bay duoc nguyén ly lam viéc, co ché lam viéc cta cac mach dién dan
dung;

- Trinh bay dugc nhimg ndi dung co ban vé 58 trong linh virc ciia nghé;

- Trinh bay dugc khai niém vé sinh thai hoc, hé sinh thai, 6 nhiém moi truong,
bdo v€ moi trudng va cac bién phap bdo vé mdi truong; phuong thire “xanh héa” trong
bién —nudc;

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap lut,
qudc phong an ninh, gido dyc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Str dung duoc cac thiét bi, dung cu cam tay cua nghé.

- Lua chon dugc céc loai vat tu, thiét bi, phu kién phii hop véi yéu cau gia cong,
lap dit.

- Khai trién duoc cac chi tiét, phu kién dam bao cho gia cong, lap dit.

- Léy dAu, cét, ren, udn, han tao ra dugc cac chi tiét, phu kién, mdi ndi thong
thuong dat yéu cau ki thuat.

- Lap dat, van hanh, quan 1y dugc hé thdng 6ng cip, thoat nudc thong dung
trong cong trinh, ngoai cong trinh theo thiét ké.

- Van hanh dugc tram xir 1y cép, thoat nudc dung quy trinh;

- Thi cong, lap dat duge cac mach dién thong dung cho céc cong trinh dan dung.

- Thuc hién dugc cong tac an toan lao dong va v¢ sinh cong nghiép trong qua
trinh 1am viéc, thuc hanh tiét kiém trong san xuat, chap hanh cac quy dinh vé phong
chdng chay nd;

- St dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; img dung cong nghé
thong tin trong mot s6 cong viéc chuyén mon ciia nganh, nghé;

- Str dung dugc ngoai nglt co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir
cua Viét Nam; rng dung dugc ngoai ngit vao mot ) cong vi¢c chuyén mon cia nganh,
nghé.

4. Mirc do tu chu va trach nhiém

- Co y thirc va tac phong nghé nghiép dung chuin muc, c6 ning luc thuc hién
cong viéc duge giao; phuong phap lam viée khoa hoc, biét phan tich va giai quyét cac
van dé& méi vé linh vuc chuyén mon nghé;



- Gén bo nghé nghiép; nghiém chinh chap hanh quy ché, quy dinh cia co quan,
doanh nghiép, noi dang cong tac véi ¥ thic to chire ki lut va tinh than trach nhiém cao
trong cong vi¢c;

- Lap duoc cac bién phdp an toan va dam bao an toan, v€ sinh lao dong trong
qué trinh 1am viéc; c6 y thuc trach nhi¢m cong dan, thai do va dao duc nghé nghiép
dung dan, sdn sang nhan nhiém vy; tu tin, cau tién trong cong viéc; hop tac, than thién,
khiém tn trong cac mdi quan hé;

- Tu chju trach nhiém vé chat luong ddi voi két qua cong vi¢c, san phém do
minh dam nhiém theo cac tiéu chuan va chiu mot phﬁn trach nhiém doi véi két qua
cong viéc, san pham cua t6, nhom.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép nguoi hoc ¢6 nang luc dap ing cac yéu cau tai cac vi tri viée
1am cta nghé bao gom:

- Lap dit cac thiét bi dién trong cong trinh dan dung;

- Lap dat, két ndi cac thiét bi vé sinh;

- Lap dat, két ndi cac thiét bi cap, thoat nudc trong cong trinh dan dung;

- Van hanh tram xur 1y cip, thoat nudc

- Kiém tra, sira chita, béo dudng cac thiét bi dién, nudc trong cong trinh dan
dung

6. Kha nang hoc tap, ning cao trinh d¢

- Khéi luong khdi luong kién thire t6i thiéu, yéu cau vé niang luc ma ngudi hoc
phai dat dugc sau khi tbt nghi¢p nganh, nghé bi¢n — Nudc, trinh dJ trung cép c6 thé
tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tot nghiép c6 ning luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cing nganh, nghé hodc trong nhom nganh, nghé hoic trong
cung linh vuc dao tao./.



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: PIEN CONG NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Dién cong nghiép trinh do cao dang 1a nghé ma ngudi hanh nghé chuyén
thiét ké, 1ap dat, kiém tra, bao dudng, sira chita hé thong dién va cac thiét bi dién cong
nghiép dat yéu cau ky thudt va dam bao an toan, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung
trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Ngu'O’i lam viéc trong linh vuc nghé Pién cong nghiép truc tiép tham gia thiét ké,
lap dat, van hanh, bao tri, bao dudng va sira chita ti dién, may dién, ddy truyén san
Xuat va cac thiét bi dién trong cidc doanh nghiép san xuét va kinh doanh. Ho c6 thé
dam nhiém vai tro, chuc trach ctia can bo quan ly, can bd k¥ thudt trong céc co s¢ san
Xuét, co quan, don vi kinh doanh, tu td chtrc va 1am chu co so san xuit, stra chira thiét
bi dién.

Pé hanh nghé, nguoi lao dong phai c6 strc khoe va dao dirc nghé nghiép tét, co
du kién thuc chuyen mon va ky niang nghé dap Ung voi vi tri cong viée; giai quyet
dugc cac cong viec mot cach chu dong, giao tlep va phdi hop lam viéc theo t6,
nhom, t6 chitc va quan 1y qua trinh san xuat, boi dudng kém cip duoc cong nhan
béc thap tuwong tng véi trinh 6 quy dinh.

Nguoti lam trong linh vuc Di¢n cong nghiép can thuong xuyén hoc tdp nang cao
trinh 46 chuyén moén, rén ky nang giao tiép bang ngoai ngit, mé rong kién thirc xa hoi;
rén luyén tinh can than, chi tiét, rd rang; xay dung ¥ thirc nghé va sy say mé nghé
nghiép.

Khéi luong kién thre: 3075 gid (twong duong 126 tin chi).

2. Kién thire

- Trinh bay dugc nhiing tiéu chuan dam bao an toan lao dong, an toan dién cho
nguoi va thiét bi;

- Trinh bay duogc cdu tao, nguyén Iy hoat dong, tinh chat, ung dung cla cac
thiét bi dién, khi cu dién va vat liu dién;

- Trinh bay duogc cac tiéu chuén ky thuat cua cac nhom vat liéu dién thong
dung theo ti€u chuin Viét Nam va tiéu chuan IEC;

- Trinh bay duogc céc khai niém, dinh luat, dinh 1y co ban, phuong phap do cac
thong sb va cac dai lugng co ban cua mach dién;



- Phan tich dugc cac ban vé k¥ thuat va ban veé dién;

- Trinh bay duoc, cdu tao, nguyén 1y lam viéc va phuong phap tinh toan cac thong
s6 va day quan cac loai may dién;

- Phan tich dugc so d6 nguyén Iy h¢ thong dién cua cdc may cong cu, va cac
may san xuat

- Phan tich duogc nguyén ly cta cac loai cam bién; cdc mach dién cam bién;
- Trinh bay duoc nguyén 1y cia hé thong cung cap truyén tai dién;

-Nhan dang va trinh bay duogc nguyén tic va phuong phap dicéu khién téc do
cua hé truyén dong dién;

- Phan tich dugc cau tao, nguyén ly cia mot s6 thiét bi dién hinh nhu soft
stater, inverter, cac by bién doi;

- Trinh bay dugc cau tao, ky hiéu, tinh chat,nguyén Iy hoat dong va tng dung céac
linh kién dién tir;
- M5 ta duogc cach sir dung cac thiét bi do, cac thiét bi han;

- Trinh bay duoc ciu triac va nguyén 1y hoat dong ctia hé diéu khién 1ap trinh PLC
cua cac hang khéac nhau;

- Phéan tich dugc nguyén 1y, cau tao cia h¢ thong di€u khién dién khi nén;

- Trinh bay dugc khai niém, vai tro, cAu truc, nguyén ly lam viéc va phan loai
mang truyén thong cong nghiép;

- Trinh bay duoc cdu tao, nguyén 1y 1am viéc ctia mot sb hé théng nang lwong méi
va tai tao;

- Lap trinh diéu khién duoc hé théng dién thong minh béng KNX;

- Trinh bay dugc cac khai niém va cac thong s6 co ban ciia vi xur 1y va vi diéu
khién;

- Trinh bay duoc cAu tao, nguyén 1y lam viéc cta cac thiét bi dién gia dung;

- Trinh bay duoc phuong phap t6 chic san xuit trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc nhiing kién thtrc co ban vé chinh tri, vin hoa, x3 hdi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh;

3. Ky nang

-Poc dugc cac ky hiéu quy udc trén ban v€ di¢n va st dung dugc mot s6 phan
mém ve dién;



- Lip dat dugc cac hé thdng bao vé an toan trong cong nghiép va dan dung;

- Nhan dang, lua chon va st dung ding cac nhém vat li€u dién, khi cu dién va
thiét bi dién co ban theo tiéu chuan Viét Nam va tiéu chuan IEC;

- T chirc thuc hién duoc cong tac an toan lao dong, v€ sinh cong nghiép va so,
cép ctru nguoi bi dién giat;

- Do dugc cac thong s6 va cac dai lugng co ban cua mach dién;

- Tinh toan dugc cac thong $6 k¥ thuat trong mach dién ¢ trang thai xac 1ap va
qua do;

- Tinh toan duogc thong sd, quan day may bién ap cong suat nho, day quan dong

co khong dong bo mot pha va ba pha theo dung yéu cau;

- L:flp dat, van hanh, bdo tri, bao dudng, stra chita dugc may dién theo yéu cau;

- Tinh toan, thiét ké, lap dat va bao tri dugc hé théng dién cho ho gia dinh va
céc cong trinh theo ban vé thiét ké;

- Xay dung va kiém soat dugc hé théng quy trinh ISO trong cong xudng hodc nha

may;
- Lap rap, stra chita dugc cac mach dién may cat got kim loai va cic may san xuat;
- Lép rap, cai dat duoc cac mach dién cam bién;
- Tinh, chon dugc dong co dién phu hgp cho mot hé truyén dong dién;
- Thao lép,do va kiém tra dugc céc linh kién dién tir trén so d6 mach dién va thue
té;

- Lap trinh va két ndi duoc cac loai PLC khac nhau theo dung yéu cau ki thuat;

- Lép rap, stra chira dugc cac mach diéu khién dién khi nén trong cong nghi¢p;

- Thiét ké, 1ap trinh va giam sat duoc mot sd hé thong diéu khién cong nghiép;

- Lép dat, van hanh, sta chita va bao dudng dugc mot s6 hé théng nang luong
mai1 va tai tao;

- Lép dat, van hanh ,stra chita va bao dudng dugc mat s6 hé théng dién thong
minh bang KNX;

- Lép dat ,van hanh, stra chira va bao dudng dugc mot s6 thiét bi dién gia dung;

- Lap trinh, lép dat dugc mach ung dung dung vi diéu khién;
- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xr ly, tng
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mon ciia nghé;



- Sir dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit
ctia Viét Nam; Gmg dung dugc ngoai ngit vao coéng viée chuyén mon cua nghé.

4. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém

- Tuan thu, nghiém tic thuc hién hoc tap va nghién ctru, tim hiéu méi truong lam
viéc dé nang cao trinh do kién thirc chuyén mon nghé nghiép, k¥ ning trong to chirc
cac hoat dong nghé nghiép, dap tmg doi hoi trong qua trinh cong nghiép hoa, hién dai
héa dat nudc;

- C6 du strc khoe, tam 1y viing vang, tdc phong lam viéc nhanh nhen, linh hoat dé
lam viéc trong ca di€u ki€n khac nghiét ctua thoi tiét ngoai troi, trén cot dién cao dam
bdo an toan lao dong, cling nhu c6 du tu tin, ky luat dé lam viéc trong cac doanh
nghiép nudc ngoai;

- Lam viéc doc 1ap trong di€u kién lam viéc thay doi, chiu trach nhi€ém ca nhan va
trach nhiém do61 voi1 nhom;

- Chiu trach nhiém dénh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua
thuc hién ctia ban than va cac thanh vién trong nhom trude lanh dao co quan, to chiec,
don vi;

-Co y thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh do chuyén mén, k§ ning nghé
nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép
Sau khi tot nghiép nguot hoc cd nang lyc dam nhan cac vi tri viéc lam nhu sau:
- Lép dat, van hanh, bao tri hé théng dién cong trinh;
- Stra chira, bao dudng, van hanh may dién;
- Lép dat, van hanh, bao tri hé théng tu dong hoa;
- Lép dat, van hanh, bao tri, bdo dudng h¢ théng dién nang lugng tai tao;
- Lép dat, stra chira, bao dudng mach may cong cu;

- Kiém tra chét luong san phém (KCS);



6. Kha niang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi luong kién thtre tdi thiéu, yéu clu vé nang luc ma nguoi hoc phai dat dugc
sau khi tot nghiép nghé Dién cong nghiép, trinh do cao ding co thé tiép tuc phat trién &
cac trinh do cao hon;

- Nguo1i hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bd khoa hoc

cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 trong nhém nghé hodc trong ciing
linh vuc dao tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: PIEN CONG NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Pién cong nghiép trinh do trung cdp 1a nganh, nghé ma nguoi hanh nghé
thiét ké, lép dat, kiém tra, bao dudng, stra chira h¢ théng dién va cac thiét bi dién cong
nghiép dat yéu cau k¥ thudt va dam bao an toan, dap tng yéu cau bac 4 trong Khung
trinh d6 quc gia Viét Nam.

Nguoi 1am viéc trong linh vuc nganh, nghé Dién cong nghiép truc tiép tham gia
stra chira, lép dat, van hanh, bao tri, bao dudng tu dién, may dién, day truyén san xuat
va cac thiét bi dién trong cac cong ty san xuit va kinh doanh nhu: nha may, xi
nghiép, toa nha.... Ho c6 thé dam nhiém vai tro, chirc trach cta can bo quan ly, can
b0 k¥ thudt trong cac co sé san XUét, co quan, don vi kinh doanh, tu td chtrc va lam chu
co's& san xuat, stra chita thiét bi dién.

Pé hanh nghé, nguoi lao dong phai c6 strc khoe va dao dirc nghé nghiép tét, co
du kién thtrc chuyén mén va ki ning nghé dap tng véi vi tri cong viée; giai quyét cac
cong viéc mot cach chu dong, giao tiép va phdi hop lam viéc theo td, nhom, to chirc
va quan 1y qua trinh san xuét, bdi dudng kém cip dugc cong nhan bac thap tuong
ung véi trinh do quy dinh.

Ngoai ra, nguoi hanh nghé can phai thuong xuyén hoc tip dé nang cao trinh do
chuyén mon, kha ning giao tiép bang ngoai ngir, mé rong kién thic xa hoi; rén luyén
tinh cén than, chi tiét, rd rang; xay dung ¥ thirc nghé va su say mé nghé nghiép.
Khéi luong kién thtre: 1950 gid (twong duong 77 tin chi).
2. Kién thire

- Trinh bay dugc nhiing tiéu chuan dam bao an toan lao dong, an toan dién cho
nguoi va thiét bi;

- Trinh bay duoc cdu tao, nguyén 1y hoat dong, tinh chat, tng dung cua céac
thiét bi dién, khi cu dién va vat liéu dién;

- Trinh bay duogc cac tiéu chuén ky thuat cua cac nhom vat liéu dién thong
dung theo ti€u chuin Viét Nam va tiéu chuan IEC;



- Trinh bay dugc cac khai niém, dinh luat, dinh 1y co ban, phuong phap do cac
thong sb va cac dai luong co ban cua mach dién;

- Phéan tich dugc cac ban vé ky thuat va ban vé dién;

- Trinh bay duoc, cau tao, nguyén 1y lam viéc va phuong phap tinh toan cac thong
s6 va day quan cac loai may dién;

- Phan tich dugc so d6 nguyén Iy h¢ thong dién cua cdc may cong cu, va cac
may san xuat

- Trinh bay duoc nguyén 1y ctia hé thong cung cip truyén tai dién;

- Phan tich dugc cau tao, nguyén ly cia mot s6 thi€t bi dién hinh nhu soft
stater, inverter, cac by bién doi;

- Trinh bay dugc cau tao, ky hiéu, tinh chat,nguyén Iy hoat dong va tng dung céac
linh kién dién tir;
- M6 ta duoc cach sir dung céc thiét bi do, cac thiét bj han;

- Trinh bay duoc ciu tric va nguyén 1y hoat dong ctia hé diéu khién 1ap trinh PLC
cua cac hang khéac nhau;

- Trinh bay duoc ciu tao, nguyén 1y lam viéc cua cac thiét bi dién gia dung;

- Trinh bay dugc nhiing kién thtrc co ban vé chinh tri, vin hda, x3 hdi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh;

3. Ky nang

- Poc dugc cac ky hi¢u quy udc trén ban v€ dién va sit dung dugc mot s6 phan
mém ve dién;

- Lap dat dugc cac hé thong bao vé an toan trong cong nghiép va dan dung;

- Nhan dang, lya chon va st dung ding cadc nhoém vat li€u di¢n, khi cu dién va
thiét bi dién co ban theo tiéu chuan Viét Nam va tiéu chuan IEC;

- T6 chtrc thuc hi¢n dugc cong tadc an toan lao dong, v€ sinh cong nghiép va so,
cap cltru nguoi bi dién giat;

- Bo dugc cac thong so va céac dai luong co ban ctia mach dién;

- Tinh todn duogc cac thong s6 ky thuat trong mach dién ¢ trang thai xac 1ap ;

- Tinh toan dugc thong sb, quan day mdy bién ap cong sudt nho, diy quan dong
co khong dong bo mot pha va ba pha theo dung yéu cau;

- Lap dat, van hanh, bdo tri, bdo dudng, stra chita dugc may di¢n theo yéu cau;



- Tinh toan, thiét ké, lép dat va bao tri duoc hé théng dién cho h¢ gia dinh va
céc cong trinh theo ban vé thiét ké;

- Lép rap, stra chira dugc cac mach dién may cat got kim loai va cac may san XUAL;

- Thao lép,do va kiém tra dugc cac linh kién dién tir trén so do mach dién va thuc
té;

- Lép dat ,van hanh, stra chira va bao dudng dugc mot s6 thiét bi dién gia dung;

- Lap trinh va két ndi duoc cac loai PLC khac nhau theo ding yéu cau ky thuat;

- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xtr ly, Gng
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén cia nghé;

- St dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngit cua
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mén cia nghé;

4. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém

- Tuan thu, nghiém tac thyc hién hoc tap va nghién ctru, tim hiéu moi truong lam
viéc dé nang cao trinh d6 kién thic chuyén mon nghé nghiép, k¥ ning trong to chirc
cac hoat dong nghé nghiép, dap tmg doi hoi trong qua trinh cong nghiép hoa, hién dai
hoa dit nuéc;

- Co6 du stc khée, tam 1y viing vang, tdc phong lam vi¢c nhanh nhen, linh hoat dé
lam vi€c trong ca diéu ki¢n khac nghiét cua thoi ti€t ngoai troi, trén cdt dién cao dam
bdo an toan lao dong, cling nhu c6 du tu tin, ky luat dé lam viéc trong cac doanh
nghiép nudc ngoai;

- Lam viéc doc 1ap trong di€u kién lam viéc thay doi, chiu trdch nhi€ém ca nhan va
trach nhiém mot phan déi voi nhém;

- Chiu trach nhiém dénh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua
thuc hién ctia ban than trudc 1anh dao co quan, t6 chirc, don vi;

-Co y thirc hoc tap, rén luyén dé ning cao trinh do chuyén mén, k¥ ning nghé
nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép
Sau khi tbt nghiép ngudi hoc c6 nang lyc ddm nhan cac vi tri viéc lam nhu sau:
- Lép dat, van hanh, bao tri hé théng dién cong trinh;
- Stra chira, bdo dudng, van hanh may di¢n;
- Lép dat, van hanh, bao tri hé théng tu dong hoa;

- Lap dat, sura chira, bao dudng mach may cong cu;



- Kiém tra chit luong san pham (KCS);
6. Kha ning hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khoi lugong kién thuc tdi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat duogc
sau khi t6t nghiép nghé Pién cong nghiép, trinh do trung cip co thé tiép tuc phat trién
O cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghi¢p c¢o6 nang luc tu hoc, tu cdp nhat nhiing tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nghé dé ning cao trinh do trong nhém nghé hoic trong
cung linh vuc dao tao./.



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
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PHAN QUY PINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1261/0P-CDVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: KY THUAT MAY LANH VA PIEU HOA KHONG KHi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé.

K§ thuat may lanh va diéu hoa khong khi trinh d cao dang 1a nghé ma ngudi
hanh nghé chuyén lép dat, van hanh, béo tri, bao dudng, stra chira h¢ théng may lanh
va diéu hoa khong khi nhu: hé thong may lanh dan dung va thuong nghiép; hé thong
may lanh trong cac kho lanh, kho bao quan, hé théng diéu hoa khong khi cuc bo, diéu
hoa khong khi trung tam... ding yéu cau k¥ thuat, dat ning suat, an toan, dap tng yéu
cau bac 5 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Nguoi lam nghé K thuat may lanh va diéu hoa khong khi thuong dugc b tri
lam viéc & cac co s¢, cong ty dich vu chuyén nganh, si€u thi, cic nha may bia, ché bién
stra, bao quan thuy hai san; cac nha may ché tao thiét bi may lanh, diéu hoa khong khi,
cac cong ty, tap doan thi cong lap dat, bao tri, bao dudng, stra chita may lanh va diéu
hoa khong khi...

Nhitng nhi€ém vu chinh cta nghé 1a: Tinh toan, thiét ké so bo hé théng may lanh,
hé théng diéu hoa khong khi; 1ap dat, van hanh hé thong may lanh dan dung, thuong
nghiép, cong nghiép va hé thong diéu hoa khong khi cuc b, diéu hoa khong khi trung
tam; bao tri - bao dudng, stra chira hé théng mdy lanh va diéu hoa khong khi; nang cao
nghiép vu chuyén mén; t6 chirc lao dong; giao tiép véi khach hang.

Moi trudng 1am viée cua nghé Ky thuat may lanh va diéu hoa khong khi thudong
c6 do cao thay d6i, tiép xuc voi cac thiét bi dién, thiét bi ap luc doi hoi do tap trung va
k¥ ndng chuyén nganh cao.

Khéi lugng kién thie: 2550 gio (twong duong 109 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc nhitng nd1 dung co ban vé tiéu chuén an toan lao dong, v€ sinh
cong nghiép, phong chdng chay nd, cac yéu cau dbi voi cac loai moi chat lanh méi
trong qua trinh thuc hién cac cong viéc cia nganh, nghé;

- Trinh bay duogc cac quy dinh, tiéu chuan vé ban vé ky thuat trong nghé;

- Trinh bay duoc nguyén 1y 1am viéc, phuong phap st dung cac dung cu, thiét bi
chinh dugc str dung trong nghé;

- Trinh bay dugc cu tao va nguyén 1y hoat dong ctia cac hé thong may lanh va diéu
hoa khong khi;



- Phan tich dugc quy trinh lép dat, van hanh cac hé théng may lanh dan dung,
thuong nghiép, cong nghiép va cac hé théng diéu hoa khong khi cuc bo, diéu hoa
khong khi trung tim dam béo an toan, ding yéu cau ki thuat;

- Phan tich duoc quy trinh bao tri, bao dudng cac hé théng may lanh va diéu hoa
khong khi dam bao an toan, dung yéu cau k§y thuat;

- Phén tich dugc tinh trang k¥ thuat chung cua hé thong mdy lanh va diéu hoa
khong khi, tinh trang hu hong cua cac bd phan cdu thanh dua trén cac thong tin do
kiém, céc quy chuin k¥ thuat dé lap ké hoach sira chita hiéu qua;

- Trinh bay dugc phuong phap tinh toan, thiét ké cac hé théng may lanh va diéu hoa
khong khi c6 ning suat lanh nho;

- Trinh bay duogc phuong phap sir dung phan mém chuyén nganh;

- Phan tich duoc quy trinh lép dat, bao tri, bao dudng va stra chira cac loai may giat,
binh ndng lanh, méy loc nudc dam bao an toan, dung yéu cau ky thuat;

- Trinh bay duoc phuong phap t6 chic san xuat tai cac doanh nghiép;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, x3 hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Poc dugc cac ban ve k¥ thuat, so do thiét ké, lrflp dat, stra chira trong cac hé théng
may lanh va diéu hoa khong khi;

- Sir dung thanh thao, linh hoat cac dung cu, thiét bi thao lip, do kiém dé lap dit,
van hanh, bao dudng, sira chita cac bd phan cta hé thong may lanh va diéu hoa khong
khi ddm bdo an toan, dung tiéu chuan k¥ thuat, han ché phat thai moi chét lanh bao vé
moi trudng.

- Lép dat, van hanh, bao tri, bdo dudng cac hé¢ théng may lanh dan dung, thuong
nghiép, cong nghiép va cac hé théng diéu hoa khong khi cuc bd, diéu hoa khong khi
trung tdm dam bao an toan, dang yéu cau k¥ thuit, dat hiéu qua tiét kiém nguyén,
nhién vat liéu;

- Stra chita duoc hu hong vé co, dién, lanh trong cac hé théng lanh va diéu hoa
khong khi;

- Stra chita duoc cac hu hong thong thuong vé bo mach dién tir trong hé thong lanh
va diéu hoa khong khi;

- Str dung dugc cac phan mém chuyén nganh dé tinh toan, thiét ké hé théng dién -
lanh ctia may lanh, diéu hoa khong khi c6 nang suét lanh nho;

- Lép dat, bao tri, bao dudng va stra chita duoc cac loai may giat, binh nong lanh,
may loc nuéc dam bao an toan, ding yéu cau ky thuat;

- Phan loai dugc rac thai trong cong nghiép;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh, khai thac, xur ly, Gng



dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén cia nghé;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong khung nang lyc ngoai ngit ciia
Viét Nam va tmg dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ctia nghé.

4. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém

- Lam viéc doc 1ap hodc 1am viéc theo nhom, giai quyét cong viéc, van dé don gian
va phtrc tap trong diéu kién lam viéc thay doi;

- Hudng dan giam sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu x4c dinh, chiu trach
nhiém vai két qua cong vi¢c cuia ban than va nhom;

- Chiu trach nhiém danh gia chét luong cong viéc sau khi hoan thanh va két qua
thuc hién ctia ban than va cac thanh vién trong nhom trude lanh dao co quan, td chire,
don vi;

- C6 dao duc, luong tam nghé nghiép, co ¥ thirc hoc tip, rén luyén dé nang cao
trinh d6 chuyén mon, k¥ ning nghé nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc c6 nang luc dap (mg cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
clia nganh, nghé bao gom:

- Tinh toan thiét ké cac hé théng may lanh va diéu hoa khong khi ¢6 ning suat nho;

- Lap dit, van hanh, bao dudng va sira chira hé théng may lanh dan dung va thuong
nghiép;

- La“ip dat, van hanh, bao dudng va sura chira hé théng diéu hoa khong khi cuc bg;

- Lap dit, van hanh, bao dudng va sira chita hé thong lanh cong nghiép;

- Lap dit, van hanh, bao dudng va sira chita hé thong diéu hoa khong trung tam;

- Stra chira bo mach dién tir cho hé théng lanh va diéu hoa khong khi.

- Lflp dat, bao tri, bdo dudng va stra chira cac loai may giat, binh nong lanh, may loc
nuoc.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

Nguoi hoe sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh d6
cao hon trong nhoém nghé hoic trong cung linh vuc dao tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: KY THUAT MAY LANH VA PIEU HOA KHONG KHi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

K§ thuat may lanh va diéu hoa khong khi trinh d6 trung cdp 1a nghé ma ngudi
hanh nghé chuyén lép dat, van hanh, béo tri, bao dudng, stra chira h¢ théng may lanh
va diéu hoa khong khi nhu: hé thong may lanh dan dung va thuong nghiép; hé thong
may lanh trong cac kho lanh, kho bao quan, hé théng diéu hoa khong khi cuc bo, diéu
hoa khong khi trung tam... ding yéu cau k¥ thuat, dat ning suat, an toan, dap tng yéu
cau bac 4 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Nguoi lam nghé K thuat may lanh va diéu hoa khong khi thuong dugc b tri
lam viéc & cac co sd, cac cong ty dich vu chuyén nganh, si€u thi, cic nha may bia, ché
bién sita, bao quan thuy hai san; cic nha may ché tao thiét bi may lanh, diéu hoa khong
khi, cac cong ty, tap doan thi cong lép dat, bao tri, bao dudng, stra chita may lanh va
diéu hoa khong khi...

Nhitng nhiém vu chinh cta nghé la: lép dat, van hanh hé théng may lanh dan
dung, thuong nghiép, cong nghiép va hé thong dicu hoa khong khi cuc bo, diéu hoa
khong khi trung tdm; bao tri - bao dudng, sta chita hé théng mday lanh va diéu hoa
khong khi; nang cao nghiép vu chuyén mon; t6 chiic lao dong; giao tiép véi khach
hang.

Moi trudng 1am viée cua nghé Ky thuat may lanh va diéu hoa khong khi thudong
c6 do cao thay d6i, tiép xuc voi cac thiét bi dién, thiét bi ap luc doi hoi do tap trung va
k¥ ndng chuyén nganh cao.

Khéi luong kién thtrc: 1905 gid (twong duong 75 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc nhitng nd1 dung co ban vé tiéu chuén an toan lao dong, v€ sinh
cong nghiép, phong chdng chay nd, cac yéu cau dbi voi cac loai moi chat lanh méi
trong qua trinh thuc hién cac cong viéc cia nganh, nghé;

- Trinh bay duoc cac quy dinh, tiéu chuan vé ban vé& k¥ thuét trong nghé;

- Trinh bay duoc nguyén 1y 1am viéc, phuong phap st dung cac dung cu, thiét bi
chinh dugc str dung trong nghé;

- Trinh bay dugc cu tao va nguyén 1y hoat dong ctia cac hé thong may lanh va diéu
hoa khong khi;



- Phan tich duoc quy trinh lép dat, bao tri, bao dudng va stra chira cac loai may giat,
binh ndng lanh, may loc nudc dam bao an toan, dung yéu cau ky thuat

- Phan tich dugc quy trinh lép dat, van hanh cac hé thé)ng may lanh dan dung,
thuong nghiép, cong nghiép va cac hé thong diéu hoa khong khi cuc bo, diéu hoa
khong khi trung tdm dam béo an toan, ding yéu cau ki thuat;

- Phan tich duoc quy trinh bao tri, bao dudng cac hé théng may lanh va diéu hoa
khong khi dam bao an toan, dung yéu cau ky thuat;

- Phén tich dugc tinh trang k§ thuat chung cua hé thong mdy lanh va diéu hoa
khong khi, tinh trang hu hong cua cac bd phan cu thanh dua trén cac thong tin do
kiém, cac quy chuin k¥ thuat dé lap ké hoach sira chita hiéu qua;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap lut,
qudc phong an ninh, gido dyc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Poc dugc cac ban vé k¥ thuat, so dd thiét ké, 1§p dat, stra chira trong cac hé théng
may lanh va diéu hoa khong khi;

- Str dung thanh thao, linh hoat cac dung cu, thiét bi thao lép, do kiém dé lép dat,
van hanh, bao dudng, stra chita cac by phan cua hé théng may lanh va diéu hoa khong
khi dam bdo an toan, dung tiéu chuan k¥ thuat, han ché phat thai moi chét lanh bao vé
moi truong.

- Lap dat, van hanh, bao tri, bao dudng cac hé thong may lanh dan dung, thuong
nghiép, cong nghiép va cac hé théng diéu hoa khong khi cuc bo, diéu hoa khong khi
trung tdm dam bao an toan, ding yéu cau k¥ thuat, dat hiéu qua tiét kiém nguyén,
nhién vat liéu;

- Sira chita dugc cac hu hong vé co, dién, lanh trong cac cac hé théng lanh va diéu
hoa khong khi;

- Lép dat, bao tri, bao dudng va stra chita duoc cac loai may giat, binh nong lanh,
may loc nuéc dam bao an toan, ding yéu cau ky thuat;

- Phéan loai dugc rac thai trong cong nghiép;

- Str dung duoc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;

- Str dung dugc ngoai nglt co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cua
Viét Nam.

4. Mirc do tu chu va trach nhiém

- Lam vi¢c doc 1ap hoac phéi hop lam vi¢c theo nhom trong diéu kién lam viéc it
thay d6i;

- Hudng dan gidm sat nhirng ngudi khéac thuc hién nhiém vu da dinh san, chiu trach
nhiém véi két qua cong viée ctia ban than va mot phan ddi v6i nhom;

- Chiu trach nhiém danh gia chat luong cong viéc sau khi hoan thanh va két qua



thuc hién cua ban than va mot phﬁn cong vi¢c cua cac thanh vién trong nhom trudc
lanh dao co quan, td chure, don vi;

- C6 dao duc, luong tam nghé nghiép, co ¥ thirc hoc tip, rén luyén dé nang cao
trinh d6 chuyén mon, k§ nang nghé nghiép.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

- Lap dit, van hanh, bao dudng va stra chira hé théng may lanh dan dung va thuong
nghiép;

- Lép dat, van hanh, bao dudng va sura chira hé théng diéu hoa khong khi cuc bo;

- Lép dat, van hanh, bao dudng va sura chira hé théng lanh cong nghiép;

- Lap dit, van hanh, bao dudng va sira chita hé thong diéu hoa khong trung tam;

- Lép dat, bao tri, bao dudng va sura chira cac loai may gidt, binh nong lanh, may loc
nudc.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

Ngudi hoc sau tbt nghiép c¢6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc

cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cuing nghé hodc trong nhém nghé hoic trong cung linh vuc dao tao./.



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
TRUONG CAO PANG CO PIEN XAY DUNG VIET XO

CHUAN PAU RA

TRINH PQ: TRUNG CAP, CAO PANG
NGHE: CONG NGHE O TO
MA NGHE: 5510216/6510216

PHAN QUY PINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1261/0P-CDVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)

Ninh Binh, thang 12 nam 2020




QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: CONG NGHE O TO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Cong nghé 6 to trinh d6 cao dang 1a nghé hoc tich hop kién thirc ctia nhiéu linh
vuc khoa hoc k¥ thuat khac nhau nhu: Co hoc, co khi, dién - di¢n tir, tw dong hoa, tin
hoc, an toan..., dap Gmg yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Nghé Cong nghé 6 t6 chii yéu tap trung giai quyét ba van dé co ban: Khai thac st
dung, bao dudng va stra chira.

Ngudi hoc sau khi tdt nghiép cé thé dam nhan nhiém vy nhu bao dudng, stra chira; ché
tao, san xuat; quan ly, kinh doanh; dao tao trong linh vuc 6 t6 va xe - may chuyén
dung.
Khéi luong kién thire: 3180 gid (twong duong 128 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, x3 hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh;

- Trinh bay duoc cu tao va nguyén 1y hoat dong cac hé théng, co cdu trong 6 t0;

- Giai thich dugc ban vé ky thuat, két cdu ctia cac chi tiét, bd phan trong 6 t0, cdc mach
dién va mach tin hiéu diéu khién;

- Trinh bay duoc cac ndi dung, ¥ nghia ctia ki thudt an toan, phong chéng chay nd va vé
sinh cong nghiép;

- Trinh bay dugc ndi dung cac cong viéc trong quy trinh théo, lap, kiém tra, bao dudng
va sura chira 0 t0;

- Trinh bay dugc cac chi tiéu, tiéu chuan danh gia chat luong va phuong phap do kiém
cac thong so ki thuat ciia timg loai chi tiét, hé thong trong 6 to;

- Giai thich dugc nguyén 1y hoat dong cua cac hé théng diéu khién béng dién, dién tu,
khi nén va thuy luc cua céc loai 0 t0;

- Giai thich duogc cac phuong phép kiém tra chan doan sai hong cua cac co cau va hé
thdng trong 6 t0;



- Trinh bay dugc nguyén 1y, phuong phép str dung, van hanh va pham vi ing dung cta
cac dung cy va trang thiét bi chuyén dung trong linh virc Cong nghé 6 to;

- Trinh bay dugc cac yéu cau co ban khi 14p quy trinh kiém tra, bao dudng va sira chita 6
to;

- Phan tich duoc cac k¥ nang, thao tac co ban trong lai xe 6 t0;
3. Ky nang

- Thuc hién tt cac ndi dung 5S;

- Poc dugc ban vé k¥ thudt (ban ve lap, ban ve chi tiét) vé két cau cua cac chi ti€t, bd
phan, cac so d6 mach dién trong 6 t6;

- Poc dugce cac ky hi¢u va phan loai cac linh ki¢n, chi tiét, bd phan trén 0 to; tra clru
duogc cac tai li¢u k¥ thuat chuyén nganh 6 to;

- Lya chon ding, st dung thanh thao céc loai dung cu, thiét bi théo, lép, do va kiém tra
trong nghé Cong nghé 6 t6;

- B4do dudng, bao quan dugc céc loai dung cu, thiét bi thao, lép, do va kiém tra trong
nghé Cong nghé 6 to;
- Kiém tra, chan doan va phat hién chinh xac dugc cc sai hong trong cic cum chi tiét,
cac hé thong cua 6 t0;
- Lap dugc quy trinh thao, lrflp, kiém tra, bao dudng va sura chira cac chi tiét, bo phan, h¢
thong ctia 6 t0;
- Thyc hién dugc cac cong viéc bao dudng, stra chira ding quy trinh, quy pham, dam
bao yéu cau ki thut;
- T6 chtrc va quan 1y duge qué trinh bao dudng, sira chita trong co so sira chita 6to;
- Van hanh duoc 6 t6 dung yéu cau ky thuat va dam bao an toan;

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xtr ly, ting
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén cia nghé;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir ciia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ciia nghé.

4. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Lam vi¢c doc 1ap hodc lam viéc theo nhom, giai quyét cong viéc, van de phuc tap
trong dicu kién lam viéc thay doi;

- Hudéng dan, giam sat nhiing nguoi khac thyc hién nhiém vuy; chiu trach nhiém ca
nhan va trach nhiém do61 voi nhom;



- Panh gia chit luong cong viée sau khi hoan thanh va két qua thuc hién cua cac
thanh vién trong nhém,;

- C6 dao duc nghé nghiép, c6 y thuc cong déng, tinh than trach nhiém tt, thai do
g x1r, giai quyét van dé nghiép vu Hop 1y, can than, ti mi trong cong viéc;

- Tinh than hop tac nhém tt, chu dong thuc hi¢n cong viéc duogc giao va co tac
phong cong nghiép;

- Chép hanh nghiém quy dinh vé bao ho lao dong, an toan lao dong va phong chay
chira chay;

- Co ¥ thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh do chuyén mén, ky ning nghé
nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi€p nguoi hoc ¢6 nang luc dap img cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cua nghébao gom:

- Cham soc, lam dep xe 0 t0;

- Stra chita dong co 0 t0;

- Stra chita gdm 6 t0;

- Stra chita dién va diéu hoa 6 t0;

- Lam viéc tai cac trung tdm diang kiém xe co gidi;

- Cham soc khach hang & cac dai ly ban, bao hanh 6 t06.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi luong kién thic tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai dat duoc
sau khi tot nghiép nghé Cong nghé 6 t6, trinh d6 cao dang co thé tiép tuc phat trién &
cac trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau t6t nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cting nghé hoic trong nhém nghé hodc trong cing linh vyuc dao tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: CONG NGHE O TO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Cong nghé 6 t6 trinh do trung cap 1a nghé hoc tich hop kién thtc cta nhiéu linh
vuc khoa hoc k¥ thuat khac nhau nhu: co hoc, co khi, dién - dién tu, ty dong hoa, tin
hoc, an toan..., dap (mg yéu cau bac 4 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Nghé Cong nghé 6 to chu yéu tap trung giai quyét ba van dé co ban: Khai thac
str dung, bao dudng va stra chita. Ngudi hoc sau khi t6t nghiép c6 thé dam nhan nhiém
vu nhu bao dudng, stra chira; ché tao, san xuat; quan ly, kinh doanh; dao tao trong linh
vuc 0 td va xe - may chuyén dung.

Khéi luong kién thic: 1745 gid (twong duong 68 tin chi).
2. Kién thirc
- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x3 hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
- Trinh bay duoc ciu tao va nguyén Iy hoat dong cac hé théng, co cu co ban trong 6 t0;

- Giai thich dugc ndi dung cac cong viéc trong quy trinh thao, lép, kiém tra, hiéu chinh,
bao dudng va stra chira mot s6 bd phan, hé théng co ban trén 0 t0;

- Trinh bay duoc cac ndi dung, ¥ nghia ctia k¥ thuat an toan va v¢ sinh cong nghiép;

- Trinh bay dugc nguyén 1y, phuong phap van hanh va pham vi sir dung céc trang thiét
bi co ban trong nghé Cong nghé 6 t0;

- Trinh bay duogc yé€u cau co ban va cac budc cong vi¢c trong quy trinh kiém tra, bao
dudng va sura chita mot s0 bd phan, h¢ thong co ban trén 6 to;

- Phan tich dugc cac k¥ nang, thao tac co ban trong 14i xe 6 t0.
3. Ky nang

- Boc dugc ban ve k¥ thuat don gian; tra ciru dugc cac tai ligu k¥ thuat chuyén nganh 6
to;

- Lua chon ding va str dung thanh thao cac loai dung cu, thiét bj thao, I'Zip, do va kiém tra
co ban trong nghé Cong nghé 6 t6; bao quan thiét bi va dung cu lién quan dén nghé cong



ngh¢ 6 t0;
- Kiém tra nhiing sai hong ctia cac cum chi tiét, hé thong co ban trén 6 t0;

- Lap duoc quy trinh tho, lép, kiém tra, bao dudng va sua chira don gian céc chi tiét, bo
phéan, hé théng cua 0 to;

- Thyc hién cac cong viéc bao dudng, stra chita ding quy trinh, quy pham va ddm bao
k¥ thuat;
- Van hanh dugc 6 t6 dung yéu cau k¥ thuat va dam bao an toan;

- K§ ning st dung cac thuat ngit chuyén mén ciia nghé dao tao trong giao tiép hiéu qua
tai noi lam viéc; phan bién va sir dung cac giai phap thay thé; danh gia chét luong cac cong
vi¢c don gian va két qua thuc hién cua céc thanh vién trong nhom;

- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xtr 1y, Gng
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén cia nghé;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cuia
Viét Nam; img dung dugc ngoai ngir vao cong viéc chuyén moén cua nghé.

4. Mikrc do tu chi va trach nhiém

- Lam viéc doc 1ap trong diéu kién 1am viéc thay doi, chiu trach nhiém c4 nhan va trach
nhiém madt phan doi vdi nhom;

- Huéng dan, giam sat nhitng ngudi khac thuc hién cong viée da dinh san;

- Panh gi4 hoat dong ctia nhom va két qua thuce hién;

- Yéu nghé, c6 ¥ thirc cong dong, tinh than trach nhiém tot, thai do Gmg xt, giai
quyét van dé nghiép vu Hop 1y, can than, ti mi trong cong viéc;

- Tinh than hop tdc nhom tt, chu dong thuc hi¢n cong viéc dugc giao va co tac
phong cong nghiép;

- Chap hanh nghiém quy dinh vé bao ho lao dong, an toan lao dong va phong chay
chira chay;

- C6 y thue hoc tip, rén luyén dé nang cao trinh d6 chuyén mon, k§ ning nghé
nghiép.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi to6t nghi¢p nguoi hoc ¢6 nang luc dép ung céc yéu cau tai cac vi tri viéc
lam cta nghé bao gom:

- Cham séc, 1am dep xe 0 t0;



- Stra chira dong co 6 t0;

- Stra chita gam 6 t0;

- Stra chira dién va diéu hoa khong khi 6 6.
6. Kha nang hoc tap, ning cao trinh d¢

- Khéi luong khdi luong kién thire t6i thiéu, yéu ciu vé ning luc ma ngudi hoc
phai dat duoc sau khi tot nghiép nghé Cong nghé 6 t6, trinh d6 trung cép co thé tiép tuc
phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép cé nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa
hoc cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hoic hoc lién thong 1én trinh
d6 cao hon trong ciing nghé hodc trong nhém nghé hoic trong cing linh vuc dao tao./.



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
TRUONG CAO PANG CO PIEN XAY DUNG VIET XO

CHUAN PAU RA

TRINH PQ: TRUNG CAP
NGHE: VAN HANH MAY THI CONG NEN
MA NGHE: 5520183

PHAN QUY PINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1261/0P-CDVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)

Ninh Binh, thang 12 nam 2020




QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: VAN HANH MAY THI CONG NEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Nghé Van hanh mdy thi cong nén trinh d6 trung cdp 13 nghé ma ngudi hanh
nghé thuc hién cac nhi€ém vu: van hanh va bao dudng cac loai may Ui, may XUc, may
Lu, may San dé thi cong nén cac cong trinh xdy dung dan dung, cong nghiép, giao
thong, thiy loi, thiy dién... dung tiéu chuan k¥ thuat chuyén nganh, dam bao ning
suét lao dong, an toan k¥ thuat, dam bao v¢ sinh moi1 truong, dap ting dugc yéu ciu
béc 4 trong Khung trinh do quéc gia Viét Nam.

bicu kién lam viéc cua nghé: Lam viéc trong di€u kién nang nhoc, nhiéu khoi
bui, tiéng 6n va thuong phai di chuyén noi lam viéc doi hoi nguoi tho phai c6 strc khoe
tot, tdc phong nhanh nhen.

Thiét bi dung cu chinh ctia nghé: Cac loai may chu yéu trong thi cong nén: may
Ui, may Xtc, may Lu, may San va dung cu bao dudng may. Ga ra dé xe may, san thuc
tap, kho dé nhién liéu phuc vu thi cong.

Khéi luong kién thice: 1305 gid (twong duong 55 tin chi).
2. Kién thirc
- M6 ta dugc cac dic tinh k¥ thuat, cia cac loai may Ui, may Xuc, may Lu, may
San;

- Trinh bay dugc cau tao, nguyén 1y hoat dong ciia cac loai may Ui, may Xuc, may
Lu, may San;

- Trinh bay cach kiém tra, stra chita nhitng hu hong thong thudng cia cac loai may
Ui, may Xuc, may Lu, may San;

- M6 ta dugc cong dung, phan loai, phuong phap bao quan, str dung cac loai nguyén
vat liéu dung trong thi cong nén;

- Trinh bay dugc quy trinh bao dudng thuong xuyén, bdo dudng dinh ky céc loai
may Ui, may Xtc, may Lu, may San;

- Trinh bay dugc phuong phap doc ban vé thi cong;
- Trinh bay dugc phuong phap sir dung cac loai dung cu, thiét bi do dac trong thi



cong nén,;
- Trinh bay duogc cac nguyén tac lva chon may thi cong nén;

- Trinh bay duogc cac phuong phap van hanh cac loai may Ui, may Xuc, may Lu,
may San;

- Trinh bay duoc cac sy ¢b thudng gip va bién phap xtr Iy trong qua trinh thi cong;

- Trinh bay duoc cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong;

- Trinh bay duoc cac kién thic co ban vé bao vé mdi trudong, st dung ning luong
va tai nguyén hi¢u qua;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, x3 hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
3. Ky nang

- Poc dugc ban ve thi cong;

- Str dung thanh thao cac dung cu thiét bi trong qua trinh bao dudng, sta chira
nhiing hu hong thong thuong;

- Thuc hién dugc cong tac bado dudng thuong xuyén, bao dudng dinh ky, stra chira
duoc nhitng hu hong thong thuong cac loai may Ui, may Xuc, may Lu, may San theo
dung yéu cau ky thuat;

- Van hanh thanh thao cac loai may Ui, may Xtc, may Lu, mdy San theo ding yéu
cau k¥ thuat;

- Phan doén, xir 1y dugc cac su cd phat sinh trong qua trinh thi cong;

- Thuc hién dugc cac bién phap an toan lao dong va v¢ sinh lao dong, xtr Iy duoc
mot s tinh hudng so ctru nguoi bi nan tai cac cong trinh thi cong;

- Ap dung duoc nhiing bién phap bao vé mdi trudng, sir dung nang luong va tai
nguyén hiéu qua;

- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé
thong tin trong mot sd céng viée chuyén mon cua nghé;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cuia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao mot sé cong viée chuyén mon cia nghé.

4. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Thyc hién cong viéc voi tinh than trach nhiém cao, can than, ti mi, chinh xac, dam
bdo an toan lao dong va v¢ sinh lao dong;



- Co6 khé nang lam vi¢c doc 1ap hodc theo nhéom;
- Phéi hop tt v6i ddng nghiép trong thuc hién cong viéc;
- Chiu trach nhiém vé nhiém vu duoc giao.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi€p ngudi hoc c6 nang lyc dap Gng cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cua nghe bao gom:

- Van hanh may Xuc;
- Van hanh may Ui;
- Van hanh may Lu;
- Van hanh may San;
- Bao dudng may thi cong nén.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi luong kién thic t6i thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai dat duoc
sau khi tot nghiép nghé Van hanh may thi céng nén trinh do trung cap co thé tiép tuc
phat trién ¢ céc trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau t6t nghiép cé nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién théng 1én trinh do
cao hon trong cting nghé hodc trong nhém nghé hodc trong cing linh vuc dao tao./.
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: CAT GOT KIM LOAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Cét got kim loai trinh d6 cao dang 14 nghé ma ngudi hanh nghé str dung cac loai may
cong cu van nang va diéu khién theo chuong trinh s6 nhu: tién, phay, bao, mai, doa... dé
ché tao cac chi tiét dung yéu cau ky thuat, dat ning suit va an toan dap mg yéu cau cia
doanh nghiép trong linh vuc ché tao may, gia cong va dich vu co khi, dap tng yéu cau bac
5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Ngudi hanh nghé Cit got kim loai chu yéu lam viéc tai cadc phan xuong, nha may,
doanh nghiép san xuat, ché tao thiét bi co khi, chi tiét may..... trong mdi truong cong
nghiép. Vi vy, ngudi hanh nghé phai co suc khoe tét, co6 dao duc nghé nghiép tdt,
ludn rén luyén tinh can than, chi tiét, rd rang; xay dung ¥ thirc nghé va sy say mé nghé,
c6 du kién thire chuyén mén va ki ning nghé dap tmg véi vi tri cong viéc.

Khéi lugng kién thirc: 3105 gio (twong duwong 130 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xd hoi, phap luat,

qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

- Phan tich dugc cac ky hi¢u vat li¢u co ban: gang, thép, cac loai hop kim;
- Phan tich dugc cac ky hiéu vé dung sai lap ghép, so dd lip ghép, chudi kich thudc;

- Trinh bay duoc dic diém, ciu tao va nguyén 1y lam viéc cta cac loai may cong cu:
may tién van nang, may phay van nang, may bao - xoc, may doa, may mai, may tién CNC,
may phay CNC va may xung di¢n;

- Trinh bay duoc tinh chét co 1y cua céc loai vat liéu lam dung cu cét (dao, da mai, vat
li€u gia cong kim loai va phi kim loai), dac tinh nhi¢t luyén céc loai thép cac bon thuong,
thép hop kim va thép 1am dao tién, phay, bao, miii khoan, miii doa, duc, gilia... sau khi nhiét
luyén;

- Trinh bay dugc dic tinh cua lip ghép, sai sd vé hinh dang hinh hoc va vi tri tuong
quan, d6 nham bé mat, chudi kich thudc;

- Trinh bay dugc ciu tao, nguyén ly 1am viéc, tinh ning ki thuat, pham vi img dung ciia



cac dung cu do, may do, cach do, doc kich thude va hi¢u chinh cac loai thude cdp, panme,
ddng ho so, thudc do goc van ning, dong hd do 16...;

- Phan tich duoc két cau cua céc chi tiét, cac cum may va xich truyén dong cua may;

- Trinh bay dugc nguyén 1y hoat dong cta dong co dién khong dong bo 3 pha, cong
dung, cach sur dung mot s loai dung cu di¢n dung trong may cong cu;

- M6 ta duoc cac quy tic, noi quy vé an toan lao dong, v€ sinh cong nghi€p, phong
chdng chay nd, quy trinh 5S cho co s& san xuét, cac bién phap nham ting ning suét;

- Phan tich duoc dac tinh k¥ thuat, cAu tao, nguyén ly lam viéc, phuong phap sur dung,
bao quan cac dung cu (g4, cit, kiém tra...) trén cac loai may cong cu;

- St dyng thanh thao may tinh, cic phin mém thiét ké co ban va trang thiét bi hd
tro;

- Trinh bay duoc quy trinh cong nghé gia cong cac chi tiét theo yéu cau;

- Trinh bay dugc cac phuong phap gia cong co ban trén may tiécn CNC, may phay CNC,
may ti¢n van nang, may phay van nang, may mai, may bao - xoc, may doa, may khoan,
may xung dién, biét cic dang sai hong, nguyén nhin va cac bién phap phong tranh;

3. Ky nang

- V& duoc cac ban vé chi tiét, ban v& lap dung tiéu chuan trén phin mém vé& ki thuat va
gia cong duoc chi tiét theo diing yéu cau k thuat;

- Str dung thanh thao cac dung cu cit cam tay nhu: Puc, gilia cdc mat phéng, khoan 19,
cit ren béng ban ren, ta rd, cua tay;

- St dung thanh thao mét sé loai may cong cu nhu: may tién van niang, may phay van
nang, may bao - may xoc, may mai, may khoan - may doa, may tién CNC, may phay CNC
va may xung dién;

- Sur dung thanh thao cac dung cu kiém tra, dung cu do va mét s loai may do;
- Mai duoc cac loai dao ti¢n, dao phay, dao bao, miii khoan dung yéu cau ky thuat;

- Phét hién va stra chita dugc cac dang sai hong théng thudng ciia may, d6 gi. Bao
dudng dugc cac thiét bi cong nghé co ban;

- Gia cong duoc cac chi tiét may dién hinh trén may tién van ning, may phay van ning,
may bao - mdy xoc, may mai, may khoan - may doa, may ti¢n CNC, may phay CNC va
may xung dién;

- Lap dugc quy trinh cong nghé dé gia cong mot san pham;

- Kiém tra dugc chat luong san pham theo dung quy dinh;



- Lap duoc ké hoach san xuét va quan ly thue hién ké hoach, thyuc hién quy trinh 58S;

- St dung dugc cong nghé¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai théac, xtr 1y, Gng
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén cia nghé;

- Str dung duoc ngoai ngt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ctia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cia nghé.

4. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém

- Lam viéc doc 1ap hodc lam vi¢c theo nhom, giai quyét cong viéc, van dé phic tap trong
di€u kién lam viéc thay doi;

- Huéng dan, giam st nhimg ngudi khac thyc hién nhiém vu x4c dinh tai noi lam viéc;

- Chiu trach nhi¢ém c4 nhan va trach nhi¢m do61 véi nhom ve két qua cong viéc duge phan
cong;

- Péanh gia chat luong cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thyc hién cia cac thanh
vién trong nhom;

- Chu dong lap ké hoach va to chire thuc hién cong viéc;
- Chép hanh t6t ¥ thirc to chue ky ludt, thuc hién tac phong cong nghiép;
- Hop tac va giup d& dong nghiép, trau doi kién thirc chuyén mén;

- Ning dong, sang tao trong qué trinh 1am viéc, c¢6 tinh than lam viéc nhom, tap thé, linh
hoat 4p dung kién thirc d3 hoc vao thuc té séan xuét.

5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghi€p nguoi hoc ¢6 nang luc dap img cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cua nghé bao gom:

- Gia cong trén may tién van nang;
- Gia cong trén may ti¢n CNC;

- Gia cong trén may phay van nang;
- Gia cong trén may phay CNC;

- Thiét ké CAD — CAM.

- Gia cong trén may bao, xoc;

- Gia cOng trén may mai;

- Gia cong trén may doa van ning;

- Gia cong trén may xung dién



- Kiém tra chét luong san pham.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi lugng kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc phai dat duoc
sau khi t6t nghiép nghé Cat got kim loai, trinh d¢ cao dang co thé tiép tuc phat trién &
cac trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cuing nghé hodc trong nhém nghé hoic trong cing linh vuc dao tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: CAT GOT KIM LOAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Cat got kim loai trinh do trung cap 14 nghé ma ngu:m hanh nghé sir dung cac loai may
cong cu van nang va diéu khlen theo chuong trinh sd nhu: tién, phay, bao, mai, doa . dé
ché tao cac chi tiét dung yéu cau ky thuat, dat ning suit va an toan dap mg yéu cau cia
doanh nghiép trong linh vuc ché tao may, gia cong va dich vu co khi, dap tmg yéu cau bac
4 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Ngudi hanh nghé Cit got kim loai chu yéu lam viéc tai cadc phan xuong, nha may,
doanh nghiép san xuat, ché tao thiét bi co khi, chi tiét may..... trong mdi truong cong
nghiép. Vi vy, ngudi hanh nghé phai co suc khoe tét, co6 dao duc nghé nghiép tdt,
ludn rén luyén tinh can than, chi tiét, rd rang; xay dung ¥ thirc nghé va sy say mé nghé,
c6 du kién thire chuyén mén va ki ning nghé dap tmg véi vi tri cong viéc.

Khéi lugng kién thirc: 2055 gio (twong duwong 81 tin chi).

2. Kién thiic

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, xd hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

- Biét duoc cac ky hi¢u vat liéu co ban: gang, thép, cac loai hop kim...;

- Phan tich dugc cac ky hiéu vé dung sai lap ghép, so dd lip ghép, chudi kich thudc;

- Trinh bay dugc dac diém, ciu tao va nguyén ly lam viéc cua mot s loai may cong cu:
may ti¢n van ndng, may phay van nang ... , may bao - xoc, may mai, may tién CNC, may
phay CNC;

- Trinh bay duogc tinh chét co Iy cua mot sO loai vat liéu lam dung cu cit (dao, da mai,
vat li€u gia cong kim loai va phi kim loai) va thép lam dao tién, phay, bao, miii khoan, miii
doa, duc, gifia...sau khi nhiét luyén;

- Trinh bay dugc dic tinh cua lip ghép, sai sd vé hinh dang hinh hoc va vi tri tuong
quan, do nham bé mat, chudi kich thudec;

- Trinh bay duoc cAu tao, nguyén ly lam viéc, tinh nang ki thuat, pham vi g dung cta
cac dung cu do, mdy do, cach do, doc kich thudc va hi¢u chinh céc loai thudc cap, panme,



d6ng ho so, thudc do goc van ning, dong hd do 16...;

- Nim duoc nguyén 1y hoat dong cua dong co dién khong dong bd 3 pha, cong dung,
cach st dung mét s6 loai dung cu dién dung trong may cong cu;

- M6 ta duoc cac quy tic, noi quy vé an toan lao dong, v€ sinh cong nghi€p, phong
chéng chay nd, quy trinh 5S cho co s san xuat, cac bién phap cac bién phép nhim ting
nang suat;

- Trinh bay duoc dic tinh k¥ thuat, cdu tao, nguyén 1y 1am viéc, phuong phép st dung,
bao quan cac dung cu (ga, cét, kiém tra...) trén mot s loai may cong cu;

- St dung thanh thao may tinh, tiép can cac phan mém thiét ké co ban va trang thiét
bi hd tro;

- Trinh bay duoc quy trinh céng nghé gia cong mot s chi tiét theo yéu cau;

- Tiép can dugc mot sé phuong phap gia cong co ban trén may tien CNC, may phay
CNG, ... biét mot s6 dang sai hong, nguyén nhéan va cac bién phap phong tranh.

3. Ky nang

- V& duge mot sb ban vé chi tiét, ban vé lap ding tiéu chuén trén phan mém vé k¥ thuat
va gia cong duoc chi tiét theo dung yéu cau k¥ thuat;

- St dung dugc cac dung cu cat cam tay nhu: Pyc, gifia cac mat phang, khoan 10, cat ren
bang ban ren, ta 10, cua tay;

- Str dung thanh thao mdt hodc nhiéu loai may cong cu nhu: mdy tién van ning, may
phay van ndng, may bao - may xoc, mdy mai, may khoan - may doa, may tién CNC va may
phay CNC;

- Sur dung duogc cac dung cu kiém tra, dung cu do va may do;
- Mai duge mot s6 loai dao tién, dao phay, dao bao, miii khoan dung yéu cau ky thuat;

- Phat hién va stra chira duoc mot s6 dang sai hong thong thudng ctia may, do ga. Bao
dudng dugc mot sO thiét bi cong ngh¢ co ban;

- Gia cong dugc mot so chi tiét may dién hinh trén may tién van nang, may phay van
nang, mady bao - may xoc, may mai, may khoan - may doa, theo yéu cau;

- Lap duoc quy trinh cong nghé dé gia cong mot san pham dudi sy giam sat ciia can bo
k¥ thuat;

- Kiém tra chét lwong san pham theo dung quy dinh;

- Thyce hién quy trinh 5S;

- St dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; img dung cong nghé



thong tin trong mot s6 cong viéc chuyén mon cua nghé;

- Sr dung dugc ngoai nglr co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ciia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao mot sé cong viée chuyén mon cia nghé.

4. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém

- Lam viéc doc 1ap hodc 1am viéc theo nhom, phdi hop giai quyét cong viée trong diéu
ki¢n lam viéc thay doi;

- Huéng dan, giam sét tho bac thép hon thuc hién nhiém vu xac dinh tai noi lam viéc;

- Chiu trach nhiém cé nhan vé két qua cong vi¢c dugc phan cong va trao doi két qua thuce
hién ctia cac thanh vién trong nhom;

- Chu dong khi thuc hién cong viéc;

- Chap hanh t6t ¥ thirc t6 chirc ky luat, thuc hién tic phong cong nghiép;

- Hop tac va gitp d& dong nghiép, trau doi kién thirc chuyén mén;

- Ning dong, sang tao trong qué trinh 1am viéc, c¢6 tinh than 1am viéc nhom, tap thé, linh
hoat 4p dung kién thirc da hoc vao thuc t€ san xuat.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi€p ngudi hoc c6 nang lyc dap tng cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cua nghé bao gom:

- Gia cOng trén may tién van nang;

- Van hanh may ti¢n CNC;
- Gia cOng trén may phay van nang;
- Van hanh may phay CNC;

- Gia cong trén may bao, may xoc;

- Gia cOng trén may mai;
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi luong kién thic tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai dat duoc
sau khi t6t nghiép nghé Cit got kim loai, trinh d¢ trung cap c6 thé tiép tuc phat trién &
cac trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau t6t nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cdp nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién théng 1én trinh do
cao hon trong ciing nghé hodc trong nhém nghé hoic trong cing linh vuc dao tao.
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: HAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0P-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Han trinh d6 cao dang 1a nghé ma nguoi hanh nghé thuc hién cac cong viéc ghép
nbi cac chi tiét kim loai thanh mot lién két lién khoi, khong thé thao rdi, bang cach sur
dung ngudn nhiét, ap lyc hodc ca ngudn nhiét va ap luc, co s dung hoic khong sir
dung kim loai phu, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Qua trinh han thuong st dung sy nung ndng cuc bd nén xut hién ung suit va
bién dang; thiét bi dung trong nghé han c6 thé sir dung cac dang ning luong nhu: dién
nang, quang nang, hod nang, nhién liéu, co nang, dong nang, dao dong si€u am, ... Qua
trinh han ¢6 thé dugc thuc hién béng tay, ban tu dong hoac tu dong.

M&bi han duoc thyc hién 6 tat ca cac tu thé trong khong gian, cong viéc han co thé
thue hién tai xudng, tai cong truong hodc truc tiép trén két cdu dang lap ghép. Gia
cong cac san pham bang qué trinh han ¢ nhiéu loi thé so voi nhiéu qua trinh gia cong
co khi khac, han c6 thé thuc hién lién két tat ca cac kim loai, hop kim, c6 thé thyc hién
lién két hai kim loai khac nhau vi thé cac san pham gia céng bang han twong dbi thap,
mang lai hi¢u qua kinh té cao. Trong thot ky hién nay thiét bi han duoc tu dong hoa
nhiéu, vat liéu va cong nghé han ciing tién tién hon giam thiéu toi da strc lao dong,
nguoi lao dong han dang va s& c¢6 duoc nhiéu loi ich trong cong viéc.

Khéi luong kién thuc: 2850 gio (tuong dwong 119 tin chi).
2. Kién thirc

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x3 hoi, phap luét,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

- Trinh bay duogc tinh chat ctia thép, kim loai mau va cac yéu cau vé nhiét trong
han;
- Giai thich dugc cac ky hi¢u vat li€u han, vat liéu co ban;

- Giai thich duoc cac ky hiéu méi han, phuong phap han trén ban vé tiéu chuan k¥
thuat cua nghé;

- Trinh bay va giai thich dugc quy trinh han, chon vat li¢u han, ap dung vao thuc té



cua san xuat;

- Trinh bay dugc cac bién phap an toan phong, chong chay né va cap ctru nguoi khi
tai nan xay ra;

- Trinh bay duoc nguyén 1y, dic diém va ung dung phuong phap han: SMAW,
GMAW, GTAW, FCAW, SAW, OFW, ...;

- M6 ta dugc cac khuyét tat cia moi han: SMAW, GMAW, GTAW, FCAW, SAW,
OFW, ..., nguyén nhan va bién phap phong ngura;

- Phan tich dugc phuong phép tinh ché d6 han va cach chon ché do han hop 1y;

- Trinh bay duoc cdu tao, nguyén ly van hanh thiét bi han SMAW, GMAW,
FCAW, SAW, GTAW, OFW ...;

- Phan tich dugc quy trinh kiém tra ngoai dang mdi han theo tiéu chuan ISO,
AWS,...;

- Phan tich duoc nguyén nhan va cac bién phap giam ung suat, phong chéng bién
dang han;

- Phan tich duogc céc kién thirc co ban vé bao vé méi trudng, st dung ning luong va
tai nguyén hiéu qua.

- Biét phan tich, tong hop, danh gia két qua cong viéc, Gmg xir, giao tiép;
3. Ky nang

- Boc dugc bang quy trinh han (WPS);

- Boc duoc ban vé téng thé va ban vé chi tiét;

- X4c dinh va lya chon dugc phdi han va ché do han hop 1y theo yéu cau k§y thuat
cua ban vé;

- Tinh to4n, gia cong, ché tao dugc phoi han theo yéu cau ky thuat caa ban v&, bang
phuong phép thu cong va bang cac may cat chuyén dung;

- P4u ndi, van hanh, st dung thanh thao cac loai thiét bj han va diéu chinh duoc cic
ché do han hop 1y cho cac dang lién két va vi tri han khac nhau;

-Ga lép duoc cac két ciu han & céc vi tri khac nhau theo yéu cau ky thuat;

- Han duoc cac mbi han vat lidu thép cac bon dang tam 1G+4G, 1F+4F, dang éng
1G+6G bang cac phuong phap hin SMAW, GMAW, FCAW, GTAW, OFW, ... dam
bao yéu cau ky thuat;

- Han duogc cac mdi han bang phuong phap han SAW vi tri 1F, 1G dam bao yéu cau
ky thuat;



- Han duoc cac mdi han vat lidu thép khong gi, nhom dang tam 1G=2G, 1F=2F
bang phuong phap han GTAW;

- Han stra chita dugc cac moi han bi sai hong, khac phuc duoc céac chi tiét may bi
mai mon, bi nirt bang cac phuong phéap han khac nhau;

- Thyuc hién dugc cac bi¢n giam ung suit va chéng bién dang lién két han;
- Kiém tra dugc mdi han theo tiéu chuan ISO, AWS, va ASME;
- Bao dudng duoc thiét bi, dung cu cua nghé Han;

- T6 chire thue hién duogc cac bién phap an toan lao déng va vé sinh céng nghiép,
phong chéng chay no;

- X1 Iy duogc cac tinh huong so ctru nguoi bi nan tai cac cong trinh thi cong;

- Ap dung duoc nhiing bién phap bao vé mdi truong, sir dung nang luong va tai
nguyén hi¢u qua;

- Stir dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xtr 1y, Gng
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén moén ciia nghé;

- Sr dung duoc ngoai nglr co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir ctia
Viét Nam; tmg dung dugc ngoai ngit vao cong viée chuyén mon cia nghé.

4. Mirc do tw chu va trach nhiém

- Co6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nhom, sang tao img dung ky thuat,
cong nghé vao cong viée, giai quyét cac tinh hudng k¥ thuat phirc tap trong thuc té;

- Huéng dan, giam sat nhimng tho bac thép hon thuc hién cong viéc da dinh san theo
su phan cong;

- C6 dao dirc, luong tam nghé nghiép, ¥ thirc ky luat, tic phong cong nghiép nham
tao diéu kién sau khi t6t nghi¢p c6 kha nang tim vi¢c lam, ty tao viéc lam hoac tiép tuc
hoc 1én trinh do cao hon;

- Panh gi4 hoat dong ctia ca nhan va két qua thuc hién ciia nhém;

- Quan 1y, ki€ém tra va giam sat qué trinh thuc hi¢n cong viéc cua cd nhan, t6, nhom
lao dong.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi€p ngudi hoc c6 nang lyc dap tng cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cua nghe bao gom:

- Han két cau;



- Han bng cong nghé;
- Han, cét khi;
- Han dac biét;
- Quan ly, giam sat chat luong han;
- Pam bao chat lugng han.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi luong kién thtre tdi thiéu, yéu clu vé nang luc ma nguoi hoc phai dat dugc
sau khi t6t nghiép nghé Han, trinh d6 cao dang co thé tiép tuc phat trién & cac trinh do
cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong nhom nghé hoic trong cung linh vuc dio tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: HAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Han trinh d6 trung cép 1a nghé ma nguoi hanh nghé thuc hién cac cong viée
ghép ndi cac chi tiét kim loai thanh mot lién két lién khoi, khong thé thao rdi, bang
cach st dung nguén nhiét, ap luc hodc ca nguén nhiét va ap luc, c6 st dung hoac
khong st dung kim loai phu, dap Gmg yéu cau bac 4 trong Khung trinh d6 qudc gia
Viét Nam.

Qua trinh han thuong st dung sy nung néng cuc bd nén xuat hién Gmg suat va
bién dang; thiét bi dung trong nghé Han c6 thé sir dung céc dang ning luong nhu: dién
nang, quang nang, hoa nang, nhién li¢u, co nang, dong nang, dao dong si€u am.... Qua
trinh han ¢6 thé dugc thuc hién béng tay, ban tu dong hoac tu dong.

M&i han dugc thuc hién ¢ tat ca cac tu thé trong khong gian, cong viéc han co
thé thuc hién tai xuong, tai cong truong hodc truc tiép trén két cau dang lap ghép. Gia
cong cac san pham bang qua trinh han ¢6 nhiéu loi thé so véi nhidu qué trinh gia céng
co khi khac, han c6 thé thuc hién lién két tat ca cac kim loai, hop kim, c6 thé thuc hién
lién két hai kim loai khac nhau vi thé cac san pham gia cong bang han tuong dbi thap,
mang lai hi¢u qua kinh té cao. Trong thot ky hién nay thiét bi han duoc tu dong hoa
nhiéu, vét liéu va cong nghé han ciing tién tién hon giam thiéu tdi da stc lao dong,
ngudi lao ddng han dang va sé& c¢o duoc nhiéu loi ich trong cong viée.

Khéi luong kién thie: 1980 gio (tuong dwong 81 tin chi)
mk2. Kién thirc

- Trinh bay duogc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, x3 hdi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido dyc thé chat theo quy dinh.

- Giai thich dugc cac ky hi¢u vat li¢u han, vat liéu co ban;

- Giai thich dugc cac ky hiéu mdi han, phuong phap han trén ban vé tiéu chuan ky
thuat cua nghé;

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé an toan phong, chéng chay nd va cap
ctru ngudi khi bi tai nan xay ra;



- Trinh bay duoc cic phuong phap gia cong, ché tao phoi han;

- Trinh bay dugc nguyén 1y, dic diém va tng dung cia cac phuong phap han:
SMAW, GMAW, GTAW, FCAW, SAW, OFW ....;

- Trinh bay duoc ciu tao, nguyén ly van hanh thiét bj han SMAW, GMAW,
FCAW, SAW, GTAW, OFW ...;

- Trinh bay duoc phuong phap tinh ché d6 han va cach chon ché d6 han hop 1y;

- Trinh bay va giai thich dugc quy trinh han, chon vat li€u han, ap dung vao thuc té
cua san Xuét;

- M6 ta dugc cac khuyét tat cia moi han: SMAW, GMAW, GTAW, FCAW, SAW,
OFW, ..., nguyén nhan va bién phap &é phong ngira;

- Biét duoc nguyén nhan va cac bién phap giam tng suat, phong chdng bién dang
han;

- Mo ta dugc quy trinh kiém tra ngoai dang mdi han theo tiéu chuan ISO va AWS;

- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé bao vé méi trudng, st dung ning luong
va tai nguyén hi¢u qua;

- Biét phan tich, tong hop, danh gia két qua cong viéc, Gng xtr, giao tiép.
3. Ky nang

- Boc dugc bang quy trinh han (WPS);

- Boc duoc ban vé téng thé va ban vé chi tiét;

- Ché tao dugc phoi han theo yéu cau ki thuat ctia ban v& bang mo cat khi bang tay,
may cit khi con rua;

- G4 lap duoc cac két cdu han & cac vi tri khac nhau theo yéu cau k¥ thuat;

- P4u ndi, van hanh, diéu chinh dugc ché d6 han trén cac thiét bi han SMAW,
GMAW, FCAW, GTAW, OFW...;

- Han dugc cac mdi han bang phuong phap han SMAW tir két cdu don gian dén
phtc tap cac thép cac bon thuong, méi han dat chat luong theo yéu cau ki thuat cia
ban v¢;

- Han duoc cac mbi han GMAW céc vi tri han tir 1F - 3F va tir 1G - 3G dam bao
yéu cau k¥ thuat;

- Han duogc cac mdi han co ban bang phuong phap han GTAW co ban;

- Thyc hién dugc cac bi¢n giam ung suat va chong bién dang lién két han;



- Stra chira duoc mdt s mdi han bi sai hong, xac dinh dugc nguyén nhan va bi¢n
phap khic phuc dé phong;

- Bao dudng duoc thiét bi, dung cu cua nghé Han;

- T chirc thuc hién duoc cac bién phap an toan lao dong va vé sinh cong nghiép,
phong, chdng chay nd;

- Xt Iy dugc tinh huéng so curu nguoi bi nan tai cac cong trinh thi cong;

- Ap dung duoc nhitng bién phap bao vé mdi truong, sir dung ning luong va tai
nguyén hi¢u qua;

- Str dung dugc cong nghé¢ thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xu 1y, Gng
dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mén cia nghé;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cuia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ctia nghé.
4. Mirc do tu chu va trach nhiém

- C6 kha nang lam viéc doc lap trong diéu kién lam viéc thay ddi, chiu trach nhiém
ca nhan va chiu trach nhi€ém mot phﬁn ddi véi nhom;

- Huéng dan, giam sat nhitng tho bac thép hon thyc hién cong viéc di dinh san theo
sy phan cong;

- C6 dao duc, luong tam nghé nghiép, ¥ thirc ky luat, tic phong cong nghiép nham
tao diéu kién sau khi tdt nghiép c6 kha nang tim vi¢c lam, tu tao viéc lam hodc tiép tuc
hoc 1én trinh d6 cao hon;

- Panh gia hoat dong ciia c4 nhan va mot phan két qua thuc hién ciia nhom.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi€p nguoi hoc c6 nang lyc dap tng cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cua nghe bao gom:

- Han két cAu;
- Han bng cong nghé;
- Han, cét khi;
- Han dac biét.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi lugng kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc phai dat duoc
sau khi tot nghiép nghé Han, trinh d6 trung cap c6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh do



cao hon;

- Nguo1i hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cung nganh nghé hoic trong nhém nghé hodc trong cung linh vuc dao
tao./.
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Ké toan doanh nghiép trinh d6 cao dang 1a nghé thu thap, xu 1y théng tin, s6 liéu

ké toan; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh trong
cac doanh nghiép, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh do qudc gia Viét Nam.
Ké toan doanh nghiép déng vai trd quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung cap
nhan lyc trong linh vuc ké toan thudc céc loai hinh doanh nghiép c6 cac hinh thirc so
hitu: Doanh nghiép nha nudc, cong ty co phan, cong ty trach nhiém hiru han, doanh
nghiép tu nhan; quy mo: 16n, vira, nhd, siéu nho; linh vuc: san Xuét, thuong mai, dich
vu, xay lap.

Nhiém vu chinh cua nghé bao gém: thu thap, xtr Iy thong tin, s6 liéu ké toan theo
ndi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién c6, tinh hinh luan chuyén va
st dung tai san vat tu tién von; kiém tra, gidm sat cac khoan thu chi, cadc nghia vu thu
ndp, thanh toan no; kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va nguén hinh thanh tai san;
tinh toan chi phi, cung cip so liéu, tai liéu, kiém tra va phan tich hoat dong tai chinh
cua doanh nghiép.

Khéi luong kién thirc: 3000 gid (twong duong 168 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc cac chuan muc ké toan;

- M6 ta duoc ché do ké toan hién hanh;

- Trinh bay duoc hé thong vin ban phap luat vé thué hién hanh;

- Biét duoc phuong phap st dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ctu dé
soan thao cac hgp dong thuong mai;

- Xéc dinh duoc vi tri, vai tro ctia ké toan trong nganh kinh té;

- Mo ta dugc co ciu to chire, chic nang, nhi€ém vu cua cac by phan trong doanh
nghiép, mbi quan hé gitta cac bd phan trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc tén céac loai ching tu ké toan duoc st dung trong céc vi tri viéc
lam;

- Trinh bay duoc phuong phap 1ap chung tir ké toan; phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh mc chi phi;



- Phan b6 duge doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhép theo co s& ddn
tich;

- Phan bd duoc chi phi tra trudc, trich trudc phu hop véi hoat dong kinh doanh cia
doanh nghiép;

- biéu chinh duoc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Trinh bay duoc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va sé ké toan tong hop;
phuong phap thu thap, sip xép, quan 1y, luu trir hd so, sd sach chimg tir ké toan;
phuong phap kiém tra, ddi chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan; cic phuong phap ké
khai thué, bao céo 4n chi; phwong phap 1ap bao cdo tai chinh; phuong phép lap bo cao
ké toan quan tri; phuong phap phan tich tinh hinh tai chinh co ban cia doanh nghiép;

- Trinh bay duoc phuong phap st dung phan mém hd tro ké khai thué, phan mém
ké khai hai quan, biét cach sir dung chir ky s6 khi ndp to khai, ndp thué dién tir;
- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap lut,
quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
3. Ky nang

- To chire duoc cong tac tai chinh ké toan phu hop voi timg doanh nghiép;

- Thiét 1ap mdi quan hé v&i ngan hang, cac to chuc tin dung va cac co quan quan
1y chirc nang;

- Lap duogc chung tu, kiém tra, phan loai, xur ly dugc ching tu ké toan theo tirng vi
tri cong vigc;

- Sir dung duoc chung tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va so ké toan tong
hop;

- Xay dung duoc hé thé)ng dinh murc chi phi;

- Phéan b6 duoc doanh thu nhén trude, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo co s don tich;

- Phan bb dugc chi phi tra trude, trich trude phi hop véi hoat dong kinh doanh cia
doanh nghiép;

- biéu chinh duoc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

- Lap duogc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

- Lap duogc bao céo tai chinh va bao céo thué ciia doanh nghiép;

- Xay dung dugc bao céo ké toan quan tri cia doanh nghiép;

- Phén tich dugc mdt sb chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

- Kiém tra, danh gia dugc cong tac tai chinh, ké toan cta doanh nghié¢p;

- Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh ctia don vi
dé phuc vu cho yéu cAu lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

- Tham muu dugc cho ldnh dao doanh nghiép nhimng ¥ kién cai tién lam cho cong
tac ké toan va cong tac quan 1y tai chinh ciia doanh nghiép dung phép luat;

- Béo cdo véi lanh dao cac don vi va dé xuat cac giai phap ding dan dé hoat dong



kinh té, tai chinh cua don vi tuan thu dang phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao
hon;

- St dung duogc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao 2
dén 3 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung; sir dung duoc phan mém hd tro ké
khai, ké khai hai quan, str dung duoc chit ky sé khi nop to khai, ndp thué dién tir;

- Str dung duoc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir ctia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cia nghé.

4. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Lam vi¢c doc 1ap, 1am viéc theo nhém;

- T chire, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom:;

- Co y thuc hoc tap, ren luyén va nang cao trinh do chuyén mon;

- C6 y thtrc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bdo quan tai san trong
doanh nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc co ning lyc dap Gmg cic yéu cau tai cac vi tri viéc
1am cta nghé bao gom:

- Ké toan vén bang tién;

- K& to4n hang t6n kho va phai tra nguoi ban;

- K& toan tai san cb dinh, bat dong san dau tu, dau tu tai chinh va cac khoan vay;

- K& to4n ban hang va phai thu khach hang;

- Ké toan tién luong, cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi va tinh gia thanh;

- K& toan thué;

- K& toan tong hop.

6. Kha nang hoc tap, ning cao trinh d¢

- Khéi luong kién thure, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat dugce sau khi
t6t nghiép nghé ké toan doanh nghiép, trinh do cao dang co thé tiép tuc phat trién & cac
trinh do cao hon,;

- Nguoi hoc sau tbt nghi¢p c6 nang lyc tu hoc, tu cdp nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cting nghé hoic trong nhoém nghé hoic trong cung linh vuc dao tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cap 1a nghé thu thap, xir Iy thong tin, s6 liéu
ké toan; kiém tra, phan tich va cung cap thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh trong
cac doanh nghiép, dap tng yéu cau bac 4 trong Khung trinh do qudc gia Viét Nam.

Ké toan doanh nghiép dong vai tro quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung
cép nhan luc trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép cé cac hinh thuc
sO& htru: Doanh nghiép nha nudc, cong ty ¢ phén, cong ty trach nhiém hitu han, doanh
nghiép tu nhan; quy mo: 16n, vira, nhd, siéu nho; linh vuc: san Xuét, thuong mai, dich
vu, xay lap.

Nhiém vu chinh cua nghé bao gém: thu thap, xu ly thong tin, s6 liéu ké toan theo
ndi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién c6, tinh hinh luan chuyén va
st dung tai san vat tu tién von; kiém tra, gidm sat cac khoan thu chi, cadc nghia vu thu
ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san.

Khéi lugng kién thic: 1950 gio (twong duwong 101 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc cac chuan muc ké toan;

- M6 ta duoc cac ché do ké toan hién hanh;

- Trinh bay dugc hé théng van ban phap luat vé thué hién hanh;

- X4c dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té;

- M6 ta duoc co cu t6 chic, chirc ning, nhiém vu ciia cac bo phan trong doanh
nghiép, mdi quan hé giita cic bd phan trong doanh nghiép;

- Trinh bay dugc tén céac loai chung tur ké toan dugc sir dung trong céac vi tri viéc
lam;

- Trinh bay duoc phuong phap 1ap chimg tir ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phéap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

- Trinh bay duoc phuong phap ghi s6 ké toan chi tiét va s6 ké toan téng hop;

- Trinh bay duoc phuwong phap thu thap, sap xép, quan 1y, luu trit hd so, so sach
chtng tir ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phéap kiém tra, dbi chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan;

- Trinh bay duoc cac phuong phap ké khai thué, bao cdo an chi; phwong phap lap



bao cao tai chinh;
- Trinh bay duoc nhiing kién thirc co ban vé chinh trj, vin hda, xa hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido dyc thé chat theo quy dinh.
3. Ky nang
- Thiét 1ap duoc mdi quan hé tot véi ngan hang va cac co quan quéan 1y chirc ning;
- Lap dugc chung tur, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc ching tir ké toan theo tung vi
tri cong viéc;
- Sir dung dugc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong
hop;
- Lap duoc bao céo tai chinh va bao céo thué ctia doanh nghiép;
- Cung cip day du thong tin kinh t& vé hoat dong san xuat kinh doanh cta don vi
dé phuc vu cho yéu ciu lanh dao va quan 1y kinh t& & don vi;
- B4o céo véi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan tha
dung phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;
- St dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; st dung thanh thao 1
dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dyng;
- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngir ctuia
Viét Nam vao mét s6 cong viéc chuyén mon cia nghé.
4. Mirc dg tu chi va trach nhiém
- Lam vi¢c doc 1ap, lam viéc theo nhom;
- C6 y thtrc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon;
- C6 y thuc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép
Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 ning lyc dap Gng cic yéu cau tai cac vi tri viéc
1am cua nghé bao gom:
- Ké to4n von bang tién;
- K& toan hang t6n kho va phai tra nguoi ban;
- K& toan tai san cb dinh;
- K& toan ban hang va phai thu khach hang;
- K& toén tién luong, cac khoan trich theo lwong;
- K& toan chi phi tinh gia thanh;
- K& toan tong hop.



6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do
- Khéi luong kién thire, yéu cau vé nang lyc ma nguoi hoc phai dat dugc sau khi
t6t nghiép nghé Ké toan doanh nghiép, trinh do trung cap co thé tiép tuc phat trién &
cac trinh do cao hon;
- Nguoi hoc sau tbt nghi¢p c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cuing nghé hodc trong nhém nghé hodc trong cing linh vuc dao tao./.



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
TRUONG CAO PANG CO PIEN XAY DUNG VIET XO

CHUAN PAU RA

TRINH PQ: TRUNG CAP, CAO PANG
NGHE: VAN THU HANH CHINH
MA NGHE: 5320301/6320301

PHAN QUY PINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1261/0P-CDVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)

Ninh Binh, thang 12 nam 2020




QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: VAN THU HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Van thu la bao gém cac cong viec vé soan thdo, ban hanh van ban; quan ly van ban
va tai liéu khac hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan, t6 chirc; 1ap ho so va
giao ndp ho so, tai lidu vao luu trit co quan; quan 1y va sir dung con dau trong cong tac
vin thu, nghiép vu thu ky, 1€ tan vin phong.

Vin thu hanh chinh trinh d6 cao dang 1a mot nghé gan lién véi cac cong viée trong
van phong, tiép xuc chil yéu véi cac vin ban gidy to clia cac co quan, tO chic, dap ung
yéu cau trinh d6 bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Nghé vin thu hanh chinh s& gitip nguoi hoc ndm vimng va thuc hién duoc nhitng ki
nang can thiét trong van phong nhu soan thao vin ban, quan 1y van ban, 1ap ho so, cac
nghiép vu luu trit hd so; cong tac 18 tan, thu ky vin phong,... Ttr d6 gitp ngudi hoc cd
thé ty tin mg tuyén lam viéc tai cac van phong cta cac co quan nhu: co quan Pang, co
quan Nha nudc, td chirc chinh tri - xa hoi, to chirc x4 hoi, t6 chtrc x3 hoi - nghé nghiép,
t6 chtrc kinh té tir trung wong dén cip dia phuwong va cic doanh nghiép, truong hoc,
bénh vién, don vi luc lugng vii trang nhan dan...

Bdi canh 1am viéc ludén doi hoi ngudi lam cong tac van thu hanh chinh phai cap
nhat kién thtrc, nim dugc cac van ban quy pham phap lut va huéng dan nghiép vu vé
cong tac van thu hanh chinh, ndi quy, quy ché lam viéc ctia co quan, t6 chirc. Ngoai ra,
can phai thudng xuyén hoc tip dé nang cao trinh do, mé rong kién thirc xa hoi; rén
luyén tinh can than, chi tiét, rd rang; xay dung y thirc nghé va sy say mé nghé nghiép,
cO y thirc bdo v€ moi truong, nang luc sang tao, img dung dugc khoa hoc k¥ thuat,
cong nghé 4.0 dap tmg nhu cau cong viéc.

Khéi luong kién thirc: 2745 gid (twong duong 133 tin chi).



2. Kién thirc

- Trinh bay dugc vi tri, y nghia, tdc dung va ndi dung cua cong tac van thu, luu trit,
thu ky, 1& tan, hanh chinh téng hop trong cc co quan, to chirc;

- Trinh bay duoc cac loai vin ban, thim quyén ban hanh, thé thic va k¥ thuat trinh
bay vin ban; quy trinh t6 chitc quan 1y vin ban dén, quy trinh quan 1y van ban di;
phuong phap 1ap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan; nhitng quy dinh
vé quan 1y, bao quan va sir dung con dau;

- Phan tich duoc quy trinh nghiép vu luu trit, gdm: thu thip va bd sung tai liéu;
phan loai, xac dinh gia tri tai li¢u; t6 chirc xay dung cong cu tra tim tai li€u; théng ké
tai liéu luu trir; bao quan tai lidu luu trir; t6 chirc str dung tai liéu luu trir; cong b, xuat
ban cac 4n pham luu trir; xay dung co so dit liéu tai liéu luu triy; tiéu huy tai lidu hét
gia tri;

- Trinh bay chinh x4c nhiém vu ctia cong viée thu ky, 18 tan, hanh chinh téng hop.
3. Ky nang

- Hudng dan dugc nghiép vu vin thu, hanh chinh téng hop, luu trit, thu ky, 1€ tan
cho cong chtrc, vién chirc, nhan vién trong co quan, t6 chirc;

- Xt Iy dugc cac tinh hudng phat sinh trong thuc thi nhiém vy vin thu, hanh chinh
téng hop, luu trir, thu ky, 18 tan;

- Lap duoc ké hoach cong tac clia co quan va cac cép lanh dao; chuan bi va t6 chuc
dugc cac cudc hop, hoi nghi, hoi thdo ciia co quan, cac cép lanh dao; ghi dugc bién
ban,...mdt cach thanh thao;

- Lap duogc ké hoach va to chirc don tiép va tién khach; chuan bi dugc day du co so
vat chat, bd tri, sép xép phong hop, hoi nghi, hoi thao; chuan bi duogc phong lam viéc
cho lanh dao;

- Van dung dugc phuong phap va k¥ thuat soan thao van ban dé soan thao mot sb
van ban quy pham phép luat va van ban hanh chinh thong thuong;

- Nhap dang thong tin bia hd so, gidy gi6i thiéu, ding ky vin ban dén, van ban di,
chit 0 rang;

- Tiép nhan, kiém tra, phan loai, béc bi, dong dau dén, ghi s, ngay dén, dang ky
van ban dén bang mdy vi tinh va bang so, chuyén giao van ban dén mot cach thanh
thao, chuyén nghiép;

- Kiém tra thé thtrc, hinh thirc va k¥ thuat trinh by van ban, dong dau van ban,
dang ky van ban di bang may vi tinh va bang so, 1am cac thi tuc phat hanh vin ban di
mot cach thanh thao, chuyén nghiép;

- Sao va ban hanh ban sao van ban thanh thao theo diing cac budc cta quy trinh;

- Xéc dinh chinh x4c ho so can lap trong co quan, don vi;

- Lap thanh thao ho so cong vigce, ho so nguyén tic, hd so nhéan su;



- Lam thu tuc va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan theo ding quy dinh;
- Thyc hién ding thé 18 gtri, nhan cong van, di¢n tin theo dia chi;
- Ung dung dugc cong nghé thong tin vao soan thao trén may vi tinh, xr Iy vin ban di,
dén; quan 1y, chuyén giao van ban va 1ap hd so trong mdi truong mang;
- Sir dung thanh thao cac thiét bi chuyén nganh;
- Str dung duwoc mot s6 phan mém tin hoc van phong va phan mém chuyén dung hd
tro cho nghé nhu Word, Excel, Power point, Teamviewer...
- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ctia
Viét Nam; tmg dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ciia nghé;
4. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém
- Lam vi¢c doc lap, td chtrc lam viéc theo nhém hiéu qua;
- C6 dao durc, lwong tdm nghé nghiép trong sang;
- C6 ¥ thtre t6 chue ky luat, tac phong cong nghiép, tinh nghiém tac, trung thuc, can
than, ti mi, chinh xac;
- C6 y thtrc trach nhiém trong viéc sir dung, bdo quan tai san trong cong ty, co quan,
don vi;
- Quan tam, cham soc ddi tac, khach hang vo1 thai do lich su, than thién;
- C6 tinh than ty hoc, tu rén luyén nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dép tng
nhu ciu cua cong viéc.
- Tuén thu cac quy dinh vé an toan lao dong.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép
Sau khi tot nghiép ngudi hoc ¢6 ning luc dap ing cic yéu cau tai cac vi tri viée lam
ctia nghé bao gom:
- Van thu;
- Hanh chinh tong hop;
- Luu trir;
- L& tan;
- Thu ky van phong.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢
- Nguoi hoc sau tbt nghi¢p c6 nang lyc tu hoc, ty cap nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh do;
- Sau khi t6t nghiép nghé vin thu hanh chinh trinh d6 cao ding, nguoi hoc c¢6 thé
tiép tuc phat trién & cac trinh d cao hon./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: VAN THU HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Van thu la bao gém cac cong viec vé soan thdo, ban hanh van ban; quan ly van ban
va tai liéu khac hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan, t6 chirc; 1ap ho so va
giao ndp ho so, tai lidu vao luu trit co quan; quan 1y va sir dung con ddu trong cong tac
vin thu, nghiép vu thu ky, 1€ tan vin phong.

Vin thu hanh chinh trinh d6 trung cap 13 mot nghé gan lién véi cac cong viée trong van
phong, tiép xtic chu yéu véi cac van ban gidy to cia cac co quan, to chire, dap timg yéu
cau trinh d0 béc 4 trong Khung trinh d¢ quéc gia Viét Nam.

Nghé lién quan truc tiép dén vi tri 1am viéc vé van thu, luu trit, thu ky va 18 tan
nhimg coéng viéc can thyc hién nhu soan thao, quan 1y van ban; thu thap bo sung tai
li¢u, phan loai tai li€u, xac dinh gié tr1 tai liéu, don tiép va dai khach,,....

Moi truong lam viée cua nguoi [am van thu hanh chinh 1a tai cac van phong cua céac
co quan nhu: co quan Pang, co quan nha nudc, t6 chire chinh tri - x4 hoi, t6 chuc xa
hoi, té chic xa hoi - nghé nghiép, td churc kinh té va cac doanh nghi¢p, truong hoc,
bénh vién, don vi lyc luong vii trang nhan dan.

Bdi canh 1am viéc ludén doi hoi ngudi lam cong tac van thu hanh chinh phai cap
nhat kién thirc va cac vin ban quy pham phap luat vé cong tac van thu do bd ndi vu
quy dinh ciing nhu ndi quy, quy ché tai cac co quan. Can phai thuong xuyén hoc tap dé
nang cao trinh d§, mé rong kién thtc xa hoi; rén luyén tinh can than, chi tiét, ro rang;
xay dung ¥ thirc nghé va sy say mé nghé nghiép, co y thirc bao vé mdi trudng, ning
luc sang tao, ing dung duoc khoa hoc k¥ thuat, cong nghé 4.0 dap Gmg nhu cu cong
viéc.

Khéi luong kién thie: 1920 gid (twong duong 91 tin chi).



2. Kién thirc

- Trinh bay duoc vi tri, y nghia, tdc dung va ndi dung ctia cong tac van thu, luu tri,
thu ky va 1€ tan trong cac co quan, t6 chic;

- Trinh bay dugc cac loai van ban, tham quyén ban hanh, thé thic va ky thuat trinh
bay vin ban; quy trinh t6 chirc quan 1y van ban dén, quy trinh quan 1y vin ban di;
phuong phap 14ap hd so va giao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co quan; nhitng quy dinh
vé quan 1y, bao quan va sir dung con diu;

- Phan tich dugc quy trinh nghiép vu luu trit, gdm: thu thip va bd sung tai liéu;
phan loai, xac dinh gia tri tai li¢u; td chire xay dung cong cu tra tim tai liéu; théng ké
tai liéu luu trit; bao quan tai liéu luu trit; to chire sir dung tai lidu luu trir; cong bo, xudt
ban cac 4n pham luu trir; xay dung co so dir liéu tai lidu luu trir; tiéu huy tai liéu hét
gia tri;

- Trinh bay chinh xac nhiém vu cta nguoi thu ky, nhu: 1ap ké hoach cong tac cia
CO quan va cac cép lanh dao; chuan bi va td chirc cac cudc hop, ho1 nghi, hoi thdo cua
CO quan, cac cép lanh dao; ghi bién ban; 1ap ho so cong viéc;

- Trinh bay duoc nhiém vu co ban nguoi lam 1€ tan, nhu: 1ap ké hoach va td chirc
don tiép va tién khach; chuén bi co s& vat chat, bd tri, sép xép phong hop, héi nghi, hoi
théo; chuan bi phong lam viéc cho lanh dao;

3. Ky nang

- Van dung dugc phuong phap va k¥ thuat soan thao van ban dé soan thao mot sb
van ban quy pham phép luat va van ban hanh chinh thong thuong;

- Nhap diing thong tin bia hd so, gidy gidi thiéu, diang ky vin ban dén, vin ban di,
chir rd rang;

- Tiép nhan, kiém tra, phan loai, boc bi, déng dau dén, ghi s6, ngay dén, diang ky
van ban dén bang may vi tinh va bang sd, chuyén giao van ban dén mot cach thanh
thao, chuyén nghiép;

- Kiém tra thé thtrc, hinh thirc va k¥ thuat trinh by van ban, dong dau van ban,
dang ky van ban di bang may vi tinh va bang s6, lam cac thu tyc phat hanh van ban di
mot cach thanh thao, chuyén nghié¢p;

- Sao va ban hanh ban sao van ban thanh thao theo dung cac bude cua quy trinh;

- X4c dinh chinh x4c hé so can 1ap trong co quan, don vi;

- Lap thanh thao hd so cong viéc, hd so nguyén tac, hd so nhan su;

- Lam thu tuc va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan theo ding quy dinh;

- Thuc hién ding thé 18 gtri, nhan cong van, di¢n tin theo dia chi;

- Ung dung dugc cong nghé thong tin vao soan thao trén may vi tinh, xir 1y vin ban di,
dén; quan 1y, chuyén giao van ban va 1ap hd so trong mdi truong mang;

- Str dung thanh thao céc thiét bi chuyén nganh;



- Str dung duoc mot sé phan mém tin hoc van phong va phan mém chuyén dung hd
tro cho nghé nhu Word, Excel, Power point, Teamviewer...

- St dung duogc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ctia
Viét Nam; tmg dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ciia nghé;
4. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém

- Lam viéc doc lap, td chtrc lam viéc theo nhom hiéu qua;

- C6 dao durc, lwong tAm nghé nghiép trong sang;

- C6 ¥ thtre t6 chue ky luat, tac phong cong nghiép, tinh nghiém tac, trung thuc, can
than, ti mi, chinh xac;

- C6 tinh than ty hoc, tu rén luyén nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dép tng
nhu ciu cua cong viéc.

- Tuén thu cac quy dinh vé an toan lao dong.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc c6 nang luc dap Gmg cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
ctia nghé bao gom:

- Van thu;

- Luu trir;

- Lé tan vin phong;

- Thu ky van phong.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Nguoi hoc sau t6t nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh do;

- Sau khi tot nghiép nghé vin thu hanh chinh trinh do trung cap, ngudi hoc c6 thé
tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon./.



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
TRUONG CAO PANG CO PIEN XAY DUNG VIET XO

CHUAN PAU RA

TRINH PQ: TRUNG CAP, CAO PANG
NGHE: CONG NGHE THONG TIN (UNG DUNG PHAN MEM)
MA NGHE: 5480202/6480202

PHAN QUY PINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1261/0P-CDVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Co dién xdy dung Viét X6)

Ninh Binh, thang 12 nam 2020




QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: CONG NGHE THONG TIN (UNG DUNG PHAN MEM)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Cong nghé thong tin (tng dung phdn mém) trinh do cao dang 1a nghé thuc hién
cac cong viéc: Bao tri hé théng mdy tinh, khai thac dich vu cong nghé thong tin, quan
trj hé thong phan mém; Quan tri co sd dit lidu, dich vu khach hang (X 1y thong tin vé
tmg dung, san pham coéng nghé thong tin), lap trinh Ung dung,... Nghé Cong nghé
thong tin (ang dung phan mém) trinh d6 cao dang dap ng yéu cau bac 5 trong Khung
trinh do qudc gia Viét Nam.

Nguoi tot nghiép nghé Cong nghé thong tin (ing dung phan mém) c6 thé lam
viéc tai cac co quan, doanh nghiép c6 sir dung may tinh, rng dung cong ngh¢ thong
tin. Cac doanh nghiép phat trién tmg dung hodc cac doanh nghiép hay t6 chirc khac co
st dung may tinh, h¢ théng mang, thiét bi vién thong.

Khéi luong kién thirc: 2640 gio (Tuwong duwong 121 tin chi)
2. Kién thire
- Trinh bay chinh xéc céc kién thirc cin ban vé cong nghé thong tin;

- Trinh bay dugc cac dich vu lién quan dén cong nghé thong tin nhu: bao tri, bao
dudng, khic phuc cac su c6 hong hoc théng thudng ctia may tinh va mang may tinh;

- Phan tich duogc hé théng thong tin, co s& dir li¢u;

- Lap ké hoach sao luu, phuc hoi dit liéu, hé théng mang may tinh;

- Xac dinh dugc quy trinh xu Iy dir li€u;

- Panh gia dugc cac yéu to dam bao an toan dit lidu;

- Trinh bay dugc cac kién thic vé 1ap trinh, giai thuat, phat trién mg dung cong
nghé thong tin, thiét ké web, thiét ké Game;

- Trinh bay dugc kién thtrc vé co s& dit liéu, hé quan tri co sé dit, phan tich thiét ké
hé théng, quan tri du 4n cong nghé thong tin.

- Trinh bay duoc kién thirc co ban vé mang may tinh va Internet; Panh gia dugc
quy mo, hién trang cia mang may tinh;



- X4c dinh duoc kién thirc co ban lién quan dén dich vu web va thiét ké giao di¢n
WebSite.

- Xac dinh dugc cach xur 1y anh, cac k¥ nang bién tap anh nham dap tng cac yéu
cau cua cac bai toan thuc té;

- Xac dinh duogc quy trinh ban giao ca, ghi nhat ky cong viéc;

- Xéc dinh duoc céc ti€u chuan an toan lao dong; cac ti€u chuan vé moi truong
xanh, an toan v¢ sinh cong nghié¢p;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x3 hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang
- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;
- Két ndi, diéu khién dugc may tinh va cac thiét bi ngoai vi, mang may tinh;

- Phan tich, t6 chirc va thuc hién dung quy trinh vé sinh cac trang thiét bi cling nhu
k¥ nang st dung thiét bi an toan lao dong, k¥ nang dam bao an toan trong lao dong
nghé nghiép;

- Lap rap, két ndi, str dung duoc hé théng may tinh va cac thiét bi ngoai vi, thiét bi
an ninh;

- HO tro, tim hiéu duoc nhu cau ciia khach hang, tu van cho khach hang, hinh thanh
san pham theo yéu cau cua khach hang;

- Tra ctru duogc tai liéu trén Internet bang ngdn ngit tiéng Viét hodc tiéng Anh phuc
vu cho yéu cau cong viéc;

- Hudng dan dugc cac tho bac thap hon;

- Ghi dugc nhat ky cling nhu bao céo cong vige, tién do cong vigc;

- Xay dung duoc cac bai thuyét trinh, thao luan, lam chu tinh huéng;

- Phat trién dugc ing dung, san pham theo yéu ciu cua khach hang;

- Thiét ké, xay dung dugc co s¢ dir ligu theo yéu cau, tinh chat cta cong viéc dugc
giao;

- Sao luu, phuc hoi duoc dit liéu dam bao tinh sin sang cua h¢ théng;

- Thiét ké, xay dung duoc hé théng mang co ban;

- Xay dung duogc cac hé thong thong tin dap Gmg ky vong ctia khach hang;

- Trién khai, cai dat, van hanh (quan tri) dugc hé thong thong tin cho doanh nghiép;



- Quan 1y dugc nhom, giam sat duoc hé thdng cong nghé thong tin vira va nho.
- Thiét ké duoc giao dién Website; Khai thac dugc ma ngué)n mé dé thiét ké Web.

- Xt Iy dugc anh theo yéu cau thuc té, biét cach phdi hop cac thao tac tong hop dé
giai quyét cac yéu cau thuc té;

- Thyuc hi¢n duogc cac bién phap vé sinh cong nghi¢p, chay, nd, chap dién, an toan
lao dong;

- Sr dung dugc ngoai ngilt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cuia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ctia nghé.

4. Mirc d¢ tu chu va trach nhiém

- Thyc hién cong viéc c6 dao duc, y thirc vé nghé nghi€p, trach nhi¢ém cong dan,
ludn phan dau dé hoan thanh nhiém vu: Xac dinh chinh xac thong tin vé noi 1am viéc:
quy md, trang thiét bi, nha xudng, ndi quy, quy dinh. Xac dinh dung muyc dich, yéu
cau, san phﬁm, ndi quy cua cong vi¢c;

- Thuc hién trach nhiém, dao dtrc, tic phong nghé nghiép, co6 dong co nghé nghiép
dung dan, t6n trong ban quyén; thuc hién cong viéc can cu chiu khé va sang tao; thuc
hién cong viéc dung ky luat lao dong cia to chirc va thyc hién ding nodi qui cla co
quan, doanh nghiép;

- Thuc hién trach nhiém véi két qua cong viéc ciia ban than va nhom trude lanh dao
co quan, to chirc, doanh nghiép;

- Giai quyé€t dugc cong viéc, van deé phire tap trong diéu kién lam viéc thay doi;
- Huéng dan t6i thiéu, giam sat cap dudi thuc hién nhiém vu xac dinh;

- Panh gia dugc chat lugng san pham sau khi hoan thanh két qua thuc hién cila cac
thanh vién trong nhoém;

- Phan loai cic phé pham nhu thiét bj phan cirng may tinh, muc in,... vao ding noi
quy dinh tranh 6 nhiém moi trudng.

5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghi€p nguoi hoc ¢6 nang luc dap img cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cuia nganh, nghé bao gom:

- Khai théac dich vu cong nghé thong tin;
- Quan tr1 hé théng phﬁn mém;
- Quan tri co so dir liéu;

- Dich vu khach hang;



- Lap trinh Umg dung;

- Quan ly du 4n cong nghé thong tin vira va nho;

- Bao tri may tinh; Thiét ké, lip dat va van hanh hé thong mang.
6. Kha nang hoc tap, ning cao trinh d¢

- Khéi luong khéi luong kién thirc tbi thicu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép nghé Cong nghé thong tin (tng dung phan mém) trinh 46
cao dang co6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Ngudi hoc sau tot nghiép c6 nang luc ty hoc, tu cap nhat nhimng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cting nghé hodc trong nhém nghé hodc trong cing linh vuc dao tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: CONG NGHE THONG TIN (UNG DUNG PHAN MEM)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu vé nghé

Cong nghé thong tin (img dung phin mém) trinh do trung cap 1a nghé thuc hién
cac cong viéc: Bao tri hé théng mdy tinh, khai thac dich vu cong nghé thong tin, quan
trj hé thong phan mém; Quan tri co sd dit lidu, dich vu khach hang (X 1y thong tin vé
tmg dung, san pham coéng nghé thong tin), lap trinh Ung dung,... Nghé Cong nghé
thong tin (ang dung phan mém) trinh d6 cao dang dap ng yéu cau bac 4 trong Khung
trinh do qudc gia Viét Nam.

Nguoi tot nghiép nghé Cong nghé thong tin (ing dung phan mém) c6 thé lam
viéc tai cac co quan, doanh nghiép c6 sir dung may tinh, rng dung cong ngh¢ thong
tin. Cac doanh nghiép phat trién tmg dung hodc cac doanh nghiép hay t6 chirc khac co
st dung may tinh, h¢ théng mang, thiét bi vién thong.

Khéi lugng kién thic: 1905 gio (Tuwong dwong 87 tin chi).
2. Kién thirc
- Trinh bay chinh xéc céc kién thirc cin ban vé cong nghé thong tin;

- Trinh bay dugc cac dich vu lién quan dén cong nghé thong tin nhu: bao tri, bao
dudng, khic phuc cac su c6 hong hoc théng thudng ctia may tinh va mang may tinh;

- Phan tich duogc hé théng thong tin, co s& dir li¢u;

- Lap ké hoach sao luu, phuc hoi dit liéu, hé théng mang may tinh;

- Xac dinh dugc quy trinh xu Iy dir li€u;

- Trinh bay ding nguyén 1y hoat dong cua mang may tinh, quan tri mang may tinh;

- Trinh bay duoc kién thirc vé cong nghé phan mém, quan tri dy 4n cong nghé
thong tin.

- X4c dinh duoc kién thirc co ban lién quan dén dich vu web va thiét ké giao di¢n
WebSite. Khai thac duoc ma ngudn mé dé thiét ké Web.

- Xéc dinh duoc cach xir Iy anh, cac ki ning bién tip anh nham dap Gng cac yéu
cAu cua cac bai toan thuc té;



- Xac dinh duogc quy trinh ban giao ca, ghi nhat ky cong viéc;

- Trinh bay dugc kién thic vé cong nghé phan mém, quan tri du an céng nghé
thong tin.

- Xac dinh dugc cac ti€éu chuan an toan lao dong; cac ti€u chuan vé moi truong
xanh, an toan v¢ sinh cong nghié¢p;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x3 hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Vé k¥ niing
- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;
- Két ndi, diéu khién dugc may tinh va cac thiét bi ngoai vi, mang may tinh;

- Phan tich, t6 chirc va thuc hién dung quy trinh vé sinh cac trang thiét bi cling nhu
k¥ ning st dung thiét bi an toan lao dong, k¥ ning dam bao an toan trong lao dong
nghé nghiép;

- Lap rap, két ndi, str dung duoc hé théng may tinh va céc thiét bi ngoai vi, thiét bi
an ninh;

- Hd tro, tim hiéu dugc nhu cau cua khach hang, tu van cho khach hang, hinh thanh
san pham theo yéu cau cua khach hang;

- Tra ctru duogc tai liéu trén Internet bang ngdn ngit tiéng Viét hodc tiéng Anh phuc
vu cho yéu cau cong viéc;

- Ghi duoc nhat ky cling nhu bdo cdo cong vi€c, tién d§ cong viéc;

- Thuc hién dugc cac bién phdp v¢ sinh cong nghiép, chay, no, chap dién, an toan
lao dong;

- Sao luu, phuc hoi duoc dit liéu dam bao tinh sin sang cua h¢ théng;
- Xay dung dugc cac hé thong thong tin dap tmg ky vong ctia khach hang;

- Trién khai, cai dit, van hanh (quan tri) dugc hé thdng thong tin cho doanh nghiép.
Phat trién duoc tmg dung, san pham theo yéu cau cta khach hang;

- Thiét ké duoc giao dién Website; Khai thac dugc ma nguén mé dé thiét ké Web.

- Xt Iy dugc anh theo yéu cau thuc té, biét cach phdi hop cac thao tac tong hop dé
giai quyét cac yéu cau thuc té;

- Thuc hién dugc cac bién phap vé sinh cong nghiép, chay, nd, chap dién, an toan
lao dong;



- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ciia
Viét Nam; img dung duogc ngoai ngit vao mot sb cong viée chuyén mén cta nghé.

4. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém

- Thyuc hién cong viéc cé dao dtrc, y thic vé nghé nghiép, trach nhi¢m cong dan, linh
hoat trong cong viéc dé thich nghi dugc voi cac moi trudong lam viée khac nhau (doanh
nghiép trong nudc, doanh nghi€p nudc ngoai);

- Thuc hién trach nhiém véi két qua cong viéc ciia ban than va nhom trude 1anh dao
co quan, to chirc, doanh nghiép;

- Giai quyét dugc cong viéc, van dé phire tap trong diéu kién lam viéc thay doi;

- Rén luyén tré thanh ngudi c6 dao dirc, ¢ lwong tim nghé nghiép, c6 ¥ thirc chirc
ky luat, c6 kha nang tu hoc hoac tiép tuc hoc dé nang cao trinh do;

- Phén loai cic phé phdm nhu thiét bj phan cing may tinh, muc in,... vao ding noi
quy dinh tranh 6 nhiém moi truong.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghi€p ngudi hoc ¢6 nang luc dap img cac yéu cau tai cac vi tri viéc lam
cuia nganh, ngh¢ bao gom:

- Khai thac dich vu cong nghé thong tin;

- Quan tri hé théng phan mém;

- Quan tr1 co so dir liéu;

- Dich vu khéch hang;

- Lap trinh img dung;

- Bdo tri may tinh; Thiét ké, lép dat va van hanh hé théng mang.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi luong khdi luong kién thirc tbi thicu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc phai
dat duoc sau khi tot nghiép nghé Coéng nghé thong tin (tng dung phan mém) trinh do
trung cép o thé tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong Ién trinh do
cao hon trong cting nghé hodc trong nhém nghé hodc trong cing linh vuc dao tao./.
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: KY THUAT SUA CHUA, LAP RAP MAY TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

K¥ thuat sta chita, lip rap may tinh trinh d6 cao dang la nghé thuc hién: Sta
chita cac thanh phan co ban ctia hé thong mdy tinh, thiét bi ngoai vi; lip rap phan cting
hé théng may tinh; cai dat phan mém; thiét ké, ldp dat hé théng mang may tinh.

Nguoi tét nghiép nghé K¥ thuat sira chira, lap rap may tinh thudng lam viéc tai
cac cong ty co trang bi hé thdng may tinh, cac thiét bj vin phong; cac tod nha c6 trang
bi hé thong may tinh; cac cong ty kinh doanh may tinh va cac thiét bj cong nghé thong
tin, hang san xuét, bao tri may tinh, thiét bi, linh kién may tinh.

Nguoi tét nghiép nghé Ky thuat stra chita, ldp rap may tinh doi hoi tinh can
trong, an toan dién, di¢n tu; cd phuong phap tu duy khoa hoc, sang tao, c6 kha nang
lam vi¢c doc 1ap hodc theo nhdém; co trinh do tiéng Anh, doc va hiéu mot ph?m cac tai
liéu tiéng Anh chuyén nganh; c6 y thirc t6 chirc ky luat, co sirc khoé, 10ng yéu nghé, co
y thirc day du voi cong dong va xa hoi, dap tng yéu cau bac 5 trong Khung trinh do
quéc gia Viét Nam.

Khéi luong kién thirc: 2460 gio (Tuwong dwong 105 tin chi)

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé& may vi tinh, mang may tinh;

- X4c dinh duoc ciu tao, nguyén 1y hoat dong cua cac thanh phﬁn trong hé théng
may tinh;

- Poc va hiéu cac thong sb k¥ thuat clia cac thanh phan phan cimg may tinh;

- Trinh bay dugc nguyén 1y va phuong thue luu trir dir li€u trong may tinh;

- Trinh bay dugc nguyén 1y 1am viéc cta hé diéu hanh;

- Mo ta duoc viéc lép rap, cai dat, stra chira va bao tri h¢ théng may tinh, cac thiét
bi ngoai vi: may in, may chiéu, may photocopy, may scan...;

- Phan tich, d4nh gia va dua ra duogc giai phap xur 1y cac su ¢, tinh hudng 15i co ban
va nang cao trong hé thong may tinh va thiét bj ngoai vi;



- Phan tich, hoach dinh, lya chon, thiét ké hé théng mang cho doanh nghiép;

- Phan tich, danh gia dugc hién trang hé théng may tinh, 1ap ké hoach nang cép hé
thong may tinh va mang may tinh;

- Xac dinh dugc kién thic co ban lién quan dén dich vu web va thiét ké giao dién
WebSite.

- Xac dinh dugc cach xur 1y anh, cac k¥ nang bién tdp anh nham dap ung cac yéu
cau cua cac bai toan thuc té;

- X4c dinh dugc cac ti€u chuan an toan lao dong; cac ti€u chuan vé modi trudong
xanh, an toan v¢ sinh cong nghiép;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap lut,
qudc phong an ninh, gido dyc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang
- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;
- Lép dat duoc hé théng may tinh va céac thanh phﬁn, thiét bi ngoai vi;
- Lap rép, cai dat, cdu hinh duoc hé diéu hanh va cac ung dung phan mém;

- Chan doén, stra chita dugc phan ciing may tinh va cac thi€t bi ngoai vi: may in,
may chiéu, may photocopy, may scan...;

- Chan doan duogc va xur ly dugce cac sy c6 phan mém may tinh;
- Bdo tri, stra chira va nang cap dugc phan mém va phan ctrng may tinh;

- Thyc hién duoc viée t chire, quan ly va diéu hanh san xuét ctia mot phan xudng,
mot to ky thuat, mot cira hang lap rap, bao tri, bao dudng, quan 1y hé théng mang;

- Thiét ké, xay dung, lap dit va bao dudng dugc hé thong mang;
- Thiét ké dugc giao dién Website;

- Xt Iy dugc anh theo yéu cau thyc té, biét cach phdi hop cac thao tac tong hop dé
giai quyét cac yéu cau thuc té;

- Thyc hi¢n dugce céc bién phap vé sinh cong nghiép, an toan lao dong;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cuia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon ctia nghé.

4. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Thyc hién cong viée c6 dao dirc, y thirc vé nghé nghiép, trach nhiém cong dan,
thai d§ phuc vy; dong co nghé nghiép dung dén, t6n trong ban quyén, s& hitu tri tué



trong ung dung phﬁn mém. Cén cu, chju kho va sang tao, thuc hién tbt ky luét lao dong
va ton trong ndi quy cua co quan, doanh nghié¢p;

- Thich nghi dugc v6i cac moi truong lam viéc khac nhau (doanh nghiép trong
nude, doanh nghi€p nude ngoai);

- Thyc hién trach nhi¢m véi két qua cong vig¢e cua ban than va nhom trude 1anh dao
co quan, to chuc, doanh nghiép;

- Giai quyét tot cong viéc, van dé phuc tap trong diéu kién 1am viéc thay doi;

- Panh gia dugc chat luong san phim sau khi hoan thanh két qua thuc hién cta cac
thanh vién trong nhom,;

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghi€p nguoi hoc ¢6 nang luc dap img cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

- Cai dat, cAu hinh phﬁn mém;

- Lap rép, bao tri may tinh;

- Stra chita may tinh;

- Stra chita man hinh may tinh, may in, may chiéu, may scan,..;
- Phan tich va thiét ké hé thong mang;

- Lap dat, quan 1y hé thong mang;

- Quan ly va diéu hanh san xuét cia mot phan xudng, mot td k¥ thuat, mot ctra hang
lap rap, bao tri, bao dudng.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khoi luong khodi luong kién thic tbi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc
phai dat dugc sau khi tot nghiép nghé K§ thuat stra chita, lip rap mdy tinh trinh d6 cao
dang c6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh do cao hon;

- Nguo1i hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong Ién trinh do
cao hon trong cting nghé hodc trong nhém nghé hodc trong cing linh vuc dao tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: KY THUAT SUA CHUA, LAP RAP MAY TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

K§ thuat stra chita, lap rap mdy tinh trinh do trung cép 1a nghé thyc hién: Sta
chita cac thanh phan co ban cta hé théng may tinh; stra chita, bao dudng thiét bi ngoai
vi ctia hé thong may tinh; stra chita man hinh; stra chita may in; lap rap phan ctmg hé
thong may tinh; nang cip hé théng may tinh.

Nguoi lam nghé K¥ thuat sira chita, lap rap may tinh thuong lam viéc tai cac
cong ty c6 trang bi hé thong may tinh, cc thiét bi van phong; cic toa nha cé trang bi
hé théng may tinh; cac cong ty kinh doanh may tinh va cac thiét bi cong nghé thong
tin, hang san xuét, bao tri may tinh, thiét bi, linh kién may tinh.

Nguoi 1am nghé K§ thuat sta chita, 1ap rap may tinh doi hoi tinh can trong, an
toan dién, dién tu; c6 phuong phap tu duy khoa hoc, sang tao, c6 kha nang lam viéc
ddc 1ap hoidc theo nhom; ¢o trinh d6 tiéng Anh, doc va hiéu mot phan céc tai liéu tiéng
Anh chuyén nganh; c¢6 ¥ thic t6 chitc ky luat, co strc khoé, long yéu nghé, c6 ¥ thirc
day du véi cong dong va xi hoi, dap tng yéu cau bac 4 trong Khung trinh d6 qudc gia
Viét Nam.

Khéi luong kién thie: 1740 gid (twong duong 75 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay duoc cac kién thic co ban vé& may tinh, mang may tinh;

- Xéc dinh duogc cdu tao, nguyén 1y hoat dong cua cic thanh phan trong hé thong
may tinh;

- Poc va hiéu cac thong sb k¥ thuat clia cac thanh phan phan cimg may tinh;

- Trinh bay dugc nguyén 1y va phuong thue luu trir dir li€u trong may tinh;

- Trinh bay duoc nguyén 1y lam viéc cta hé diéu hanh;

- Mo ta duogc viéc lép rap, cai dat, stra chita va bao tri hé théng may tinh, céc thiét
bi ngoai vi: may in, may chiéu, may photocopy, may scan...;

- Phan tich, d4nh gia va dua ra duoc giai phap xur 1y cac su ¢, tinh hudng 15i co ban
trong hé thong may tinh va thiét bi ngoai vi;



- Phan tich, danh gia dugc hién trang hé théng may tinh, 1ap ké hoach nang cép hé
théng may tinh va mang mady tinh;

- Phan tich, thiét ké hé théng mang cho doanh nghiép;

- Xac dinh duoc céc ti€u chuan an toan lao dong; cac ti€u chuan vé moi truong
xanh, an toan v¢ sinh cong nghié¢p;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x3 hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang
- St dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;
- Lap dit duoc hé thong may tinh va cac thanh phan, thiét bi ngoai vi;
- Lap rap, cai dat, cdu hinh duoc hé diéu hanh va cic tng dung phan mém;

- Chan doan, sua chita dugc phan cing may tinh va céc thiét bi ngoai vi: may in,
may chi€u, may photocopy, may scan...;

- Chan doan duoc va xu ly dugc cac su c6 phan mém may tinh;
- Bdo tri, stra chira va nang cap dugc phan mém va phan cliing may tinh;
- Thiét ké, xay dung, lap dat va bao dudng dugc hé thong mang;

- Sr dung duoc ngoai ngr co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ctia
Viét Nam; img dung dugc ngoai ngit vao mot sb cong viéc chuyén mon cua nghé.

4. Mirc do tu chi, chiu trach nhiém

- Thuc hién cong viéc c6 dao dlc, ¥ thic vé nghé nghi€p, trach nhiém cong dan,
thai d6 phuc vy; dong co nghé nghiép ding dan, ton trong ban quyén, so hitu tri tué
trong tng dung phﬁn mém. Can cu, chiu kho va sang tao, thuc hién tbt ky luat lao dong
va ton trong ndi quy cua co quan, doanh nghiép;

- Thich nghi dugc véi cac moi truong lam viée khac nhau (doanh nghi€p trong
nudce, doanh nghi€p nudc ngoai);

- Thuc hién trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than va nhom trudce lanh dao
co quan, td chtre, doanh nghiép;

- Panh gia dugc chat lugng san pham sau khi hoan thanh két qua thuc hién cia ca
nhan va trong nhom.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghi€p ngudi hoc c6 nang lyc dap tng cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam



ctia nganh, nghé bao gém:
- Cai dat, cAu hinh phﬁn mém;
- Lap rép, bao tri may tinh;
- Stra chira may tinh;
- Stra chira man hinh may tinh, mdy in, may chiéu, may scan,..;
- Phan tich va thiét ké hé thong mang;
- Lap dit, quan 1y hé théng mang.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khoi luong khéi lugng kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé ning lyc ma nguoi hoc phai
dat dugc sau khi tét nghiép nghé K§ thuét sta chita, lap rdp may tinh trinh d6 trung
cap c6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cuing nghé hodc trong nhém nghé hoic trong cing linh vuc dao tao./.
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: QUAN TRI MANG MAY TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Quan tri mang may tinh trinh dd cao déng la nghé thuc hién cac cong viéc cai dat,
hd trg, quan 1y mang va hé thong mdy tinh giup thong tin ludn duoc luu thong; thiét
ké, xay dung va trién khai hé thong mang, duy tri phan ctmg va phan mém mang, khac
phuc su cd mang va dam bao an ninh mang, tinh kha dung va cac tiéu chuan hiéu suit,
dap tmg yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Nguoi tot nghiép nghé Quan tri mang may tinh 1am viéc tai cac co quan, don vi
chuyén nganh, cac co quan don vi hanh chinh sy nghi¢p, cac dich vu thudc cac thanh
phan mang méy tinh. La ngudi ¢6 kién thic 1y thuyét rong, kién thirc thuc té can thiét,
k¥ nang thuc hanh chuyén sau, sang tao vao thuc té cong tac va ty hoc tap. Ngudi hanh
nghé can phai ¢ di stc khoe, ¢d tim vé nghé nghiép va c6 kha nang to chirc va quan
1y cong viéc.

Khéi luong kién thtrc: 2370 gid (Twong dwong 103 tin chi)

2. Vé kién thirc

- Trinh bay dugc kién thirc nén tang vé mang may tinh;

- Phan tich duoc nhu cau sir dung hé théng mang ctia khach hang;

- Phan tich duogc nhu cau nang cép, t6i wu hoa hé théng mang.

- Xac lap dugc mo hinh, chinh sdch mang;

- Trinh bay duoc nguyén tic, phuong phap dé hoach dinh, thiét ké va xay dung, cai
ddt va cau hinh, van hanh va quan tri, bao tri, sua chita va nang cép hé théng mang
may tinh;

- Xac dinh dugc chirc nang, hoat dong cua thiét bi mang trong h¢ théng;

- Trinh bay dugc quy trinh kiém tra cac thiét bi mang, thong mang;

- Trinh bay chinh xac cau tric va vai tro cua cac dich vu mang, cac kién thirc mang
may tinh, quan tri mang;

- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé mdy tinh;

- M6 ta dugc cac budc 1ap bdo cao vé hiéu suét sir dung mang;

- Xac dinh dugc mo6 hinh, hé théng mang can thiét cho viéc khai thac dich vu
CNTT;



- M6 ta dugc cach thiét ké va lip dat mang khong day:

- Liét ké duoc cac nguy co, su cd mét an ninh, an toan dit liéu cling nhu dé xuét
duoc cac giai phap xu 1y su c¢d; Phan loai duoc céc loai vi-rt va cac ph?m mém diét vi-
rut;

- Phan tich, danh gia dugc muc d an toan ciia hé théng mang va céc bién phap bao
vé hé théng mang co ban va nang cao;

- Xac dinh duoc quy trinh ban giao ca, ghi nhat ky cong viéc;

- X4c dinh duoc cac tiéu chuin an toan lao dong; cac tiéu chuan vé méi trudong
xanh, an toan v¢ sinh cong nghié¢p;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap lut,
qudc phong an ninh, gido dyc thé chat theo quy dinh.

3. Vé k¥ niing

- St dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;

- Khai théc, str dung duoc cac tng dung trén hé thong mang;

- Thiét ké, xay dung, trién khai va van hanh duogc hé théng mang cho doanh nghiép
vira va nho; hé thong mang c6 cdu tric, mang cap quang, mang cap dong va hé théng
camera gidm sat;

- Cai dat, cAu hinh va quan tri dugc hé théng mang st dung hé diéu hanh may chu;
Quan 1y duogc tai khodn ngudi dung va nhom, quan ly duge dia va thu muc dung
chung, khoi phuc duoc 16i server...:

- Cai dat, cau hinh va quan tri dugc cac dich vu: DNS, AD, DHCP, RAS, Web,
Mail, Windows terminal services, GPO, ISA Server, VPN,...;

- CAu hinh chinh xac céac thiét bi mang thong dung: Switch, Router,...;

- Banh gia duoc hé théng bao mat, ma hoa duogc dir liu;

- Xay dung va trién khai duoc hé théng tudong lira bao vé hé théng mang;

- Lap rap, bao tri, stra chira va ning cip duoc phin mém va phan cing cta hé théng
mang;

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;

- Banh gia, lya chon dugc thiét bi hé théng mang khong day;

- Bao dudng va khic phuc dugc 16i hé thong mang khong day;

- Kém ciip, huéng dan duge cic tho bac thép hon;

- Ghi duoc nhat ky cling nhu bdo cdo cong viéc, tién do cong viéc;

- Thyc hién dugc céac bién phap vé sinh cong nghi¢p, an toan lao dong;

- Giao tiép hiéu qua thong qua viét, thuyét trinh, thao luan, ddm phan, lam chu tinh
huéng;

- Quan tri dugc cac ndi dung cho cac trang tin dién ti;

- Quan ly nhoém, giam sat duoc hé thong cong nghé thong tin vira va nho;



- Lap ké hoach, phan cong va giam sat duoc cong viéc cua nhom;

- Quan Iy dugc cac sy ¢b va tinh hudng khén cap;

- Str dung dugc ngoai nglr co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir cuia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cuia nghé.

4. Mirc d¢ tu chu, chiu trach nhiém

- Thyc hién dao duc, y thuc vé nghé nghi¢p, trach nhiém cong dan, cé dao duc, tac
phong nghé nghiép, thai d6 phuc vu tot; dong co nghé nghiép ding dén, t6n trong ban
quyén; can cu chiu khé va sang tao trong cong viée; Y thire to chire ky luat lao dong va
ton trong ndi quy cua co quan, doanh nghiép;

- Sang tao trong cong vi¢c, thich nghi dugc véi cac moi truong lam viéc khac nhau
(doanh nghiép trong nudc, doanh nghiép nudc ngoai);

- Chép hanh tdt céac quy dinh phap luat, chinh sach ctia nha nudc;

- Thyc hién trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than va nhom trudce lanh dao
co quan, t6 chirc, doanh nghiép;

- Giai quyét tt cong viée, van dé phire tap trong diéu kién 1am viéc thay doi;

- Huéng dan t6i thiéu, gidm sat cép dudi thuc hién nhiém vu xac dinh;

- Panh gia dugc chat luong san pham sau khi hoan thanh két qua thuc hién cia cac
thanh vién trong nhém.

5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoc c6 nang luc dap Gmg cac yéu ciu tai cac vi tri viée 1am
ctia nganh, nghé bao gom:

- Phan tich va thiét ké hé thong mang;

- Lap dat, cau hinh hé thong mang;

- Trién khai dich vu mang va quan tri doi tuong st dung mang;

- Quan trj hé théng phan mém;

- Bao tri va stra chira hé théng mang;

- Quan tri mang may tinh;

- Giam sat hé thong mang.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khbi luong khéi lwong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc phai
dat duoc sau khi tot nghiép nghé Quan tri mang may tinh trinh d6 cao dang co thé tiép
tuc phat trién & céc trinh d6 cao hon;

- Nguo1i hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh do hoic hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong ciing nghé hodc trong nhom nghé hoic trong cung linh vuc dao tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: QUAN TRI MANG MAY TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Quan tri mang may tinh trinh do trung cép la nghé thuc hién cac cong viée cai dat,
hd trg, quan 1y mang va hé théng may tinh giup thong tin ludn dugc luu thong; thiét
ké, xay dung va trién khai hé thong mang, duy tri phan ctmg va phan mém mang, khic
phuc su ¢ mang va dam bao an ninh mang, tinh kha dung va céc tiéu chuan hiéu suét,
dap (mg yéu cau trinh d6 bac 4 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Nguoi tot nghiép trong nghé Quan tri mang mdy tinh lam viéc tai cac co quan, don
vi chuyén nganh, cac co quan don vi hanh chinh sy nghiép, cac dich vu thudc cac
thanh phdn mang may tinh. C6 kién thuc 1y thuyét rong, kién thirc thuc té can thiét va
k¥ ning thyc hanh chuyén sau ap dung vao thuc té cong tac va tu hoc tap, nguoi hanh
nghé phai c6 du stc khoe, co tim vé nghé nghiép va co kha ning t6 chirc va quan ly
cong viéc.

Khéi luong kién thirc: 1740 gid (twong duong 74 tin chi).

2. V& kién thirc

- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé may tinh;

- Trinh bay dugc kién thirc nén tang vé mang may tinh;

- Xac 1ap dugc mo hinh, chinh sach mang;

- Trinh bay duoc nguyén tic, phuong phap dé hoach dinh, thiét ké va xay dung, cai
dat va cau hinh, van hanh va quan tri, bao tri, sua chita va nang cép hé théng mang
may tinh;

- Xac dinh dugc chirc nang, hoat dong cua thiét bi mang trong h¢ théng;

- Trinh bay dugc quy trinh kiém tra cac thiét bi mang, thong mang;

- Trinh bay chinh xac cAu tric va vai tro cta céc dich vu mang, cac kién thtrc mang
may tinh, quan tri mang;

- Xac dinh dugc cac yéu cau khai thac, cap nhat dir liéu, tao bao cio trong phan
mém;

- M6 ta dugc cac budc 1ap bdo cao vé hiéu suét sir dung mang;

- Liét ké duogc cac nguy co, su cd mét an ninh, an toan dit liéu cling nhu dé xuét
dugc céac giai phap xu 1y su ¢d; Phan loai duoc céc loai vi-rt va cac phﬁn mém diét vi-
rat;



- Phan tich, danh gid dugc muc d§ an toan cua hé théng mang va cac bién phap bao
vE hé théng mang co ban;

- Xac dinh duogc quy trinh ban giao ca, ghi nhat ky cong viéc;

- Xac dinh dugc cac tiéu chudn an toan lao dong; cac tiéu chuan vé mdi trudng
xanh, an toan v¢ sinh cong nghié¢p;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x3 hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Vé k¥ niing

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;

- Khai thac dugc cac ung dung trén hé théng mang;

- Thiét ké, xay dyng trién khai va van hanh dugc hé théng mang cho doanh nghiép
vira va nho; hé thong mang c6 cdu trac, mang cap quang, mang cap dong va hé théng
camera giam sat;

- Cai dit, cau hinh va quan tri dugc hé thong mang str dung hé diéu hanh mdy chu;
Quan ly dugc tai khoan nguoi dung va nhom, quan 1y dugc dia va thu muc dung
chung,...;

- Cai dat, ciu hinh va quan tri duoc cac dich vu: DNS, AD, DHCP, Web, Mail;

- Bao tri, sira chita va nang cap duoc phan mém va phan cimg cua hé théng mang;

- Xay dung duogc cac ing dung don gian trén hé théng mang;

- Lap dit duoc mang khong day:

- Kém cip, huéng dan duoc cac tho bac thép hon;

- Ghi dugc nhat ky cling nhu béo cdo cong viéc, tién do cong viéc;

- Thuc hién dugc cac bién phap vé sinh cong nghiép, an toan lao dong;

- Giao tiép hiéu qua thong qua viét, thuyét trinh, thdo luan, dam phan, lam chu tinh
hudng;

- Giam sat duoc hé théng cong nghé thong tin vira va nho;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai nglr cia
Viét Nam; img dung duoc ngoai ngit vao mot sé cong viée chuyén mon cia nghé.

4. Mirc d¢ tu chi, chiu trach nhiém

- Thyc hién dao dirc, y thirc vé nghé nghiép, trach nhiém coéng dan, co dao dirc, tac
phong nghé nghiép, thai do phuc vu tét; dong co nghé nghiép dung dan, ton trong ban
quyén; can cu chiu khé va sang tao trong cong viée; Y thire to chire ky luat lao dong va
ton trong ndi quy cua co quan, doanh nghi¢p;

- Sang tao trong cong vi¢c, thich nghi dugc véi cac moi truong lam viéc khac nhau
(doanh nghiép trong nudc, doanh nghiép nudc ngoai);

- Chap hanh t6t cac quy dinh phép luat, chinh sach cta nha nudc;



- Thuc hién trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than va nhom trudce lanh dao
co quan, td chtrc, doanh nghiép;

- Huéng dan t6i thiéu, giam sat cAp dudi thyc hién nhiém vu xac dinh;

- Panh gia dugc chat lugng san pham sau khi hoan thanh két qua thuc hién cia cac
thanh vién trong nhom.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép nguoi hoc ¢ ning lyc dap ing cac yéu cau tai cac vi tri viée 1am
ctia nganh, nghé bao gém:

- Lép dat, ciu hinh hé théng mang.

- Trién khai dich vu mang va quan tri doi tuong st dung mang;

- Quan tri hé théng phan mém;

- Bao tri va stra chira hé théng mang;

- Quan tri mang may tinh;
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khoi luong khéi lugng kién thirc t6i thicu, yéu cau vé ning lyc ma nguoi hoc phai
dat duoc sau khi t6t nghiép nghé Quan tri mang mdy tinh trinh d6 trung cép c6 thé tiép
tuc phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cting nghé hodc trong nhom nghé hoic trong cung linh vuc dao tao./.
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO CAO PANG
NGHE: THIET KE PO HQA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Thiét ké dd hoa trinh d6 cao dang 1a nghé két hop giita ¥ tuong sang tao va kha
nang cam nhan thim my, thong qua cac cong cu do hoa dé tao ra cac san pham, an
pham quang cdo, my thuat két hop v&i da phuong tién dé phyuc vu nhu cau quang ba,
truyén thong trong san xuét, kinh doanh, van hoa va dao tao, phuc vu nang cao doi
song tinh than cta ngudi dan, dap Gng yéu cau bac 5 trong Khung trinh do qubc gia
Viét Nam.

Thiét ké d6 hoa 1a loai hinh nghé thuét Gng dung, két hop hinh anh chir viét va y
tudng mot cach sang tao dé truyén dat thong tin hiéu qua va th vi qua cac hinh thirc
an pham in an va truc tuyén.

Nguodi lam nghé Thiét ké dd hoa co thé lam viéc tai cac cong ty vé thiét ké, tu van
quang c4o san pham, bo phan nhan dién thuong hiéu, thiét ké xuat ban sach bao hoic
phu trach viéc thiét ké va quang céo tai cac doanh nghiép; hodc cac doanh nghiép 1am
phim hoat hinh, truyén tranh, truyén thong va td chire su kién, studio ngh¢ thuat, bién
tap am thanh; co thé lam viéc tai cac toa soan, cic nha xuét ban, co quan truyén hinh,
bao chi,...va giang day tai cac truong hoc.

Khéi luong kién thirc: 2535 gid (twong duong 105 tin chi).
2. Kién thire

- Trinh bay duoc kién thirc vé tao hinh my thuat, kién thirc vé duong, hinh, khéi va
mot s6 van dé my thuat lién quan;

- Trinh bay dugc cac kién thirc co ban va nang cao vé dd hoa, dd hoa cong nghiép;

- Trinh bay duogc kién thuc chung vé anh sd, cac hé mau trén may tinh, cac k¥ thuat
co ban va nang cao dé bién ddi anh va cac thao tac v6i anh sb, quy trinh phuc ché anh,
xtr ly hau ky;

- Trinh bay duoc céac kién thirc co ban vé: pham vi ing dung cta ché ban dién ti,
bd nhan di¢n thuong hi€u va cac cong cu tao 1ap cac ché ban ngén, don gian, t6 chirc
va sap xép ché ban clia mot 4n pham;



- Trinh bay dugc kién thirc co ban vé mang may tinh va Internet; cac kién thirc co
s& vé do hoa va do hoa trén vi tinh;

- Xac dinh dugc kién thic co ban lién quan dén dich vu web va thiét ké giao dién
WebSite, nhan vat game;

- Trinh bay duogc kién thire vé my thuat 2D va 3D; Trinh bay dugc céc kién thuc
lién quan dén tao hinh 2D, 3D;

- Xac dinh dugc céac kién thirc co s& vé my thuat, thAm my, cac kién thic vé anh
sang chup anh, cau tao may anh, str dung may anh co hoc va may anh so;

- Xac dinh dugc cac kién thic co ban va nguyén 1y hoat dong ciing nhu cach st
dung mot s6 thiét bi ngoai vi $0;

- Xac dinh duoc cach dung san pham da phuong tién, tich hop cac dit liéu thu thap,
theo kich ban; k¥ ndng thu thap dir licu thuc té phuc vu cho viéc dung phim, bién tap
am thanh;

- Trinh bay va st dung duogc kién thirc vé mot sb hé théng san xuat hién dai va hé
thong san xuat cac san pham d6 hoa, cac kién thirc vé quy trinh san xuat mot san pham
do hoa;

- Trinh bay dugc cac dich vu lién quan dén céng nghé thong tin nhu: bao tri, bao
dudng, khic phuc cac su cb hong hoc théng thudng ctia may tinh va mang may tinh;

- Xac dinh dung céac tiéu chuin an toan lao dong; cac tiéu chuan vé mdi trudng
xanh, an toan v¢ sinh cong nghié¢p;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xd hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;

- Thiét ké, hoan thién duoc cac san phém dd hoa nhu: Thiét ké quang céo trén bién
bang quang cao, trén website hoac mang xa hoi, trén truyén hinh, thiét ké b nhan dién
thuong hi¢u, trang bia sach, dan trang, trinh bay ndi dung sach, bao, tap chi, tranh cd
dong;

- Thyc hién dugc bién tap, xr Iy hinh anh, video, am thanh, quay camera, chup anh,
XU li cac anh tinh, anh dong vai céc ki thudt co ban va nang cao; Thiét ké ddi tuong do
hoa game, hoat hinh;

- Thiét ké dugc giao dién Website;



- Tich hop duoc dir li¢u da phuong tién; Thu thap duoc dit li€u anh, hinh dong,
video, am thanh;

- Tao lap dugc mot s6 4n phém chuyén dung str dung ndi bd va tao lap duoc cac an
pham nham muc dich quang cdo: nhian méac hang hoa, logo, danh thiép...;

- Xt Iy dugc anh theo yéu cau thuc té, biét cach phdi hop cac thao tac tong hop va
nang cao dé giai quyét cac yéu cau thyc té;

- Thuc hién dugc cac dich vu lién quan dén thiét ké d6 hoa nhu my thuat, ché ban
sach bao, tao cac tranh anh quang céo, cac dich vu lién quan dén video s0, chup anh sg;

- Tao ra dugc cc ban vé lién quan dén my thuat cong nghiép;

- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;

- Thuc hién duoc viée két ndi, diéu khién mady tinh, cac thiét bi ngoai vi va mang
may tinh;

- Phan tich, t6 chic va thuc hién dung qui trinh vé sinh cdc trang thiét bi cling nhu
k¥ nang st dung thiét bi an toan lao dong, k¥ nang dam bao an toan trong lao dong
nghé nghiép;

- Lap rép, két néi, str dung duge hé thong may tinh va cac thiét bi ngoai vi;

- Cai dit dugc cac chuong trinh diéu khién céc thiét bi ngoai vi s6 va thao tac, van
hanh va bao quan cac thiét bi ngoai vi s6;

- Cai dat va stir dung duoc cac phan mém dung trong thiét ké do hoa nhu: phan
mém thiét ké 2D, phan mém thiét ké 3D, phin mém dung phim, game, phan mém xu
1y anh va do hoa, phan mém xir Iy 4m thanh va video,...;

- Giao tiép, tim hiéu va xac dinh duoc nhu cau cua khach hang; Tu van dugc cho
khéach hang; Thyc hién dugc san phém theo yéu cau cua khach hang;

- Thuc hién duoc viée khai thac Internet, tra ctru tai liéu tiéng Viét hoac tiéng Anh
dé phuc vu cho yéu cau cong viéc;

- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cuia
Viét Nam; tng dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mén cia nghé, doc va hiéu
dugc tai liéu tiéng anh chuyén nganh.

4. Mirc do tu chi va trach nhiém

- Thyc hién cong viéc c6 dao duc, y thuc vé nghé nghiép, trach nhiém cong dan;

dong co nghé nghiép dung dan, t6n trong ban quyén; Thyc hién ding luat s¢ hitu tri



tué trong img dung phém mém; can cu, chiu kho va sang tao; Thuc hién tbt ky luat lao
dong va thuc hién ding ndi qui cua co quan, doanh nghié¢p;

- Giao tiép hiéu qua thong qua viét, thuyét trinh, thao luan, dam phan, lam cha tinh
hudng;

- Cap nhat dugc kién thuc, thuc hién sang tao trong cong viéc; Lam viéc dugc voi
cac moi truong lam viéc khac nhau;

- Thuc hién trach nhiém véi két qua cong viéc ciia ban than va nhom trude 1anh dao
co quan, to chirc, doanh nghiép;

- Huéng dan t6i thicu, giam sat cap dudi thuc hién nhiém vu x4c dinh;

- Panh gia dugc chat lugng san pham sau khi hoan thanh két qua thuc hién ciia cac
thanh vién trong nhém.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghi€p nguoi hoc ¢6 nang luc dap img cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cuia nganh, ngh¢ bao gom:

- Dich vu khach hang;

- Thiét ké san pham, 4n pham quang c4o va xuat ban;

- Bién tap, xir 1y hinh anh, video, &m thanh,;

- Thiét ké san pham dd hoa truyén théng da phuong tién;

- Thiét ké ddi tuong dd hoa Games, hoat hinh 2D, 3D;

- Quan Iy cira hang quang cao, stidio, cac du an thiét ké vira va nho.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khoi luong khodi luong kién thic tbi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc
phai dat dugc sau khi tot nghiép nghé Thiét ké do hoa trinh d cao dang c6 thé tiép tuc
phat trién ¢ céc trinh d6 cao hon;

- Nguo1i hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhirng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cting nghé hodc trong nhém nghé hoic trong cing linh vuc dao tao./.



QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: THIET KE PO HQA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Nghé Thiét ké d6 hoa trinh d6 trung cap 1a nghé két hop giita ¥ tuong sang tao va
kha ning cam nhan tham my, thong qua cac cong cu d6 hoa dé tao ra cac san pham, an
pham quang cdo, my thuat két hop v&i da phuong tién dé phyuc vu nhu cau quang ba,
truyén thong trong san xuat, kinh doanh, vin héa va dao tao phuc vu nang cao doi séng
tinh than ctia ngudi dan, dap ing yéu cau bac 4 trong Khung trinh do qudc gia Viét
Nam.

Thiét ké d6 hoa 14 loai hinh nghé thuat Gng dung, két hop hinh anh chir viét va y
tudng mot cach sang tao dé truyén dat thong tin hiéu qua va th vi qua cac hinh thirc
an pham in an va truc tuyén.

Nguoi 1am nghé Thiét ké d6 hoa c6 thé 1am viéc tai cac cong ty vé thiét ké, bod
phan nhan dién thuong hiéu, thiét ké xuit ban sach bao hoic phu trach viéc thiét ké va
quang cao tai cac doanh nghi€p; hoac cac doanh nghiép 1am phim hoat hinh, truyén
tranh, studio nghé thuat, bién tap am thanh; Nguoi l[am nghé Thiét ké dd hoa co thé
lam viéc tai céc toa soan, cic nha xuét ban, co quan truyén hinh, bao chi,...

Khéi luong kién thire: 1905 gid (twong duong 78 tin chi).
2. Kién thic
- Trinh bay duoc cac kién thirc cin ban vé cong nghé thong tin, mang may tinh va
Internet;

- Trinh bay dugc cac dich vu lién quan dén cong nghé thong tin nhu: bao tri, bao
dudng, khac phuc cac su c6 hong hoc thong thuong cua may tinh va mang may tinh;

- Trinh bay va st dung dugc kién thic vé mdt s6 h¢ thong san xuat hién dai va hé¢
thong san xuat cac sdn pham d6 hoa, cac kién thirc vé quy trinh san xuat mot san pham
do hoa;

- Trinh bay dugc kién thtrc vé tao hinh my thuét, kién thuc vé duong, hinh, khoi va
mot s6 van dé my thuat lién quan; céc kién thirc co ban vé d6 hoa, d6 hoa cong nghiép;



- Trinh bay duogc kién thuc chung vé anh sd, cac hé mau trén may tinh, cac ky thuat
bién ddi anh va cac thao tac v6i anh sb, quy trinh phuc ché anh, xtr Iy hau ky;

- Trinh bay duogc cac kién thirc: bd nhan dién thuong hi¢u va cac cong cu tao lap
cac cheé ban ngan, don gian, t6 churc va sap xép ché ban cua mdt an pham;

- X4c dinh duoc céc kién thirc co sé vé dd hoa va dd hoa trén vi tinh;

- Xéc dinh 13 cac kién thirc co s¢ vé my thuat, tham my;

- X4c dinh duoc kién thirc co ban lién quan dén dich vu web va thiét ké giao di¢n
WebSite, nhan vat game;

- Trinh bay dugc kién thirc vé m¥ thuat 2D; Trinh bay dugc cac kién thirc lién quan
dén tao hinh 2D;

- Xac dinh dugc cac kién thirc vé anh sang chup anh, ciu tao may anh, sir dung may
anh co hoc va may anh $0;

- Xac dinh dugc cac kién thirc co ban va nguyén 1y hoat dong ciing nhu cach sir
dung mot s6 thiét bi ngoai vi s0;

- Xac dinh duoc cach nang cao vé xtr Iy anh, tap trung vao cac ki nang bién tip anh
nham dap g cic yéu cau cua cac bai toan thuc té;

- Xéc dinh dugc cach dung san phém da phuong tién, tich hop cac dir li¢u thu thap,
theo kich ban; k¥ ndng thu thap dir liu thuc té phuc vu cho viéc dung phim, bién tap
am thanh;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, x3 hoi, phap luat,
quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Str dung duoc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;

- Thue hién dugc viée két ndi, diéu khién may tinh, céac thiét bi ngoai vi va mang
may tinh;

- Phan tich, t6 chtc va thuc hién dung qui trinh vé sinh cdc trang thiét bi ciing nhu
k¥ ning st dung thiét bi an toan lao dong, k§ ning dam bao an toan trong lao dong
nghé nghiép;

- Cai dit duoc cac chuong trinh diéu khién cac thiét bi ngoai vi sb va thao tac, van
hanh va bao quan cac thiét bi ngoai vi $6;



- Cai dit va str dung dugc cac phan mém dung trong thiét ké d6 hoa nhu: phan mém
thiét ké 2D, phan mém dung phim, game, phdn mém xt 1y anh va dd hoa, phan mém
xtr ly &m thanh va Video,...;

- Thuc hién duogc viéc khai thac Internet, tra ctru tai liéu tiéng Viét hoac tiéng Anh
dé phuc vu cho yéu cdu cong viéc;

- Thiét ké, hoan thién duogc cac san phém dd hoa nhu: Thiét ké quang cao trén bién
bang quang cao, trén website hoac mang xa hoi, trén truyén hinh, thiét ké b nhan dién
thuong hi¢u, trang bia sach, dan trang, trinh bay ndi dung sach, bao, tap chi, tranh cd
dong;

- Thuc hién dugc bién tip, xu Iy hinh anh, video, &m thanh, quay camera, chup anh,
xu li cac anh tinh, anh dong; Thiét ké ddi tuong dd hoa game, hoat hinh;

- Thiét ké duoc giao dién Website va str dung dugc cac kién thirc vé db hoa dé thiét
ké Banner Marketing trén internet, quang cao trén mang xa hoi;

- Thuc hi¢n dugc viéc tich hop dit li¢u da phuong tién; Thu thap dugc dir li€u anh,
hinh dong, video, am thanh;

- Tao lap va str dung duogc dd hoa, cac 16p dd hoa; Tao lap dugc mot s6 an phém
chuyén dung str dung noi b va tao 1ap duge cac 4n pham nham muc dich quang céo;

- Xt Iy dugc anh theo yéu cau thuc té, phuc ché anh cii,...;

- Tao 1ap duoc cac an phﬁm dung cho cac linh vuc khac nhau nhu tao nhan méac
hang hoa, tao mau logo, tao miu danh thiép hoic quang cdo;

- Thuc hién dugc cac dich vu lién quan dén thiét ké d6 hoa, my thuat, ché ban sach
bdo, tao cac tranh anh quang cao, cac dich vu lién quan dén video sb, chup anh s0;

- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit ctia
Viét Nam; tng dung dugc ngoai ngit vao mot sb cong viéc chuyén mon cia nghé; doc
va hiéu dugc tai liéu tiéng anh chuyén nganh.

4. Mirc do tu chu va trach nhiém

- Thuc hién cong viéc c6 dao duic, ¥ thic vé nghé nghiép, trach nhiém cong dan;
dong co nghé nghiép dung dan, t6n trong ban quyén; Thyc hién ding luat s¢ hitu tri
tu¢ trong ung dung phr:fm mém; can cu, chiu khé va sang tao; Thyc hi¢n t6t ky luat lao
dong va thuc hi¢n dung ndi qui cia co quan, doanh nghiép;

- Giao tiép hiéu qua thong qua viét, thuyét trinh, thao luan, dam phan, lam chi tinh
huéng;



- Cap nhat dugc kién thuc, thuc hién sang tao trong cong viéc; Lam viéc dugc voi
cac moi truong lam vi¢c khac nhau;

- Thyc hién trach nhi¢m voi két qua cong viéc ctia ban than va mgt phan cia nhém
trudc lanh dao co quan, t6 chirc, doanh nghiép;

- Panh gia dugc chat luong san pham sau khi hoan thanh két qua thuc hién cia ca
nhan.

5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi tot nghi€p ngudi hoc c6 nang lyc dap tmg cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cuia nganh, ngh¢ bao gom:

- Dich vu khéch hang;
- Thiét ké san pham, 4n pham quang céo va xuit ban;
- Bién tap, x1r Iy hinh anh, video, am thanh;
- Thiét ké san pham dd hoa truyén thong da phuong tién;
- Thiét ké dbi tuong dd hoa Games, hoat hinh 2D.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khoéi luong khdi lugng kién thire tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc
phai dat duoc sau khi t6t nghiép nghé Thiét ké do hoa trinh do trung cap c6 thé tiép tuc
phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép co6 nang luc tu hoc, tu cip nhat nhirng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cting nghé hodc trong nhém nghé hoic trong cing linh vuc dao tao./.
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QUY PINH CHUAN PAU RA
TRINH PO TRUNG CAP
NGHE: TIN HQC VAN PHONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1261/0D-CPVX-DT ngay 31/12/2020
ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Co dién xdy dung Viét X6)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Nghé Tin hoc vin phong trinh d6 trung cp 1a nghé 1am cac cong viée cai dat, van
hanh, bao dudng phan mém mady tinh, cic phan mém tng dung dé phuc vu cho cong
tac nghi¢p vu van phong cho cac can by, nhan vién hanh chinh & cac co quan, don vi
hanh chinh ciing nhu céc cong ty nha mdy, xi nghiép, dap tng yéu cau bac 4 trong
Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam.

Nguoi lam nghé Tin hoc van phong ¢6 cac nhiém vu chinh sau:
- Cai dat, van hanh, bdo tri phan mém may tinh,;

- Str dung cic phan mém tng dung van phong dap tmg cac yéu cau nghiép vu trong
van phong;

- Khai théc, trao doi thong tin trén mang;
- Bao tri hé thong may tinh;

- Tao 1ap, van hanh hé thng co s¢ dit liéu cua co quan, doanh nghiép thong qua cc
ung dung cong nghé thong tin;

- Quan tri nd1 dung trang tin dién tr cua co quan, doanh nghiép.

Nguoi 1am nghé Tin hoc van phong can c¢o du stic khoe dé 1am viéc trong moi
trudng doi hoi tinh chinh x4c, tinh sin sang cao dé bao dam duy tri hoat dong cho céc
thiét bi; c6 kha nang giao tiép voi khach hang, dong nghiép mot cach hidu qua.

Khéi luong kién thuc: 1695 gio (twong duong 74 tin chi).
2. Kién thirc
- Trinh bay duoc cac thanh phan co ban cta hé thong may tinh;
- Xac dinh duoc céac thong $6 k¥ thuat cua phﬁn mém can cai dat;
- Phan biét dugc cac loai phan mém va cac thuit ngit chuyén nganh ctia phan mém;

- Trinh bay duoc cac nguy co mét dit liéu;



- Trinh bay dugc céc 161 co ban lién quan dén phan cing ciing nhu phin mém cia
hé théng may tinh;

- Xac dinh duogc cac phuong phap quan tri ndi dung cho tirng loai trang tin di¢n tir;

- Trinh bay dugc kién thirc nén tang vé mang may tinh;

- X4c dinh dugc chirc ning, hoat dong cta thiét bj mang trong hé thong;

- Trinh bay duogc kién thuc chung vé anh sd, cac hé mau trén may tinh, cac k¥ thuat
bién ddi anh va céc thao tac véi anh sd;

- X4c dinh duoc cac tiéu chuin an toan lao dong; cac ti€u chuin vé méi truong
xanh, an toan v¢ sinh cong nghiép;

- Trinh bay duoc céc kién thirc co ban vé bao vé méi trudng, sit dung ning luong
va tai nguyén hi¢u qua.

- Trinh bay dugc nhimg kién thitc co ban vé chinh tri, vin héa, xa hoi, phap luat,
qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
3. Ky nang

- Str dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh;

- Str dung thanh thao bo phan mém trong ving phong, c¢6 kha nang quan 1y, luu trit
cac tai liéu van phong an toan va hi¢u qua;

- Thiét 1ap duoc cac thong sb co ban ciia may tinh;

- Xir 1y duge cac su ¢d co ban lién quan téi phan cing, phan mém cua hé thong
may tinh;

- Quan tri dugc cac ndi dung cho céc trang tin dién tu;

- Sir dung thanh thao céc thiét bi van phong: Mdy in, may photocopy, may chiéu,
may Scan...;

- Lép rap, cai dat, cau hinh duoc hé diéu hanh va cac ung dung phﬁn mém;

- Khai thac dugc cac ung dung trén hé théng mang;

- Xtr Iy dugc anh theo yéu cau thuc té, biét cach phdi hop cac thao tac tong hop dé
giai quyét cac yéu cau thuc té;

- Thyc hién cac bién phadp an toan lao dong va vé sinh lao dong, xur Iy duoc cac tinh
huéng so ctru ngudi bi nan tai;

- Ap dung duoc nhiing bién phap bao vé mdi truong, sir dung nang luong va tai
nguyén hiéu qua;

- Giao tiép hiéu qua thong qua viét, thuyét trinh, thao luan;



- Str dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cua
Viét Nam; img dung duogc ngoai ngit vao mot sb cong viée chuyén mon cia nghé.

4. Mirc d¢ tu chi va trach nhiém
- Chju trach nhiém véi két qua cong viéc cta ban than va trach nhiém mot phan ddi
vO1 nhom,;
- Lam viéc doc 1ap trong diéu kién, bdi canh lam viéc thay ddi;
- Huéng dan tdi thiéu, giam sat nhitng nguoi khéac thyc hién cong viéc di dinh san;
- Panh gi4 hoat dong ctia nhom va két qua thuc hién.
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghié€p nguoi hoc ¢6 nang luc dap img cac y€u cau tai cac vi tri viéc lam
cua nganh, nghé bao gom:

- Nhan vién k¥ thudt may tinh, nhan vién van phong;
- Bao tri phan mém van phong;
- Quan tri nd1 dung trang tin dién tir;
- Tao lap va luu trit dir ligu.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khoi luong khéi lugng kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé ning lyc ma nguoi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép nghé Tin hoc vin phong trinh d6 trung cap c6 thé tiép tuc
phat trién & cac trinh d6 cao hon;

- Nguoi hoc sau tbt nghiép c6 nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bd khoa hoc
cong nghé trong pham vi nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én trinh do
cao hon trong cting nghé hoic trong nhoém nghé hoic trong cing linh vuc dao tao./.



